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UVODNE USTANOVENIE

Stredna odborna Skola ekonomicka, Stojan 1, Spisska Nova Ves je strednou odbornou
Skolou (v texte d’alej ,,Skola*). Ziak si Skolu zvolil dobrovolne, preto je povinny riadit’ sa jej

pravidlami a vnitornym poriadkom.

Skola bude dosledne dodrziavat Deklaraciu prav dietata, Listinu zakladnych prav
a slobod a iné platné dokumenty vo vztahu k ziakom, ucitelom i ostatnym zamestnancom
Skoly. Z tohto dovodu sa ustanovuje nasledovny vnatorny poriadok, ktory vychadza zo zakona
€. 245/2008 Z. z. 0 vychove a vzdelavani a d’alSich dokumentov stvisiacich s tymto zdkonom.

VSEOBECNE PRAVIDLA

1. Ziak $koly svojim sprdvanim a vystupovanim v Skole aj na verejnosti reprezentuje seba aj
Skolu. V $kole a mimo nej sa sprava v stlade s pravnymi a etickymi normami spolo¢nosti.

2. Vsetci ziaci su povinni poznat' a zachovavat' pravidla, ktoré st uvedené v Skolskom
poriadku, s ktorymi su pravidelne oboznamovani prostrednictvom triednych ucitel'ov na

triednickych hodinach.

3. Vyucovanie v Skole prebieha podla rozvrhu hodin, ktory schvalil riaditel’ Skoly. Rozvrh

hodin je povinny reSpektovat’ kazdy ziak a pedagogicky zamestnanec.

4. Rozpis vyu€ovacich hodin:

Hodina od do

1. hodina 7.35 8.20
2. hodina 8.30 9.15
3. hodina 9.25 10.10
4. hodina 10.25 11.10
5. hodina 11.20 12.05
6. hodina 12.25 13.10
7. hodina 13.15 14.00
8. hodina 14.05 14.50

5. Skola sa otvara o 6.30 h. Vyucovanie sa za¢ina o 7.35 h.

6. Ziak je povinny byt v $kole 10 miniit pred za¢iatkom vyudovania.
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I.
PRAVA ZIAKOV

ZIAK MA PRAVO NA:

rovnopravny pristup ku vzdeldvaniu

bezplatné vzdelanie v strednych skolach

vzdelanie v §tatnom jazyku

individualny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
bezplatné zapozic¢iavanie ucebnic a uc¢ebnych textov na povinné vyucovacie predmety
uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislunosti
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi

organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a V sulade so zasadami psychohygieny

uctu k svojej osobe ana zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu

slobodnu vol'bu voliteI'nych anepovinnych predmetov v sulade so vzdelavacim
programom ana informdcie tykajuce sa jeho osoby ajeho vychovnovzdeldavacich
vysledkov

individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych Skolskym zdkonom
kvalitna vyucbu v kazdom povinnom a voliteI'nom predmete
komunikaciu s uéiteI'mi v duchu zasad humanity a tolerancie

sluSne vyslovit’ svoj nazor a klast’ otdzky k preberanej téme

objektivne sktSanie a hodnotenie, poznanie kritérii hodnotenia a klasifikacie,
bezprostredné oznamenie zndmky z ustnej odpovede, na pisomné prace a testy
oznamenie zndmky v lehote do 10 pracovnych dni

zapojenie sa do ¢innosti niektorého zdujmového krazku podl'a vlastného zdujmu

vyuzivanie Skolského zariadenia, pomdcok, materidlov a priestorov (telovychovné
zariadenia, odborné ucebne, Satia, Skolska jedalen) vramci Studijného procesu
Vv stlade s podmienkami prevadzky skoly

ucast’ na vSetkych akciach organizovanych Skolou

konzultovanie akychkol'vek problémov s triednym ucitelom, vo vaznejSich pripadoch
s vychovnym poradcom, zastupcom riaditel’a Skoly, resp. riaditelom Skoly
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e vyuzitie moznosti konzulticie s ktorymkol'vek ucitefom po predchddzajicom
dohovore, vyuzitie pomoci vychovného poradcu, koordindtora pre prevenciu,
koordinatora pre vychovu k manzelstvu a rodi¢ovstvu alebo psychologa so zarukou
diskrétnosti

e zvolenie do triednej samospravy, volit’ a byt voleny do Skolského parlamentu
e aktivne sa zapojit’ do Ginnosti Skolského parlamentu
e ohladuplné a taktné spravanie sa zo strany pedagogov aj spoluziakov

e predlozenie poziadaviek a navrhov na zlepSenie prace vo svojej triede, pripadne
v skole svojmu triednemu ucitel'ovi, Skolskému parlamentu, riaditel'ovi skoly

e vyuzitie Specifickych foriem a metdod vzdelavania, ktoré zodpovedaju jeho potrebam
Vv pripade, Ze bol zaradeny medzi Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami

1.
VSEOBECNE POVINNOSTI ZIAKOV

Neobmedzovat’® svojim konanim prava ostatnych osob zOcastiiujacich sa vychovy
a vzdelavania.

Dodrziavat’ Skolsky poriadok a d’alSie vnutorné predpisy Skoly.

Osvojovat’ si podl'a svojich najlepSich schopnosti vedomosti a zru¢nosti, svedomito sa
pripravovat’ na vyucovanie.

Ziak je povinny do §koly dochadzat’ pravidelne a v&as podl'a stanoveného rozvrhu hodin
alebo pokynov vyucujucich a zucastiiovat sa na vyucCovani vSetkych povinnych,
volitel'nych aj nepovinnych predmetov a tieZ zdujmovych ¢innosti, ktoré si zvolil.

Opakujuce sa neopodstatnené neskoré prichody ziaka na vyu€ovanie sa klasifikuju ako
priestupok, za ktory vyvodi triedny ucitel’ dosledky v sulade so Skolskym a klasifika¢nym
poriadkom.

Zakladnym dokladom, ktory opraviiuje Ziaka na vstup do Skolskej budovy je Studentsky
preukaz apreukaz totoznosti. Umyselné poskodzovanie $tudentského preukazu sa
povazuje za zavazny priestupok. Stratu Studentského preukazu je ziak povinny
bezodkladne oznamit’ triednemu ucitelovi a zaroven zaplatit’ prislusnu Ciastku za novy
preukaz.

Chranit’ pred poskodenim ucebnice a ucebné pomdcky, ktoré mu boli poskytnuté.
V pripade straty je povinny zaplatit’ hospodarke Skoly jej obstaravaciu cenu.

Pocas vyuCovania sa spravat’ disciplinovane, sustredene sledovat’ vyklad vyucujuceho a
ostatnll pracu na vyucovacej hodine a aktivne sa do nej zapajat’, plnit’ prikazané povinnosti,
nevyruSovat’ spoluziakov.

Do Skoly prinaSat’ u¢ebnice a Skolské potreby podl'a rozvrhu hodin a pokynov vyucujucich.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.

Spravat’ sa tolerantne a slusne, reSpektovat’ spoluziakov, reSpektovat’ pokyny pedagdégov
a ostatnych zamestnancov Skoly, ktoré¢ su v stlade so vSeobecne zdvdznymi pravnymi
predpismi, vniitornymi predpismi $koly a dobrymi mravmi, byt disciplinovany a spravat’
sa v Skole 1 mimo nej tak, aby robil Cest’ sebe 1 Skole.

Na zaciatku vyucovacej hodiny zaujat’ svoje miesto uréené zasadacim poriadkom, ktoré
urcuje a meni triedny ucitel’ po dohode so ziakmi.

V priebehu vyucovania sa moédze vzdialit z vyuCovacej hodiny len so sthlasom
vyucujuceho.

Po prichode vyucujticeho na vyucovaciu hodinu Ziaci pozdravia povstanim.

Ak vstipi do triedy riaditel’, zastupca riaditel’a, ucitel, alebo ind povolana dospela osoba,
pozdravia ziaci povstanim, rovnako pozdravia povstanim po ich odchode.

Pri prvom stretnuti a odchode zo Skoly sa patri pozdravit ulitelov a ostatnych
zamestnancov Skoly, starSie zname osoby je slusné pozdravit’ aj mimo Skoly.

Ziaci maju povinnost’ chrénit’ si vlastné zdravie i zdravie inych.

V ucebni a v skolskych i verejnych priestoroch zachovavat’ ¢istotu a udrziavat’ poriadok.
Vlastnym pri¢inenim pomahat’ utvarat’ vhodné pracovné prostredie.

Setrit’ §kolské zariadenie, chranit ho pred poskodenim a hospodarne zaobchadzat s
uéebnicami a uéebnymi pomdckami. Skody na zariadeni §koly spdsobené umyselne alebo
z nedbalosti odstrani Ziak alebo jeho rodicia, pripadne uhradi do fondu oprav financné
prostriedky na odstranenie skody.

Byt v 8kole vhodne, Cisto obleceny a upraveny.

Dodrziavat’ vyucovaci Cas, rozsah prestavok a plnit’ d’al§ie pokyny vnutorného poriadku
Skoly.

Ziak je povinny priebezne si zapisovat vsetky vysledky klasifikicie z jednotlivych
predmetov do Studentského preukazu. Triedny ucitel’ ma prévo tieto zapisy kontrolovat’.

Pisat’ vopred ohlasenu pisomnul pracu, ktord trva dlhsie ako 25 minat, ak sa ziak v tomto
termine nedostavi do Skoly, bude pisat’ pisomnl pracu v ndhradnom termine, ktory urci
ucitel’, priCom jej termin nemusi Ziakovi vopred oznamit'.

\VA
PRAVIDLA PRE OSPRAVEDLNOVANIE ZAMESKANYCH HODIN

Ak je vopred znama pri¢ina neucasti zZiaka na vyu€ovani ziak, alebo jeho zakonny zastupca

poziada o uvol'nenie z vyucovania v dostatocnom predstihu:

a) Na jednu hodinu prislusného vyucujuceho - poziada ziak, alebo zédkonny zastupca,
triedneho ucitel’a najneskor v deii nepritomnosti.

b) Na viac hodin alebo maximalne na tri dni triedneho ucitel’a poziada zakonny zastupca,
najneskor den pred nepritomnost’ou Ziaka pisomne v Studentskom preukaze.
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¢) Naviac ako tri dni o uvol'nenie pisomne poziada zdkonny zastupca ziaka riaditel’a skoly
(prostrednictvom svojho triedneho ucitel'a - jemu odovzda ziadost o uvolnenie),
najneskor tri dni pred nepritomnostou ziaka pisomne v Studentskom preukaze, alebo
osobitnou ziadostou. Triedny ucitel’ odovzda Ziadost' riaditel'ovi a oboznami ho so
svojim stanoviskom o uvol'neni, resp. neuvolneni ziaka z vyucovania.

d) Do preukazu ziaka alebo na ziadost' zakonného zastupcu - triedny ucitel, alebo
zastupujuci triedny ucitel’, zapiSe suhlas s uvolnenim ziaka z vyucovania.

e) Pokial triedny ucitel’ (zastupujuci triedny uéitel’) nedaja sthlas k uvol'neniu Ziaka, bude
sa pripadna netcast na vyucovani posudzovat ako zdvazne porusenie Skolského
poriadku.

Ak sa ziak nezcastni na vyucovani pre nepredvidatel'né pric¢iny, zdkonny zastupca do
dvoch pracovnych dni oznami dévod nepritomnosti osobne alebo telefonicky triednemu
ucitelovi ( v pripade nepritomnosti zastupujicemu triednemu ucitel'ovi). Triedny ucitel’
ospravedIni nepritomnost’ Ziaka len na zéklade ospravedlnenia zapisan¢ho v Studentskom
preukaze, podpisaného lekarom alebo zdkonnym zastupcom. Ospravedlnenie
nepritomnosti je Ziak povinny predlozit do troch dni po nastupe do Skoly po
predchadzajtcej absencii. V pripade, ze ziak tak neurobi, triedny ucitel’ mu tieto hodiny
nemusi ospravedlnit’.

V pripade ze zdkonny zastupca nedodrzi predchadzajuci bod (neozndmi do 2 dni dévod
nepritomnosti Ziaka), triedny ucitel’ hned’ v nasledujuci den (treti dent nepritomnosti) sa
skontaktuje telefonicky so zdkonnym zastupcom ziaka, alebo mu poSle ozndmenie o
nepritomnosti Ziaka.

Podrl'a ustanovenia §19 - 22 Zakona €. 245/2008 Z. z. (Skolsky zakon) je povinna Skolska
dochadzka desatrofna a trva najdlhSie do konca Skolského roku, v ktorom Ziak
dovrsi 16 rokov veku.

Nepritomnost’ Ziaka v Skole ospravedliuje jeho zdkonny zéastupca. Za riadne plnenie
povinnej Skolskej dochadzky diet'at’a su zodpovedni obidvaja rodicia, resp. osoby, ktorym
je dieta zverené do starostlivosti nahradzajuce;j starostlivost’ rodicov.

»Pod zanedbavanim povinnej $kolskej dochadzky na ucely zastavenia pridavku na
diet’a rodicovi sa rozumie stav, ked’ diet’a ma neospravedlnent neticast’ na vyucovani
v kalenddarnom mesiaci viac ako 15 vyucovacich hodin.“

Skola je povinna ozndmit’ zanedbavanie povinnej $kolskej dochadzky dietata wradu prace
socidlnych veci a rodiny podl'a miesta trvalého bydliska rodica.

Vedenie Skoly moze vyzvat triednych ucitel'ov, aby predlozili, evidenciu cez Studentské
preukazy ziakov na skontrolovanie opravnenosti ospravedlnenia vymeSkanych hodin.

Riaditel’ $koly m6ze uvolnit’ Ziakov na rdzne sut’aze, olympiady a int reprezentaciu skoly.
Zoznam uvolnenych ziakov umiestni na nastenku v zborovni. V takomto pripade triedny
ucitel’ ziakovi nezapocitava zameSkané hodiny, do triednej knihy k menu Ziaka zapiSu
pric¢inu uvol'nenia a pocet zameSkanych hodin 0. Okrem tucasti na roznych podujatiach
moze riaditel’ Skoly uvolnit’ ziaka aj na pripravu, bude sa jednat’ predovsetkym o pripravu
na predmetové olympiady, SOC, $portové sutaze. Na pripravu na krajské kolo sutaze
dostane ziak spravidla jeden den, na slovenské kolo 2 dni vol'na.
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V.
POVINNOSTI ZIAKOV TYKAJUCE SA DOCHADZKY

Ked sa ziak z vaznych dévodov nepripravi na vyucovanie, alebo nevypracuje domacu
ulohu, ospravedIni sa prisluSnému vyucujucemu na zaciatku hodiny. V pripade, ze tak
neurobi, dodatocné ospravedlnenie ucitel’ nemusi brat’ do uvahy. Ucivo si osvoji a tllohy
dodatoc¢ne splni podl'a pokynov vyucéujiaceho.

Ziak je povinny hned’ hlasit’ triednemu uéitelovi zmenu svojho bydliska, pripadne iné
zmeny v zakladnych osobnych udajoch. Triedny ucitel zmeny v triede oznami vedeniu
Skoly. Osoby, ktoré prichadzaji do styku s osobnymi tdajmi Ziakov a ich rodi¢ov podpiSu
prehlasenie o ml¢anlivosti podla ustanoveni zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov v zneni neskorSich predpisov.

Na skolskych exkurzidch, zdjazdoch, vyletoch a vychadzkach sa ziak riadi pokynmi
pedagogického dozoru. Bez jeho vedomia sa nevzd’aluje od ostatnych ziakov alebo z
urc¢eného miesta.

Zakonny zastupca ziaka je povinny poziadat’ riaditel’a Skoly o oslobodenie ziaka od telesne;j
vychovy, ak ma vazne zdravotné problémy. Riaditel’ $koly rozhodne o oslobodeni ziaka od
telesnej vychovy na zéklade névrhu lekara a ziadosti zdkonného zastupcu do 10 dni odo
dna, kedy ziadost’ zakonného zastupcu a navrh lekara boli zaslané do skoly.

Na vyucovanie povinne volitel'ného predmetu a nepovinného predmetu sa Ziak prihlasuje
na zaciatku roka a je povinny na neho dochadzat’ po cely Skolsky rok.

VI.
ZIAKOM SKOLY JE ZAKAZANE

Nosit!, prechovavat, uzivat' a distribuovat’ alkoholické napoje, cigarety, nikotinové
vrecu$ka bez obsahu tabaku (Zuvaci tabak), drogy a iné zdraviu Skodlivé, respektive
navykové latky v priestoroch Skoly a jej okoli a na podujatiach organizovanych Skolou.
V sulade so zdkonom o ochrane nefajéiarov je zakazané faj¢it’ v celom objekte a areali
Skoly pre Ziakov a zamestnancov Skoly. PoruSenie predchidzajiceho nariadenia sa
povaZuje za zavazné porusenie Skolského poriadku.

Prinasat’ do Skoly alebo na podujatia organizované Skolou veci ohrozujlce zivot a zdravie
a veci, ktoré by mohli rozptyl'ovat’ pozornost’ ostatnych Studentov.

Nosit’ do Skoly vicsie sumy penazi, Sperky, cenné predmety.
Ziakom sa zakazuje vulgarne sa vyjadrovat v $kole a mimo nej.
Manipulovat’ a zasahovat’ do elektrického, vodovodného a inych zariadeni.

Opustat budovu skoly v priebehu vyucovania bez povolenia prislusného uéitel’a, triedneho
ucitela, v pripade jeho nepritomnosti zastupujaceho triedneho ucitel’a.
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7. VyruSovat na vyu€ovani a zaoberat’ sa ¢innostami, ktoré nie s predmetom vyucovania.

8. Nasepkavat’ pri skuSani, odpisovat’ pri pisomnych skuskach alebo pouzivat’ nedovolené
pomdcky a informacné zdroje.

9. Sukromné navstevy v Skole moze ziak prijimat’ v odévodnenych pripadoch iba pocas
prestavok. Navstevu sluzba zaeviduje v knihe navstev a navsteva zotrva vo vestibule skoly
do prichodu ziaka.

10. Ziak pocas vyudovania mdze pouzivat’ mobilny telefon, notebook, tablet a iné pamitové
média, ak nerusi vyuCovaci proces ich zvukovym signalom, ato len so sihlasom
vyucujliceho a pre potreby vyuclovacieho procesu. Inak musi mat ziak pocas
vyu€ovacich hodin mobilny telefon, notebook, tablet ainé pamétové média vypnuté
a ulozené v taske. V pripade porusenia tohto prikazu moze ucitel’ Ziakovi toto zariadenie

zobrat' a odovzdat' zakonnému zéastupcovi. Triedny ucitel’ z tohto poruSenia vyvodi
dosledky.

11. Zhotovovat' fotografick¢ snimky a videozaznamy spoluziakov, ucitelov a ostatnych
zamestnancov Skoly bez ich suhlasu a tieto snimky zverejiiovat’ na socidlnych siet’ach
(Zékon o ochrane osobnych udajov).

VII.
SPRAVANIE ZIAKOV V ZARIADENIACH SKOLY

1. Spravanie Ziakov vV odbornych ucebniach:

a) Do odbornych ucebni ana praktické vyucovanie vstupuji ziaci az na pokyn
vyucujuceho.

b) Pre kazda skupinu méze vyucujici predmetu urit’ ziaka - asistenta skupiny, ktory bude
zabezpecovat’ organiza¢né ulohy spojené s cvi¢eniami.

¢) V kazdej odbornej u¢ebni, pracovisku odbornej praxe, musia byt na vidite'nom mieste
vyvesené zékladné upozornenia a pokyny v oblasti bezpe¢nosti prace.

d) V odbornej ucebni, pracovisku odbornej praxe mdzu Ziaci vykonavat' len ¢innosti,
ktoré si vyucujicim predpisané.

e) Ziaci si povinni vuéebniach IKT, jazykovych uéebniach a vinych odbornych
ucebniach dodrziavat’ vnutorny prevadzkovy poriadok tychto ucebni.

2. Spravanie na hodinach telesnej vychovy
a) Ziaci pouzivaju ubor podla pokynov vyuéujiiceho (v zimnom a letnom obdobi).
b) Ziaci pouzivajii inti §portovii obuv na ihrisko a ini do telocviéne alebo $portovej haly.
C) Ziak sa stara o to, aby jeho ubor zodpovedal hygienickym norméam.
d) Do telocvi¢nych zariadeni vstupuje iba spolu s vyucujucim.

€) Ziaci sa pridrziavaju pokynov vyuéujuceho, dodrzujii pokyny bezpeénosti a ochrany
zdravia, aby nespdsobili ujmu na zdravi sebe, alebo inej osobe.
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f)

9)

Kazdé zranenie oznamia vyucujucemu telesnej vychovy, ktory zapiSe zranenie ziaka
do evidencie Skolskych urazov.

Ziaci su povinni v telocvicni dodrziavat’ vnutorny prevadzkovy poriadok.

Spravanie v skolskej jedalni

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Obed sa vydava v ¢ase od 11.30 do 13.30 h.

Obed sa vydava iba na platny stravny listok.

Ziak sa z obeda moZe vyhlasit' najneskor do 07.30 rano v defi, ked’ na obed nepride.
Ziak po¢as obedu nevyrusuje svojich prisediacich.

Po skonceni obedu odnesie pouzité jedalenské potreby a stol necha Cisty.

V priestoroch skolskej jedalne sa nezdrziavaju ziaci, ktori sa tam nestravuju.

Spravanie po prichode do skoly

a)

b)
c)

d)

f)

V skole je zavedené povinné prezivanie. Prezuvky musia byt ¢isté a zdravotne
vyhovujlice. Za vhodnu obuv sa povazuji papuce, sanddle, v zimnom obdobi aj
poltopanky. Za nevhodnu trampky, tenisky.

Po prichode do Skoly sa Ziak prezuje a topanky uloZi do svojej Satne. Do triedy
vstupuje prezuty.

Prezuvanie ziakov kontroluje sluzbukonajtci ucitel’ na vratnici, triedny ucitel” a ucitel,
ktory je na vyu€ovacej hodine.

Pocas prestavok sa Ziaci nacas premiestiiuju do inej ucebne tak, aby po zvoneni boli
pripraveni na vyucovanie. V plnom rozsahu sa to vztahuje aj na hodiny telesnej
vychovy (€as pred zacatim vyucovania vyuZiju Ziaci na prezlecenie do cvi¢ebnych
uborov).

Velka prestavka a obednajSia prestdvka slizia na regeneraciu sil Ziakov aj ucitel'ov.
Ziaci st povinni dodrZiavat’ pokyny sluzbukonajticich u¢itelov.

Pred odchodom zo $koly sa Ziak prezuje, takisto aj po navrate do SKkoly.
V opa¢nom pripade mu nebude umoZnené opustenie a navrat do Skoly.

Ziaci neopustaju v priebehu vyuovacich hodin bez suhlasu vyucujiiceho uéebiiu,
triedu, telocvi¢iiu. PoCas vyucovania ziak moze opustit’ budovu skoly len so suhlasom
triedneho ucitela (alebo zastupujuceho triedneho ucitel’a).

VIII.
POVINNOSTI TYZDENNIKOV

Na kazdy tyzden triedny ucitel’ uruje dvoch tyzdennikov.

Pred vyu€ovanim skontrolujt, ¢i je v ucebni krieda, Spongia a ¢i je €ista tabula.

Pocas vyuCovania sa staraju o Cistotu tabule a Spongie, vetraju triedu. Pomahaja ucitelom
pri dondSani u¢ebnych pomdcok.
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4. Po prichode ucitel’a do triedy na vyucovaciu hodinu hlasia mena nepritomnych ziakov.

Ak sa ucitel’ nedostavi na vyucovaciu hodinu do 10 minat od zaciatku hodiny, hlésia to
zastupcovi Skoly alebo riaditelovi Skoly.

6. Pocas vyucovania zabezpecCuju zapisy ucitel'ov do triednej knihy podl’a rozvrhu hodin. Ak
sa trieda deli na skupiny zabezpecia tyzdennici, ze sa triedna kniha dostane do druhej
ucebne. UrCenu ucebnu zistia v rozvrhu. Pokyny k zabezpecovaniu pohybu triednych knih
poda ziakom triedny ucitel’, ktory kontroluje zapisy do triednej knihy aspoi raz tyzdenne
a zabezpeci doplnenie chybajucich podpisov. Vyucujuci su tiez zodpovedni za svoje zapisy
do triednej knihy.

7. Poskonceni vyucovania zodpovedaju za Cistotu a poriadok v triede a za vylozenie stoliciek,
zhasnutie svetiel a uzatvorenie vodovodnych kohutikov.

8. Pred odchodom z uéebne zatvoria okna.

IX.

VYCHOVNE OPATRENIA

1. Pochvala a iné ocenenie

Za vzorné spravanie, vzorné plnenie povinnosti, mimoriadny prejav aktivity a iniciativy,
dlhodobt svedomita pracu, vyrazné prejavy spravania, ktoré pozitivne ovplyvituji socidlnu
klimu v triede a v a zasluzny alebo stato¢ny ¢in, mozno ziakovi udelit’ pochvalu alebo iné
ocenenie.

Pochvalu udel'uje ziakom:

triedny ucitel’

e za vyborny prospech (prospel s vyznamenanim za cely Skolsky rok)

e zavzornu dochadzku (do 10 vymeSkanych ospravedlnenych hodin za cely Sk. rok)
e reprezenticiu Skoly

e (Cinnost’ v prospech triedy nad rdmec svojich povinnosti

riaditel’ Skoly

e za absolutne vyznamenanie (priemer 1,00 za cely Sk. rok)

e za vzornu dochddzku (0 vymeskanych hodin za cely sk. rok)

e zareprezentaciu Skoly (1.-3. miesto v okresnom a vyssom kole sut’azi)
e cCinnost’ v prospech Skoly

2. Opatrenia na posilnenie discipliny
Na posilnenie discipliny, za menej zdvazné, zavaznejSie alebo opakované previnenie voci
Skolskému poriadku, zasadam spolunazivania, l'udskym pravam, mravnym hodnotam alebo ak

ziak nartiSa cinnost’ kolektivu, mozno ziakovi ulozit’ napomenutie alebo pokarhanie triedneho
ucitela alebo riaditel’a Skoly.

10
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Triedny uditel’ navrhuje napomenutie alebo pokarhanie:

e napomenutie - za neskoré prichody na vyucovanie, za zapis v triednej knihe alebo ustnu
staznost’ kolegov prednesent na pedagogickej rade, opakované neplnenie povinnosti
tyzdennika, iné menej zavazné priestupky podla posudenia triednym ucitelom

e pokarhanie - za 1-3 neospravedlnené hodiny, za menej zavazné priestupky (neustale neskoré
prichody na vyucovanie, iné opakované priestupky)

e pokarhanie - za 3 krat opakované pouzivanie mobilu a inych pamétovych prostriedkov
pocas vyucovania

Pokarhanie riaditel’om $koly sa navrhuje:

e podvadzanie, fajCenie, pouzivanie alkoholickych napojov a inych druhov navykovych latok
Vv Skolskych priestoroch a na skolskych akciach

e opakujuce sa neslusné spravanie voci spoluziakom, vyucujicim alebo zamestnancom skoly,
umyselné posSkodzovanie Skolského majetku a iné priestupky

Ziakovi mozno uloZit’ za zavazné alebo opakované previnenia voci skolskému poriadku,
zasadam spolunazivania, 'udskym pravam alebo mravnym normam spolo¢nosti znizeny stupeii
hodnotenia spravania

Stuperii 2 — uspokojivé navrhuje triedny ucitel’ a po prerokovani v pedagogickej rade schval'uje
riaditel’ Skoly

e za zavaznejSie priestupky (podvadzanie, falSovanie dokladov, podpisu, fajcenie
Vv priestoroch Skoly, prinasanie alkoholu a $kodlivych latok do Skoly a na $kolské akcie a i.)
za opakujlce sa pouZivanie vulgarizmov a iné priestupky aj po upozorneni

za 4 — 10 neospravedlnenych hodin

za opakované pouzivanie mobilu a MP 3 pocas vyucovania

za svojvol'né fotenie spoluziakov a ucitel'ov bez ich suhlasu

Stupen 3 — menej uspokojivé
e za 1l - 21 neospravedlnenych hodin
e za opakujlce sa vaznejSie priestupky, ktoré v spravani Ziakov pretrvavaju

Stupei 3 — menej uspokojivé s podmieneénym vylicenim zo Stidia

e 22— 35 neospravedlnenych hodin

usvedcCenie z kradeze

pozitie alkoholu v skole alebo na akcii organizovanej skolou

za zverejnenie fotografickych zaznamov s hanlivym komentarom na socialnych siet'ach

Stupen 4 — neuspokojivé

e viac ako 35 neospravedlnenych hodin

e opakované zavazné priestupky a opakované nevhodné spravanie na vyucovani
pozitie alkoholickych népojov, prechovéavanie anosenie omamnych a psychotropnych
latok a drog v Skole alebo na akcii organizovanej skolou

e ak spravanie Ziaka je v rozpore S pravnymi a etickymi normami spolo¢nosti moze to byt’
dovod aj na vylucenie zo Stadia

11
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Vychovné opatrenia uvedené sa mézu ukladat’ po prerokovani v pedagogickej rade do dvoch
mesiacov odo dia ked’ sa o previneni ziaka dozvedel prislusny pedagogicky zamestnanec,
najneskor vsak do jedného roka odo dna, ked sa ziak previnenia dopustil. Za jedno previnenie
sa uklada len jedno vychovné opatrenie.

Pred uloZzenim opatrenia vo vychove treba previnenie ziaka objektivne preSetrit. Pri
posudzovani zdvazného alebo opakovaného previnenia sa na jeho prerokovanie za ucasti ziaka
prizve zakonny zastupca.

V rozhodnuti o podmiene¢nom vyliceni zo Studia urci riaditel’ Skoly skusobnu lehotu a to
najdlhsie na jeden rok. Ak sa podmienecne vyluceny ziak v tejto lehote osvedcil, upusti sa od
vylicenia. Ak sa ziak v tejto lehote dopusti d’alSieho zavazného previnenia, alebo 5 po sebe
iducich menej zavaznych priestupkov, riaditel’ strednej Skoly ziaka vyluci zo Studia.

Vychovné opatrenia udelené ziakom ozndmi pisomne riaditel’ Skoly ich zdkonnym zastupcom.
Triedny uditel’ je povinny upozornit’ vedenie Skoly na nedbalu skolska dochadzku ziaka ak:

a) ziak plni povinnu skolsktl dochadzku — vymeskanych 15 vyucovacich hodin
(neospravedlnenych) a viac
b) ziak ma viac ako 16 rokov — vymeskanych 5 vyucovacich dni (neospravedlnenych)

X.

OCHRANA ZIAKOV PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU, NASILIM

1. Bezpecnost’ a ochrana zdravia

Predchadzaniu problémov v danej oblasti je povereny koordinator protidrogovej vychovy
a prevencie patologickych javov. Plan koordinatora prevencie patologickych javov je sucastou
planu prace skoly.

V pripade odovodneného podozrenia z uzitia alkoholu, resp. nelegédlnej drogy u Zziaka,
riaditel’ka Skoly, zastupkyna riaditel’ky Skoly alebo iny zodpovedny pedagogicky zamestnanec
kontaktuje zakonného zastupcu a prisluSny utvar Policajného zbor. V pripade ohrozenia Zivota
ziaka kontaktuje aj zdravotnikov, ktori disponuju prostriedkami zodpovedajlicimi na zistovanie
alkoholu a pozitia inej navykovej latky a maju na tito Cinnost’ zo zakona aj opravnenie.
V pripade, ak sa pozitie alkoholu, resp. nelegalnej latky potvrdi, riaditel’ka Skoly postupuje
podla §5 ods. 10 zékona ¢. 596/2003 Z.z. a v zmysle zékona ¢. 54/2018 Z.z., ktorym sa meni
a doplia zakon ¢&. 596/2003 Z.z.

Prejavy Sikanovania Ziakov sa riadia Smernicou MSVVa$ SR ¢&. 36/2018 k prevencii a rieseniu
Sikanovania deti a ziakov v $kolach a Skolskych zariadeniach a z nej vychadzajtcou internou
smernicou — Prevencia a rieSenie Sikanovania.

12
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2. Charakteristika Sikanovania

Sikanovanim rozumieme akékol'vek spravanie sa Ziaka alebo Ziakov, ktorych zamerom je
ublizenie inému Zziakovi alebo ziakom, pripadne ich ohrozenie alebo zastraSovanie. Ide
0 cielené a opakované pouzitie nasilia voc¢i takému Zziakov alebo skupine Zziakov, ktori sa
Z najroznejSich dovodov nevedia alebo nemozu branit’. Prejavuje sa v réznych podobéach, ktoré
modzu mat nasledky na psychickom a fyzickom zdravi.

a) Znaky Sikanovania:

e umysel bezprostredne smerujuci k fyzickému alebo psychickému ublizeniu druhému

e agresia jedného ziaka alebo skupiny ziakov

e opakované utoky

e nevyrovnany pomer sil medzi agresorom a obet'ou

[ ]
b) Prejavy Sikanovania:

o fyzické utoky
urazlivé prezyvky
nadavky
posmech
tvrdé prikazy agresora vykonat’ ur€it vec proti voli obete
odcudzenie veci
kyberSikana — elektronickd Sikana — zdmerné urdZanie, vyhrazky, obt'aZovanie inych za
pomoci modernych komunikaénych prostriedkov. KyberSikanovanie prebieha bud’ na
internete (cez e-maily, Cet, cez videa na internetovych portaloch ako YouTube, na
socidlnych sietach), cez mobilny telefon. Pachatel kona Casto anonymne, aby obet’
nevedela, odkial’ utoky prichadzaju.

3. Postup pri rieSeni vyskytu Sikanovania:

Riaditel’ka, zéastupkyina Skoly, vychovny poradca a koordinator prevencie navrhuji a
zabezpecuju odborny postup pri rieSeni Sikanovania. Koordinator so sthlasom riaditel’ky Skoly
realizuje systémové aktivity skoly v oblasti prevencie Sikanovania v stilade s planom prace.

Riaditel’ka $koly oznami organom ¢innym v trestnom konani podozrenie, ze ziak sa dopustil
Sikanovania, spolupracuje s orgdnmi ¢innymi v trestnom konani a organmi socidlnopravnej

ochrany deti a socialnej kurately.

Pri rie$eni foriem $ikanovania $kola postupuje v sulade so Smernicou MSVVa$ SR ¢&. 36/2018
a internou smernicou skoly.

13
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XI.
POVINNOSTI PEDAGOGICKEHO DOZORU

1. Pedagogicky dozor — v rozsahu jeden den v tyzdni — vykonavaja uréeni ucitelia podla
rozpisu v zborovni skoly.

2. Ucitel pri vchode do budovy skoly - pravidelny nastup o 07.15 hodine — dba na disciplinu
a bezpecnost’ ziakov v Satni pocas ich prichodu na vyucovanie. Vykonava dozor pocas
desiatovej prestavky, prestavky od 11. 10 — 11. 20 h a obednajsej prestavky.

3. Kontrola preziivania ziakov.

4. Cez velku prestavku zamedzit' ziakom opustit’ budovu Skoly na rdzne nakupy a pod.
(vynimka odchod k lekarovi, vol'né hodiny).

5. Vpripade praceneschopnosti nahradu pedagogického dozoru zabezpe¢i zastupkyna
riaditel’ky Skoly. V pripade inej nepritomnosti (z osobnych dovodov) - ndhradu dohodne
individudlne kazdy ucitel’ sém. Zmena musi byt oznamena zéastupcovi Skoly.

XII.
SKOLSKE VYLETY A EXKURZIE

Na zaklade vyhlasky €. 314/2008 Z. z. § 9 ac. 320/2008 Z.z. §7 sa moézu Skolské vylety
organizovat raz v §kolskom roku a trvaji najviac 1 vyucovaci deii. MoZu sa organizovat’ rozne
exkurzie vyplyvajice z ucebnych osnov. Pre ziakov, ktori sa akcii nezcastnia, zabezpeci
zéastupkyna riaditel’ky Skoly nahradné vyucovanie.

1. Plan skolskych akcii vypracuje triedny ucitel’ alebo ucitel’, ktory akciu organizuje
a predlozi riaditel’ke Skoly.

2. Plan skolskych akcii musi obsahovat’:
- nazov a zamer akcie
- termin, trasa a miesto pobytu
- pocet ucastnikov, z toho: a) pocet ziakov
b) pocet sprievodcov
- meno veduceho a pocet ¢lenov pedagogického dozoru
- miesto a hodinu zrazu, miesto a priblizni hodinu navratu
- spoOsob dopravy
- podrobny program
- podmienky stravovania a ubytovania, sposob thrady, osobitné bezpe¢nostné
opatrenia.
3. Na skolskych akciach sa mézu zacastnit’ len ziaci, ktorych zdravotny stav vyhovuje
podmienkam a programu akcie.
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4. Vedenim Skolskej akcie moze byt povereny ucitel, ktory ma dobré organizacné
schopnosti. Pedagogicki zamestnanci st povinni dodrziavat’ prislusné bezpecnostné
predpisy a dosledne zabezpecovat’ odborny dozor na Skolskej akcii.

5. Ziakov, ktori sa zucastnia $kolskej akcie, treba vopred poudit’ o celom programe
a organizacnych opatreniach, 0 primeranom obleceni a 0 tom, ako sa maji spravat
V mieste vyletu. Povinnost'ou veduceho je skontrolovat’ vybavenie Ziakov.

6. Na vyletoch rovnako ako v skole sa prisne zakazuje pit’ alkoholické napoje, fajcit’ alebo
uzivat’ omamné prostriedky, drogy.

7. Priskolskej akcii mimo sidla Skoly vykonava dozor pedagogicky zamestnanec povereny
riaditel'om Skoly tak, aby na jedného sprievodcu vratane vediaceho pripadlo 25 ziakov.
Dozor sa za¢ina 15 minut pred ¢asom uréenym pre prichod ziakov na urcené stanoviste
a kon¢i sa navratom Ziakov na ur€ené stanoviste.

8. Ziaci musia byt vopred primerane poueni o moznom ohrozeni Zivota a zdravia
(pisomny zaznam).

9. Ziaci musia byt poisteni.

X111,
SUTAZE ZIAKOV

Sutaze ziakov sa organizuju na Grovni:

- Skoly - §kolské

- Regionu - regionalne (okresné, oblastné, krajske)

- Republiky - celostatne.

Skolské sut'aze vyhlasuje riaditel’ $koly. Skolské sutaze su financované z prostriedkov OZ
Amarantus. Pokial’ sa Ziaci zG€astiiuji regionalnych stt'azi resp. celostatnych, a vydavky
na cestovné, ubytovanie a stravné nehradi prisluSny organ Statnej spravy resp. ministerstvo,
je potrebné to naplanovat’ v rozpocte ob¢ianskeho zdruzenia Amarantus.

XIV.
PODMIENKY POVOLENIA STUDIA
PODLA INDIVIDUALNEHO UCEBNEHO PLANU

V stlade so Zakonom ¢. 245/2008 z. z. 0 vychove a vzdeldvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov (d’alej len ,,Skolsky zdkon*), v zmysle § 23 pismena f, § 26 a § 57
0 komisionalnej skuSke urcujeme podmienky osobitného spdsobu plnenia Skolskej
dochadzky formou individualneho u¢ebného planu takto:

a) Podmienky povolenia Stidia podla individualneho uc¢ebného planu
Podla § 26 Skolského zdkona moze:

1. Vzdelavanie podla individudlneho ucebného planu na Ziadost' zdkonného zéstupcu
ziaka alebo na zaklade ziadosti plnoletého Ziaka povolit’ riaditel’ka skoly.

2. Vzdeldvanie podla individudlneho ucebného planu riaditel’ka Skoly moze povolit’
ziakovi so Sportovym nadanim alebo zo zavaznych dovodov (najmi tehotenstva,
materstva, pripadne inych vaznych zdravotnych dovodov).

3. Vzdelavanie podla individualneho ucebného planu riaditel’ka Skoly moze povolit’
reprezentantom Slovenska, ¢lenom extraligového druzstva, alebo zahrani¢nych klubov.
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Ziak v kon&iacom roé¢niku $tudia musi zvazit' naroénost takejto formy $tudia a dodrzat’
vsetky terminy, ktoré sa vzt'ahuju na vykonanie jednotlivych casti maturitnej skusky.
Schvélenie IUP ziaka nie je dovodom na zmenu terminu ktorejkol'vek ¢asti maturitnej
skusky ziakovi.

b) Ziadost’ o povolenie osobitného spdsobu plnenia §kolskej dochadzky
V ziadosti 0 povolenie osobitného spdsobu Skolskej dochadzky ziadatel’ uvedie:
- meno, priezvisko a bydlisko ziaka
- dovod ziadosti o IUP
- obdobie, v ktorom ziada o IUP.

c) Podmienky a organizacia vzdelavania podPa IUP
§ 26 Skolského zakona d’alej vymedzuje, Ze:

1. Sucasne s povolenim vzdeldvania podla IUP dohodne riaditel’ skoly so zakonnym
zastupcom ziaka, alebo s plnoletym Ziakom podmienky a organiziciu vzdeldvania
podl'a IUP, ktoré musia byt v stlade so schvalenym $kolskym vzdelavacim programom
a su zavazné pre obe strany.

2. Ziak $tudujuci podla IUP je povinny zilastnit’ sa (okrem praktického vyucovania)
minimélne dvoch konzulticii za polrok z kazdého vyucovacieho predmetu. Obsah
konzultécii si dohodne na zaciatku polroka s vyucujicim daného predmetu v spolupraci
S triednym ucitel'om.

d) Komisionalna skiska

1. Pri §tadiu podla TUP podl'a § 23 a 26 Skolského zakona sa Ziak klasifikuje podla
vysledkov komisionélnej skusky.

2. Ziak, ktory bez zavaznych dovodov nepride na komisionalnu skusku sa klasifikuje
z vyuovacieho predmetu, z ktorého mal konat’ komisionalnu skasku stupfiom
prospechu nedostato¢ny.

XV.
STIPENDIA

V zmysle Zakona ¢. 245/2008 Z. z. § 149 sa priznanie Stipendii riadi tymito zasadami:
1. Stipendium mozno poskytnut’ Ziakov, ktory je Ziakom denného 3tudia, ak sa spologne
posudzuje s osobami:
a) ktorym sa poskytuje davka v hmotnej nudzi a prispevky k davke v hmotnej
nudzi
b) uktorych 1/12 prijmu za kalendarny rok predchadzajici kalendarnemu roku,
v ktorom sa ziada o $tipendiu, je najviac vo vyske zivotného minima.
2. Ziadost o tipendium podava ziak (ak je neplnolety, podava Ziadost’ so suhlasom
zédkonného zastupcu) na predpisanom tlacive.
3. Sucast'ou ziadosti st prilohy:
a) doklad ziadatel'a, Ze sa ziak posudzuje spolo¢ne s osobami, ktorym sa poskytuje
davka v hmotnej nidzi podl'a zékona ¢. 599/2003 Z. z. v platnom zneni alebo
doklady, ktoré potvrdzuju prijmy spolo¢ne posudzovanych o0s6b spolu

16



S Stredna odborna $kola SkOlSk}” po riadok VNPOR—2023
N,

ekonomicka Stojan 1
Strana 17 z 18

Spigska Nova Ves (Vnutorny poriadok Skoly)

s dokladmi, podla ktorych sa urcuje pocet nezaopatrenych a zaopatrenych
neplnoletych deti

b) overena kopia vysvedCenia za predchadzajiaci polrok (v pripade Ziakov 1.
rocnika kdpia vysvedcenia zo Skoly, ktort naposledy navstevoval)

4. Ziadost spolu s prilohami odovzda ziadatel' hospodarke koly.

5. Stipendium sa poskytuje od za¢iatku $kolského roka na prisluiny $kolsky rok, podas
obdobia Skolského vyucovania, na zédklade rozhodnutia riaditel’a Skoly. Ak ziadatel
poziada o Stipendium pocas Skolského roka, poskytne sa Stipendium od prvého dna
kalendarneho mesiaca, v ktorom bola ziadost’ podana.

6. Vsetky skutocnosti, ktoré by mali vplyv na poskytovanie alebo vysku Stipendia (zanik
hmotnej nidze) je ziak povinny ihned’ ozndmit' triednemu ucitel'ovi a ten nasledne
hospodarke Skoly.

XVI.
SKOLSKE URAZY

V zmysle zdkona ¢. 596/2003 Z. z. § 14, zdkona ¢. 54/2018 Z.z., ktorym sa meni
a doplia zakon &. 596/2003 Z.z. a metodického usmernenia ¢. 4/2009-R k zavedeniu
jednotného postupu $kdl, skolskych zariadeni a vysokych §kol pri vzniku registrovaného
Skolského tirazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti je:
Skolskym tirazom, uraz Ziaka, ak sa stal:
a) pri vyucovani, alebo vychove mimo vyucovania na strednych $kolach
b) pri skolskych akciach na zachranu Tudskych Zivotov, odstranovani pri¢in alebo
nasledkov zivelnych pohréom a pod.,
C) pri ¢innostiach, ktoré nie st uvedené v pismenach a) a b), ak ich zZiak vykonal na prikaz
alebo so stthlasom ucitel’a, alebo iného opravneného pracovnika Skoly.
Skolskym tirazom nie je tiraz Ziaka, ktory sa stal pri odbornej praxi vykonavanej
u fyzickej alebo pravnickej osoby na zéklade dohody, brigddy alebo inej ¢innosti. Takyto
uraz sa povaZzuje za pracovny uraz.
Zapis o Skolskom turaze sa spisuje do 4 dni odo dna razu a to v tom pripade, ak je uraz
doévodom nepritomnosti v Skole najmenej 3 dni odo dila Grazu. Zaznam o Skolskom traze
spisuje triedny ucitel’(resp. ucitel’ TSV, ucitel’, pri ktorom sa traz stal) a K jeho spisaniu sa
prizve zakonny zastupca Ziaka (rest. svedok nehody). Ziak je povinny hlasit’ aj ten
najmensi Uraz ucitel'ovi (ak sa Graz nenahlési — nebude sa povazovat za skolsky uraz).
Evidencia Skolskych urazov — vSetky trazy (poranenia), aj malé, ktoré nesposobia
nepritomnost’ v Skole 3 dni je potrebné zapisat’ do knihy urazov. Kniha Skolskych tirazov
sa nachadza na sekretariate skoly.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Skolsky poriadok bol vypracovany v stilade so zdkonom NR ¢.245/2008 Z. z.

0 vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a Smernicou ¢. 36/2018 k prevencii a rieSeniu
Sikanovania deti a ziakov v Skolach a skolskych zariadeniach.

2. Skolsky poriadok zverejni riaditel’ka §koly na verejne pristupnom mieste v §kole, na
webove;j stranke Skoly a preukazatenym spésobom s nim oboznami zamestnancov
a ziakov skoly.

. Skolsky poriadok bol prerokovany v pedagogickej rade diia 24. 08. 2022.

4. Tento Skolsky poriadok nadobuda t¢innost’ 01. 09. 2022 a zaroven sa rusi Skolsky

poriadok zo dna 30. 08. 2021.

5. Skolsky poriadok bude dopliiovany alebo meneny podl'a konkrétnych podmienok,

pripadne v sulade s aktualnymi pravnymi normami formou pisomného dodatku.

(O8]

Spisska Nova Ves, september 2022

Ing. Andrea lovdijova
riaditel’ka skoly
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