Zalacznik do Zarzadzenia Nr 38/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego

im. Mikolaja Kopernika w Nowej Wsi

Regulamin organizacji zaje¢ zdalnych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odleglosé¢ obowigzujacy w Szkole Podstawowej im. Mikolaja Kopernika w Nowej Wsi

w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Przepisy wprowadzajace

1.

Regulamin okre$la sposdb i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czgéciowego
(hybrydowego) lub catkowitego zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych w Szkole Podstawowe;j
im. Mikotaja Kopernika w Nowej Wsi.

W zwigzku z mozliwos$cig czasowego catkowitego ograniczenia funkcjonowania szkét lub
wprowadzenia nauczani hybrydowego (dla okreslonych klas), realizacja zadan szkoty,
w tym realizacja podstawy programowej w klasach [-VIII, bedzie mogta odbywac si¢
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Swietlica szkolna, w przypadku czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty,
zapewnia opieke uczniom klas I-III, ktérych rodzice sg bezposrednio zaangazowani
w walke z pandemig COVID-19.

Nauczyciele realizujgcy nauczanie zdalne beda mogli zosta¢ oddelegowani do prac
w domu z wytgczeniem przypadkow, gdy jest to niezbedne , aby realizacji powierzonych
zadan odbywata si¢ na terenie szkoty.

W okresie zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych istnieje mozliwos¢ konsultacji indywidualnych
lub w matych grupach dla uczniéw klas 6smych, po uprzednim ustaleniu terminu
z nauczycielem przedmiotu egzaminacyjnego.

W okresie zawieszenia zaje¢ stacjonarnych umozliwia si¢ przeprowadzenie olimpiad,
turniejow 1 konkursow na terenie szkoty.

Dla uczniow, ktorzy ze wzgledu na niepelnosprawnos¢ lub np. warunki domowe nie beda
mogli uczy¢ si¢ zdalnie w domu, zostanie zorganizowane nauczanie stacjonarne lub

zdalne w szkole.



8. Kontakt z rodzicami nauczyciele utrzymuja poprzez dziennik elektroniczny Librus,
platform¢ Teams, po wczesniejszym ustaleniu terminu m.in. w dni otwarte, zebrania lub
telefonicznie.

9. Dyrektor kontaktuje si¢ z rodzicami i uczniami wykorzystujac do tego celu przede

wszystkim dziennik Librus, poczte elektroniczng szkoty: szkola@nowawies.pl,

telefonicznie pod numerem 22 758 26 05 lub bezposrednio po ustaleniu terminu
spotkania.

10. Sprawy administracyjne, uwagi, wnioski i zapytania nalezy kierowa¢ do sekretariatu
szkoly w formie elektronicznej na adres: szkola@nowawies.pl lub telefonicznie pod

numer 22 758 26 05.

Zasady organizacji pracy zdalnej

1. Nauczanie w formie zdalnej begdzie odbywato si¢ zgodnie z obowigzujacym
tygodniowym planem zajeé¢ z zachowaniem wlasciwej higieny pracy umystowej
uczniow, z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Po kazdej lekcji nastepuje
przerwa.

2. Lekcje odbywaja si¢ w czasie rzeczywistym, gtownie w formie online. W pozostatych
przypadkach nauczyciele przesylaja materialy 1 s3 w statym kontakcie z uczniami,
dostepni dla nich przez 45 minut.

3. Do realizacji nauczania zdalnego jest wykorzystywany dziennik elektroniczny Librus
oraz aplikacja Teams na platformie Office 365.

4. W realizacji zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ jest
mozliwe

wspomaganie si¢ materiatami i platformami edukacyjnymi udostepnionymi

i rekomendowanymi przez MEN, materiatami dostepnymi na stronach internetowych
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej, materialami
prezentowanymi w programach publicznej telewizji i1 radiofonii, platformami
edukacyjnymi (np. platformg edukacyjng Gminy Michatowice) oraz innymi materiatami
wskazanymi i udostgpnionymi przez nauczyciela, w tym: podrgcznikami, kartami pracy,

zeszytami, zeszytami ¢wiczen, prezentacjami, filmami edukacyjnymi.



10.

11.

12.

13.

Kazda lekcja trwa 45 minut, w przypadku lekcji online nieprzerwana praca ucznia przed
monitorem nie powinna by¢ dhuzsza niz 30 minut (wyjatek moze stanowi¢ j. polski,
matematyka), moze tez by¢ krotsza w zalezno$ci od przedmiotu, tematu zajeé i jego
zakresu. W tym czasie nauczyciel wyjasnia wprowadzony temat lub okresla sposob
wykonania zaplanowanego dziatania. Pozostaty czas mozna wykorzysta¢ na pracg wtasng
ucznia, ktdrg nauczyciel sprawdza na koniec zajec¢ lub na poczatku kolejnej lekcji.

Zajecia w klasach I-11I odbywajg si¢ w czasie przewidzianym w planie lekcji, przerwy

w zaj¢ciach dostosowuje nauczyciel do potrzeb uczniéw. Zajecia odbywaja si¢ gtownie

w formie online, aby utrzymac staty kontakt wychowawcy z uczniami i odcigzy¢
rodzicow od pracy z dzieckiem.

Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w lekcjach online oraz mie¢ sprawne technicznie
urzadzenia do pracy zdalne;.

Zajecia online odbywaja si¢ w kazdym dniu zgodnie z opracowanym planem dla
poszczegolnych klas.

Na poczatku lekcji online nauczyciel sprawdza liste obecnos$ci, a w trakcie jej trwania ma
prawo zweryfikowa¢ obecno$¢ ucznia poprzez sprawdzenie jego aktywnosci.

W lekcji online mogag bra¢ udziat jedynie uczniowie danej klasy. Nie moga w niej
uczestniczy¢ osoby postronne. W poczatkowym okresie organizacji zaje¢ online,
dopuszcza si¢ w klasach najmtodszych obecnos¢ rodzica/opiekuna na poczatku lekcji w
celu pomocy dziecku w uzyskaniu potgczenia z grupa.

Na zajeciach polegajacych na przesylaniu materiatow, nauczyciel zaznacza obecno$é
ucznia na podstawie odebranych wiadomosci w Librusie w trakcie trwania konkretnej
lekcji.

W przypadku nieobecnos$ci ucznia na lekcjach w okresie nauki zdalnej, rodzic przesyta
usprawiedliwienie do wychowawcy klasy poprzez dziennik elektroniczny Librus,

w terminie zgodnym ze statutem szkoty.

W sytuacji nieobecnosci ucznia na danej lekcji online, rodzic ma obowigzek niezwtocznie
usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka, przesytajac informacje o jej przyczynach do
wychowawcy klasy lub  do nauczyciela przedmiotu, wykorzystujac do

tego celu dziennik elektroniczny Librus. Wszelkie pojawiajace si¢ problemy techniczne,
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ktore moga by¢ przyczyna nieobecnosci ucznia na zaj¢ciach lub zaburzajg jego w nich
udzial, rodzic na biezaco wyjasniaja z nauczycielem.

Monitorowanie, ocenianie wiedzy i umiejetnosci uczniow oraz ich aktywnosci odbywa si¢
na zasadach zawartych w statucie szkoly. Skala ocen oraz kryteria oceniania sg zgodne

z dotychczasowym Ocenianiem Wewnatrzszkolnym.

Nauczyciele majg obowigzek monitorowaé postepy uczniow w nauce zdalnej oraz
udziela¢ informacji zwrotnej ustnej lub pisemnej do odpowiedzi ustnych i aktywnosci w
czasie zaj¢¢ online, wypowiedzi w czasie dyskusji, zadan i prac przesytanych do
nauczyciela droga elektroniczng (dziennik Librus, aplikacja Teams), prezentacji,
realizowanych projektow.

Prace klasowe, kartkowki, karty pracy, prace domowe nauczyciele przeprowadzaja

Z wykorzystaniem metod 1 technik nauczania zdalnego obowigzujacego w szkole
(aplikacja Teams, dziennik Librus).

Informacja dotyczaca przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedzg jest umieszczana
odpowiednio wczesniej.  Nalezy okres§li¢c date i godzinge rozpoczgcia testu oraz
przewidywany czas na jego wykonanie.

Uczen, ktéry nie wezmie udziatu w teScie sprawdzajacym jego wiedzg¢ jest zobowigzany
do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela przedmiotu.
Prace domowe zadawane sg przez dziennik elektroniczny Librus oraz w czasie lekcji
prowadzonych na zywo. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan obowigzkowych oraz
zadan dodatkowych dla ucznidéw chetnych z okreSleniem terminu ich realizacji.
Obowigzuje dostosowanie zadan do mozliwosci psychofizycznych uczniéw. Nalezy
pamig¢tac, aby nie obcigza¢ ucznidow nadmierng ilo$cig prac.

Przedmioty takie, jak plastyka, muzyka, wychowanie fizyczne i religia, o ile nie sa
realizowane online, beda polegaly na przekazywaniu uczniom zadan, ¢wiczen i innych
materiatléw oraz realizacji projektow.

O postepach ucznia w nauce, zachowaniu, a takze uzyskanych przez niego ocenach
rodzice 1 uczniowie sg informowani na biezaco poprzez dziennik elektroniczny Librus.

Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wplywu czynniki

zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego czy Internetu.



23. Jezeli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela z powodu ograniczonego

dostepu do sprzgtu komputerowego czy Internetu lub ze wzgledu na uwarunkowania

psychofizyczne, nauczyciel umozliwia uczniowi ich wykonanie w dostepny sposob.

24. Uczen i jego rodzice odpowiadaja za wlasciwe i rzetelne wywigzywanie si¢ z obowigzku

uczestnictwa w ksztatceniu na odlegtos¢, ktore jest forma realizacji obowigzku szkolnego.

25. Zajecia online beda podlegaty obserwacji przez dyrektora/wicedyrektora w nadzorze

pedagogicznym.

Zadania nauczycieli

1.

Nauczyciele/wychowawcy 1 specjali§ci sg dostepni dla uczniéw, rodzicoOw i pozostatych
ucznidw w godzinach swojej pracy poprzez dziennik elektroniczny Librus.

Nauczyciele prowadza zajecia zdalne zgodnie z tygodniowym planem lekcji, w tym
wyznaczone lekcje online.

Na platformie Teams korzystaja z utworzonych grupy (kanatéw przedmiotowych),
ustawiaja spotkanie w kalendarzu Teams, wpisujg do terminarza w dzienniku Librus
powiadomienia o zajeciach online 1 kazdorazowo wstawiaja odpowiedni link do
spotkania. Planujac lekcje, pamietajg, zeby jej wilascicielem i prowadzacym byl zawsze
nauczyciel 1 tylko on miat prawo do wyciszania uczestnikdw oraz prezentowania swojego
ekranu.

Sprawdzaja obecnos$¢ uczniow na kazdych zajgciach, odnotowuja spdznienia.

Prowadza konsultacje z rodzicami poprzez aplikacje Teams z wykorzystaniem konta
ucznia po wczesniejszym ustaleniu terminu spotkania. Spotkania moga si¢ odbywaé w
dniach zaje¢ edukacyjnych w godz. 7.00-17.00 oraz podczas dni otwartych.

Rozpoznaja potrzeby uczniéw i rodzicow zwigzane z ksztalceniem zdalnym i reaguja na
nie.

Zgtaszaja do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu nauczania w zwiagzku
Z nowg organizacja procesu ksztatcenia.

Wspotorganizujg proces ksztalcenia uczniéw niepelnosprawnych, ustalaja z rodzicami
potrzeby dziecka w tym zakresie.

Wychowawcy klas raz w tygodniu spotykaja si¢ online ze swoimi wychowankami,

rozpoznaja pojawiajace si¢ problemy w zdalnym nauczaniu, udzielaja wsparcia, motywuja



do pracy. Przeprowadzaja lekcje wychowawcze na temat wtasciwego zachowania podczas
zaje¢ online oraz bezpieczenstwa w sieci. Udzielajg wsparcia uczniom w zwigzku
Z pojawiajagcymi si¢ reakcjami stresowymi majagcymi powigzanie  z epidemig

koronawirusa.

10. Nauczyciele swietlicy pozostaja w gotowosci do pracy w szkole, reaguja na zglaszane

11.

12.

13.

14.

potrzeby opieki nad uczniami. Sg dostepni w godzinach swojej pracy za pomoca
dziennika Librus. Wysylaja do ucznidow ciekawe propozycje zabaw, gier i innych
aktywnosci.

Nauczyciel bibliotekarz jest dostepny w godzinach pracy poprzez dziennik elektroniczny,
reaguje na zglaszane potrzeby uczniow.

Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej (m.in. dydaktyczno-wyroéwnawcze,
zindywidualizowana $ciezka ksztalcenia, korekcyjno-kompensacyjne, logopedyczne,
rozwijajgce kompetencje emocjonalno-spoteczne) odbywaja si¢ za posrednictwem metod

1 technik ksztatcenia na odlegto$¢, zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem.

Zajgcia rewalidacyjne realizowane sg zgodnie z planem zaje¢ z wykorzystaniem platformy
Teams i dziennika Librus. Za zgoda rodzicow moga odbywac si¢ na terenie szkoty.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkotly istnieje mozliwos¢ realizacji
zaje¢ dodatkowych rozwijajacych zainteresowania i1 zdolnosci uczniow z wykorzystaniem

metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Zadania pedagoga, psychologa , nauczycieli wspomagajacych

1.

W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoty w zwigzku z epidemig koronawirusa
wsparcie ze strony pedagoga i psychologa ma charakter szczeg6lny i jest niezbedne.
Pedagog szkolny, psycholodzy, nauczyciel terapii pedagogicznej, logopeda, sg dostepni
dla uczniéw, rodzicéw i nauczycieli zgodnie z harmonogramem ich pracy (zamieszczony
na stronie szkoly) poprzez dziennik elektroniczny Librus, aplikacje Teams, telefonicznie.
Realizuja zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej przyznane uczniom, wspieraja
wychowawcow w ich dziataniach.

Pedagog 1 psycholog otaczaja szczegdlng opieka ucznidéw i rodzicow, u ktérych

stwierdzono nasilenie reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa



oraz tych ucznidow, ktérzy majg trudnosci z adaptacja do nauczania zdalnego. Inicjuja
I prowadzg dziatania interwencyjne w sytuacjach kryzysowych.

Wspdlpracuja z nauczycielami w zakresie diagnozowania mozliwosci psychofizycznych
ucznidow w kontekscie nauczania zdalnego oraz systematycznego udzialu uczniow w tej
formie ksztatcenia.

Nauczyciele wspomagajacy sa w stalym kontakcie ze swoimi podopiecznymi poprzez
dziennik Librus, aplikacje Teams, telefonicznie, w razie potrzeby realizuja zajecia
stacjonarnic w szkole. Kontaktuja si¢ z wychowawcami klas oraz nauczycielami

poszczeg6lnych przedmiotow, uczestniczg w zajeciach online.

Zadania ucznia

1.

Uczen ma obowigzek uczestniczy¢ w nauczaniu zdalnym, w tym w lekcjach online,
stosowa¢ si¢ do zasad pracy okreSlonych przez nauczyciela, systematycznie
przygotowywac sie do zaje¢é, uzupetnia¢ powstate zalegtosci.

Uczen wchodzi na spotkanie poprzez Terminarz dziennika elektronicznego Librus rowno
z dzwonkiem. Spotkanie danej lekcji rozpoczyna tylko nauczyciel.

Ma obowiazek potwierdza¢ swoja aktywno$¢ i obecno$¢ na zajgciach, zglaszaé usterki
techniczne oraz nieprzygotowanie do lekcji w trakcie sprawdzania listy obecnosci.

W trakcie zajg¢ zdalnych polegajacych na przesylaniu materialdéw przez nauczyciela, ma
obowigzek odebra¢ wiadomo$¢ w Librusie w czasie lekcji, potwierdzajac tym samym
swoja obecnos¢.

Uczen w czasie zaje¢ odnosi si¢ z szacunkiem do nauczyciela i1 swoich
kolegdéw/kolezanek, uzywa kulturalnego stownictwa, przestrzega regulaminu szkoty oraz
zapisoOw zawartych

w Statucie.

Uczen nie moze rejestrowac¢ przebiegu lekcji (m.in. nagrywac, fotografowac) oraz
rozpowszechnia¢ tresci lekcji 1 wizerunku nauczyciela. Takie postepowanie taczy sie

z konsekwencjami prawnymi.

Zachowanie ucznia w czasie zdalnego nauczenia podlega ocenie zgodnie ze Statutem

szkoty.



Zadania dyrektora

1.

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacj¢ o organizacji pracy
szkoty w okresie calkowitego Iub czgSciowego czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania, poprzez dziennik Librus i/lub stron¢ internetowg placowki.

Ustala, we wspolpracy z nauczycielami, technologie informacyjno-komunikacyjne
wykorzystywane do realizacji zaj¢é, zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach oraz
plan pracy zdalnej.

Koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacj¢ zadan
okreslonych w regulaminie.

Monitoruje realizacj¢ zdalnego nauczanie w szczegolnosci lekcji online, nadzoruje
obcigzenie ucznidw zadaniami wskazanymi przez nauczycieli w tygodniowym zakresie
tresci nauczania.

Monitoruje realizacj¢ podstawy programowe;.

Rozpoznaje potrzeby ucznidéw i nauczycieli w zakresie dostgpnosci do infrastruktury
informatycznej, w miar¢ mozliwosci udziela pomocy 1 wsparcia w tym zakresie.
Umozliwia nauczycielom prowadzenie zdalnego nauczania z wykorzystaniem
komputeréw w szkolne.

Ustala, w porozumieniu z radg pedagogiczng 1 radg rodzicoéw, potrzebg modyfikacji

w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego oraz,
w razie potrzeby, modyfikuje ten program.

Umozliwia i nadzoruje realizacj¢ zapisow zawartych w regulaminie

Zasady dokumentowania realizacji zadan szkoly w czasie zdalnego nauczania

1.

Nauczyciele prowadza dokumentacje przebiegu procesu nauczania zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Na biezgco uzupetniajg wpisy w dzienniku elektronicznym, wedtug planu nauczania.
Zapisuja temat, zaznaczajg frekwencje¢ oraz realizacj¢ podstawy programowej, wpisujg
oceny.

Dokumenty w wersji papierowej dostepne sg wytgcznie na terenie szkoty.

Nauczyciele pracujacy zdalnie, nie posiadajacy dostepu do papierowej dokumentacji



(specjalisci, zajecia dodatkowe) dokonuja wpisow w Librusie, w dzienniku zajeé
dodatkowych oraz w dodatkowych godzinach nauczycieli- nauczanie zdalne.

Po powrocie do szkoty nauczyciele uzupetniajg wtasciwg dokumentacje.

Inne dokumenty np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesytane
drogg elektroniczng za pomocg dziennika Librus lub stuzbowej poczty z zachowaniem
specjalnych zabezpieczen.

. W celu systematycznego monitorowania stopnia realizacji podstawy programowej

w poszczegblnych klasach, wszyscy nauczyciele przesylaja co miesigc do dyrektora raport

zgodnie z ponizsza tabela.



Wzor

Imig i nazwisko nauczyciela: .............ooooviiiiiiiiiiiiii

Nauczany przedmiot/ prowadzone zajecia: ............ klasa..................

Lp.

Stopien realizacji podstawy

Odpowiedz nauczyciela Uwagi spostrzezenia
nauczyciela

Czy tresci programowe
przewidziane do realizacji w
okresieod ............... do

............... zostaty
zrealizowane?

Jakie trudno$ci wystapity przy
ich realizacji (organizacyjne,
techniczne, inne)

Czy praca ucznidow zostala
oceniona zgodnie z przyjetymi
zasadami?

Czy stopien przyswojenia wiedzy
przez ucznidéw jest
satysfakcjonujacy?

Podpis nauczyciela: .............ccoooiiiiiiiiiiiii,




