I MINISTERSTYC . v, | EURDPSKA (s ® [ ) .

@ SKOLSTVA, VEDY, - @ = ® OPERACNY PROGRAM
U?SKUMU ASPORTU - e § Evropsiy soc iainy r'm'l:: [+] L X'} EUDSKé ZDROJE
SLOVE MNSKE] REPUBLIKY i Burdpsky fondg reglondlinehs rozvaja -

Stvrtroéna sprava o ¢innosti Pedagogického zamestnanca pre
Standardng stupnicu jednotkovych nikladoy s»hodinova sadzba
ucitel’a/uditelov podra kategorie $kol @8, SS) - pocet hodin stravenych
vzdelavacimi aktivitami (,»extra hodiny<)«

Opera¢ny program OP Ludské zdroje

Prioritn4 os 1 Vzdeldvanie

Prijimater’ Stredna odborna gkola drevarskaa stavebna
Krdsno nad Kysucou

Nazov projektu Zvy$ovanie kl'aovych kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej skole drevarskej a stavebnej v
Krasne nad Kysucou s ohl'adom na moderné
technoldgie a potreby trhu prace.

Kéd ITMS ZoP NFP312011AGX2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca | Mgr. Méria Gave néiakova

Druh §koly SS

Nazov a &islo rozpoctovej polozky rozpodtu Ucitel - Administrativny Stylv praxi
projektu 4.6.5

Obdobie vykonavanej &innosti Janudr, februar, marec 2022

Spriva o ¢innosti:

V ramci vyudovacieho predmetu administrativny Styl v praxi boli za mesiac Januér odudené
Styri vyudovacie hodiny:

zostavit’ ponuky sluzieb pre klienta. Obsah Sablony ponuky sluzieb prispdsobit
podmienkam firmy.

25. 1. 2022 vyudovacia hodina s témou Letsk. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako
vytvorit’ letdk &ize jeho kompoziciou, Stylizéciou a realizicioy ako oznamovacieho Zénry
administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naugili kompoziéne a Stylisticky spravne
zostavit’ letak jeho graficky vizuél a kvalita tlace, napr. reklamné letaky firiem.







oznamovacieho Zanru administrativneho jazykového §tylu. Ziaci sa naucili vytvorit' plagat,
graficky vizuél a tlag.

V ramci vyuéovacicho predmetu administrativny §ty] v praxi boli za mesiac februdr odugens dve
vyu&ovacie hodiny:
22. 2. 2022 vyuovacia hodina's té mou Zoznam. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako pisat

administrativneho Jazykového §tylu. Ziaci sa naucili pravidl4 ako pisat’ cestovny prikaz a aké
nélezitosti cestovny prikaz obsahuje.

Vramci vyuéovacicho predmetu administrativny §tyl v praxi boli za mesiac marec odugené dve
vyu&ovacie hodiny:

V ramcei vyuéovacicho predmetu administrativny Styl v praxi boli za mesiac marec oducené dve
vyucovacie hodiny:







Vypracoval (meno, priezvisko, datum) Mgr. Mdria Gavenciakovi 4 4 Loz .
Podpis § ZWW:‘//\\ \/
Schvalil meno, priezvisko, ddtum aedDr. Jan Palko
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Pokyny k vyplneniu §tvrt’ro<':nej spravy o innosti pedagogického
Zamestnanca pre §tandardng stupnicu jednotkovych nakladoy
»hodinova sadzba uditel’a/ucitelov podPa kategérie $kol (28, SS) - pocet
hodin stravenych vzdeldvacimi aktivitami (,extra hodiny<)«

vypitia sa pri vyuZivani Standardnej stupnice jednotkovych nikladoy hodinova sadzba
ucitela/uditePov podrla kategérie §kol @S, SS) - pocet hodin stravenych vzdeldvacimi aktivitami
(»extra hodiny*) - http://www.minedu.sk/ziednodusene-vvkazovanie-vvdavkov/







1. V riadku Prijimatel - uvedie sa nazov prijimatela podla zmluvy o poskytnuti nenévratného
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NEFP")

2.V riadku Nézov projektu - uvedie sa Uplny nézov projektu podra zmluvy NFP, nepouziva sa skrateny
nazov projektu

3. Vriadku K6d ITMS ZoP - uvedic sakéd ZoP podla ITMS2014+- vyplni prijimate

4.V riadku Meno a priezvisko zamestnanca —uvedie sameno a priezvisko pedagogického zamestnanca
ktory predmetny ¢innost’ vykonaval

5. Druh Skoly —uvedie sa Skola, na ktorej bola realizovand vzdelavacia aktivita (ZS 1. stupeti, ZS 1I.
stupen, SS)

6.V riadku Nézov a &islo rozpoctovej polozky projektu - uvedie sa nazoy a Cislo rozpoctovej polozky
podl'a zmluvy o NFP

7.V riadku Obdobie vykonavania &innost — uvedie sa obdobie, za ktoré sa Stvrtro&nd sprava o &innosti
predkladd. Obdobic sa uvadza v nasledovnom formite DD.MM.RRRR — DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 — 3 1.03.2018)

8.V riadku Spréava o ¢innosti - uvedn a popiSu sa &innosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonaval
Vrdmci,,extra hodin“; t.,j. nazov vzdelavacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa nazov vyudovacicho
predmetu, na ktorom bolj realizované vyudovacie hodiny nad ramec hodin financovanych zo Statneho

4

rozpoctu v danom $tvrtroku za kazdy mesiac Samostatne . Ide o Einnosti, ktors boli zabezpedované nad

12.V riadku Po dpis — zamestnanec, ktory Stvrtrodng spravu o Sinnosti schv4li] sa vlastnoru¢ne podpise,
(nie je moZné pouzit’ faximile peciatky).
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Stvrtroéns sprava o ¢innosti pedagogického zamestnanca pre
Standardnd Stupnicu jednotkovych nakladov ,,hodinova sadzba
ucitela/ucitelov podPa kategérie $k6l (ZS, SS) - poéet hodin stravenych
vzdelavacimi aktivitami (5yextra hodiny*)«

Operaény program OP Ludské zdroje

Prioritn4 os 1 Vzdeldvanie

Prijimatel’ Strednd odborné $kola drevarska a stavebnd
Krésno nad Kysucou

Nazov projektu ZvySovanie kIiovych kompetencii Ziakov v

Strednej odbornej skole drevérskej a stavebnej v
Kréasne nad Kysucou s ohladom namoderné
technoldgie a potreby trhu prace.

Ko6d ITMS ZoP NFP312011AGX2

Meno a priezvisko pedagogického zamestnanca Mgr. Méria Gaven&iakova

Druh $koly SS

Nazov a &islo rozpoctovej polozky rozpodtu Ucitel'- Administrativny $tylv praxi
projektu 4.6.5

Obdobie vykonavanej ¢innosti April, maj 2022

Sprava o ¢innosti:

V ramci vyudovacieho predmetu administrativny §tyl v praxi boli za mesiac april odudené
tri vyuCovacie hodiny:

5.4.2022 vyudovacia hodina s témou Tladiva. Ziaci sa oboznamili so $truktirou tlagiva

v

Cize jeho kompoziciou, Stylizaciou a realiziciou ako oznamovacieho Zanru

7. 4.2022 vyudovacia hodina s témou gtruktﬁrovan)’/ Zivotopis. Ziaci sa oboznamili S0
Struktirovanym Zivotopisom ako oznamovacicho Zanru administrativneho jazykového
Stylu. Ziaci sa naugili kompoziéne a Stylisticky spravne zostavit Struktirovany Zivotopis.

administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naugili kompozi¢ne a Stylisticky spravne
zostavit’ diplom jeho graficky vizudl a kvalita tlage diplomu.

V ramci vyudovacieho predmetu administrativny §tyl v praxi boli za mesiac maj odudené tri
vyucovacie hodiny:

3.5.2022 vyudovacia hodinas témou Dodaci list. Ziaci sa oboznamili so $truktirou
dodacieho listu &ize jeho kompoziciou, $tyliziciou a realiziciou ako oznamovacieho zanru
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administrativneho jazykového $tylu. Ziaci sa naudili kompoziéne a Stylisticky spravne
napisat’ dodaci list..

17. 5. 2022 vyucovacia hodinas témou Ziadost. Ziaci sa oboznamili so ziadost'ou ako
oznamovacieho zanru administrativneho jazykového stylu. Ziaci sa nautili kompozicne a
stylisticky spravne zostavit' a napisat’ ziadost’.

19. 5. 2022 vyudovacia hodina s témou Prihlagka. Ziaci sa oboznamili s pravidlami ako
vytvorit prihlasku &ize jeho kompoziciou, $tylizaciou a realiziciou ako oznamovacieho
¥anru administrativneho jazykového Stylu. Ziaci sa naudili kompozi¢ne a Stylisticky
spravne vypisat’ prihlasku.




Vypracoval (meno, priezvisko, datum) Mgr. Mdria Gavenéiakova 7 7 Lole

Podpis 5’/‘/&1 P o '
Schvalil (meno, priezvisko, datum) PaedDr.Jan Palko
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Pokyny k vyplneniu Stvrtroénej spravy o ¢innosti pedagogického
zamestnanca pre Standardni stupnicu jednotkovych nikladov
»hodinova sadzba uditel’a/uéitel’ov podPa kategérie $kol (ZS, SS) - pocet
hodin stravenych vzdeldvacimi aktivitamij (,»extra hodiny*)*

vypiiia sa pri vyuZivani §tandardnej stupnice jednotkovych ndkladov hodinovi sadzba
utitel’a/ucitelov podPa kategorie $kol @8, SS) - pocet hodin stravenych vzdelavacimi aktivitami
(»extra hodiny*) - http://www.minedu.sk/zj ednodusene-vykazovanie-vydavkov/

1. V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podFa zmluvy o poskytnuti nenavramého
finan¢ného prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

2. Vriadku Nézov projektu - uvedie sa uplny ndzov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa skrateny
nazov projektu

3. Vriadku K6d ITMS ZoP - uvedie sakéd ZoP podlaITMS2014+ - vyplni prijimatel

4.V riadku Meno a priezvisko zamestnanca —uvedie sameno a priezvisko pedagogického zamestnanca
ktory predmetnu &innost’ vykonaval

5. Druh 8koly —uvedie sa $kola, na ktorej bola realizovan4 vzdelivacia aktivita (ZS 1. stupeti, Z$ TL.
stupeii, SS)

6.V riadku Nézov a &islo rozpoétove; poloZky projektu - uvedie sa nazov a &islo rozpoctovej polozky
podla zmluvy o NFP

7.V riadku Obdobie vykonavania innosti — uvedie sa obdobie, za ktoré sa §tvrtroéna sprava o &innosti
predkladd. Obdobie sa uvadza v nasledovnom formate DD.MM.RRRR - DD.MM.RRR, (
napr.01.01.2018 — 31.03.2018)

8.V riadku Sprava o ¢innosti - uvedu a popiSu sa Einnosti, ktoré pedagogicky zamestnanec vykonaval
v ramci ,,extra hodin“; t.j. nazov vzdelavacej aktivity - extra hodiny - uvedie sa ndzov vyucovacicho
predmetu, na ktorom boli realizované vyucovacie hodiny nad rdmec hodin f; inancovanych zo §tatneho
rozpoctu v danom $tvrtroku za kazdy mesiac samostatne . Ide o ¢innosti, ktoré boli zabezpedované nad
ramec hodin financovanych zo $tatneho rozpoctu. Tieto ¢innosti musia byt v sulade so §tatutarom
Skoly potvrdenym mennym zoznamom uéitelov a poctom hodin jednotlivych uéitelov, ktori
zabezpeCovali/realizovali zvysené hodiny vzdelavacich aktivit

9.V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory §tvrtroénd spravu o
¢innosti vypracoval a détum vypracovania Stvrtrocnej spravy o &innosti

10. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory §tvrtro&na spravu o innosti vypracoval sa vlastnoru¢ne
podpiSe, (nie je mozné pouzit' faximile peciatky)

11. Vriadku Schv4lil - uvedie sa celé meno a priezvisko zamestnanca, ktory §tvitroénti spravu schvalil
(Statutdrny zastupca $koly) a datum schvalenia Stvrtrodnej spravy o innosti



12. V riadku Podpis — zamestnanec, ktory §tvrtro&nt spravu o ¢innosti schvalil sa vlastnoru¢ne podpiSe,
(nie je moZné pouzit’ faximile peciatky).



