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VNÚTORNÝ PREDPIS  - ŠTRUKTÚRA KARIÉROVÝCH POZÍCIÍ 

A ROZSAH ZODPOVEDNOSTÍ ZA VÝKON ŠPECIALIZOVANÝCH 

ČINNOSTÍ 

Základnej školy s materskou školou, Koškovce 134,  

067 12 Koškovce   
 

 

 

Organizácia Základná škola s materskou školou, Koškovce 134 

Identifikačné číslo organizácie (IČO) 36158933 

Obec a PSČ    067 12 Koškovce 

Ulica a číslo Koškovce 134 

Štát  Slovenská republika 

Právna forma   rozpočtová organizácia 

Štatutárny orgán  Mgr. Tatiana Slivková   

 

Riaditeľka Základnej školy s materskou školou, Koškovce 134  vydáva tento vnútorný predpis. Týmto sa ruší 

predchádzajúci  vnútorný predpis z dňa 26. augusta 2022. 

Platnosť a účinnosť vnútorného predpisu od  01/09/2023. Za dodržiavanie vnútorného predpisu zodpovedá 

riaditeľka školy. 

 

 

 

 

Koškovce           24/08/2023                                                              Mgr. Tatiana Slivková,  riaditeľka školy 
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Názov organizácie Základná škola s materskou školou, Koškovce 134 

(ďalej len „ZŠ s MŠ“) 

Názov vnútorného predpisu Vnútorný predpis, určujúci štruktúru 

kariérových pozícií a rozsah zodpovedností za 

výkon špecializovaných činností v ZŠ s MŠ 

Číslo vnútorného predpisu 1/2023 

Vypracoval Mgr. Tatiana Slivková 

Za správnosť smernice zodpovedá Mgr. Tatiana Slivková 

Za dodržiavanie smernice zodpovedá Mgr. Tatiana Slivková 

Prerokované v pedagogickej rade 24.08.2023 

Prerokované a schválené 

zriaďovateľom 

30.08.2023 

Platnosť vnútorného predpisu od 01.09.2023 

Ukončenie platnosti 31.08.2024 
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Článok 1 

Riaditeľka ZŠ s MŠ na základe § 35 č. 138/2019 Z. z. o pedagogických zamestnancoch 

a odborných zamestnancoch a o zmene a doplnení niektorých zákonov v platnom znení (ďalej 

len „zákon“) po prerokovaní v pedagogickej rade 

 

určuje 

 

štruktúru kariérnych pozícií a rozsah zodpovednosti za výkon špecializovaných činností v ZŠ 

s MŠ pre školský rok 2023/2024 nasledovne:   

Článok 2 

Kariérne pozície pedagogických zamestnancov 

Kariérne pozície pedagogických zamestnancov v ZŠ s MŠ podľa zákona: 

a) vyjadrujú funkčné zaradenie pedagogického zamestnanca na výkon špecializovaných 

činností a riadiacich činností, ktoré vyžadujú získanie a uplatňovanie príslušných 

profesijných kompetencií, 

b) špecializované činnosti alebo riadiace činnosti vykonávajú pedagogickí zamestnanci 

súčasne s výkonom pracovnej činnosti v príslušnej kategórii alebo v podkategórii 

pedagogických zamestnancov, 

c) špecializované činnosti vykonáva pedagogický zamestnanec, ktorý je zaradený 

najmenej do kariérneho stupňa samostatný pedagogický zamestnanec. 

Pedagogickí zamestnanci ZŠ s MŠ v školskom roku 2023/2024 vykonávajú špecializované 

činnosti v týchto kariérnych pozíciách 
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Štruktúra podľa § 35 a zákona č. 138/2019 Z. z. 

 

Pozícia 

 

Počet 

 

Meno a priezvisko 

 

 

 

 

 

Triedny učiteľ 

 

 

 

 

 

13 

Tatiana Hermanová - MŠ 

Mgr. Janette Gondorová - 1.A, 2.A 

Mgr. Marta Kocanová - 3.A 

Mgr. Zuzana Hajdučková - 4.A 

Mgr. Jana Andrejčáková - 5.A 

Mgr. Jana Gavalčinová - 6.A 

PaedDr. Jana Gajdošová - 7.A 

Mgr. Martina Pohlová - 8.A 

MVDr. Jana Kakutová - 9.A 

Mgr. Martina Krížová - 8.B/9.B 

Mgr. Martina Ficová - 5.B/7.B 

Ing. Anna Ridarská - 6.B 

Uvádzajúci pedagogický zamestnanec 3 
Mgr. Jana Gavalčinová 

Mgr. Janette Gondorová 

Mgr. Tatiana Slivková 

Výchovný poradca 1 Mgr. Jana Gavalčinová 

Školský špecialista vo výchove a vzdelávaní  

pre rozvoj športových zručností žiakov 

 

1 

 

Mgr. Martin Laco 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní 

pre digitalizáciu, prevencie šikanovania a 

kyberšikanovania,  kritické myslenie 

 

 

1 

 

 

Mgr. Martina Pohlová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní  

prevencie rizikového správania (drogy, 

extrémizmus, radikalizmus, prevencia 

sexuálneho zneužívania) 

 

1 

 

MVDr. Jana Kakutová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní  

pre hodnotovú výchovu, ľudské práva 
1 Ing. Anna Ridarská 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní 

programu zdravého životného štýlu 
1 Mgr. Martina Krížová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní  

pre globálne vzdelávanie, environmentálnej 

výchovy 

1 PaedDr. Jana Gajdošová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní  

školského podporného tímu 
1 Mgr. Martina Ficová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní 

so zameraním sa na čitateľskú gramotnosť, 

cudzie jazyky 

1 Mgr. Janette Gondorová 

Školský koordinátor vo výchove a vzdelávaní 

so zameraním sa na finančnú gramotnosť  a 

podnikateľskej zručnosti 

1 Mgr. Jana Andrejčáková 
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Článok 3 

Rozsah zodpovednosti za výkon špecializovaných činností 

Charakteristika výkonu špecializovanej činnosti podľa zákona 138/2019, vyhlášky 

o základnej škole č. 223/2022 Z. z., vyhláške o špeciálnej škole č 322/2008 Z. z., materskej 

škole č. 541/2021 Z. z., Vyhláška č. 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentácii a ďalšej 

dokumentácii a profesijných štandardov (Pokyn ministra č. 39/2017, ktorým sa vydávajú 

profesijné štandardy pre jednotlivé kategórie a podkategórie a pedagogických zamestnancov 

a odborných zamestnancov škôl a školských zariadení) činnosti je určená v zmysle § 37 a § 

38 citovaného zákona. 

TRIEDNY UČITEĽ 

Triedny učiteľ vyučuje v príslušnej triede a: 

a) koordinuje výchovu a vzdelávanie v príslušnej triede, 

b) zodpovedá za vedenie príslušnej pedagogickej dokumentácie (v súlade s § 1 ods. 1 a 2 

vyhlášky 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentácii a ďalšej dokumentácii),  

c) zodpovedá za utváranie podmienok na rozvoj pozitívnych sociálnych väzieb medzi 

deťmi alebo žiakmi navzájom, medzi deťmi alebo žiakmi a zamestnancami školy, 

d) spolupracuje so zákonnými zástupcami, pedagogickými zamestnancami a odbornými 

zamestnancami, 

e) poskytuje deťom, žiakom a zákonným zástupcom poradenstvo vo výchove 

a vzdelávaní, 

f) usmerňuje utváranie podmienok vzdelávania žiaka so špeciálnymi výchovno-

vzdelávacími potrebami podľa § 29 ods. 10 školského zákona, ktorý je začlenený do 

triedy v spolupráci so všeobecným lekárom pre deti a dorast a s príslušným školským 

zariadením výchovného poradenstva a prevencie, 

g) činnosť triedneho učiteľa vykonáva učiteľ v jednej triede, 

h) podľa potrieb školy môže učiteľ vykonávať činnosť triedneho učiteľa v dvoch 

a viacerých triedach, 

i) činnosť triedneho učiteľa môže vykonávať aj učiteľ, ktorý nemá ukončené adaptačné 

vzdelávanie, ak nemožno výkonom tejto činnosti poveriť iného učiteľa, 

j) v neprítomnosti triedneho učiteľa vykonáva jeho prácu iný pedagogický zamestnanec, 

ktorého určí riaditeľka, 

k) počas neprítomnosti triedneho učiteľa dlhšie ako 30 dní určí riaditeľka jeho zástupcu. 

 

VÝCHOVNÝ PORADCA 

a) zabezpečuje a podieľa sa na poskytovaní výchovného poradenstva v oblasti výchovy 

a vzdelávania podľa § 38 zákona č. 138/2019 Z. z. formou informačných, koordinačných, 

konzultačných, metodických a iných súvisiacich činností, 

b) zároveň sprostredkúva odbornú terapeuticko-výchovnú činnosť podľa potrieb dieťaťa 

a žiaka. 
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ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ PRE 

DIGITALIZÁCIU, PREVENCIE ŠIKANOVANIA A KYBERŠIKANOVANIA, 

KRITICKÉHO MYSLENIA  

Úlohou školského koordinátora vo výchove a vzdelávaní so zameraním sa na digitalizáciu, 

prevenciu šiaknovania a kyberšikanovania, kritického myslenia je poznať: 

a) všeobecne záväzné právne predpisy súvisiace s výkonom práce koordinátora 

informatizácie, 

b) možnosti spolupráce s inými odborníkmi a inštitúciami v oblasti využívania IKT vo 

výchovno-vzdelávacom procese, 

c) potrebnú dokumentáciu súvisiacu s prácou koordinátora informatizácie 

Podieľa sa na: 

a) vytváraní interných predpisov školy v oblasti informatizácie (napr. prevádzkové 

poriadky učební IKT, pravidlá využívania IKT, bezpečnostná politika školy a pod.) 

b) skvalitňovaní webovej stránky školy a jej propagáciu 

c) poskytovanie informácií pre učiteľov, žiakov a zamestnancov školy, na využívanie 

ponúk vzdelávania, e-learningových kurzov, na aktívne doplnenie a skvalitnenie 

materiálneho vybavenia školy prostriedkami IKT 

d) zvyšovanie informačných kompetencií učiteľov 

e) zvyšovaní povedomia u žiakov o trestnoprávnej zodpovednosti pri prejavoch 

kyberšikany či iného rizikového správania prostredníctvom nástrojov mobilnej 

komunikácie a internetu  

f) vedení žiakov k poznaniu jednotlivých prejavov kyberšikany a možností ako sa brániť 

g) využívaní ponúk preventívnych aktivít v oblasti bezpečného internetu ponúkaných 

centrami PaP 

h) pomáha žiakom osvojiť si základné poznatky a získať základné zručnosti pri práci s 

médiami a v mediálnej komunikácii a vedieť ich zmysluplne využívať 

i) pomáha žiakom získať kritický odstup od mediálnych produktov/obsahov, 

j) pomáha žiakom uvedomiť si význam a vplyv médií vo svojom živote a v spoločnosti, 

rozpoznať mediálne spracovanú realitu 

k) podporuje u žiakov, aby vedeli popísať prínosy a riziká internetu, najmä sociálnych 

sietí, 

l) podporuje u žiakov, aby vedeli rozpoznať rôzne riziká, negatívny vplyv 

častého(dlhého) kontaktu s virtuálnym prostredím a násilia zobrazovaného v médiách, 

m) podporuje u žiakov, aby vedeli posúdiť rozdiel medzi bulvárnym a "serióznym" 

spravodajstvom porovnaním konkrétnych obsahov jednotlivých médií. 

 

Získava a analyzuje: 
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a) spätnú väzbu (napr. rozhovor, dotazník) od pedagogických zamestnancov, odborných 

zamestnancov, detí/žiakov a zákonných zástupcov pre potreby školy v oblasti 

využívania IKT vo výchovno-vzdelávacom procese. 

Interpretuje:  

a) výsledky spätnej väzby, vyvodí závery a navrhne odporúčania. 

 

Poskytuje: 

a) poradenstvo a konzultácie pedagogickým a odborným zamestnancom v oblasti 

využívania IKT vo výchovno-vzdelávacom procese, vedie dokumentáciu súvisiacu 

s prácou koordinátora informatizácie. 

ŠKOLSKÝ ŠPECIALISTA VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ PRE ROZVOJ 

ŠPORTOVÝCH ZRUČNOSTÍ ŽIAKOV 

a) vykonáva činnosti v oblasti rozvoja športových zručností žiakov a získavania základov 

konkrétneho druhu športu v súlade so školským vzdelávacím programom.  

 

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVNE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM 

SA NA DODRŽIAVANIE ĽUDSKÝCH PRÁV, HODNOTOVEJ VÝCHOVY 

pomáha triednym učiteľom v otázkach poradenstva pri riešení problémov súvisiacich s 

dodržiavaním ľudských práv a slobôd 

a)  pomáha pri organizovaní a zabezpečovaní preventívnych aktivít so žiakmi,  

b) realizuje individuálne poradenstvo pre ohrozených a rizikových žiakov. 

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

NA PREVENCIU RIZIKOVÉHO SPRÁVANIA 

a) pomáha triednym učiteľom v otázkach poradenstva pri riešení problémov súvisiacich 

so zneužívaním drog a výskytom javov sociálnej patológie,  

b) pomáha pri organizovaní a zabezpečovaní preventívnych aktivít so žiakmi,  

c) sprostredkováva a dohliada sa realizáciu opatrení a doporučení CPaP ohľadom 

problémových žiakov v uvedenej oblasti, zvyšuje informovanosť rodičov o možnosti 

a rizikách zneužívania drog a výskyte javov sociálnej patológie, 

c) zabezpečuje preventívne aktivity a programy pre žiakov,  

d) realizuje individuálne poradenstvo pre ohrozených a rizikových žiakov, 

e) realizuje prieskumy aktuálnej situácie v zneužívaní drog a vo výskyte sociálno-

patologických javov. 
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ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

NA  PROGRAM ZDRAVÉHO ŽIVOTNÉHO ŠTÝLU 

a) organizuje besedy o zdravom životnom štýle, o zdravej výžive a hygiene, 

b) organizuje pohybové aktivity k zdravému životnému štýlu ( futbalový turnaj tried), 

c) organizuje aktivity so žiakmi vedúce k zdravému stravovaniu, 

d) pestuje u žiakov nové stravovacie návyky napr. zníženie príjmu tukov, či kalórií, a 

naopak zvýšenie príjmu ovocia a zeleniny, obmedzenie konzumácie sýtených a 

energetických nápojov, 

e) pri príležitosti Svetového dňa vody organizuje aktivity zamerané na pitný režim.  

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

NA  GLOBÁLNE VZDELÁVANIE, ENVIRONMENTÁLNU VÝCHOVU  

a) organizuje aktivity so žiakmi k významným medzinárodným dňom, 

b) využíva aktivizujúce a zážitkové vyučovacie metódy, zapája žiakov do projektov, 

programov a súťaží s environmentálnym zameraním s cieľom podnietiť záujem žiakov 

o environmentálne témy, 

c) vytvorí nástenku s ekokalendárom, 

d) zorganizuje zber papiera, 

e) zorganizuje čistenie areálu školy a blízkeho okolia, 

f) kontroluje separovanie odpadu v škole, 

g) vedie žiakov k šetreniu energiou, vodou, materiálmi. 

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

PRE INKLUZÍVNE VZDELÁVANIE, ŠKOLSKÝ PODPORNÝ TÍM 

Cieľom v školskom roku 2023/2024 je 

a) rúcať predsudky voči inakosti a narúšať stereotypy, eliminovať postojové bariéry 

medzi žiakmi, učiteľmi a zákonnými zástupcami vo výchovno-vzdelávacom procese, 

aj mimo neho, 

b) rozvíjať zdravú sociálnu a inkluzívnu klímu, 

c) vytvárať bezpečné a zdravé prostredie, 

d)  podporovať rozmanitosť, úplnú akceptáciu zvláštnosti, unikátnosti a výnimočnosti 

človeka,  

e) vylepšovať spoluprácu školy a rodiny, 

f) umožniť všetkým žiakom rozvíjať svoje schopnosti v maximálnej možnej miere, 

g)  posilňovať prevenciu proti šikanovaniu, 

h)  posilňovať pozitívnu spätnú väzbu a podporovať pozitívny a inkluzívny prístup medzi 

pedagogickými zamestnancami, zákonnými zástupcami a žiakmi navzájom,  

     ch)   pripravovať a vzdelávať pedagogických a odborných zamestnancov v oblasti 

inkluzívneho vzdelávania, 

        i)  realizovať aktivity predchádzajúce segregácii jednotlivých skupín žiakov, 
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        j)  zaradiť do výchovno-vzdelávacieho procesu témy o etnicite, rasizme, multikulturalite 

s cieľom poukázať na „inakosť ako benefity a zdroje”, ako aj vzdelávanie v témach vzájomnej 

úcty, rešpektu, názorovej znášanlivosti, solidarity, dôstojnosti a multikulturality, 

       k)  spolupracovať s centrami poradenstva a prevencie, 

        l)  podporovať školský podporný tím, stanovený s vedením školy, ktorý bude napĺňať 

ciele desegregačného plánu školy a realizovať kroky podľa vytvorenej školskej stratégie 

znižovania školského neúspechu a podporných opatrení pre žiakov v závislosti od výchovno-

vzdelávacích potrieb žiakov. 

Členovia školského podporného tímu majú príslušnú kvalifikáciu na výkon svojich funkcií 

a poskytujú žiakom, zákonným zástupcaom a učiteľom rozmanité služby: 

- poradenstvo žiakom, zákonným zástupcom a zamestnancom, 

- prevenciu a intervenciu, mediáciu po konflikte alebo ťaživej situácii, 

- preventívne programy a aktivity v triedach, 

- podpora učiteľa počas vyučovania, 

- depistáže a orientačnú diagnostiku, 

- besedy, diskusie a vzdelávanie pre zákonných zástupcova zamestnancov, účasť na 

rodičovských združeniach a pod. 

 

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

NA ČITATEĽSKÚ GRAMOTNOSŤ, CUDZIE JAZYKY 

a) podporuje čitateľstvo žiakov, 

b) rozvíja u žiakov kvalitnú prácu s textom, 

c) organizuje aktivity so žiakmi na podporu čítania s porozumením, 

a) zapája žiakov do tvorivých aktivít v rámci Európskeho dňa jazykov, 

b) sleduje informácie zverejnené na webovom sídle Európskeho centra pre moderné 

jazyky v Grazi (ďalej len „ECML“) a zváži možnosť participovať v medzinárodných 

projektoch, 

c) zapája žiakov  do súťaže Európska značka pre jazyky, 

d) organizuje školské kolá olympiád v cudzích jazykoch a zapája žiakov do vyšších kôl 

týchto súťaží, 

e) priebežne sleduje informácie na webovom sídle ŠPÚ, na ktorom sú zverejnené 

odborné články a publikácie, 

f) zapája žiakov do tvorivých aktivít a projektov v cudzom jazyku. 

ŠKOLSKÝ KOORDINÁTOR VO VÝCHOVE A VZDELÁVANÍ SO ZAMERANÍM SA 

NA FINANČNÚ GRAMOTNOSŤ A PODNIKATEĽSKÉ ZRUČNOSTI 

a) dohliada, aby sa uskutočnili v rámci jednej triednickej hodiny aktivity zamerané na 

tematiku  FIG, 

b) monitoruje, koordinuje a metodicky usmerňuje výchovu k finančnej gramotnosti, 
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c) organizuje besedy, odborné prednášky napr. osobných údajov, Komunikácia s 

finančnou inštitúciou, Dane, Reklamácia tovaru, Hypotéky a úvery, Poistenie. 

 

Článok 4 

 Rozsah zodpovednosti za výkon špecializovaných činností 

Štruktúra podľa § 39 zákona 

Pozícia Počet Meno a priezvisko 

RIADITEĽKA 1 Mgr. Tatiana Slivková 

ZÁSTUPKYŇA RIADITEĽKY 1 Mgr. Sabina Kuľhová  

 

Článok 5 

Činnosť vedúceho pedagogického zamestnanca 

Činnosti a povinnosti vedúceho pedagogického zamestnanca upravuje napríklad § 82 

Zákonníka práce, § 8 a 9 zákona č.552/2003 Z.z. v znení neskorších predpisov, § 5 zákona 

č.596/2003 Z.z. v znení neskorších predpisov.  

 

Článok 6 

Záverečné ustanovenia 

Tento vnútorný predpis je záväzným pre všetkých zamestnancov ZŠ s MŠ a účinnosť 

nadobúda dňom prerokovania v pedagogickej rade a schválením zriaďovateľom. 

Zmeny a doplnenia štruktúry kariérnych pozícií je oprávnená vykonať výlučne riaditeľka 

školy po prerokovaní v pedagogickej rade.  

 

Koškovce         28.08.2023       Mgr. Tatiana Slivková 

           riaditeľka školy 

 

Predložené zriaďovateľovi na schválenie dňa 30.08.2023. 

Súhlasím/nesúhlasím s Vnútorným predpisom 1/2023 Vnútorný predpis, určujúci 

štruktúru kariérových pozícií a rozsah zodpovedností za výkon špecializovaných 

činností v ZŠ s MŠ 

 

Koškovce      30.08.2023                                                              Mgr. Marcel Ciklaminy 

                                                                                                           starosta obce 
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ZÁZNAM O OBOZNÁMENÍ 

Číslo vnútorného predpisu 2/2023 

Názov vnútorného predpisu Štruktúra kariérových pozícií a rozsah 

zodpovednosti za výkon špecializovaných činností 

Písomná evidencia o oboznámení zamestnancov s vnútorným predpisom 

Meno a priezvisko zamestnanca Dátum Podpis zamestnanca 

Tatiana   SLIVKOVÁ                      

Sabina  KUĽHOVÁ                         

Jana  GAVALČÍNOVÁ                         

Martin  LACO                             

Jana   KAKUTOVÁ                 

Martina  POHLOVÁ                   

Anna  RIDARSKÁ                      

Jana   ANDREJČÁKOVÁ            

Jana GAJDOŠOVÁ   

Martina   KRÍŽOVÁ                   

Martina   FICOVÁ                    

Marta   KOCANOVÁ                                              

Anna   STIRČÁKOVÁ                  

Janette    GONDOROVÁ            

Zuzana    HAJDUČKOVÁ            

Ivana    ČERŇOVÁ                                  

Tatiana   HERMANOVÁ                           

Katarína   ŠIMEČKOVÁ                         --- MD 

Viera  SURMAJOVÁ                                          

Eva  BILECOVÁ    

Alena   VOROŇÁKOVÁ    

Jana  ŠTEFANOVÁ           

Katarína PALIČKOVÁ                     

Zuzana KOČANOVÁ   

 

 

 

 


