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Riaditefka Zakladnej Skoly s materskou Skolou, Koskovce 134 vydava tento vnutorny predpis. Tymto sa rusi
predchadzajuci vnutorny predpis z diia 26. augusta 2022.

Platnost a t¢innost vnatorného predpisu od 01/09/2023. Za dodrziavanie vnutorného predpisu zodpoveda
riaditelka Skoly.

KoSkovce 24/08/2023 Mgr. Tatiana Slivkova, riaditefka Skoly
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Clanok 1

Riaditelka ZS s MS na zaklade § 35 &. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni (d’alej

len ,,zakon*‘) po prerokovani v pedagogickej rade

urcuje

Struktaru kariérnych pozicii a rozsah zodpovednosti za vykon Specializovanych ¢innosti v ZS

s MS pre $kolsky rok 2023/2024 nasledovne:
Clanok 2
Kariérne pozicie pedagogickych zamestnancov
Kariérne pozicie pedagogickych zamestnancov v ZS s MS podl'a zékona:

a) vyjadruju funkéné zaradenie pedagogického zamestnanca na vykon S$pecializovanych
¢innosti a riadiacich ¢innosti, ktoré vyzaduju ziskanie a uplatiiovanie prisluSnych
profesijnych kompetencii,

b) Specializované ¢innosti alebo riadiace ¢innosti vykonavaju pedagogicki zamestnanci
sucCasne s vykonom pracovnej ¢innosti v prislusnej kategérii alebo v podkategorii
pedagogickych zamestnancov,

C) Specializované Ccinnosti vykonava pedagogicky zamestnanec, ktory je zaradeny

najmenej do kariérneho stupiia samostatny pedagogicky zamestnanec.

Pedagogicki zamestnanci ZS s MS v §kolskom roku 2023/2024 vykonavaju $pecializované

¢innosti v tychto kariérnych poziciach
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Pozicia Pocet Meno a priezvisko

Tatiana Hermanova - MS
Mgr. Janette Gondorova - 1.A, 2.A
Mgr. Marta Kocanova - 3.A
Mgr. Zuzana Hajduckova - 4.A
Mgr. Jana Andrejcakova - 5.A

Triedny ucitel’ 13 | Mgr. Jana Gaval€inova - 6.A
PaedDr. Jana Gajdosova - 7.A
Mgr. Martina Pohlova - 8.A
MVDr. Jana Kakutova - 9.A
Mgr. Martina Krizova - 8.B/9.B
Mgr. Martina Ficova - 5.B/7.B
Ing. Anna Ridarské - 6.B
Mgr. Jana Gaval€inova

Uvadzajuci pedagogicky zamestnanec 3 Mgr. Janette Gondorova
Mgr. Tatiana Slivkova

Vychovny poradca 1 Mgr. Jana Gavalcinova

Skolsky $pecialista vo vychove a vzdelavani

pre rozvoj Sportovych zrucnosti ziakov 1 Mgr. Martin Laco

Skolsky koordinator vo vychove a vzdelavani

pre digitalizaciu, prevencie Sikanovania a

kyberSikanovania, kritické myslenie 1 Mgr. Martina Pohlova

Skolsky koordinator vo vychove a vzdelavani

prevencie rizikového spravania (drogy,

extrémizmus, radikalizmus, prevencia 1 MVDr. Jana Kakutova

sexudlneho zneuzivania)

Skolsky koor(,iina:ltor VO V?chovle a deelévani 1 Ing. Anna Ridarska

pre hodnotovu vychovu, 'udské prava

Skolsky koordm’atorv\.io Vy?hO\ie’a vzdelavani 1 Mer. Martina Krizova

programu zdravého Zivotného Stylu

Skolsky koordinator vo vychove a vzdelavani

pre globalne vzdelavanie, environmentalne;j 1 PaedDr. Jana GajdoSova

vychovy

VSkolsk’y koordlnatorr VO }/ychove a vzdelavani 1 Mgr. Martina Ficova

Skolského podporného timu

Skolsky koordinator vo vychove a vzdelavani

so zameranim sa na Citatel'ski gramotnost’, 1 Mgr. Janette Gondorova

cudzie jazyky

Skolsky koordinator vo vychove a vzdelavani

so zameranim sa na financnu gramotnost’ a 1 Mgr. Jana Andrejcakova

podnikatel'skej zru¢nosti

Struktira podPa § 35 a zakona & 138/2019 Z. z.
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Clanok 3
Rozsah zodpovednosti za vykon Specializovanych ¢innosti

Charakteristika vykonu Specializovanej cinnosti podla zdkona 138/2019, vyhlasky
0 zakladnej Skole ¢. 223/2022 Z. z., vyhlaske o $pecialnej Skole ¢ 322/2008 Z. z., materskej
Skole ¢. 541/2021 Z. z., Vyhlaska ¢. 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a d’alSej
dokumentécii a profesijnych Standardov (Pokyn ministra ¢. 39/2017, ktorym sa vydavaju
profesijné Standardy pre jednotlivé kategdrie a podkategorie a pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov $kol a skolskych zariadeni) ¢innosti je ur¢ena v zmysle § 37 a §
38 citovaného zdkona.

TRIEDNY UCITEL
Triedny uditel’ vyucuje v prislusnej triede a:

a) koordinuje vychovu a vzdelavanie v prislusnej triede,

b) zodpoveda za vedenie prislusnej pedagogickej dokumentacie (v stlade s § 1 ods. 1 a2
vyhlasky 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentacii a d’alsej dokumentacii),

C) zodpoveda za utvaranie podmienok na rozvoj pozitivnych socialnych vizieb medzi
det'mi alebo Ziakmi navz4djom, medzi det'mi alebo Ziakmi a zamestnancami Skoly,

d) spolupracuje so zakonnymi zastupcami, pedagogickymi zamestnancami a odbornymi
zamestnancami,

e) poskytuje detom, ziakom a zakonnym zastupcom poradenstvo vo vychove
a vzdelavani,

f) usmernuje utvaranie podmienok vzdelavania ziaka so S$pecidlnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami podla § 29 ods. 10 Skolského zakona, ktory je zaCleneny do
triedy v spolupraci so v§eobecnym lekarom pre deti a dorast a s prislusnym Skolskym
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie,

g) cinnost triedneho uditel’a vykonava uéitel’ v jednej triede,

h) podla potrieb $koly moze ucitel vykonavat cinnost triedneho ucitela v dvoch
a viacerych triedach,

i) cCinnost triedneho ucitela moéze vykonavat’ aj uéitel’, ktory nema ukoncené adaptacné
vzdelavanie, ak nemozno vykonom tejto ¢innosti poverit’ in¢ho ucitel’a,

J) Vv nepritomnosti triedneho ucitel'a vykonava jeho pracu iny pedagogicky zamestnanec,
ktorého ur¢i riaditel’ka,

k) pocas nepritomnosti triedneho ucitel’a dlhsie ako 30 dni ur¢i riaditel’ka jeho zastupcu.

VYCHOVNY PORADCA

a) zabezpecuje a podiela sa na poskytovani vychovného poradenstva v oblasti vychovy
a vzdelavania podla § 38 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. formou informac¢nych, koordina¢nych,
konzultaénych, metodickych a inych suvisiacich ¢innosti,

b) zéaroven sprostredkiiva odbornt terapeuticko-vychovnu ¢innost’ podl'a potrieb diet’at’a
a Ziaka.
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SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI PRE
DIGITALIZACIU, PREVENCIE SIKANOVANIA A KYBERSIKANOVANIA,
KRITICKEHO MYSLENIA

Ulohou skolského koordinétora vo vychove a vzdelavani so zameranim sa na digitalizaciu,

prevenciu Siaknovania a kyberSikanovania, kritického myslenia je poznat’:

a)

b)

c)

vSeobecne zavidzné pravne predpisy suvisiace s vykonom prace koordinatora
informatizacie,

moznosti spoluprace s inymi odbornikmi a institiciami v oblasti vyuzivania IKT vo
vychovno-vzdelavacom procese,

potrebnu dokumentaciu suvisiacu s pracou koordinatora informatizécie

Podiela sa na:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)

i)
)

K)

1)

vytvarani internych predpisov skoly v oblasti informatizacie (napr. prevadzkové
poriadky uéebni IKT, pravidla vyuzivania IKT, bezpe¢nostna politika $koly a pod.)
skvalitiovani webovej stranky Skoly a jej propagaciu

poskytovanie informacii pre ucitel'ov, ziakov a zamestnancov Skoly, na vyuzivanie
pontk vzdeldvania, e-learningovych kurzov, na aktivne doplnenie a skvalitnenie
materidlneho vybavenia Skoly prostriedkami IKT

zvySovanie informa¢nych kompetencii ucitel'ov

zvySovani povedomia u ziakov o trestnopravnej zodpovednosti pri prejavoch
kyberSikany ¢i in¢ho rizikového spravania prostrednictvom néstrojov mobilnej
komunikécie a internetu

vedeni ziakov k poznaniu jednotlivych prejavov kyberSikany a moznosti ako sa branit’
vyuzivani ponuk preventivnych aktivit v oblasti bezpecného internetu pontikanych
centrami PaP

pomaha Ziakom osvojit’ si zékladné poznatky a ziskat’ zakladné zru€nosti pri praci s
médiami a v medialnej komunikécii a vediet’ ich zmysluplne vyuZivat

pomaha Ziakom ziskat’ kriticky odstup od medialnych produktov/obsahov,

pomaha Ziakom uvedomit’ si vyznam a vplyv médii vo svojom Zivote a v spolo¢nosti,
rozpoznat’ medialne spracovant realitu

podporuje u ziakov, aby vedeli popisat’ prinosy a rizika internetu, najma socialnych
sieti,

podporuje u ziakov, aby vedeli rozpoznat’ rozne rizika, negativny vplyv
Castého(dlhého) kontaktu s virtudlnym prostredim a nasilia zobrazovaného v médidch,

m) podporuje u ziakov, aby vedeli posudit rozdiel medzi bulvarnym a "seriéznym"

spravodajstvom porovnanim konkrétnych obsahov jednotlivych médii.

Ziskava a analyzuje:
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a) Spatnu vdzbu (napr. rozhovor, dotaznik) od pedagogickych zamestnancov, odbornych
zamestnancov, deti/Ziakov a zakonnych zastupcov pre potreby Skoly v oblasti
vyuzivania IKT vo vychovno-vzdelavacom procese.

Interpretuje:

a) vysledky spitnej vizby, vyvodi zavery a navrhne odporuc¢ania.

Poskytuje:

a) poradenstvo a konzultacie pedagogickym a odbornym zamestnancom v oblasti
vyuzivania IKT vo vychovno-vzdelavacom procese, vedie dokumentaciu stivisiacu
s pracou koordinatora informatizacie.

SKOLSKY SPECIALISTA VO VYCHOVE A VZDELAVANI PRE ROZVOJ
SPORTOVYCH ZRUCNOSTI ZIAKOV

a) vykonava ¢innosti v oblasti rozvoja Sportovych zruénosti ziakov a ziskavania zakladov
konkrétneho druhu Sportu v stilade so Skolskym vzdelavacim programom.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVNE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM
SA NA DODRZIAVANIE LUDSKYCH PRAV, HODNOTOVEJ VYCHOVY

pomaha triednym ucitel'om v otazkach poradenstva pri rieSeni problémov suvisiacich s
dodrziavanim l'udskych prav a slobod

a) pomaha pri organizovani a zabezpecovani preventivnych aktivit so ziakmi,
b) realizuje individualne poradenstvo pre ohrozenych a rizikovych Ziakov.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
NA PREVENCIU RIZIKOVEHO SPRAVANIA

a) pomaha triednym ucitel'om v otazkach poradenstva pri rieSeni problémov suvisiacich
so zneuzivanim drog a vyskytom javov socialnej patologie,

b) pomaha pri organizovani a zabezpeCovani preventivnych aktivit so Ziakmi,

c) sprostredkovava a dohliada sa realizaciu opatreni a doporuceni CPaP ohl'adom
problémovych Ziakov v uvedenej oblasti, zvySuje informovanost’ rodi¢ov 0 moZnosti
a rizikach zneuZzivania drog a vyskyte javov socialnej patologie,

C) zabezpecuje preventivne aktivity a programy pre ziakov,

d) realizuje individualne poradenstvo pre ohrozenych a rizikovych ziakov,

e) realizuje prieskumy aktualnej situacie v zneuzivani drog a vo vyskyte socialno-
patologickych javov.
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SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
NA PROGRAM ZDRAVEHO ZIVOTNEHO STYLU

a)
b)
c)
d)

€)

organizuje besedy o zdravom Zivotnom §tyle, o zdravej vyzive a hygiene,
organizuje pohybové aktivity k zdravému zivotnému Stylu ( futbalovy turnaj tried),
organizuje aktivity so Ziakmi veduce k zdravému stravovaniu,

pestuje u ziakov nové stravovacie navyky napr. znizenie prijmu tukov, ¢i kalorii, a
naopak zvySenie prijmu ovocia a zeleniny, obmedzenie konzumaécie sytenych a
energetickych napojov,

pri prilezitosti Svetového dna vody organizuje aktivity zamerané na pitny rezim.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
NA GLOBALNE VZDELAVANIE, ENVIRONMENTALNU VYCHOVU

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

organizuje aktivity so ziakmi k vyznamnym medzindrodnym diiom,

vyuziva aktivizujace a zazitkové vyucovacie metoddy, zapaja ziakov do projektov,
programov a sut'azi s environmentalnym zameranim s ciel'om podnietit’ zdujem ziakov
o environmentalne témy,

vytvori nastenku s ekokalendarom,

zorganizuje zber papiera,

zorganizuje Cistenie arealu Skoly a blizkeho okolia,

kontroluje separovanie odpadu v skole,

vedie ziakov k Setreniu energiou, vodou, materialmi.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
PRE INKLUZIVNE VZDELAVANIE, SKOLSKY PODPORNY TiM
Ciel'om v $kolskom roku 2023/2024 je

a)

b)
c)
d)

e)
f)
g)
h)

rucat’ predsudky voci inakosti a narasat’ stereotypy, eliminovat’ postojové bariéry
medzi Ziakmi, ucitel'mi a zdkonnymi zastupcami vo vychovno-vzdeldvacom procese,
aj mimo neho,

rozvijat’ zdravu socidlnu a inkluzivnu klimu,

vytvarat’ bezpe¢né a zdraveé prostredie,

podporovat’ rozmanitost’, iplnu akceptaciu zvlastnosti, unikatnosti a vynimocnosti
Cloveka,

vylepSovat spolupracu skoly a rodiny,

umoznit’ v§etkym Ziakom rozvijat’ svoje schopnosti v maximalnej moznej miere,
posililovat’ prevenciu proti Sikanovaniu,

posililovat’ pozitivnu spdtnli vizbu a podporovat’ pozitivny a inkluzivny pristup medzi

pedagogickymi zamestnancami, zakonnymi zastupcami a ziakmi navzajom,

ch) pripravovat’ a vzdelavat’ pedagogickych a odbornych zamestnancov v oblasti

inkluzivneho vzdelavania,
i) realizovat aktivity predchadzajuce segregacii jednotlivych skupin Ziakov,
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j) zaradit’ do vychovno-vzdelavacieho procesu témy o etnicite, rasizme, multikulturalite
s cielom poukazat’ na ,,inakost’ ako benefity a zdroje”, ako aj vzdelavanie v témach vzajomne;j
ucty, reSpektu, nazorovej znaSanlivosti, solidarity, dostojnosti a multikulturality,

K) spolupracovat’ s centrami poradenstva a prevencie,

I) podporovat §kolsky podporny tim, stanoveny s vedenim 8koly, ktory bude napliat’
ciele desegregacného planu skoly a realizovat’ kroky podla vytvorenej Skolskej stratégie
znizovania Skolského netispechu a podpornych opatreni pre ziakov v zavislosti od vychovno-
vzdelavacich potrieb Ziakov.

Clenovia kolského podporného timu maju prislusnu kvalifikaciu na vykon svojich funkcii
a poskytuju ziakom, zdkonnym zéastupcaom a ucitel'om rozmanité sluzby:

- poradenstvo ziakom, zakonnym zastupcom a zamestnancom,

- prevenciu a intervenciu, mediaciu po konflikte alebo t'azivej situacii,

- preventivne programy a aktivity v triedach,

- podpora ucitel’a pocas vyucovania,

- depistaze a orienta¢nu diagnostiku,

- besedy, diskusie a vzdelavanie pre zakonnych zastupcova zamestnancov, Gc¢ast’ na
rodi¢ovskych zdruzeniach a pod.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
NA CITATELSKU GRAMOTNOST, CUDZIE JAZYKY

a) podporuje Citatel'stvo ziakov,

b) rozvija u ziakov kvalitnu pracu s textom,

C) organizuje aktivity so ziakmi na podporu €itania s porozumenim,

a) zapaja ziakov do tvorivych aktivit v ramci Eurépskeho dia jazykov,

b) sleduje informacie zverejnené na webovom sidle Eurdpskeho centra pre moderné
jazyky v Grazi (d’alej len ,,ECML®) a zvdZzi moZnost’ participovat’ v medzinarodnych
projektoch,

C) zapaja ziakov do sut'aze Europska znacka pre jazyky,

d) organizuje skolské kola olympiad v cudzich jazykoch a zapéja ziakov do vyssich kol
tychto sut’azi,

e) priebezne sleduje informacie na webovom sidle SPU, na ktorom si zverejnené
odborné Clanky a publikacie,

f) zapaja ziakov do tvorivych aktivit a projektov v cudzom jazyku.

SKOLSKY KOORDINATOR VO VYCHOVE A VZDELAVANI SO ZAMERANIM SA
NA FINANCNU GRAMOTNOST A PODNIKATELSKE ZRUCNOSTI

a) dohliada, aby sa uskuto¢nili v ramci jednej triednickej hodiny aktivity zamerané na
tematiku FIG,
b) monitoruje, koordinuje a metodicky usmeriiuje vychovu k finan¢nej gramotnosti,
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C) organizuje besedy, odborné prednasky napr. osobnych udajov, Komunikacia s
finan¢nou institaciou, Dane, Reklamécia tovaru, Hypotéky a Givery, Poistenie.

Clanok 4
Rozsah zodpovednosti za vykon Specializovanych ¢innosti

Struktira podPa § 39 ziakona

Pozicia Pocet Meno a priezvisko
RIADITELCKA 1 Mgr. Tatiana Slivkova
ZASTUPKYNA RIADITELCKY 1 Mgr. Sabina Kulhové

Clanok 5

Cinnost’ vediiceho pedagogického zamestnanca

Cinnosti a povinnosti vediiceho pedagogického zamestnanca upravuje napriklad § 82
Zakonnika prace, § 8 a 9 zakona ¢€.552/2003 Z.z. v zneni neskorSich predpisov, § 5 zékona
€.596/2003 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

Tento vnutorny predpis je zaviznym pre vietkych zamestnancov ZS s MS a ti¢innost’
nadobuda dilom prerokovania v pedagogickej rade a schvalenim zriad’'ovatel'om.

Zmeny a doplnenia Struktary kariérnych pozicii je opravnena vykonat’ vylu¢ne riaditel’ka
Skoly po prerokovani v pedagogickej rade.

Koskovce 28.08.2023 Mgr. Tatiana Slivkova
riaditel’ka skoly

Predlozené zriad’ovatel’'ovi na schvalenie dna 30.08.2023.

Sthlasim/nestihlasim s Vnatornym predpisom 1/2023 Vnitorny predpis, urcujuci
Struktiru Kkariérovych pozicii arozsah zodpovednosti za vykon Specializovanych
ginnosti v Z8 s MS

Koskovce  30.08.2023 Mgr. Marcel Ciklaminy
starosta obce
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ZAZNAM O OBOZNAMEN]
Cislo vnutorného predpisu 2/2023
Nézov vnatorného predpisu Struktira kariérovych pozicii a rozsah
zodpovednosti za vykon Specializovanych ¢innosti

Pisomna evidencia o oboznameni zamestnancov s vntitornym predpisom

Meno a priezvisko zamestnanca Datum

Podpis zamestnanca

Tatiana SLIVKOVA

Sabina KULHOVA

Jana GAVALCINOVA

Martin LACO

Jana KAKUTOVA

Martina POHLOVA

Anna RIDARSKA

Jana ANDREJCAKOVA

Jana GAJIDOSOVA

Martina KRiZOVA

Martina FICOVA

Marta KOCANOVA

Anna STIRCAKOVA

Janette GONDOROVA

Zuzana HAJDUCKOVA

lvana CERNOVA

Tatiana HERMANOVA

Katarina SIMECKOVA

MD

Viera SURMAJOVA

Eva BILECOVA

Alena VORONAKOVA

Jana STEFANOVA

Katarina PALICKOVA

Zuzana KOCANOVA
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