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ROKOVACI PORIADOK PEDAGOGICKEJ
RADY

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Rokovaci poriadok pedagogickej rady (PR) tvori dalSiu dokumentaciu Skoly a vychadzaz
pracovného poriadku $koly, $kolského zdkona 245/2008, zakona 138/2019 o PZ a OZ, vyhlasky o ZS
(320/2008), vyhlasky o SS (65/2015) a vyhlasky o §trukture a obsahu sprav ovychovno-vzdelavacej
¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach $kol a Skolskych zariadeni (435/2020). Upravuje posobnost’ a
poslanie pedagogickej rady, prava a povinnosti ¢lenov PR, podrobnosti o priprave a rokovani, prijimani
uzneseni, ich kontrole a vedeni zapisnic.

1)

2)

3)

4)

5)

Clénok 2
Posobnost’ a poslanie pedagogickej rady

Pedagogicka rada Skoly je podla Organizaéného poriadku Skoly poradnym organom riaditela
Skoly a jej ¢lenmi st vSetci pedagogicki a odborni zamestnanci Skoly (d’alej len PZ a OZ).
Pedagogicka rada sa vyjadruje predovsetkym k otazkam tykajicim sa vychovno- vzdelavacej
¢innosti, 8kolského vzdelavacieho programu a k ¢innostiam s tym spojenym. Uzko spolupracuje so
Skolskym podpornymi timom $koly.

Prerokuvanie podla § 237 zakonnika prace je vymena nazorov a dialég medzi riaditefom a
ostatnymi ¢lenmi PR. Z prerokuvania by mali nakoniec vzist rozhodnutia, ktoré na trovni Skoly
prijima riaditel. PR a riaditel’ sa snazia v najvicsej moinej miere dosiahnut’ pri rozhodnutiach
konsenzus.

Pedagogicka rada zasada spravidla 5 krat do roka: pred zaciatkom $kolského rokaa podl'a MP
22/2011 8tvrtrocne (okolo 15.11. a 15.4.) a na konci polrokov (po 22.1. a po 21.6.).

Riadite! skoly predklad4 na prerokovanie PR:

a)  Skolsky vzdelavaci program a vychovny program a jeho dodatky (§7 ods. 2, skolskyzakon),
b)  vychovny program a jeho dodatky (§ 8, Skolsky zakon),

Skolsky poriadok (§ 153, skolsky zakon),

6)

c)  Struktaru kariérovych pozicii a rozsah zodpovednosti za vykon S$pecializovanych¢innosti
(§ 35 ods. 6 zakona 138/2019),

d)  plan profesijného rozvoja (§ 40 ods. 4 zakona 138/2019),

e)  preradenie nadaného ziaka v ramci rocnikov, Cast’ Stidia ziaka na obdobnej skole v zahranici,
navrh poctu ziakov do prvého rocnika, kritériaprijimacieho konania, formu, obsah a rozsah
prijimacej skusky (§ 32 — 69, skolsky zakon),

f)  zaciatok vyudovania, poradie a dizky prestivok (vyhlaska o SS),

g)  rozvrh hodin,

h)  spravu o vychovno-vzdelavacej ¢innosti (vyhlaska 435/2020).

Riadite! skoly predklada na prerokovanie a odstihlasenie PR:
a)  celkové hodnotenie a klasifikaciu ziaka.
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7) Riaditel skoly prerokava Vv tejto pedagogickej rade skoly aj:

a)
b)

zavery Skolskej inSpekcie,
navrhy a podnety na skvalitnenie vychovno-vzdelavaciecho procesu.

Clanok 3
Prava a povinnosti ¢lenov pedagogickej rady

1) Clen pedagogickej rady ma pravo:

2)

a)
b)
c)
d)

podielal sa na priprave rokovania navrhovanim bodov do programu rokovania PR,
vznasal otazky a vyjadroval sa ku vsetkym preroktivanym bodom programu,
navrhoval pripomienky, odporicania, zavery a opatrenia,

hlasoval o predkladanych navrhoch.

Povinnost'ou ¢lena pedagogickej rady je:

a)
b)

c)

d)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zhcasthoval sa na rokovani PR,

oboznamif sa vopred so vsetkymi prerokovavanymi bodmi a pripomienkovai vcas
dokumenty a program tak, aby sa predislo neimernej diskusii priamo na zasadnuti,
zdrziaval sa komentarov a prispevkov, ktoré nie su k prerokovanému bodu alebo
zbyto¢nych rozsiahlych re¢i,

plnit’ zavery a tlohy prijaté na zasadnuti PR.

Clanok 4
Priprava a zvolavanie zasadnutia

Za cinnost PR Skoly zodpoveda riaditel’ skoly, ktory zvolava a riadi jej rokovanie, v
pripade jeho nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie PR zdstupca riaditela Skoly alebo nim
povereny zamestnanec.

Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riadite! skoly podl'a potreby alebo vzdy, ak to navrhne
aspoii 1/5 ¢lenov PR. Zasadnutie riaditel’ zvola najneskér do 10 dni odo dia dorucenia
poziadavky ¢lenov PR.

Rokovanie PR pripravuje vedenie skoly v sucinnosti S vedicimi predmetovych komisiia
metodického zdruzenia, ak st zriadené, podl'a aktualnych tloh skoly.

Riadne rokovanie PR sa uskutoc¢iiuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR vopred zverejnené¢ho
v kalendari Skoly na cely Skolsky rok. Vo vynimo¢nom odévodnenom pripade moze riaditel’
skoly prelozit’ mimoriadny termin zasadnutia PR, pri¢om zmenu je povinny oznamif aspon 7 dni
vopred.

Na zasadnutie PR alebo jej ¢ast mozu byt’ prizvani v pripade potreby aj hostia, ktorych ucast’
schvali riaditel’ a nadpoloviéna vi¢sina pritomnych ¢lenov. Ucast’ hosti musi byt’ odévodnena,
zachovavai ochranu osobnych tidajov a nesmie neodborne zasahovat’'do pedagogickej ¢innosti
zamestnancov podl’a § 3 ods. 1c) zakona 138/2019. Pozvani hostia nemaju hlasovacie pravo.
Program zasadnutia PR musi byt vopred vsetkym c¢lenom elektronicky zaslany aspon 3
pracovné dni pred jej zasadnutim alebo ustne oznameny na pracovnej porade, pricom kazdy
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7)

¢len moze v tomto ¢ase navrhovat'tstne alebo elektronicky bod do programu. Riaditel’ je
povinny zaradit do programu bod, ktory navrhuje aspon 1/5 vSetkych ¢lenov PR. V
individualnych pripadoch je navrhy moiné zaradit’ v ¢asti R6zne/Diskusia, pricom PR moze
nadpolovi¢nou viésinou vSetkych ¢lenov rozhodnuat o nezaradeni bodu, ak da o fiom riaditel
skoly alebo niektory ¢len hlasovat'.

PR na svojom prvom alebo kazdom zasadnuti schvali zapisovatel’a a 2 overovatel'ov nadpolovi¢nou
vagsinou pritomnych ¢lenov. Zapisovatefom moéze byt aj povereny nepedagogicky
zamestnanec.

Clanok 5
Rokovanie pedagogickej rady

1.) Pedagogicka rada je uznéSaniaschopna, ak sa jej zicCastiiuje nadpolovicna vacSina vSetkych ¢lenov.

Pritomnost’ je dokladovana prezentnou listinou. Podmienky neucasti na zasadnuti PR sa riadia
pracovnym poriadkom.

2.) Na tvod rokovania sa zistuje uznasaniaschopnost’ PR, neuznasaniaschopna PR neméze prijimat’

uznesenia.

3.) Sucast'ou zasadnutia PR je kontrola plnenia uzneseni a zadanych uloh z poslednej PR.

4.) Riaditel’ navrhne a PR schvali poradie prerokovanych bodov v casti Rozne/Diskusia, pripadne

sa ich pocet moie priamo na zasadnuti rozsirit. Aby sa ¢as porady neamerne nepredlzoval,
je mozné niektory bod alebo body neprerokovat’ s naslednym prijatim uznesenia, akym
sposobom bude dany bod vybaveny (napr. Ze o tom budu oboznameni ¢lenovia elektronicky).
O zaradeni bodov do programu rozhoduje riaditel’, v pripade nezaradenia niektorého z bodov
moze 0 jeho zaradeni rozhodnut nadpolovi¢na vacsina pritomnych ¢lenov hlasovanim.

5.) Otvorena diskusia je prirodzenou sucast'ou celej PR, kazdy ¢len sa mdze vyjadrovat aj k obsahu

6.)

7)

zasadnutia a ku vsetkym bodom. Diskusiu méze moderoval aj povereny zamestnanec alebo
externy host. Do diskusie sa ¢lenovia hlasia, slovo udel'uje moderator alebo predsedajtci
v poradi, ako sa hlasili. V pripade vel'mi diskutovaného bodu je mozné diskusiu presunat
na d’alsie zasadnutie, pripadne komunikovatelektronicky a hlasovat’ per rollam.

Zasadnutie PR sa moze uskutocnif aj cez videokonferenciu tak, aby sa zabezpetila ochrana
dovernosti a bezpecia prenosu.

PR moéze prijimat uznesenia na zaklade hlasovania ,per rollam“ alebo realizovat
elektronické pripomienkovanie; hlasovanie ,,per rollam“ je hlasovanim mimo zasadnutia
prostrednictvom elektronickej posty hlavne v situdciach, kedy je potrebné rozhodnut’ bez
zbyto¢ného odkladu. Hlasovanie ,,per rollam* sa vyhlasuje na navrh riaditela skoly alebo
nadpolovi¢nej vacsiny vSetkych ¢lenov PR. Riaditel’ skoly zasle vSetkym ¢lenom na pracovné,
alebo iné, nimi poskytnuté a autorizované e-mailové adresy, navrh uznesenia alebo
dokumentu na pripomienkovanie alebo vyjadrenies minimalnou lehotou 5 pracovnych dni.
Clenovia PR o navrhu uznesenia do uvedeného terminu podl'a pokynov zasielaju pripomienky
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alebo o nom hlasuji. Ak sa ¢len PR nevyjadri v uvedenej lehote, plati, ze ,,stihlasi s navrhom
uznesenia“ alebonema pripomienky. O priebehu a vysledku hlasovania ,,per rollam* po
skonceni hlasovania neodkladne informuje ¢lenov PR riaditel’ Skoly a tento pisomny zaznam
vytlaci ako prilohu k poslednej zapisnici PR, alebo sa vyhotovi samostatna zapisnica.

8.) Zapisnicu z PR vyhotovuje zapisovatel’ podla Struktary v prilohe 1 suvedenim stru¢nych
zaznamov z diskusie k jednotlivym bodom. Z kazdého zasadnutia PR savyhotovi zépisnica a
zasle sa bezodkladne najneskor do 3 dni vsetkym clenom PR nakontrolu. Po uplynuti 3
pracovnych dni od zaslania zapisnice ju podpisuje riaditel’ skoly, zapisovatel' a overovatel. V
pripade dorucenia pripomienok sa bud’ zapracuju a zapisnica Sa opravi, alebo sa takyto
podnet k zapisnici dolozi ako priloha.

9.) Vsetky originaly alebo kopie zapisnic zo zasadnuti s prezencnou listinou aj s prilohami, zépisnice z
hlasovani per rollam ¢i ostatné pisomné materialy, ktoré boli predmetomrokovania PR alebo
podnety, su pocas obdobia 5 rokov dostupné vsetkym ¢lenom PRna sekretariate skoly v Sanone
alebo elektronicky.

10.) Materialy, ktoré maju byt’ predmetom rokovania PR, posiela riaditel’ skoly alebo povereny
¢len PR vSetkym ostatnym ¢lenom najneskor 5 pracovnych dni pred jej zasadnutim, ak nejde o
vynimo¢nu situdciu hodnu zretel'a. Dovodom véasného zaslania materialov je, aby mohli ¢lenovia
PR pripravit’ kvalitné pripomienky a viest’ diskusiu. Ak je predpoklad, Ze ide o dokument, ktory
bude vyzadovat SirSiu diskusiu, je ziaduce zaslat’ prislusny dokument v takom predstihu, aby bolo
mozné véas dorucit’ pripomienky ¢i viest’ diskusiu online alebo tstne vopred, aby na zasadnuti
boli uz potrebné zmeny zapracované v navrhu.

Clanok 6
Prava a povinnosti riaditel’a $koly

1.) Riaditel' skoly alebo nim povereny predsedajuci riadi a koordinuje ¢innost PR
demokraticky, otvorene a pariticipativne. Aktivne podnecuje k diskusii a pripomienkovaniu,
vytvara zdiel'ané dokumenty, do ktorych je umoznené vkladat’ pripomienky. Efektivne vedie
zasadnutie tak, aby sa diskusia netimerne nepredlzovala, rozdeluje Cast zasadnutia podla
potreby na mensie skupiny (napr. OZ a PZ).

2.) Riaditel’ skoly zvolava, pripravuje a riadi zasadnutia PR, dohliada na pInenie uzneseni. Vsetky
svoje kompetencie rad a v zaujme participacie deleguje a rozdel'uje medzi inych veducich
zamestnancov a ostatnych ¢lenov PR.

3.) On alebo nim poverena osoba zabezpeci ulozenie prislusnych pisomnosti do archivu (v papierovej
alebo elektronickej forme) a umozni neodkladne poskytnutie kopie alebo skenu ¢lenom PR. Archiv
zapisnic vedie skola 5 rokov od skonc¢enia skolského roka,v ktorej bola vyhotovena. Poverena
osoba je PhDr. Csaba Penczinger — zastupca riaditel’a.
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Clanok 7
Vzt’ah PR K inym organom

1. PR ako poradny a iniciativny organ vo veciach vychovy a vzdelavania prijima podnetyna svoje
zasadnutia od rady skoly, zamestnaneckej rady (zéstupcu zamestnancov), od zriadovatel’a, Studentskej
rady a pod., ktoré opravnene ziadaju prerokovanie VO veci vychovno-vzdelavacieho procesu Skoly, ¢i
Skolského vzdelavacieho programu. Podnety na PR sa podavaju cez riaditel’a Skoly alebo 1/5 ¢lenov
PR. PR pritom respektuje prava PZ/OZ na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu
pracovnej ¢innosti § 3 zakona 138/2019 Z. z.

2. V pripade staznosti rodi¢ov alebo inych zamestnancov na kvalitu vychovno- vzdelavacej
¢innosti ¢lenov PR je mozné len s ich pisomnym stthlasom a zachovanim ochrany osobnych udajov
prerokovavat’ ich aj priamo na zasadnuti PR alebo ,,per rollam*. Riaditel' nasledne oboznami o
vysledku prerokovanej staznosti s prihliadnutim na stanovisko PR. V pripade, Zze ide o0 rozsiahlejsi
problém, moéze sa PR iniciativne dozadovat aj anonymného prieskumu v danom problémy, aby
ziskala ¢o najobjektivnejsie podklady.

Clanok 11
Zavereéné ustanovenia

Znenie rokovacieho poriadku moze byt upravené, zmenené a doplnené po schvaleni
nadpolovi¢nou véc¢sinou vsetkych ¢lenov PR.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany a schvaleny nadpolovi¢nou vacsinou PR
a nadobuda uc¢innost’ dinom podpisu riaditel'om skoly.

podpis riaditel'a $koly

Projekt ,,Podpora demokratizacie v §kolach* je podporeny z programu ACF - Slovakia, ktory je financovany z Finanéného mechanizmu EHP 2014- 2021.
Spravcom programu je Nadacia Ekopolis v partnerstve s Nadaciou otvorenej spoloinosti Bratislava a Karpatskou nadaciou.



oih

SSOS - MS2KI
ADVENTIM

Sukromna stredna odborna §kola ADVENTIM — Magan Szakkoézépiskola ADVENTIM,

Komenského 1219/1, 929 01 Dunajska Streda

Priloha ¢. 1: Navrh vzoru zapisnice z PR.

Zapisnic
a
z pedagogickej rady dina XX

Pritomni: podl'a prezenénej listiny v pocte XX PZ a OZ
Ospravedlneni: podla prezencnej listiny

Program:

1.

vk wnN

Otvorenie a oboznamenie S programom pracovnej porady
Kontrola plnenia uzneseni

XX

Rozne

Uznesenie

K bodu 1
K bodu 2
K bodu 3
K bodu 5

K bodu 6: Uznesenia

Uznesenie 1/XX - Pritomni PZ a OZ prerokovali navrh $kolského poriadku s pripomienkami (vid’
bod

XY).

Hlasovanie: Za: XX Proti: XX Zdrzali sa; XX

Uznesenie 2/XX - Pritomni PZ a OZ prerokovali navrh Skolského vzdelavacieho programu bez
pripomienok.

Hlasovanie: Za: XX Proti: XX Zdrzali sa; XX

Uznesenie 3/XX - Pritomni PZ a OZ navrhli riaditel'ovi $koly prijat’ upravu Struktary kariérovych
pozicii(vid’ bod XY).
Hlasovanie:  Za: XX Proti: XX Zdrzali sa: XX

Zapisal/a:

Overil/a:

Riaditel/ka Skoly:



