tel. ¢. : 055/728 81 60, e-mail: zskolsany@centrum.sk

Zakladna skola Kosické Olsany 215, 044 42 Rozhanovce

ZS Kosické OFsany

Kosické Ol'sany 215

044 42

Telefonicky kontakt : 055 728 81 60
e-mail: zskolsany@gmail.com

Vnitorny predpis ¢&.: 002/2022 - RS

Skolsky poriadok
Vypracovala: Mgr. Tatiana Krjakova
IP 002/2022 - RS

Riaditel’ Zakladnej $koly Kosické Ol'sany 215 po prerokovani v pedagogickej rade a Rady skoly na zaklade zakona
¢. 596/2003 Z. z. 0 $kolskej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave, zakona ¢. 245/2008 Z. z. 0 vychove
a vzdelavani, yyhlasky MS SR &. 21/2022 Z. z. o pedagogickej dokumentécii a o d’alsej dokumentéacii a 0 zmene
a doplneni d’al§ich zakonov diiom ...................... vydéva tento Skolsky poriadok.
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Tento vnutorny predpis stanovuje vykon prav a povinnosti deti,
Ziakov a ich zakonnych zastupcov v Skole, pravidla vzajomnych
vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a dalSimi
zamestnancami $koly, prevadzke a vnutornom rezime $koly,
podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti
a Ziakov a ich ochrany pred socialno-patologickymi javmi,
diskriminaciou alebo nésilim na ZS Kosické Ol$any.
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Skolsky poriadok obsahuije tieto kapitoly:

1. Uvodné ustanovenia
2. Organizacia vyu€ovania a ¢innosti v Skole a vychovno-vzdelavacom zariadeni, ktoré je
sucast'ou skoly
2.1. Organizacia vyu€ovacieho dia
2.2. Organizacia vyuc¢ovania a dochadzky ziakov do Skoly
3. Prava a povinnosti Ziakov
3.1. Uvol'iovanie Ziaka z vyu¢ovania
3.2. Spravanie ziakov pocas vyucovania
3.3. Spravanie ziakov pocas prestavky
3.4. Odchod zo skoly
3.5. Povinnosti tyzdennikov
Prava a povinnosti riaditel'a Skoly
Prava a povinnosti PG zamestnanca povereného zastupovanim v nepritomnosti riaditela
skoly pre I. stupen
Prava a povinnosti vychovného poradcu
Prava a povinnosti ucitelov
Prava a povinnosti triedneho uéitela
Povinnosti dozoru
Prava a povinnosti administrativnej pracovnicky
Prava a povinnosti Skolnika a udrzbara
12. Prava a povinnosti upratovaciek
13. Prava a povinnosti rodi¢ov
14. Odmeny
15.  Opatrenie na posilnenie discipliny
16. Zavere¢né ustanovenie
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Cl. 1 Uvodné ustanovenia

Skolsky poriadok je vydany riaditefom $koly na zaklade § 153 zakona &. 245/2008 Z. z. 0
vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej ,$kolsky
zakon"“). Skola je zodpovedna za realizaciu prava na vzdelanie tym, Ze organizuje vnatorny chod
skoly, vychovu a vzdelavanie Ziakov a vytvara podmienky pre fungujuce, otvorené, vzadjomne
prospesné a podporujice medziludské vztahy. Skola je miestom efektivneho vyuzitia dasu vychovy a
vzdelavania. Skolsky poriadok je vypracovany na zaklade medzinarodnych dohovorov a zmltv, ku
ktorym sa prihlasila Slovenska republika, ako su Deklaracia prav dietata a Listina zékladnych prav a
slobdd, tiez dalSie legislativne a vSeobecne zavazné pravne normy, ktoré sa tykaju vychovy a
vzdelavania deti a ziakov uvedenych na konci Skolského poriadku (s odkazom na tento text je
potrebné na konci skolského poriadku uviest’ legislativne znenia zakonov, predpisov, usmerneni a
pokynov, ktoré je mozné najst v ¢lénku). Skolsky poriadok predstavuje sthrn zavaznych noriem,
zasad a pravidiel zabezpecujucich spoluzitie kolektivu Ziakov, ich zakonnych zastupcov,
pedagogickych i ostatnych zamestnancov Skoly.

1. Vnutorny poriadok Skoly je sucastou vnatornych dokumentov Skoly. Jeho ciefovou skupinou su ziaci, pedagogicki a
nepedagogicki zamestnanci $koly, pripadne dal$i U¢astnici, ktori sa akymkolvek spdsobom podiefaju na organizovani
vyuCovacich a mimovyucovacich aktivit Skoly. VSetci zamestnanci a Ziaci Skoly sU povinni ho dodrziavat.

2. Vnutorny poriadok Skoly je verejne pristupny na nastenke Skoly pri vstupe, na webe: https://zskolsany.edupage.org/?,
v priestoroch zborovne Skoly a v pracovni riaditefa Skoly.

Cl. 2 Organizacia vyuéovania a &innosti v $kole a vychovno-vzdelavacom zariadeni, ktoré je
sucast'ou Skoly

2.1. Organizacia vyuc¢ovacieho dna

1. Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin, ktory uréuje riaditel Skoly po prerokovani v
pedagogickej rade. Po¢as mimoriadneho prerusenia Skolského vyu€ovania v zakladnej Skole mbze
riaditel urcit rozvrh hodin aj bez prerokovania pedagogickou radou. Rozvrh hodin je zverejneny v
kazdej triede a na webovej stranke skoly. Rozvrh dozorov, podla ktorého sa vykonava dozor nad
bezpe&nostou a ochranou Ziakov, je prerokovany so zastupcami zamestnancov a pedagogickou
radou a je zverejneny na prislusnych chodbach a miestach dostupnych v8etkym zamestnancom a
Ziakom zakladnej Skoly. Rozvrh hodin musi reSpektovat kazdy Ziak, pedagogicky zamestnanec a
odborny zamestnanec a ostatni zamestnanci Skoly. Vyu€ovacie hodiny a prestavky:

Viyu€ovacia hodina[Zaciatok hodiny  |Koniec hodiny  |Prestavka
8:45-8:55
1. 8:00 8:45
10 minut
9:40-10:00
2. 8:55 9:40
20 minat
10:45-10:55
3. 10:00 10:45
10 minat
11:40-11:50
4. 10:55 11:40
10 minat
12:35-12:45
3 11:50 12:35
10 minut
6. 12:45 13:30 13:30-13:35
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5 minat

3. Zaciatok vyu€ovania nepovinnych predmetov je od 10:55 hod. Koniec vyu€ovania nepovinnych
predmetov je o0 13.30 hod. (dopinit’ konkrétnu hodinu)

4. Za kazdou vyugovacou hodinou nasleduje prestavka. Poradie a dizka prestavok sa uréuju po
prerokovani pedagogickou radou. Velka prestavka trva 20 minut. Obednajsia prestavka trva najmene;j
30 minut. Obednajsia prestavka pre ziakov prvého ro¢nika a druhého ro¢nika sa zac¢ina najneskor po
piatej vyucovacej hodine. Obednajsia prestavka pre zZiakov tretieho ro¢nika az deviateho ro¢nika sa
zacina najneskor po Siestej vyu€ovacej hodine.

2.2. Organizacia vyucovania a dochadzky ziakov do Skoly

1. Budova $koly sa otvara o 7:30 hod. Ziak prichadza do $koly najneskér 15 minut pred zadiatkom
vyu€ovania hlavnym vstupom do budovy, v odévodnenych ojedinelych pripadoch aj neskor.

2. Po prichode do Skoly Ziak nesmie svojvolne opustit’ areal Skoly. V nevyhnutnych pripadoch tak
mozno urobit’ len so suhlasom triedneho uditela.

3.V ur€enych priestoroch je Ziak povinny sa prezut do obuvi, ktora je vhodna na bezpecny pohyb po
priestoroch Skoly a je v sulade s hygienickymi a zdravotnymi poziadavkami. . Ziaci sa prezuvaiju
v Satniach, veci si ulozia do uzatvaratelnych skrin, odchodom Zziakov do tried sa skrine uzavru.

4. Ziaci prichadzaju do $koly tak, aby boli 5 minut pred zagiatkom vyudovania vo svojej triede.
VyuCovanie zacina upozornenim dozorkonajuceho ucitefa a triedneho ucitela o 8:00 hod. Je
nepripustné, aby po zazvoneni na hodinu Ziaci behali po triede, pripadne vybiehali na chodbu.

5. Vyu€ovaci den méze mat najviac 6 vyucovacich hodin. Po skon¢eni vyu€ovania sa ziaci mézu
zdrziavat v priestoroch Skoly iba s pedagogickym dozorom a poverenymi zamestnancami Skoly, ktori
zabezpecuju kruzkovu Cinnost, dou€ovanie a vopred ohlasené akcie a podujatia.

6. Vychovno-vzdelavaci proces prebieha v priestoroch na tento ucel ur€enych — triedy, odborna
ucebna a vonkajSie priestory ur€ené na pracovné vyucovanie.

7. Ziaci st povinni chodit do koly upraveni, v slusnom oblegeni, bez vystrednosti a v sulade
s hygienickymi normami. Na hodinach realizovanych priestoroch, pri pracovnom vyu€ovani a pri
vyucovani telesnej a Sportovej vychovy Ziaci maju na sebe oble€enie podla predpisanych noriem.

8. Vo vstupnych priestoroch $koly a na jednotlivych chodbach v stanovenych ¢asoch pri prichodoch
Ziakov do Skoly, po€as prestavok, pri presunoch Ziakov a pri odchodoch zo 8koly zabezpeduju dozor
riaditefom povereni pedagogicki zamestnanci a pripadne aj dal§i zamestnanci podla uréeného a
zverejneného rozpisu.

9. Dozor nad ziakmi vykonavaju uditelia. Ak nie je mozné zabezpecdit vykonavanie dozoru tymito
zamestnancami, dozor moze vykonavat iny pou¢eny zamestnanec zakladnej skoly, ktory nie je
pedagogickym zamestnancom alebo odbornym zamestnancom, a ak taky nie je, dozor méze
vykonavat aj Skolsky Specialny pedagdg. Pedagogicky dozor je zodpovedny za dodrziavanie
Skolského poriadku. Vzajomné navstevovanie ziakov po¢as vyucovacich hodin nie je dovolené, s
vynimkou vzniku mimoriadnej situécie.

10. Ziaci sa spravaju po¢as vyuéovania disciplinovane, nevyrusuju a nerozptyluji pozornost
spoluziakov.

11. Je zakazané pouZivanie vulgarnych vyrazov.

12. Ak sa Ziak z vaZznych dévodov nemohol pripravit na vyu€ovanie, na zaciatku hodiny sa ospravedini
prislusnému vyudujucemu.

13. Ziak je povinny zahlasit Uraz alebo nevolnost dozor konajicemu ugitelovi.

14. Ziaci st povinni chranit svoje zdravie i zdravie spoluZiakov. Zakazuju sa vSetky zdraviu skodlive
¢innosti (fajcenie, pitie alkoholickych napojov, pouzivanie drog a omamnych latok). Ziaci nesmu hrat
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hazardné hry, nosit do Skoly nebezpelné predmety. Je zakazané nosit cennosti, vacsie sumy pefiazi a
predmety, ktoré ohrozuju bezpecnost a zdravie. Predmety nepotrebné na vyu€ovanie Ziakom ucitel
odoberie a vrati ich rodi€om.

15. Ziaci maju prisne zakézané akékolvek prejavy alebo len naznaky nasilia, S$ikanovania, rasizmu a
znevazovania inych ani fyzickou ani psychickou formou. Tieto prejavy sa budu posudzovat mimoriadne
prisne. Sme Skola, kde sa Sikanovanie netoleruje.

16. Ziaci su povinni nosit’ pridelené ucebnice a Skolske potreby podfa rozvrhu hodin, pripadne podfa
pokynov ucitela. Ziaci su povinni zaobchadzat Setrne s u€ebnicami a so Skolskym majetkom. Kazdé
poskodenie Skolského majetku a u€ebnic su povinni nahradit rodi€ia ziaka, ktory Skodu spdsobil.

17. Ziaci su povinni udrZiavat svoje miesto v Sistote a $etrit elektrickou energiou a vodou.

18. Triedy sa vetraju v priebehu vyucovania vzdy za pritomnosti ucitela (z bezpeénostnych dévodov).
Je zakazané bez pritomnosti ucitela manipulovat s oknami a zaluziami.

19. Ziaci aj na Skolskych vyletoch, exkurziach, vychadzkach resSpektuju pokyny pedagogickych
zamestnancov. Ziaci su povinni spravat’ sa aj mimo vyu€ovania tak, aby neporusovali zasady sluSnosti.

20. Ziacku knizku musi mat Ziak kazdy defi v $kole, na kazdej vyucovacej hodine. Musi byt podpisana
rodi¢mi podla podpisového vzoru vzdy aspori za uplynuly tyzden.

21. Ak v rodine ziaka niektory ¢len ochorie na nakazlivi chorobu, oznami to zZiak alebo rodi¢
bezodkladne riaditefovi Skoly.

Cl. 3 Prava a povinnosti ziakov
Ziak ma pravo:
a) najemu zrozumitelny vyklad uciva,
b) k danému udivu polozit akukolvek otazku a dostat na fiu odpoved,
c) nhaomyl,
d) na objektivne hodnotenie,
e) na ohladuplné a taktné zaobchadzanie zo strany ucitela i spoluziakov,
f) v primeranom Case, priestore a primeranym spdsobom vyjadrit’ svoj nazor,
g) sediet’ s kym chce, pokial svojim spravanim nerusi ucitela, spoluziakov,
h) na prestavku, ako ju stanovuje vnutorny poriadok Skoly,
i) zvolit si napln prestavok, pokial zachovava pravidla bezpec€nosti a nerusi,
j) na zapozianie ucebnic a tieto nepoSkodené po ro€nom uzivani vrati Skole.

3.1. Uvoliovanie ziaka z vyu¢ovania

1. Na vyulovanie dochadza Ziak pravidelne a v&as.

2. Ziaci st povinni dodrziavat povinnl $kolskd dochédzku. Vyugovanie je mozné vymeskat len pre
chorobu a vaznu udalost v rodine. Ak Ziak neméze prist do Skoly pre vopred znamu pri€inu, poZiada na
zaklade pisomného ospravedinenia od rodi¢a o uvolnenie z vyu€ovania. Uvolnenie z jednej vyucovacej
hodiny povoluje prislusny ucitel, z jedného vyu€ovacieho dna triedny ucitel, z viac ako jedného dna
riaditel Skoly na zaklade pisomnej ziadosti rodiCov. Neospravedinenu nepritomnost a podozrenie zo
zanedbavania kolskej dochadzky $kola hlasi Generalnej prokurature, Obci Ko$ické Ol$any a UPSVaR.
Rodicia oznamia pricinu nepritomnosti svojho dietata najneskér do 2 dni.

3. Ak Ziak z vaznych dovodov sa nemohol pripravit na vyu€ovanie, ospravedini sa prislusnému
vyucujucemu na zac&iatku hodiny. Ak nemdZze zo zdravotnych dévodov cvi€it na hodine telesnej vychovy,
je povinny ospravedInit sa vyuéujucemu a odovzdat mu doklad od oSetrujiceho lekara alebo od rodi¢ov.
OspravedInenie od rodi¢ov plati len na jednu vyu€ovaciu hodinu.

4. Oslobodenie od vyu€ovania z niektorého predmetu urcuje riaditel Skoly iba na zaklade pisomného
posudenia odborného lekara a pisomnej ziadosti zakonného zastupcu.

5. Ak sa Ziak po absencii vrati do Skoly, predlozi pisomné ospravedinenie v Ziackej knizke, podpisané
rodi¢mi a pri chorobe dlhej ako 5 vyu€ovacich dni potvrdenie lekarom.

3.2. Spravanie ziakov po€as vyu€ovania
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1. Ziaci prichadzaju do $koly v&as, so véetkymi uéebnicami a $kolskymi potrebami, ktoré podra

rozvrhu potrebuju na vyu€ovanie.

2. Do 8koly pridu ziaci upraveni, v primerane sluShom oble€eni, bez vystrednosti. Za vystrednosti sa
povazuju: vyrazny mejkap a vyrazna uUprava nechtov, vyzyvavé oblecenie (odhalené brucho,
neprimerany vystrih, neprimerana dizka sukne/kratasov/$iat, velmi priliehavé leginy, priesvitné
oblegenie). Ziak nenosi tricka, mikiny, Saty so symbolmi propagujucimi drogy, s vulgarnymi napismi (ani
v cudzom jazyku), symboly smrti a nasilia.V budove Skoly je zakazané nosit’ Ciapky so Siltom a inu
pokryvku hlavy.

3. K dospelym zamestnancom Skoly sa spravaju zdvorilo, pri stretnuti ich pozdravia a aj v styku so
spoluziakmi dodrziavaju pravidla sluSného spravania.

4. Po zazvoneni na zaciatok hodiny musia sediet na svojom mieste a mat pripravené vSetky uCebné
pomaécky.

5. Ak nie su na vyucovanie pripraveni alebo nemaju domacu ulohu, ospravedinia sa vyu€ujucemu na
zaciatku hodiny.

6. PoCas vyuc€ovania aktivne spolupracuju s u€itefom, nevyruSuju a nerozptyluju pozornost spoluziakov.
7. Nenosia do Skoly predmety, ktoré nepotrebuji na vyu€ovanie. Ide najma o cenné predmety a vacsie
sumy pefazi. V pripade ich straty alebo odcudzenia $kola nezodpoveda za vzniknutd Skodu.

8. Je prisne zakazané nosit do Skoly predmety, ktoré by mohli ohrozit zdravie a bezpe&nost' Ziakov (
ostré predmety, zapalovace, boxery, pyrotechnické vyrobky, strelné a se¢né zbrane...) a mravnost
ohrozujuce predmety ( nevhodné publikacie, literatara, DVD...).

9.V zmysle vyhlasky o zakladnej Skole ziak nemdze pouzivat na vyu€ovani mobilny telefén (pouzivanim
sarozumie: telefonovat, pisat spravy, pouzivat mp3 prehravag, natacat video, fotit, pouzivat iné funkcie
mobilného telefénu). Pred vstupom do budovy Skoly svoj mobil vypne. Mobil musi byt po celt dobu, ked
je ziak v 8kole, uschovany v $kolskej taske. Nie je dovolené ho mat vo vrecku $iat, na krku, v lavici...Ziak
nesmie mobil pouzivat ani na podujatiach mimo budovy Skoly, ktoré su organizované ako alternativa
vyu€ovania ( exkurzie, Sportové a kulturne podujatia...). Pouzit ho mdze iba v odévodnenych pripadoch
so suhlasom prislusného vyucujuceho, resp. triedneho ucitefa. Zapnat mobil si mdéze ziak az po
opusteni budovy Skoly po vyu€ovani.

3.3. Spravanie ziakov poc¢as prestavky

1. PoCas malych prestavok sa ziaci zdrzuju v triede, po€as druhej velkej prestavky v pripade priaznivého
poCasia odchadzaju spolu s dozorkonajucimi pedagégmi na Skolsky dvor, v pripade nepriaznivého
pocasia travia €as na chodbéach a riadia sa pokynmi dozor konajuceho ucitela.

2. Cez prestavku sa ziaci zdrzuju v priestoroch WC len nevyhnutne potrebny ¢as a svojim spravanim
nesmu ohrozit' svoju bezpec€nost, ani bezpe&nost' inych. Po€as vSetkych prestavok sa riadia pokynmi
dozor konajucich ucitefov.

3. Ak sa Ziaci premiestriuju do uéebne Informatiky, urobia to az 1 minutu pred ukon&enim prestavky a
na vyucujucich ¢akaju na dohodnutom mieste.

4. Papiere a odpadky odhadzuju Ziaci do koSov. Je prisne zakazané odhadzovat ich do zachodovych
mis, pisoarov, umyvadiel a volne nechat pohodené v Skolskom areali.

3.4. Odchod zo Skoly
1. Po skonceni vyu€ovania uprace kazdy ziak svoje miesto, vylozi stolicku.

2. Tyzdennik skontroluje stav triedy (Cistotu, zatvorenie okien, uzavretie vody, zhasnutie svetla)
a postara sa o Cistotu tabule.

3. Na pokyn uditela Ziaci opustia triedu, pod vedenim vyuc€ujuceho idu spoloéne ku Satniam,
v Satniach sa prezuju, oble€u a disciplinovane opustia budovu Skoly.

3.5. Povinnosti tyzdennikov
1. Tyzdennikov uruje kazdy tyzden triedny ucCitel a su zapisani v ,Triednej knihe®. Tyzdennici
pred vyu€ovanim skontroluju poriadok v triede. Na kazdej hodine hlasia vyucujucemu
chybajucich Ziakov.
2. Tyzdennici utieraju tabulu, dbaju o CdCistotu triedy. Okamzite hlasia triednemu ucitelovi
poskodzovanie triedy. Po prichode a po skon&eni vyu€ovania prehliadnu u€ebnu, dozrd na
Cistotu a poriadok.
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3. Cez velku prestavku zostavaju tyzdennici v triede a postaraji sa o poriadok v triede.

4. Po skonc&eni vyucovania tyzdennici kontroluju stav triedy.

Cl. 4 Prava a povinnosti riaditela skoly

Riaditel Skoly:

1.

10.
11.
12.

V zmysle § 5 zakona €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov zodpoveda za chod Skoly a
vyuziva v8etky prava a povinnosti, ktoré mu vyplyvaju zo Zakonnika prace, Pracovného poriadku
a kona v zmysle dalSich legislativnych predpisov a vnatornych noriem skoly.

Riadi, kontroluje a hodnoti pracu vSetkych pracovnikov Skoly, stara sa o ich dalSie vzdelavanie a
0 primerané personalne a materialne podmienky na pracu v $kole.

Pomaha pri rieSeni pracovnych problémov.

Zvolava, riadi a vedie pracovnu poradu, pedagogicku radu, mesacénu pracovnu poradu a formuje
zavery rokovania, ak tymto Ukonom nepoveri svojho zastupcu.

Zostavuje prislusné pracovné plany, vnutorny poriadok Skoly a iné vnutorné Skolské dokumenty
a nariadenym organom podava pozadovanu Statistiku podfa pokynov.

Dba, aby boli finan&né prostriedky Skoly vyuzivané ucelne.

Zabezpecuje styk Skoly so zdruzenim rodiov, radou $koly, obecnym uradom a dalSimi inStitaciami
a organizaciami.

Riadi, kontroluje a zodpoveda za vychovno-vzdelavaciu ¢innost.

Riadi a rozhoduje o prijati integrovaného Ziaka do Skoly.

Zodpoveda za kvalitny technicky material v dielfiach, odbornych u€ebniach a kabinetoch.
Zodpoveda za efektivnost' Cerpania rozpoctu finanénych prostriedkov Skoly.

Urcuje zasady vnutorného poriadku 8koly a schvaluje rozvrh hodin.

Cl. 5 Prava a povinnosti PG zamestnanca povereného zastupovanim v nepritomnosti
riaditela Skoly pre I. stupen

Zastupca riaditefa Skoly:

1.
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Vyuziva vSetky prava, ktoré mu vyplyvaju z legislativhych predpisov a vnutornych noriem Skoly.

Je ¢lenom pedagogickej rady, ¢lenom vedenia Skoly. Z poverenia riaditela Skoly zabezpeduje ulohy
pedagogicko-organizacného charakteru.

Zastupuje riaditela Skoly v jeho nepritomnosti ako Statutarny organ.

Prebera starostlivost o zabezpe€ovanie uloh pre I. stupen

Zuc&astiiuje sa na pedagogickom riadeni Skoly.

S vyuzitim vnutornej Skolskej kontroly sleduje, ako su plnené stanovené ciele.
Zuc&astiiuje sa na hodnoteni prace ucitefov a ostatnych pracovnikov Skoly.
Zabezpecuje organizaéno-administrativne ulohy.

Zodpoveda za spravne vedenie fondu u€ebnic a Skolskych potrieb.

. Zostavuje predpisané Statistiky a zabezpeduje zastupovanie za spravnych zamestnancov skoly.
11.
12.
13.
14.

Vedie evidenciu Ziakov Skoly a ich zoznamy, evidenciu Skolskych urazov.
Zodpoveda za vypracovanie rozvrhu hodin pre I. stupen.
Zodpoveda za spravne vedenie administrativnej agendy.

Podla pokynov riaditefa Skoly pripravuje podklady pre rozpocet Skoly.
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Cl. 6 Prava a povinnosti vychovného poradcu

Vychovny poradca:

1. Zameriava svoju ¢innost na organizovanie vychovnej prace so ziakmi zameranej na starostlivost
o talentovanych i zaostavajucich Ziakov, Ziakov so Specifickymi vychovno- vzdelavacimi potrebami
a ziakov, u ktorych su vychovné problémy.

2. Pomaha ostatnym ucitefom usmerniovat ich pracu.

Informuje triednych ugitelov a rodi¢ov 0 moZnostiach uplatnit sa v pokragovani PSD.

4. Spolupracuje s triednym ucitefom, rodi€mi podla potrieb pri zistovani pri€in vychovnych tazkosti,
zaostavania v prospechu, ako aj pri odportcani povolania Ziaka so zretelom na jeho zdravotny
stav, s CPPPaP, CSPPPaP, VUDPaP v otazkach vySetrenia mentalnych schopnosti ziakov i pri
problémoch pri volbe povolania.

5. Vedie evidenciu Ziakov so SVVP, talentovanych Ziakov, Ziakov so SZP i Ziakov s vychovnymi
problémami.

6. Ma pravo na skratenie pracovného Gvazku.

Cl. 7 Prava a povinnosti uéitefov

Ucitel:

1. Vyuziva vSetky prava, ktoré vyplyvaju z platnych legislativnych predpisov, vnatornych dokumentov
Skoly, pokynov a smernic riaditela Skoly.

2. Riadi sa opisom pracovnych ¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnej zmluvy.

3. Prichadza do 3koly 15 minut pred zaciatkom vyu€ovania, prichod si zaeviduje na edupage
elektronicky, oneskoreny prichod hlasi riaditelovi $koly.

4. Predvidanu nepritomnost’ hlasi riaditefovi Skoly (jeho zastupcovi) tak, aby bolo mozné zabezpedit
zastupovanie. Do 24 hodin predlozia potvrdenie o dévodoch nepritomnosti.

5. Po prichode do 8koly a pri odchode zo Skoly sa ucitelia oboznédmia so spravami v zborovni, pokynmi
vedenia Skoly, so zmenami v rozvrhu a zapiSu sa do knihy zastupovania. Preberané ucivo
suplovanej hodiny zapiSu do knihy zastupovania najneskér v defi oducenia zastupovanych hodin.

6. V triede pred vyuCovanim zaznamena na edupage ucitel do elektronickej triednej knihy ucivo,
nepritomnych ziakov, skontroluje &i je u¢ebna alebo trieda v poriadku. Na vyu€ovanie sa starostlivo
pripravuje.

7. Ucitel dba na poriadok a disciplinu v triedach, vedie Ziakov k ochrane Skolského majetku.
Zodpovedéa za zdravie a bezpeCnost ziakov vo vyu€ovacom Case, na vychadzkach, exkurziach,
kurzoch a v ase dozoru na pridelenom priestore.

8. Uditel reSpektuje Deklaraciu prav dietata, Dohovor o pravach dietata. Disciplinarne priestupky riesi
v zmysle platnych predpisov s ohfadom na konkrétnu situaciu, individualne moznosti Ziaka. Zavazné
pripady porusenia Vnutorného poriadku $koly hlasi vedeniu $koly.

9. Po poslednej vyu€ovacej hodine skontroluje poriadok v triede a na chodbe, potom odvedie Ziakov
do jedalne /resp. k vychodu z budovy Skoly/.

10. Ucitel vykonavajuci dozor nad ziakmi sa dostavi na uréené miesto dozoru v€as a nesmie svojvolne

opustit priestor. V pripade nutnosti poziada o pomoc pritomného vyucujuceho.

Cl. 8 Prava a povinnosti triedneho ugitela

Triedny ucitef:

1.

Spolupracuje s vychovnym poradcom Skoly, Specidlnym pedagégom, podla potreby aj
s pracovnikmi poradni.

Sleduje spravanie a prospech ziakov v triede a stara sa o dodrziavanie Skolského poriadku.
ZavaznejSie problémy discipliny, prospechu, dochadzky riesi s rodi€om, vychovnym poradcom,
zastupcom riaditela Skoly a s riaditefom Skoly.
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Dohliada na stav ucebnic, zariadenia, uéebnych pomécok, na zovnajSok ziakov a vykonava
opatrenia na odstranenie nedostatkov. Na zaciatku Skolského roka prevezme ako spravca u¢ebne
jej zariadenie. Vzniknuté Skody, chyby, ktoré ohrozuju bezpecnost a zdravie ziakov ihned hlasi.

Osobitni pozornost venuje Ziakom talentovanym, ziakom so Specifickymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami a Ziakom z menej podnetného alebo sociélne znevyhodneného prostredia.

Spolupracuje s rodiémi ziakov. ZhorSenie prospechu alebo spravania oznamuje rodi¢om
prostrednictvom Ziackej kniZky, na triednych aktivoch, listom, osobnym pozvanim do Skoly a pod.

Triedny ucitefl vedie triednu agendu — Zosit TU, evidenciu Ziakov, zoznamy, triednu knihu, triedny
vykaz, poskytuje riaditelovi Skoly podfa potreby pisomné podklady o triede.

Kontroluje zapisy v triednej knihe za predchadzajuci tyzderi a nedostatky odstrani.

Oboznamuije Ziakov s bezpecénostou pri vyu€ovani, v tomto zmysle vydava pokyny a kontroluje ich
dodrziavanie. 3
Cl. 9 Povinnosti dozoru

Nastup na dozor je 15 minut pred zaliatkom sluzby. Dozor konajuci ucitel je vopred pouceny
o pravidlach bezpecnosti. Odomykanie vchodu do budovy je zabezpelené prostrednictvom p.
upratovacky v presne ureny ¢as riaditefom Skoly.

Dozor kontroluje prezivanie zZiakov a ich disciplinu, vyprevadza ziakov ku schodom. Vykonava
sluzbu poCas prestavok. PoCas velkej prestavky vykonava dozor na chodbe alebo areali Skoly,
pocas malych prestavok pri triedach. Dozor je zodpovedny za disciplinu a bezpecnost ziakov vo
zverenom priestore.

Cl. 10 Prava a povinnosti administrativnej pracovniéky

Administrativna pracovnicka Skoly vyuziva vSetky prava vyplyvajuce z platnych legislativhych
predpisov, vnutornych dokumentov Skoly a riadi sa pokynmi nadriadeného organu.

. Vedie evidenciu personalnej agendy zamestnancov Skoly, prisludné Statistické vykazy, penazny

dennik, evidenciu uradnych tlagiv, mzdovu agendu.

3. Zodpoveda za vykonavanie mesacnej uzavierky hospodarenia s preddavkom skoly.

»
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Vedie evidenciu vSetkych uradnych tlaciv, vybavuje bezné administrativne prace, koreSpondenciu
Skoly, vyhotovuje evidencné a Statistické hlasenie, vedie registraturu, inventarizaciu, zabezpecuje
archivaciu.

Pripravuje podklady na uctovné spracovanie.

Poskytuje informécie v zmysle Zakona o slobodnom pristupe k informaciam.
Vyhotovuje druhopisy vysvedZeni pre byvalych Ziakov Skoly.

Zabezpecuje prace spojené s rozmnozovanim réznych materialov pre potreby Skoly.

Vykonava i dalSie kancelarske prace podia pokynov riaditela Skoly, zastupcu riaditela Skoly.

. Spolupracuje s dotknutymi organmi (drady prace, socialna poistovria, a pod.)

Cl. 11 Prava a povinnosti $kolnika a tdrzbara
Pracovnik vo funkcii Skolnika vyuziva na Skole vSetky prava vyplyvajuce z platnych legislativhych
predpisov, vnitornych dokumentov Skoly a pokynov nariadenych organov.

Zabezpecuje bezchybnu prevadzku Skoly. Po skonéeni prevadzky kontroluje uzavretie priestorov,
okien, pritomnost oséb v budove $koly, uzamknutie prechodov a vychodov.

Cisti prichodové chodniky do $koly a v zimnom obdobi z nich odpratava sneh a posypa pristupové
cesty a chodniky popolom.

Dozera na celkovu hygienu a Cistotu Skoly a jej okolia.
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5. Vykonava vSetky udrzbarske prace ( inStalacné, stolarske, zamocnicke, sklenarske, maliarske )
okrem tych ktoré vyzaduju odborny zasah. Db4, aby boli vodovodné, elektrické, plynové a iné
zariadenia v dobrom a bezpe¢nom stave.

Dba o udrzbu travnikov pocas letnych mesiacov a jej kosenie podlia potreby

7. Zabezpecuje drobné materialy /nakupy/ spotrebného charakteru pre skolu.

8. Organizuje a kontroluje pracu upratovaliek. Dba, aby sa vykonavali pridelené prace riadne
a hospodarne a aby pri praci pouzivali predpisané ochranné prostriedky.

9. PIni dalSie ulohy podfa priebeznych pokynov nadriadenych organov.

Cl. 12 Prava a povinnosti upratovaéiek

Upratovacky:

1. Maju na Skole vsetky prava vyplyvajuce z platnych legislativnych predpisov, vnutornych Skolskych
dokumentov a pokynov nadriadenych organov.

2. Udrziavaju upratovacie priestory v nalezitej Cistote a vzornom poriadku.

3. Pracovné Ulohy su uréené podla pridelenych Usekov. Pri beznom upratovani upratuju pridelené

priestore nasledovne:
a) po nastupe do prace odomknu priestory, vyvetraji a utrd prach na parapetnych doskéch,

b) denne pozametaju a povytieraju navlhko podlahy vSetkych pridelenych miestnosti, prach
z okennych ramov, zo vSetkého zariadenia i z vykurovacich telies, riadne vyvetraju a umyju
umyvadlo,

c) denne vytieraju podlahy zachodov a umyvarni teplou vodou, do ktorej pridaju dezinfenkéné
prostriedky, umyju sedadla toaletnych mis, klu¢ky a rukovate stahovacich toaletnych mis
(retiazok), preplachnu Zlaby pisoérov,

d) denne stieraju schodiSte a schody vihkou handrou namocenou do teplej vody a 2% roztokom
sody, a to po odchode Ziakov,

e) razzatyzden umyju obkladové dlazdice na WC a raz za 14 dni ometu steny u€ebni a ostatnych
miestnosti,

f) dvakrat tyzdenne vysavaju v Specialnej triede koberec a umyju odpadové kose.

Pri velkom upratovani, ktoré robia trikrat do roka upratuju pridelené priestory nasledovne

3.

a) umyju podlahy vSetkych u€ebni a ostatnych pridelenych miestnosti, schodist, chodieb a
hygienickych zariadeni,

b) ometu steny ucebne a ostatnych zariadenti,
c) ocistia vSetky okna, okenné ramy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky, zarubne, dvere,
skla na skrinkach.
Pri praci su povinné pouzivat vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.
Po skon&eni upratovania skontroluju &i su zatvorené okna, riadne uzavrety vodovod.
Vykonavaju aj iné prace, najma Skolnicke. V praci sa riadia pokynmi Skolnika alebo riaditelky Skoly.
Zistené chyby a zavady denne zapiSu do Zosita zavad.

Cl. 13 Prava a povinnosti rodi¢ov

Rodi¢ia su povinni poskytovat Skole aktualne kontaktné adresy, telefénne &isla do zamestnania a
domov, e-mailové adresy a mobilné Cisla (pre pripad choroby alebo iného ohrozenia dietata).

Rodi¢ia by mali informovat triednych ucitelov o zdravotnych, pripadne inych tazkostiach dietata.
Zatajenie takejto informacie mdze viest k ohrozeniu zdravia dietata, ale aj bezpecnosti inych deti v
skupine, ak sa nachadza s jednym uciteflom, pripadne vychovavatelkou, mimo arealu skoly.

Rodicia by mali byt v pravidelnom kontakte s vyucujucimi prostrednictvom triednych aktivov.

Vnutorny Skolsky poriadok Mgr. Tatiana Krjakova 11
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Rodi¢ovské zdruzenie je vyznamnou formou aktivnej ucasti obcanov na rieSeni otazok vychovy
deti a mladeze a na riadeni $kél a vychovnych zariadeni.

Triedny aktiv pIni ulohu poradného organu riaditela Skoly. Rodi¢ia prostrednictvom rodi¢ovského
zdruzenia mbézu Skole poskytovat’ materialnu i verejnoprospesnu i finanénd pomoc, predovsetkym
pri zlepSovani Skolského prostredia.

Triedny aktiv plni podfa potreby dalSie Ulohy v prospech Skoly, pomaha pri vychove Ziakov
predovSetkym v mimotriednej a mimoSkolskej Cinnosti, pomaha spolupésobit pri ochrane deti
a mladeze pred Skodlivymi vplyvmi, nezasahuje do vychovno-vzdelavacieho procesu Skoly, ale
pomaha vytvarat podmienky pre jeho priaznivy priebeh a podporuje ho.

Skola je povinna informovat rodigov o spravani a prospechu Ziaka. Ugitel oznamuje rodi¢om nielen
nepriaznivé spravy o ich detoch, ale aj kladné hodnotenia a pochvaly. Forma zapisu v ZK musi byt
premyslena a taktna. Pred zapisom do zZiackej knizky ucitel vzdy zvazi, ¢i v danom pripade nie je
vhodnej$i sp6sob osobného kontaktu s rodiCom.

Ak maiju rodi€ia pochybnosti o spravnosti klasifikacie, mézu do troch dni odo dna, kedy sa dozvedeli
vyslednu znamku, poziadat riaditela Skoly, aby bol Ziak presku$any pred komisiou.

Cl. 14 Odmeny

iakom Skoly su poskytované tieto druhy odmien:

Individualna ustna pochvala ucitelom, triednym ucitefom

Pochvala pred ziackym zhromazdenim, udelenie diplomu, vecnej odmeny - /napr.za vzornu
reprezentaciu Skoly, za umiestnenie v sutazi, za vyborny prospech.../.

Pochvala pred triedou za vzorné plnenie uloh, za aktivne vystupovanie a reprezentaciu skoly.

Cl. 15 Opatrenie na posilnenie discipliny

Individualne napomenutie ucitefom.
Pokarhanie Ziaka ugitelom pred triedou (na polroka a na konci 8kolského roka )

Pokarhanie Ziaka riaditefom koly pred triedou (na polroka a na konci 8kolského roka). Udelenie
napomenutia a pokarhania triednym ucitelom a riaditeflom 8koly sa oznami pisomne rodi¢om.

ZniZzenie znamky zo spravania podla zasad klasifikaéného poriadku. Znamka 3,4 sa v triednom
vykaze aj zddvodni).

Preradenie Ziaka na inu Skolu (len so suhlasom rodiCov).

V pripade vazneho porusenia Skolského poriadku pedagdég, ktory porusenie zisti, oznami tato
skutocnost triednej ucitelke a v spolupraci s fiou vyhotovi zapis o poruseni Skolského poriadku,
ktory podpiSu vSetci pritomni. Oznam s predvolanim riaditela na pohovor sa posle zakonnému
zastupcovi. O pohovore sa spiSe zaznam, kde sa uvedu rieSenia problému. V pripade neochoty
rodiCa spolupracovat sa priestupok prerokuje na pedagogickej rade a ulozi sa vychovné opatrenie.

Cl. 16 Zavereéné ustanovenie
S obsahom Vnutorného poriadku 8koly sa oboznamili Ziaci $koly na ivodnych triednickych hodinach

v Skolskom roku ...................... a pripomienky k nemu mohli vyjadrit do ........cccccccoeiiiiniiis Vnutorny
poriadok Skoly dopliia Prevadzkovy poriadok Skoly.

Zmeny a doplnky Vnutorného poriadku Skoly schvaluje riaditel Skoly po prerokovani na
pedagogickej rade, pracovnych poradach, po pripomienkovani na Rade Skoly.

Vnutorny poriadok Skoly bol prerokovany Pedagogickou radou Skoly dfia ............ccccccevvvvviinnnnnnnnn. na
zasadnuti Rady SKoly.........cccoeeveeeiiininnnnnn, a na plenarnom zasadnuti Zdruzenia rodiCov dha
Vnutorny poriadok $Skoly nadobuda platnost dfhia ..., a ucinnost dna

.......................................... Tymto dhnom sa rus8i Vnuatorny poriadok Skoly zo dha
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