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Záverečné ustanovenia

„Každé dieťa je jedinečné a v každom jednom sa ukrýva potenciál urobiť svet trochu lepším miestom.“

Úvodné ustanovenia školského poriadku
Súkromná materská škola ako súčasť Súkromnej ZŠ s MŠ začína svoju činnosť 1. 9. 2021.

Vnútorný poriadok Súkromnej MŠ je interným predpisom, ktorý upravuje podrobnosti:

· o výkone práv a povinností detí a ich zákonných zástupcov v  materskej škole, 
· o prevádzke a vnútornom  režime materskej školy, 
· o podmienkach  na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí a ich ochrany pred sociálno–patologickými javmi, diskrimináciou a násilím, 
· o podmienkach zaobchádzania s majetkom Súkromnej MŠ. 

Vnútorný poriadok  Súkromnej materskej školy je vypracovaný v zmysle platnej legislatívy Ministerstva školstva SR - §153 zákona č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov, zákona č. 596/2004 Z. z  o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov, Vyhlášky č. 438/2020 Z. z., ktorou sa mení a dopĺňa vyhláška Ministerstva  školstva SR č. 306/2008 o materskej škole  v znení vyhlášky č. 308/2009 Z. z., Dohovoru o právach dieťaťa, Deklarácie práv dieťaťa  a v súlade s Pracovným poriadkom Súkromnej ZŠ s MŠ.
1. Práva a povinnosti dieťaťa a zákonného zástupcu
1.1 Práva dieťaťa

            Dieťa má právo:
a) na lásku, porozumenie a starostlivosť,

b) na vzdelanie v štátnom jazyku a materinskom jazyku, na hru a na zotavenie, 

c) na bezpečné, čisté a upravené prostredie,

d) využívať priestory Súkromnej MŠ, zariadenie a učebné pomôcky a hračky podľa ich určenia,

e) hrať sa a učiť sa v tichom a pokojnom prostredí,

f) na individuálny prístup rešpektujúci jeho schopnosti a možnosti, nadanie a zdravotný stav,

g) na slobodnú voľbu doplnkových aktivít a krúžkov,

h) na organizáciu výchovy a vzdelávania primeranú jeho veku, schopnostiam, záujmom, zdravotnému stavu a v súlade so zásadami psychohygieny, 

i) na úctu k svojej osobe a ochranu pred akýmkoľvek telesným alebo duševným násilím, urážaním alebo zneužívaním a pred zanedbávaním,
j) na slobodu myslenia, svedomia, náboženského vyznania a viery, národnostnej a etnickej príslušnosti,
k) byť vypočutý všetkými pracovníkmi školy,

l) aby jeho osobné veci neboli nikým poškodzované,

m) pracovať v záujmových krúžkoch, ktoré ponúka Súkromná MŠ, ak s tým súhlasí zákonný zástupca žiaka,

n) zúčastniť sa na školských a mimoškolských akciách, ktoré organizuje Súkromná MŠ,

o) dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami má právo na výchovu a vzdelávanie s využitím špecifických foriem a metód, ktoré zodpovedajú jeho potrebám a na vytvorenie nevyhnutných podmienok, ktoré túto výchovu a vzdelávanie umožňujú,

p) deti cudzincov s povoleným pobytom na území Slovenskej republiky majú právo na výchovu a vzdelávanie za rovnakých podmienok ako občania Slovenskej republiky.

1.2 Povinnosti dieťaťa
Dieťa je povinné:

a) dodržiavať vnútorný poriadok Súkromnej MŠ,
b) svojim konaním neobmedzovať práva ostatných detí a osôb zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní, 
c) šetrne zaobchádzať s majetkom Súkromnej MŠ,
d) správať sa tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpečnosť, ani zdravie a bezpečnosť iných,
e) rešpektovať pokyny zamestnancov Súkromnej MŠ,
f) správať sa k ostatným deťom priateľsky a slušne, pomáhať im v práci,
g) správať sa k zamestnancom školy zdvorilo a s úctou, kultúrne sa vyjadrovať, 
h) správať sa tak, aby nerušilo nikoho vo svojom okolí.
1.3 Práva zákonného zástupcu
Zákonný zástupca dieťaťa má právo:
a) na slobodnú voľbu materskej školy,
b) žiadať, aby výchova a vzdelávanie boli v súlade so súčasným poznaním sveta,
c) oboznámiť sa so Školským vzdelávacím programom Súkromnej MŠ a s vnútorným poriadkom,
d) byť informovaný o výchovno-vzdelávacích výsledkoch svojho dieťaťa,
e) na poskytnutie poradenských služieb vo výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa (pedagogické poradenstvo poskytujú učiteľky denne podľa potreby),
f) v prípade potreby na poskytnutie služieb školského psychológa, špeciálneho pedagóga a logopéda,

g) zúčastňovať sa na výchove a vzdelávaní svojho dieťaťa po predchádzajúcom súhlase riaditeľky Súkromnej MŠ,
h) po dohovore s pedagogickým zamestnancom vstupovať do priestorov triedy (s použitím návlekov),
i) zapájať sa do rôznych aktivít organizovaných Súkromnou MŠ.

1.4 Povinnosti zákonného zástupcu
            Zákonný zástupca dieťaťa je povinný:

a) dodržiavať podmienky výchovno-vzdelávacieho procesu určené vnútorným poriadkom,
b) dbať na sociálne a kultúrne zázemie dieťaťa a rešpektovať jeho špeciálne výchovno-vzdelávacie potreby, 
c) informovať školu o zmene zdravotnej spôsobilosti dieťaťa, jeho zdravotných problémoch alebo iných závažných skutočnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,
d) rešpektovať, že v čase od odovzdania dieťaťa službu konajúcej učiteľke až po prevzatie dieťaťa zákonným zástupcom (alebo ním splnomocnenou osobou) sa komunikácia s dieťaťom uskutočňuje len prostredníctvom príslušnej učiteľky alebo riaditeľky Súkromnej MŠ,
e) rešpektovať, že počas pobytu v materskej škole nesmie dieťa používať mobilné  elektronické zariadenia, prostredníctvom ktorých dochádza k prenosu údajov tretím osobám bez súhlasu osôb, o ktorých sa údaje prenášajú (o ostatných deťoch a zamestnancoch Súkromnej MŠ),
f) prihlásiť dieťa na plnenie povinného predprimárneho vzdelávania,
g) predložiť vyhlásenie o bezinfekčnosti (bezpríznakovosti) v deň nástupu do Súkromnej MŠ,
h) predložiť Súkromnej MŠ lekárske potvrdenie, ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia trvá dlhšie ako 5 po sebe nasledujúcich dní,
i) ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v Súkromnej MŠ, bezodkladne oznámiť príčinu jeho neprítomnosti,
j) nahradiť škodu, ktorú jeho dieťa úmyselne spôsobilo,
k) prevziať svoje dieťa zo Súkromnej MŠ do ukončenia prevádzky, 
l) pravidelne a v stanovených termínoch uhrádzať všetky poplatky,
m) spolupracovať so zamestnancami Súkromnej MŠ, pravidelne sa informovať o dianí v Súkromnej MŠ, o výchovno-vzdelávacích výsledkoch a správaní svojho dieťaťa.

1.5 Pravidlá vzájomných vzťahov s pedagogickými zamestnancami a ďalšími 
zamestnancami Súkromnej MŠ

a) v prípade, ak zákonný zástupca bez predchádzajúcej dohody nevyzdvihne svoje dieťa zo Súkromnej MŠ do času ukončenia prevádzky, Súkromná MŠ bude kontaktovať postupne všetky osoby, ktoré majú poverenie na prevzatie dieťaťa; ak žiadna z poverených osôb neprevezme dieťa, bude Súkromná MŠ kontaktovať príslušné okresné riaditeľstvo policajného zboru, ktoré okrem výkonu svojich oprávnení disponuje aj kontaktom na príslušný orgán sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately, ktorý je dosiahnuteľný aj mimo služobného času zamestnancov,
b) službu konajúca učiteľka nesmie odviesť dieťa k sebe domov, ani ho odovzdať inej osobe ako je zákonný zástupca, alebo ním písomne splnomocnená osoba,
c) ak má Súkromná MŠ podozrenie, že  pre dieťa prišiel zákonný zástupca pod vplyvom alkoholu, bude kontaktovať ďalšieho príbuzného dieťaťa, ktorý má oprávnenie prevziať dieťa z MŠ

d) v prípade, ak má Súkromná MŠ podozrenie, že zákonný zástupca opakovane preberá dieťa pod vplyvom alkoholu alebo iných omamných látok, alebo ak sa u dieťaťa prejavia zmeny, nasvedčujúce zanedbávanie riadnej starostlivosti, bude Súkromná MŠ po predchádzajúcom písomnom upozornení zákonného zástupcu, v rámci všeobecnej oznamovacej povinnosti vyplývajúcej z § 7 ods. 1 zákona č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele informovať o tejto skutočnosti príslušný Úrad práce, sociálnych vecí a rodiny, oddelenie sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately,
e) počas konania o rozvode a úprave výkonu rodičovských práv a povinností bude Súkromná MŠ dbať o riadne napĺňanie rodičovských práv a povinností až do rozhodnutia súdu tak, ako to bolo do podania návrhu na rozvod manželstva a úpravu výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu -  obaja rodičia majú právo priviesť dieťa do Súkromnej MŠ aj ho z nej vyzdvihnúť, byť informovaní o všetkých skutočnostiach, týkajúcich sa výchovy a vzdelávania dieťaťa v Súkromnej MŠ,

f) pedagogickí zamestnanci Súkromnej MŠ počas prebiehajúceho konania o úprave výkonu rodičovských práv a povinností k dieťaťu budú zachovávať neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach týkajúcich sa dieťaťa a v prípade potreby poskytnú nezaujaté, vecné a objektívne stanovisko len súdu, ak si ho od Súkromnej MŠ písomne vyžiada; obsah tohto písomného stanoviska neposkytnú žiadnemu z dotknutých zákonných zástupcov,

g) v prípade narušených vzťahov medzi zákonnými zástupcami bude Súkromná MŠ rešpektovať len rozhodnutie súdu alebo minimálne predbežné rozhodnutie súdu, ktorého zmyslom je dočasná úprava pomerov zákonných zástupcov vo vzťahu k starostlivosti o dieťa, t. j. Súkromná MŠ bude rešpektovať to, že vykonateľnosť uznesenia o nariadení predbežného opatrenia nie je viazaná na jeho právoplatnosť, pretože toto uznesenie sa stáva právoplatné jeho doručením a márnym uplynutím lehoty na podanie odvolania; Súkromná MŠ pritom rešpektuje skutočnosť, že aj napriek nariadeniu predbežného opatrenia rodičovské práva a povinnosti zostávajú zachované,

h) v prípade zverenia dieťaťa právoplatným rozhodnutím súdu len jednému zo zákonných zástupcov, ktorý zastupuje dieťa v bežných veciach, Súkromná MŠ bude riešiť všetky záležitosti týkajúce sa dieťaťa výhradne s rodičom, ktorý má dieťa v bežných veciach zastupovať,
i) zamestnanci školy sú povinní dodržiavať mlčanlivosť o deťoch; nepodávajú žiadne informácie cudzím osobám.

Výkon práv a povinností vyplývajúcich zo školského zákona musí byť v súlade s dobrými mravmi, nikto nesmie tieto práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého dieťaťa, pretože v súlade s § 145 ods. 1 školského zákona, sa práva ustanovené školským zákonom zaručujú rovnako všetkým deťom v súlade so zásadou rovnakého zaobchádzania vo vzdelávaní ustanovenou zákonom č. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchádzaní v niektorých oblastiach a o ochrane pred diskrimináciou a o zmene a doplnení niektorých zákonov (antidiskriminačný zákon) v znení neskorších predpisov.
2. Prevádzka a vnútorný režim Súkromnej MŠ
2.1 Základné informácie

	Zriaďovateľ
	Mgr. Silvia Urdzíková

	Adresa Súkromnej MŠ
	Námestie slobody 7, 083 01 Sabinov

www.primaskola.sk

	Riaditeľka Súkromnej MŠ
	Mgr. Silvia Urdzíková

	Kontakt
	0915949733

silva@centrum.sk

	Konzultačné hodiny
	Pondelok: 14:30 – 16:30

Streda: 14:30 – 16:30

	Vedúca výdajnej školskej jedálne
	Daniela Dugasová

	Kontakt
	szsjedalen@primaskola.xyz 

0948 612 090 

	Maximálny počet detí
	18

	Forma vzdelávania
	Celodenná, s možnosťou poldennej

	Vyučovací jazyk
	slovenský

	Počet pedagogických zamestnancov
	3

	Počet nepedagogických zamestnancov
	3


2.2 Charakteristika Súkromnej MŠ

Súkromná materská škola je samostatná účelová jednoposchodová budova, ktorá sa nachádza v pamiatkovej zóne v centre mesta Sabinov. Budova prešla kompletnou rekonštrukciou všetkých rozvodov. Do Súkromnej MŠ sa vchádza z centra mesta do ambitu a napravo do priestorov materskej školy. 
Dispozičné členenie: 

Priestory Súkromnej MŠ sa nachádzajú na 1. poschodí. Celý blok tvorí šatňa, herňa, sociálne zariadenie pre deti (4 WC a 4 umývadlá), spálňa pre deti, otvorený priestor pre pedagógov. Oproti tomuto bloku je miestnosť pre riaditeľa a rozcvičovňa pre deti navštevujúce Súkromnú MŠ. Z chodby smerom napravo je výdajná školská jedáleň, kde  budú deti desiatovať, obedovať a olovrantovať, ďalej sociálne zariadenie pre pedagógov, výlevka pre upratovačku. Práčovňa a šatňa pre upratovačku sa nachádzajú na prízemí.
2.3 Prevádzka Súkromnej MŠ
Prevádzka Súkromnej materskej školy po prerokovaní so zákonnými zástupcami detí a so súhlasom zriaďovateľa je v pracovných dňoch v čase od 7:00 h. do 16.30 h. 

V čase letných prázdnin bude prevádzka Súkromnej MŠ prerušená z hygienických dôvodov a z dôvodu čerpania dovoleniek pedagogických zamestnancov na päť týždňov. V tomto období sa vykonáva upratovanie a dezinfekcia priestorov. Prerušenie prevádzky oznámi riaditeľka Súkromnej MŠ spravidla dva mesiace vopred. 
Pred jednotlivými školskými prázdninami bude riaditeľka Súkromnej MŠ zisťovať predbežný záujem zákonných zástupcov o dochádzku detí do materskej školy v čase týchto prázdnin. Pri zníženom záujme môže dôjsť k zmene organizácie výchovno-vzdelávacej činnosti, rozsahu a spôsobu zabezpečenia stravovania. O organizácii výchovno-vzdelávacej činnosti a prevádzke Súkromnej MŠ počas školských prázdnin rozhoduje riaditeľka, pričom rešpektuje oprávnené požiadavky zákonných zástupcov. 

O prípadnom prerušení alebo obmedzení prevádzky informuje riaditeľka zákonných zástupcov oznamom na web stránke školy a na nástenke v priestoroch šatne.
2.3.1 Prijímanie detí na predprimárne vzdelávanie

Na predprimárne vzdelávanie sa do Súkromnej materskej školy prijímajú deti na základe elektronickej prihlášky, ktorá je sprístupnená na web stránke školy. O termíne prijímacieho konania ako aj o podmienkach na prijatie informuje riaditeľka školy písomným oznamom na stránke školy spravidla od 1. marca. Termín zápisu je určený na čas od 1. do 31. mája. Na predprimárne vzdelávanie sa prijíma dieťa od troch do šiestich rokov veku, dieťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami, dieťa nadané, dieťa, ktorého zákonný zástupca požiada o pokračovanie plnenia povinného predprimárneho vzdelávania, v prípade záujmu prednostne súrodenec už chodiacich detí do našej materskej školy. Súkromná MŠ je k dispozícii nielen deťom zo Sabinova, ale aj deťom z okolitých obcí.
Zákonný zástupca v žiadosti vyplní všetky požadované údaje, vrátane potvrdenia o zdravotnej spôsobilosti, ktoré obsahuje aj údaj o povinnom očkovaní od všeobecného lekára pre deti a dorast. Žiadosti bez týchto údajov nebudú akceptované. Neabsolvovanie povinných očkovaní nie je dôvodom na neprijatie dieťaťa do Súkromnej MŠ.
Ak dieťa pokračuje v dochádzke do Súkromnej MŠ aj ďalší rok, nie je potrebné podávať novú žiadosť o prijatie na predprimárne (povinné predprimárne) vzdelávanie.

Pri zápise dieťaťa so špeciálnymi výchovno-vzdelávacími potrebami je zákonný zástupca povinný predložiť spolu so žiadosťou, ktorej súčasťou je aj potvrdenie všeobecného lekára pre deti a dorast, vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a

odporúčanie všeobecného lekára pre deti a dorast. Musia obsahovať jednoznačné vyjadrenie, či je možné takéto dieťa prijať do bežnej triedy materskej školy. 
V prípade, že zákonný zástupca v žiadosti alebo lekár vo vyjadrení o zdravotnom stave dieťaťa zámerne neuvedú prípadné ochorenie dieťaťa, považuje sa to za závažné porušenie vnútorného poriadku a môže viesť k vydaniu rozhodnutia o prerušení dochádzky dieťaťa na dobu, pokiaľ zákonný zástupca nepredloží všetky potrebné lekárske vyjadrenia a iné doklady, z ktorých je možné získať dostatok informácií a rozhodnúť o ďalšom postupe. Žiadosť podpisujú obaja zákonní zástupcovia. 

Na prijímacom konaní sa vyžaduje prítomnosť dieťaťa, nakoľko sú pre deti pripravené rôzne aktivity, aby získali prvý kontakt s prostredím, ktoré budú neskôr denne navštevovať. Zákonný zástupca po skončení prijímacieho konania dostane poštou – najneskôr do 15. júna rozhodnutie riaditeľky o prijatí alebo neprijatí dieťaťa na predprimárne vzdelávanie, vzhľadom ku kapacitným možnostiam Súkromnej MŠ. Rozhodnutie o prijatí je platné, pokiaľ rodič nepožiada písomne o ukončenie dochádzky do Súkromnej MŠ alebo pokiaľ dieťa nenastúpi na základnú školu. Ak dieťa nenastúpi do 14 dní od dátumu nástupu uvedeného na rozhodnutí o prijatí bez udania dôvodu, môže riaditeľka vydať rozhodnutie o ukončení dochádzky a na jeho miesto prijať iné dieťa. 
Riaditeľka rozhodne aj o prijatí dieťaťa na školské stravovanie v súlade s § 5 ods. 6 písm a) zákona č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov na základe žiadosti zákonných zástupcov.  
2.3.2. Prijímanie detí počas školského roka       

Pokiaľ je voľná kapacita Súkromnej MŠ, môže riaditeľka školy rozhodnúť o prijatí dieťaťa aj v priebehu školského roka. Vtedy zákonný zástupca podáva žiadosť priamo pred požadovaným termínom nástupu. 

V prípade zvýšeného záujmu zákonných zástupcov o prijatie detí do Súkromnej MŠ, môže riaditeľka na miesto dieťaťa, ktoré má prerušenú dochádzku, prijať iné dieťa, pričom sa v rozhodnutí uvedie presný termín odkedy dokedy bude dieťa navštevovať Súkromnú MŠ. Tento termín musí byť totožný s termínom prerušenia dochádzky prvého dieťaťa. Zákonný zástupca dieťaťa, ktoré bolo prijaté na čas prerušenia dochádzky dieťaťa, v prípade ak má naďalej záujem o to, aby jeho dieťa navštevovalo Súkromnú MŠ, musí v dostatočnom časovom predstihu (najneskôr 2 týždne pred uplynutím času ukončenia dochádzky) podať novú žiadosť o prijatie dieťaťa do Súkromnej MŠ a spolu s ňou predložiť aj potvrdenie o zdravotnom stave od lekára pre deti a dorast. V prípade, že bude voľné miesto (prerušenie dochádzky alebo predčasné ukončenie dochádzky iného dieťaťa), môže riaditeľka vydať nové rozhodnutie o prijatí. Maximálny počet detí v triede je 18.
2.3.3 Adaptačný a diagnostický pobyt 

Dieťa je možné prijať aj na adaptačný pobyt. Jeho priebeh a podmienky si zákonný zástupca vopred dohodne s riaditeľkou školy a tie sa zaznamenajú do adaptačných hárkov. Adaptačný pobyt je individuálny pre každé dieťa a môže mať rôznu dĺžku – jednu až dve hodiny denne, maximálne počas jedného mesiaca. Zvyčajne sa realizuje v mesiaci jún. Povinné predprimárne vzdelávanie v čase adaptačného pobytu plní dieťa formou pravidelného denného dochádzania v pracovných dňoch v rozsahu najmenej štyri hodiny denne. 
Po zistení okolností negatívne ovplyvňujúcich výchovu a vzdelávanie konkrétneho dieťaťa alebo ostatných detí zúčastňujúcich sa na výchove a vzdelávaní môže riaditeľ určiť diagnostický pobyt dieťaťa, počas ktorého sa overí, či dôjde k zmene formy výchovy a vzdelávania (§ 108 ods. 1 zákona č. 245/2008 Z. z.), prípadne po predchádzajúcom opakovanom písomnom upozornení zákonného zástupcu pristúpi riaditeľ k vydaniu rozhodnutia buď o prerušení dochádzky dieťaťa do materskej školy, alebo o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania z dôvodu, že Súkromná MŠ nie je schopná, vzhľadom na svoje podmienky (personálne, priestorové, materiálno-technické) poskytnúť dieťaťu výchovu a vzdelávanie primerané druhu a stupňu jeho zdravotného znevýhodnenia. Diagnostický pobyt má slúžiť aj na to, aby sa zistilo, či sa u konkrétneho dieťaťa bude môcť výchova a vzdelávanie uskutočňovať ako výchova a vzdelávanie začleneného dieťaťa v bežnej triede, alebo ako výchova a vzdelávanie v špeciálnej triede, resp. v špeciálnej materskej škole.
Všetka komunikácia so zákonnými zástupcami dieťaťa je písomne zaznamenaná a riadne evidovaná v osobnom spise dieťaťa.
2.3.4 Prerušenie dochádzky dieťaťa do Súkromnej MŠ
V prípade zníženej adaptačnej schopnosti dieťaťa môže riaditeľka po prerokovaní so zákonným zástupcom a na základe jeho písomnej žiadosti rozhodnúť o prerušení dochádzky dieťaťa do Súkromnej MŠ na dohodnutý čas. V rozhodnutí sa uvádza presný dátum začiatku a konca prerušenia dochádzky. Zákonný zástupca dieťaťa so zníženou adaptačnou schopnosťou v dostatočnom časovom predstihu (najneskôr dva týždne pred uplynutím času, dokedy má dieťa prerušenú dochádzku do Súkromnej MŠ) písomne oznámi riaditeľke, či dieťa bude pokračovať v predprimárnom vzdelávaní v Súkromnej MŠ. 

O prerušení, prípadne o ukončení dochádzky môže riaditeľka rozhodnúť aj v prípade, ak dieťa svojím správaním a konaním ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných detí a účastníkov výchovy a vzdelávania alebo narúša výchovu a vzdelávanie podľa § 58 ods. 3 zákona č. 245/2008 Z. z., na základe predošlého písomného upozornenia rodiča.

Prerušenie dochádzky dieťaťa do Súkromnej MŠ na 30 a viac po sebe nasledujúcich dní napr. z dôvodu choroby, pobytu v sanatóriu a pod. sa realizuje tak, že zákonný zástupca písomne požiada o prerušenie dochádzky, kde uvedie presný dátum odkedy, dokedy a dôvod neprítomnosti. Riaditeľka Súkromnej MŠ na túto žiadosť „odpovedá“ vydaním rozhodnutia o prerušení dochádzky.

2.3.5 Predčasné ukončenie predprimárneho vzdelávania

Riaditeľka Súkromnej MŠ môže rozhodnúť o predčasnom ukončení predprimárneho vzdelávania a to v prípade, ak: 

· zákonný zástupca neinformuje školu o zmene zdravotnej spôsobilosti dieťaťa a iných závažných okolnostiach, ktoré by mohli mať vplyv na priebeh výchovy a vzdelávania,

· zákonný zástupca dieťaťa závažným spôsobom poruší vnútorný poriadok Súkromnej MŠ, 
· zákonný zástupca svojim konaním ohrozí zdravie a bezpečnosť detí alebo zamestnancov Súkromnej MŠ, či zámerne poškodí majetok školy,

·  ak dieťa svojím správaním a konaním ohrozuje bezpečnosť a zdravie ostatných detí a účastníkov výchovy a vzdelávania,
· z dôvodu neuhradenia príspevku na vzdelávanie,

· na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu.

2.3.6 Povinné predprimárne vzdelávanie
Predprimárne vzdelávanie je povinné pre každé dieťa, ktoré do 31. augusta (vrátane):

· dovŕši päť rokov veku,

· dovŕši päť rokov veku a povinné predprimárne vzdelávanie plní formou individuálneho vzdelávania,
· dovŕši šesť rokov veku, ale nedosiahlo školskú spôsobilosť; toto dieťa bude pokračovať v plnení povinného predprimárneho vzdelávania ešte jeden školský rok,
· nedovŕši päť rokov veku, ale jeho zákonný zástupca k žiadosti o vedenie dieťaťa ako dieťaťa plniaceho povinné predprimárne vzdelávanie predloží súhlasné vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a súhlasné vyjadrenie všeobecného lekára pre deti a dorast, 
· dovŕši päť rokov veku, ale zo zdravotných dôvodov je oslobodené od povinnosti dochádzať do materskej školy, lebo mu jeho zdravotný stav neumožňuje vzdelávať sa. 

Povinné predprimárne vzdelávanie v materskej škole trvá spravidla jeden školský rok  - okrem prípadov uvedených vyššie. Povinné predprimárne vzdelávanie plní dieťa v materskej škole v obci, v ktorej má trvalý pobyt, ak zákonný zástupca pre dieťa nevyberie inú materskú školu, do ktorej ho riaditeľ tejto materskej školy prijme, ak je dostatok kapacít. Dieťa, ktoré navštevuje materskú školu pred dovŕšením veku, od ktorého je predprimárne vzdelávanie povinné, sa plynulo stane dieťaťom plniacim povinné predprimárne vzdelávanie bez toho, aby jeho zákonný zástupca o to opakovane žiadal riaditeľa danej materskej školy – teda bez novej žiadosti. Ak sa zákonný zástupca rozhodne, že dieťa, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné, prihlási do inej materskej školy, ako je tá, ktorú jeho dieťa navštevovalo pred začiatkom povinného predprimárneho vzdelávania, v ním vybranej materskej škole požiada o prijatie svojho dieťaťa. K tejto žiadosti priloží aj potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti od všeobecného lekára pre deti a dorast.
2.3.7 Dieťa pokračujúce v povinnom predprimárnom vzdelávaní

Ak dieťa po dovŕšení šiesteho roka veku nedosiahne školskú spôsobilosť, riaditeľ materskej školy podľa § 5 ods. 14 písm. f) zákona č. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokračovaní plnenia povinného predprimárneho vzdelávania.

Ide o deti, u ktorých sa na základe záverov odborného vyšetrenia preukáže, že pokračovanie v predprimárnom vzdelávaní bude na prospech ich osobnostného rozvoja a rozvoja ich kľúčových kompetencií nevyhnutných na zvládnutie plnenia povinnej školskej dochádzky v základnej škole.

Ak má materská škola pochybnosť o školskej spôsobilosti dieťaťa plniaceho povinné predprimárne vzdelávanie, vyžaduje sa jej úzka spolupráca so zákonnými zástupcami. 

Pri rozhodovaní o pokračovaní povinného predprimárneho vzdelávania nemá riaditeľ materskej školy kompetenciu rozhodnúť sám. Podkladom pre rozhodnutie riaditeľa materskej školy vo veci pokračovania plnenia povinného predprimárneho vzdelávania je podľa § 28a ods. 3 školského zákona vždy predloženie:
· písomného súhlasu príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie, 

· písomného súhlasu všeobecného lekára pre deti a dorast a

· informovaného súhlasu zákonného zástupcu.

Ak dieťa ani po pokračovaní plnenia povinného predprimárneho vzdelávania v materskej škole nedosiahne školskú spôsobilosť, začne najneskôr 1. septembra, ktorý nasleduje po dni, v ktorom dieťa dovŕšilo siedmy rok veku, plniť povinnú školskú dochádzku v základnej škole.
2.3.8 Dieťa plniace povinné predprimárne vzdelávanie pred dovŕšením piateho roku veku
Zákonný zástupca môže riaditeľa materskej školy požiadať, aby bolo na povinné predprimárne vzdelávanie prijaté dieťa, ktoré nedovŕšilo piaty rok veku do 31. augusta.
Ide spravidla o deti s nadaním alebo o deti, ktoré dovŕšia päť rokov veku v priebehu mesiaca september, ktorých zákonní zástupcovia v nasledujúcom školskom roku pravdepodobne požiadajú o výnimočné prijatie na plnenie povinnej školskej dochádzky pred dovŕšením šiesteho roku veku dieťaťa podľa § 19 ods. 4 školského zákona, pretože podľa § 60 ods. 1 školského zákona, môže byť na základné vzdelávanie výnimočne prijaté len dieťa, ktoré nedovŕšilo šiesty rok veku a absolvovalo povinné predprimárne vzdelávanie. 
Ak pôjde o dieťa, ktoré v danej materskej škole už absolvuje predprimárne vzdelávanie, zákonný zástupca požiada riaditeľa o prijatie dieťaťa na plnenie povinného predprimárneho vzdelávania pred dovŕšením piateho roku veku do  1. augusta daného roku a riaditeľovi predloží: 

-
súhlasné vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a  

-
súhlasné vyjadrenie všeobecného lekára pre deti a dorast.
Ak ide o dieťa, ktoré v danej materskej škole ešte nie je prijaté, a jeho zákonný zástupca požiada riaditeľa o prijatie svojho dieťaťa na plnenie povinného predprimárneho vzdelávania pred dovŕšením piateho roku veku do 31. augusta daného roku, takéto dieťa musí byť najskôr do danej materskej školy prijaté na základe žiadosti, ku ktorej zákonný zástupca priloží potvrdenie o zdravotnej spôsobilosti, obsahujúce aj údaj o povinnom očkovaní. V prípade, že týmto dieťaťom bude dieťa so ŠVVP, priloží zákonný zástupca ešte aj vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a odporučenie všeobecného lekára pre deti a dorast. 

Zákonný zástupca spolu so žiadosťou zároveň predloží riaditeľovi danej materskej školy aj žiadosť o prijatie dieťaťa na plnenie povinného predprimárneho vzdelávania pred dovŕšením piateho roku veku do 31. augusta daného roku, a k nej priloží: 

-
súhlasné vyjadrenie príslušného zariadenia výchovného poradenstva a prevencie a  

-
súhlasné vyjadrenie všeobecného lekára pre deti a dorast.
2.3.9 Individuálne vzdelávanie dieťaťa, pre ktoré je predprimárne vzdelávanie povinné
Povinné predprimárne vzdelávanie sa môže uskutočňovať aj individuálnou formou.

Dieťa pri plnení povinného predprimárneho vzdelávania formou individuálneho vzdelávania neprestáva byť dieťaťom kmeňovej materskej školy.

Formou individuálneho vzdelávania môže povinné predprimárne vzdelávanie plniť dieťa, ktorého:

· zdravotný stav mu neumožňuje plniť povinné predprimárne vzdelávanie v kmeňovej materskej škole, 

· zákonný zástupca o to požiada materskú školu. 

Predprimárne vzdelávanie dieťaťa, ktorému bolo povolené individuálne vzdelávanie zo zdravotných dôvodov, bude zabezpečovať kmeňová materská škola v rozsahu najmenej dve hodiny týždenne.

V prípade, ak sa individuálne vzdelávanie bude realizovať na základe žiadosti zákonného zástupcu, predprimárne vzdelávanie tohto dieťaťa zabezpečuje zákonný zástupca dieťaťa prostredníctvom osoby, ktorá má ukončené najmenej úplné stredné všeobecné vzdelanie alebo úplné stredné odborné vzdelanie.
Zákonný zástupca je povinný v termíne určenom kmeňovou materskou školou zabezpečiť absolvovanie overenia osobnostného rozvoja svojho dieťaťa, ktoré má povolené individuálne vzdelávanie. Overenie osobnostného rozvoja tohto dieťaťa bude uskutočňovať kmeňová materská škola v priebehu februára príslušného školského roka, v ktorom dieťa plní povinné predprimárne vzdelávanie. 

2.3.10 Spôsob a podmienky ukončovania výchovy a vzdelávania a vydávanie dokladu o získanom vzdelaní

Predprimárne vzdelanie získa dieťa absolvovaním posledného roka predprimárneho vzdelávania. Povinné predprimárne vzdelávanie ukončuje dieťa spravidla v školskom roku, v ktorom do 31. augusta dovŕši šiesty rok veku a dosiahne školskú spôsobilosť. Súkromná MŠ ponúka možnosť plynule pokračovať v plnení povinnej školskej dochádzky na Súkromnej ZŠ.
Povinné predprimárne vzdelávanie môže dieťa predčasne ukončiť ak nedovŕšilo šiesty rok veku pri dosiahnutí školskej spôsobilosti podľa vyjadrenia príslušného centra pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie a všeobecného lekára pre deti a dorast, ktorí odporučia výnimočné prijatie dieťaťa na plnenie povinnej školskej dochádzky. 

V prípade ukončenia dochádzky do Súkromnej MŠ na žiadosť zákonného zástupcu z osobných alebo rodinných dôvodov, zákonný zástupca predloží riaditeľke písomnú žiadosť o ukončenie dochádzky dieťaťa do materskej školy. 

Dokladom o získanom stupni vzdelania je osvedčenie o absolvovaní povinného predprimárneho vzdelávania, ktoré vydáva Súkromná MŠ s dátumom 30. jún príslušného kalendárneho roka len na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu, teda nie automaticky pre všetky deti, ktoré absolvujú povinné predprimárne vzdelávanie. Osvedčenie sa vydáva na predpísaných tlačivách schválených ministerstvom školstva. Osvedčenie o absolvovaní povinného predprimárneho vzdelávania je verejnou listinou. Vydaniu osvedčenia nepredchádza žiadne hodnotenie dieťaťa. 

2.3.8 Konzultácie s pedagogickými zamestnancami
Zákonní zástupcovia majú možnosť konzultovať s pedagogickými zamestnancami. Čas konzultácie si zákonný zástupca dohodne vopred s triednou učiteľkou písomnou alebo ústnou formou. Konzultácie sú spravidla ústne, v písomnej podobe sa vyhotovujú vtedy, ak učiteľka opakovane rieši rovnaký problém, na ktorý bol zákonný zástupca už v predchádzajúcom čase upozornený. 

V triede pracujú dve triedne učiteľky, ktoré vyučujú, zodpovedajú za vedenie pedagogickej dokumentácie, utváranie podmienok na rozvoj pozitívnych sociálnych väzieb medzi deťmi navzájom, medzi deťmi a zamestnancami, spolupracujú so zákonnými zástupcami a ostatnými zamestnancami a poskytujú deťom a zákonným zástupcom pedagogické poradenstvo. 

2.4. Denný poriadok
Rámcovo stanovený čas

od 06:30 hod. do 08:00 hod. - otvorenie materskej školy, schádzanie detí, hry a činnosti podľa výberu detí, spoločné diskutovanie, rozhovory, hodnotenie, ranný filter, zdravotné cvičenia 

Pevne stanovený čas

Desiata - od 09:00 hod. do 09:20 hod. - osobná hygiena, stolovanie, stravovanie – desiata 
Rámcovo stanovený čas

od 09:20 hod. do 11:30 hod. - hry a činnosti podľa výberu detí, vzdelávacia aktivita, výtvarné, pohybové, hudobno-pohybové, grafomotorické, dramatické, ... aktivity realizované formou hry, pobyt vonku – spojený s vychádzkou do blízkeho okolia, hry na školskom dvore 
Pevne stanovený čas

Obed - od 11:30hod. do 12:15 hod. - činnosti zabezpečujúce životosprávu - osobná hygiena, stravovanie – obed, stolovanie, dentálna hygiena, príprava na spánok
Rámcovo stanovený čas

od 12:15 hod. do 14:15 hod.
 - osobná hygiena, príprava na odpočinok – literárne, hudobné chvíľky a rozhovory, odpočinok (min. 30 min.), zdravotné cvičenia, hry a činnosti podľa výberu detí, krúžková činnosť, vzdelávacia aktivita 
Pevne stanovený čas
Olovrant - od 14:15 hod. do 14:45 hod. - činnosti zabezpečujúce životosprávu - osobná hygiena, stravovanie – olovrant, stolovanie

Rámcovo stanovený čas

od 14:45 hod. do 16:30 hod. - vzdelávacia aktivita, hry a činnosti podľa výberu detí, 

osobná hygiena, ukončenie prevádzky Súkromnej MŠ
Výchovno-vzdelávací program v Súkromnej MŠ sa realizuje v súlade so Štátnym vzdelávacím programom pre predprimárne vzdelávanie. Denný poriadok reaguje na potreby a záujmy detí, poskytuje priestor na pokojný, bezpečný a zmysluplný aktívny pobyt každého dieťaťa v Súkromnej MŠ.
Hry a činnosti podľa výberu detí sú spontánne alebo učiteľkou navodzované hry. Ich súčasťou je dopoludnia aj ranný filter, prípadne aj ranný kruh. Hry a činnosti podľa výberu detí sú zaraďované ako samostatná organizačná jednotka počas prichádzania detí do materskej školy a odchádzania popoludní. Súbežne s nimi sa môžu uskutočňovať aj vzdelávacie aktivity. Nenásilnou formou sa umožní deťom aj prvý kontakt s anglickým jazykom. Pri navodzovaní obsahu hier a činností podľa výberu detí sa kladie dôraz na uplatňovanie ich individuálnych záujmov a potrieb. 

Zdravotné cvičenie sa realizuje každý deň v určitom čase zásadne pred jedlom (spravidla pred desiatou) s podmienkou dodržiavania hygienických zásad (vo vyvetranej miestnosti, prípadne vonku). Patrí k vopred plánovaným činnostiam. Môže sa zaradiť aj viackrát v priebehu dňa a môže sa realizovať tak v interiéri (herňa, rozcvičovňa) ako aj v exteriéri Súkromnej MŠ (školský dvor). 

Vzdelávacie aktivity sú aktivitami vzťahujúcimi sa na sprostredkovanie plánovaných vzdelávacích obsahov jednotlivých vzdelávacích oblastí, ktoré sa v rámci rôznych aktivít vzájomne prelínajú. V rámci vzdelávacích aktivít sa vytvára priestor na postupné dosahovanie výkonových štandardov. Vzdelávacie aktivity sa zaraďujú ako samostatná organizačná jednotka alebo môžu byť súčasťou všetkých ostatných denných činností. Sú realizované ako individuálne, skupinové alebo frontálne aktivity detí. Časové trvanie vzdelávacej aktivity musí rešpektovať schopnosti a potreby detí, ich vývinové osobitosti a zákonitosti psychohygieny. 

Pobyt vonku plní okrem pedagogickej a rekreačnej aj významnú zdravotnú funkciu. Súčasťou pobytu vonku sú najmä spontánne pohybové aktivity, voľné hry podľa výberu detí a vychádzka mimo areálu materskej školy. V rámci pobytu vonku môžu byť zaradené aj vzdelávacie aktivity a zdravotné cvičenie tak, aby bol ponechaný dostatok času na spontánne hry a pohybové aktivity detí. Realizuje sa každodenne, skrátiť, či úplne vynechať sa môže len z dôvodu mimoriadne nepriaznivých meteorologických podmienok. Ak sa pobyt vonku skráti alebo nerealizuje, pohybové aktivity detí sa budú realizovať v rozcvičovni. 

Činnosti zabezpečujúce životosprávu sa zabezpečujú v pevne stanovenom čase. Čas podávania jedla sa stanovuje podľa podmienok prevádzky Súkromnej MŠ. 

Odpočinok sa zaraďuje po obede, pričom jeho trvanie závisí od potrieb detí. Minimálne trvanie odpočinku je 30 minút. 

2.5 Dochádzka dieťaťa do Súkromnej MŠ

Zákonný zástupca privádza dieťa do Súkromnej MŠ v čase od 6:30 h. do 8:00 h. V šatni sa dieťa prezuje a uloží si topánky a vrchný odev do šatňovej skrinky. Preberá si ho spravidla medzi 15:15 h. až 16:30 h, pri poldennom pobyte do 12:30. Pred odchodom domov je dieťa povinné upratať hračky, s ktorými sa práve hrá a až potom odchádza k rodičovi. Pokiaľ v nevyhnutných prípadoch zákonný zástupca potrebuje priviesť dieťa neskôr, respektíve ho skôr vyzdvihnúť, je potrebné spôsob vopred dohodnúť s triednou učiteľkou. V ojedinelých prípadoch, kedy zákonný zástupca nemôže oznámiť neskorší príchod vopred, privádza dieťa hlavným vstupom, kde ho odovzdá zamestnancovi školy. Zákonný zástupca v takomto prípade do budovy nevstupuje. 
Zákonný zástupca je povinný dieťa odovzdávať osobne učiteľke, prípadne inému zamestnancovi. Rovnako je povinný pri preberaní prevziať dieťa od učiteľky v osobnom kontakte. Ak zákonný zástupca neodovzdá dieťa zamestnancovi Súkromnej MŠ a dieťaťu sa cestou do triedy stane úraz, zodpovedný je zákonný zástupca. Vyzdvihnutie dieťaťa napr. zo školského dvora bez osobného kontaktu s učiteľkou, je považované za hrubé porušenie vnútorného poriadku.
Zákonný zástupca privádza a vyberá dieťa s dostatočným časovým predstihom a to tak, aby bolo možné budovu o 8:00 h. a o 16:30 h. uzamknúť. Pokiaľ zákonný zástupca nedodržiava stanovený čas, dochádza k narušovaniu prevádzky zariadenia, výchovno-vzdelávacieho procesu, harmonogramu pracovných povinností prevádzkových zamestnancov a k porušovaniu vnútorného poriadku. 

Zákonnému zástupcovi je zákonom stanovená povinnosť dodržiavať vnútorný poriadok MŠ a v prípade jeho opakovaného porušovania môže byť po písomnom upozornení riaditeľkou školy predčasne ukončená dochádzka jeho dieťaťa do Súkromnej MŠ. 

2.5.1 Odhlasovanie a ospravedlňovanie neprítomnosti dieťaťa

Ak sa dieťa nemôže zúčastniť na výchove a vzdelávaní v Súkromnej MŠ, jeho zákonný zástupca je povinný oznámiť materskej škole bez zbytočného odkladu príčinu jeho neprítomnosti. Neprítomnosť dieťaťa, ktorá trvá najviac päť po sebe nasledujúcich dní, ospravedlňuje zákonný zástupca. Vo výnimočných a osobitne odôvodnených prípadoch materská škola môže vyžadovať lekárske potvrdenie o chorobe dieťaťa alebo iný doklad potvrdzujúci odôvodnenosť jeho neprítomnosti. 

Ak neprítomnosť dieťaťa z dôvodu ochorenia, vyžadujúceho lekárske vyšetrenie, trvá dlhšie ako päť po sebe nasledujúcich dní, predloží jeho zákonný zástupca potvrdenie od lekára, ktoré je súčasťou ospravedlnenia zákonného zástupcu. 

Ak dieťa nie je prítomné v materskej škole 5 a viac pracovných dní a nie je choré, iba trávi čas napr. so starou mamou, ide na dovolenku s rodičmi a pod., pri návrate dieťaťa do Súkromnej MŠ zákonný zástupca predkladá písomné vyhlásenie o tom, že dieťa neprejavuje príznaky prenosného ochorenia a nemá nariadené karanténne opatrenie, ktoré nesmie byť staršie ako jeden deň („Vyhlásenie zákonného zástupcu o bezinfekčnosti - bezpríznakovosti,“). Tlačivá sú k dispozícii na stránke školy (dokumenty  na stiahnutie) alebo ich rodičia vyplnia cez edupage. Toto vyhlásenie sa vyžaduje z epidemiologických dôvodov kvôli ochrane zdravia ostatných detí v kolektíve.     
Odhlasovanie a prihlasovanie na stravovanie zabezpečuje zákonný zástupca telefonicky alebo elektronickým prihlásením/odhlásením.
Ak je neprítomnosť dieťaťa v materskej škole zákonnému zástupcovi vopred známa, nahlási to triednym učiteľkám a následne odhlási dieťa na príslušný počet dní z dochádzky do materskej školy a zo stravy. Ak je neprítomnosť dieťaťa náhla, nepredvídaná, odhlasuje dieťa zákonný zástupca z dochádzky a zo stravy telefonicky alebo elektronickým odhlásením v čase medzi 7.30 h. – 8.00 h. Po uplynutí počtu dní, z ktorých bolo dieťa na stravovanie odhlásené, je automaticky prihlásené opäť na stravovanie. Pokiaľ zákonný zástupca dieťa v deň jeho neprítomnosti do 8.00 h neodhlási, je mu na tento deň započítaná plná stravná jednotka. 
Rodičia detí dávajú triednym učiteľkám k dispozícii svoje telefónne čísla, ktoré sú využívané v súlade so zákonom na ochranu osobných údajov len v prípade ochorenia dieťaťa alebo iných závažných skutočností.
2.5.2 Dlhodobá neprítomnosť dieťaťa

     V prípade, že neprítomnosť dieťaťa v Súkromnej MŠ je dlhšia ako 15 dní, zákonný zástupca je povinný o tejto skutočnosti informovať riaditeľku školy (osobne, telefonicky, mailom, elektronicky). Pokiaľ je neprítomnosť dlhšia ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby (liečenia) alebo vážnych rodinných dôvodov (napr. dočasný pobyt rodiny mimo bydliska, zahraničný pobyt, rodinný výlet a ďalšie prekážky, ktoré zabraňujú dochádzke dieťaťa do materskej školy) je zákonný zástupca povinný oznámiť danú skutočnosť riaditeľke školy aj písomne a to podaním žiadosti o prerušenie dochádzky dieťaťa, pričom uvedie dôvod neprítomnosti a predpokladaný termín neprítomnosti. Ak je dlhodobá neprítomnosť dieťaťa zapríčinená zdravotnými dôvodmi, hospitalizáciou dieťaťa, pobytom v sanatóriu a pod., zákonný zástupca k žiadosti prikladá aj potvrdenie od ošetrujúceho lekára, na ktorom lekár potvrdí dôvod a dobu neprítomnosti od – do. Na základe takéhoto potvrdenia je zákonný zástupca oslobodený od povinného príspevku za pobyt dieťaťa v materskej škole. Následne riaditeľka vydá rozhodnutie o prerušení dochádzky. Pokiaľ zákonný zástupca nezdôvodní neprítomnosť dieťaťa a nepodá písomnú žiadosť, poruší tým vnútorný poriadok a riaditeľka po predchádzajúcom upozornení môže rozhodnúť o predčasnom ukončení dochádzky dieťaťa na predprimárne vzdelávanie. 

2.5.3 Preberanie dieťaťa zo Súkromnej MŠ inou osobou ako zákonným zástupcom

     Na prevzatie svojho dieťaťa zo Súkromnej MŠ môže zákonný zástupca splnomocniť iné osoby, ktoré po prevzatí za dieťa zodpovedajú. Všetky osoby, ktoré zákonný zástupca splnomocní na preberanie dieťaťa z materskej školy, musia byť uvedené v splnomocnení, ktoré platí vždy v príslušnom školskom roku. Zákonný zástupca môže splnomocniť aj svoje ďalšie maloleté dieťa, staršie ako 10 rokov. Tlačivá na splnomocnenie sú k dispozícii v triede, alebo na webovej stránke Súkromnej MŠ (tlačivá na stiahnutie). Každú zmenu v splnomocnení je zákonný zástupca povinný bezodkladne nahlásiť. Triedne učiteľky evidujú splnomocnenia v triedach a v zošitoch na preberanie detí. Učiteľka bez písomného splnomocnenia nesmie vydať dieťa cudzej osobe. 

V prípade, že zákonní zástupcovia majú súdnym rozhodnutím, prípadne predbežným opatrením obmedzené preberanie detí, je potrebné o tom písomne (fotokópiou úradného rozhodnutia) informovať riaditeľku Súkromnej MŠ. 

2.5.4 Nevyzdvihnutie dieťaťa zo Súkromnej MŠ
V prípade, že zákonný zástupca nevyzdvihne svoje dieťa z materskej školy do času ukončenia prevádzky, je učiteľka oprávnená kontaktovať ho aj všetky osoby uvedené v splnomocnení na preberanie dieťaťa. Ak žiadna zo splnomocnených osôb dieťa neprevezme, učiteľka danú skutočnosť nahlási polícii a orgánu sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately. Učiteľka nesmie odviesť dieťa z materskej školy.
2.6 Organizácia v priestoroch Súkromnej MŠ
2.6.1 Organizácia v šatni 
Zákonný zástupca vstupuje len do priestorov šatne. Do ostatných priestorov nie je povolené iným osobám vstupovať. V nevyhnutných prípadoch je to možné len v sprievode zamestnanca Súkromnej MŠ. V prípade nepriaznivého počasia sa pri vstupe do budovy používajú návleky na obuv. Každé dieťa má skrinku na odkladanie svojich osobných vecí. V šatni vedie zákonný zástupca svoje dieťa k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladaní osobných vecí do skrinky. Za poriadok v skrinkách a vlastné hračky zodpovedá zákonný zástupca, tiež za stále pripravené náhradné oblečenie pre prípad znečistenia. Odporúčame pohodlné a nie nové oblečenie. Deti majú mať všetky svoje veci označené menom. V skrinkách rodičia nenechávajú deťom žiadne jedlo bez vedomia učiteľky. Za estetickú úpravu šatne a nástenku  zodpovedá triedna učiteľka. Za dodržanie hygienických požiadaviek zodpovedá poverený prevádzkový zamestnanec. 

2.6.2 Organizácia v spálni

Každé dieťa má pridelené svoje lôžko a posteľnú bielizeň. Posteľnú bielizeň (plachta, návliečky na vankúš a paplón) prevliekajú prevádzkoví zamestnanci raz za dva týždne, prípadne podľa potreby. Pred spaním sa deti prezliekajú do pyžama. Zákonný zástupca v piatok pri odchode z materskej školy berie domov pyžamo dieťaťa a v pondelok ráno ho prinesie vyčistené. V prípade, že dieťa zo zdravotných dôvodov nemôže používať školskú posteľnú bielizeň, zákonný zástupca je povinný zabezpečiť pre svoje dieťa kompletnú posteľnú bielizeň – vankúš a paplón s obliečkami a plachtu. Obliečky a plachtu si raz za dva týždne berie domov na vyčistenie. Učiteľka deti motivuje k sebaobsluhe pri prezliekaní a odkladaní zvrškov. Zabezpečí pravidelné vetranie spálne. K potrebe dieťaťa ísť na WC počas odpočinku pristupuje individuálne. Od odpočívajúcich detí neodchádza. Počas odpočinku sa v prípade potreby deťom venuje individuálne. Vzhľadom na psychohygienu dieťaťa je odpočinok povinný pre všetky deti. Jeho čiastočné skrátenie je možné, nie však menej ako 30 minút. Za estetickú úpravu spálne zodpovedá triedna učiteľka, za hygienickú čistotu a ustielanie lôžok zodpovedá poverený prevádzkový zamestnanec.
2.6.3 Organizácia režimu stravovania

Stravovanie poskytuje  deťom v škôlke Súkromná školská jedáleň, ktorá zabezpečuje aj stravovanie žiakom základnej školy. Uskutočňuje sa vo výdajnej školskej jedálni. Režim stravovania detí je určený denným poriadkom. Výdaj desiaty, obedu a olovrantu v jednotlivých triedach zabezpečuje vedúca školskej výdajnej jedálne v čase podľa rozpisu denných činností. Časový odstup medzi jednotlivými jedlami je najviac tri hodiny. 
Učiteľka zodpovedá za bezpečnosť detí, vedie ich k samostatnosti pri stolovaní a osvojovaniu si základných návykov kultúrneho stolovania. Učiteľka dieťa nenúti jesť. 3-4 ročné deti používajú lyžicu, 4-5 ročné deti od pol roka vidličku a 5-6 ročné deti kompletný príbor. 
Za kvalitu a predpísané množstvo stravy zodpovedá vedúca školskej jedálne. Formou jedálnych lístkov (k dispozícii sú na nástenke v šatni a na web stránke školy) informuje zákonných zástupcov o podávanej strave. Podľa § 8 ods. 3 vyhlášky MZ SR č. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež nie je povolené donášať stravu, ovocie ani nápoje, okrem detí, pri ktorých sa podľa posúdenia lekára vyžaduje osobitné stravovanie. V takom prípade je zákonný zástupca povinný predložiť potvrdenie od odborného lekára s výpisom potravín, ktoré sa nesmú dieťaťu podávať a danú záležitosť konzultovať s vedúcou školskej jedálne. Rovnako nie je prípustné dožadovať sa pre dieťa podávania iných potravín a nápojov, ako sú v daný deň stanovené v jedálnom lístku. Za čistotu stolov a jedálenského riadu zodpovedá vedúca školskej jedálne. Za čistotu ostatných priestorov zodpovedá poverený prevádzkový zamestnanec. Za estetickú úpravu jedálne zodpovedajú triedne učiteľky. 

2.6.4 Organizácia pitného režimu

Počas podávania stravy (desiata, obed, olovrant) zabezpečuje pitný režim vedúca školskej jedálne, v ostatnom čase pobytu detí v Súkromnej MŠ sú v triede k dispozícii džbány s nápojmi a poháre, za čo zodpovedajú pedagogickí zamestnanci. 

Hygiena pitného režimu: 

· za dennú čistotu a dezinfekciu použitého riadu zodpovedá počas desiaty, obedu a olovrantu vedúca školskej jedálne,
· za dennú čistotu a dezinfekciu použitého riadu zodpovedá mimo desiaty, obedu a olovrantu upratovačka,
· pri pobyte detí vonku (v školskej záhrade) je nápoj k dispozícii v zakrytom džbáne (v termose) s dostatočným počtom pohárov a zodpovedné sú triedne učiteľky. 

Zákonný zástupca nemá povolené nosiť do materskej školy sladené nápoje, džúsy, čaje a pod. 
2.6.5 Organizácia v umyvárni

Učiteľka zodpovedá za bezpečnosť detí, vedie ich k samostatnosti pri osvojovaní hygienických návykov, zodpovedá za celkovú organizáciu pobytu detí v umyvárni, za uzatvorenie vody, spláchnutie WC a dodržiavanie príslušných hygienických a bezpečnostných predpisov. Každé dieťa má zabezpečený školský uterák, ktorý je zavesený na vešiaku a označený príslušnou značkou. Uteráky sa vždy v piatok poobede (alebo podľa potreby) vyperú a v pondelok ráno zavesia vyprané. Zákonný zástupca zabezpečí pre svoje dieťa hrebeň na vlasy a  zubnú kefku, ktoré označí menom dieťaťa a v prípade potreby sa postará o ich výmenu. Každé dieťa má hrebeň a uteráčik na vlastnom háčiku, pohár s kefkou na poličke. Za dodržiavanie hygienických noriem a čistotu v daných priestoroch zodpovedá poverený prevádzkový zamestnanec. Učiteľka zodpovedá za estetickú úpravu priestorov umyvárne.

2.6.6 Organizácia počas pobytu vonku

Pred pobytom vonku všetky deti absolvujú hygienické potreby. Počas pobytu vonku za bezpečnosť detí a primerané oblečenie zodpovedá učiteľka. Súčasťou pobytu vonku sú vychádzky, vzdelávacie aktivity, pohybové, športové, hudobno-pohybové hry a otužovanie vplyvom prírodných činiteľov – vzduchu, vody, slnka, vetra, snehu, ľadu. Učiteľka deti po odchode z materskej školy na dvor alebo na vychádzku vždy prepočíta, ako aj po príchode späť do materskej školy. Pobyt vonku sa uskutočňuje za každého počasia s výnimkou silných mrazov, dažďa, poľadovice a silného nárazového vetra. Preto je potrebné, aby zákonný zástupca dieťa primerane obliekol vzhľadom na počasie a v prípade mrholenia ho vybavil pršiplášťom, nie dáždnikom. Na školskom dvore učiteľky upozornia deti na nebezpečenstvo úrazov a presne určia deťom pravidlá hier, aby sa zamedzilo úrazovosti detí. Za bezpečnosť, estetickú úpravu školského dvora a zelene zodpovedá údržbár a upratovačka. 

V záujme bezpečnosti a prehľadnosti o stave prítomných detí na školskom dvore v odpoludňajších hodinách, zákonný zástupca po prevzatí svojho dieťaťa opustí školský dvor. Na vychádzke sú vždy prítomné obidve učiteľky. Na vychádzke učiteľka pri prechádzaní cez cestu používa terčík na zastavenie premávky, vchádza na vozovku prvá a odchádza posledná. Deti používajú reflexné vesty. 

2.6.7 Organizácia pobytu vonku počas letných mesiacov
V čase letných mesiacov počas horúcich dní sa pobyt vonku uskutočňuje dopoludnia maximálne do 10.30 h. a popoludní najskôr od 15.00 h., podľa uváženia učiteľky. Počas pobytu vonku sa deti zdržiavajú hlavne v tieni a vykonávajú menej fyzicky náročné aktivity. Zákonný zástupca zabezpečí pre svoje dieťa pokrývku hlavy, vzdušné oblečenie a nakrémuje ho krémom s ochranným faktorom. Nenecháva krém na opaľovanie v skrinke, ale v prípade záujmu ho odovzdá učiteľke a požiada ju o nakrémovanie dieťaťa. 

2.6.8 Organizácia pobytu vonku počas zimných mesiacov

V čase zimných mesiacov počas sneženia a mrznutia sa pri pobyte vonku učiteľky s deťmi zdržujú na bezpečných miestach, nie pod stromami, na ktorých je vrstva ťažkého snehu. Dbajú na bezpečnosť detí pred pošmyknutím na ľade či snehu. Zákonný zástupca zabezpečí pre dieťa nepremokavé oblečenie a obuv, rukavice, čiapku a šál. Po skončení pobytu vonku učiteľka zabezpečí vysušenie mokrého oblečenia a obuvi. Za zimnú údržbu chodníka a dvora je zodpovedný údržbár. 

2.6.9 Organizácia krúžkovej činnosti
Krúžková činnosť je určená spravidla pre deti od 4 rokov a realizuje sa výlučne v odpoludňajších hodinách, od 13:00 hod. Zákonný zástupca je o možnostiach prihlásiť dieťa na krúžok informovaný na nástenke v šatni, na triednych aktívoch a web stránke školy. Zákonný zástupca si vyberá a písomne prihlasuje svoje dieťa na krúžok podľa ponuky Súkromnej MŠ a podľa záujmu a nadania dieťaťa a svojim podpisom potvrdí vedomosť o tom, že počas krúžkovej činnosti zodpovednosť za zdravie a bezpečnosť jeho dieťaťa preberá lektor/ka. Lektor/ka daného krúžku svojim podpisom potvrdí prebratie plnej zodpovednosti za zdravie a bezpečnosť detí. Lektor/ka preberá a odovzdáva deti učiteľke v osobnom kontakte a ich počet potvrdí svojim podpisom. Krúžky začínajú svoju činnosť v októbri. Za obsahovú náplň krúžkovej činnosti, za vedenie plánov zodpovedá lektor/ka a predkladá ročný plán práce riaditeľke školy, ktorá vykonáva kontrolnú činnosť. Krúžková činnosť sa realizuje na základe informovaného súhlasu rodiča.
2.6.10 Organizácia športových kurzov, výletov a exkurzií

     Materská škola zabezpečuje rôzne výlety a exkurzie, ako návštevy divadiel, múzeí, ZOO, fariem, hradov a pod. Výlet alebo exkurzia sa organizuje na základe plánu výletov a exkurzií najviac na jeden deň s prihliadnutím na bezpečnostné, hygienické a fyziologické potreby detí a so zabezpečením teplého obeda pre deti. Preprava je zabezpečená zmluvnou dopravou. 

Materská škola organizuje pre deti aj športové kurzy - plávanie, korčuľovanie, lyžovanie. Organizovanie týchto kurzov sa bude realizovať v prípade záujmu zákonných zástupcov detí. Prihlasovanie na všetky kurzy bude prebiehať elektronicky na stránke www.primaskola.sk. Počas športových kurzov poverená učiteľka zodpovedá za organizáciu a prípravu detí na samotný kurz, prevzatie detí, zaznamenanie mien účastníkov do dochádzky, stravovanie vo výdajnej školskej jedálni, vykonanie hygienických potrieb, presun detí (zmluvným autobusom, pešo) na plaváreň, klzisko, svah a späť, čaká s deťmi na samotný začiatok kurzu, pomáha pri obliekaní, obúvaní, vyzliekaní, vyzúvaní, odprevádza ich na toaletu a pod. V priebehu samotného výcviku zodpovednosť za deti preberajú vyučujúci tréneri, nakoľko deti sú zadelené do menších skupín. Dieťa sa nesmie pohybovať po plavárni, klzisku, telocvični samé, bez dozoru. 

Športové kurzy, výlety a exkurzie je možné realizovať po dohode so zriaďovateľom a iba s informovaným súhlasom zákonného zástupcu, ktorý vypracuje poverená učiteľka ku každej aktivite osobitne. Ten informuje zákonných zástupcov o organizácii a realizácii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzujú súhlas s účasťou svojho dieťaťa na pripravovanej akcii.
2.7 Vykonávanie pedagogickej praxe v Súkromnej MŠ

Študentky stredných a vysokých škôl, ktoré majú záujem o vykonávanie pedagogickej praxe počas školského roka, sa hlásia u riaditeľky Súkromnej MŠ. Pedagogická prax v triede sa vykonáva s informovaným súhlasom zákonného zástupcu. Študentky nezostávajú s deťmi samé, bez dozoru cvičnej učiteľky.

Riaditeľka školy: 

· oboznámi študentky s predpismi BOZP na pracovisku, o čom vypracuje písomný záznam s podpismi poučených, 
· oboznámi študentky s vnútorným poriadkom Súkromnej MŠ a školskou dokumentáciou, 
· určí cvičnú učiteľku, ktorá bude dohliadať na priebeh praxe. 

2.8 Platby za pobyt dieťaťa v Súkromnej MŠ
2.8.1 Príspevok na vzdelávanie
O výške príspevku na vzdelávanie  a spôsobe jeho platby rozhoduje riaditeľka Súkromnej MŠ. Zákonný zástupca je povinný realizovať úhradu príspevku v riadne stanovených termínoch a to aj v prípade, že dieťa v danom čase materskú školu nenavštevuje, resp. je choré, hospitalizované, umiestnené v sanatóriu a pod., a to v mesačných splátkach vždy 
do 25. dňa  predchádzajúceho mesiaca. Výška príspevku je 130 eur/mesiac.       

IBAN: SK68 0900 0000 0005 0566 3950
Variabilný symbol: vygenerovaný informačným systémom 
· Dohodnutá splatnosť príspevku je pre rodiča/zákonného zástupcu dieťaťa záväzná a nemenná, pokiaľ sa s  riaditeľom nedohodne písomne inak. 

· Príspevok na vzdelávanie sa na základe písomnej žiadosti zákonného zástupcu a rozhodnutia riaditeľa neuhrádza za dieťa, ktoré má prerušenú dochádzku do materskej školy na viac ako 30 po sebe nasledujúcich kalendárnych dní z dôvodu choroby preukázateľným spôsobom alebo ktoré nedochádzalo do materskej školy v čase školských prázdnin alebo bola prerušená prevádzka materskej školy zapríčinená zriaďovateľom alebo inými závažnými dôvodmi. 

· Príspevok na vzdelávanie nezahŕňa ostatné poplatky.
2.8.2 Ostatné poplatky
1. Poplatok za návštevu krúžkov – v závislosti od druhu krúžku a požiadaviek vedúceho krúžku - od 10 €/krúžok.

2. Ostatné poplatky – poplatky na kultúrne podujatia, výlety, exkurzie, poplatky za kurzy - uhrádzajú sa tak, aby najneskôr v deň splatnosti boli na účte školy.

2.8.3 Poplatok za stravovanie

Strava sa pripravuje v Súkromnej školskej jedálni a je podávaná v škôlke vo výdajnej školskej jedálni 3x denne - desiata, obed, olovrant, s dostatkom ovocia a zeleniny a pitným režimom počas celého dňa. 
celodenný pobyt - 2 €/deň (možnosť diétneho stravovania v sume 2,50 €/deň)

Strava sa uhrádza samostatne na účet:

IBAN: SK90 0900 0000 0051 4004 5940

Poplatok za stravovanie vo výdajnej školskej jedálni je splatný do 15. dňa predchádzajúceho mesiaca.

Platby je možné realizovať poštovou poukážkou, trvalým príkazom v banke alebo internetbankingom. V prípade nastavenia trvalého príkazu si zákonný zástupca zadáva iba 10 platieb na 10 mesiacov. Ak bude dieťa navštevovať Súkromnú MŠ aj v letných mesiacoch, platbu realizuje až aktuálne pred nástupom na letnú dochádzku. 

Vyúčtovanie preplatkov sa robí ku koncu každého mesiaca, zákonný zástupca je informovaný o preplatku, resp. nedoplatku cez edupage; preplatky sú zákonným zástupcom vrátené na účet po ukončení školského roka, prípadne (po dohode) školskej dochádzky.
Nedodržiavanie termínov úhrad a neuhrádzanie príspevkov je porušením vnútorného poriadku materskej školy a môže byť po písomnom upozornení dôvodom na predčasné ukončenie dochádzky dieťaťa na predprimárne vzdelávanie. V prípade ukončenia dochádzky v Súkromnej MŠ (prestup do inej materskej školy, odchod do základnej školy...) je zákonný zástupca povinný oznámiť vedúcej školskej jedálne IBAN účtu, na ktorý mu bude preplatok vrátený.
3. Požiadavky na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia detí

Súkromná MŠ je povinná pri výchove a vzdelávaní a pri činnostiach, ktoré súvisia s výchovou a vzdelávaním prihliadať na základné fyziologické potreby detí, vytvárať podmienky pre zdravý vývin detí a na predchádzanie sociálno-patologickým javom. Podľa § 7 ods. 1 vyhlášky o materskej škole za vytvorenie bezpečnostných a hygienických podmienok zodpovedá riaditeľ. Za bezpečnosť a ochranu zdravia dieťaťa podľa § 7 ods. 2 zodpovedajú pedagogickí zamestnanci. Za bezpečnosť detí počas krúžkovej činnosti zodpovedá lektor. Za dodržiavanie hygienických a bezpečnostných predpisov v priestoroch materskej školy zodpovedajú prevádzkoví zamestnanci, a to v rozsahu im určenej pracovnej náplne. 

Pri činnostiach, ktoré si vyžadujú zvýšený dozor, riaditeľ zabezpečí počet pedagogických zamestnancov v súlade s platnou legislatívou.
Budova Súkromnej MŠ je v čase medzi 8.00 – 15.00 h uzamknutá vzhľadom na bezpečnosť detí a ochranu majetku. Za uzamykanie budovy v tomto čase zodpovedajú poverení prevádzkoví zamestnanci. Rodičia detí v prípade potreby vstupujú do budovy po predchádzajúcom hlásení. 
Pri preberaní a odovzdávaní detí medzi učiteľkou a lektorkou krúžkovej činnosti sa vedie písomná evidencia. Učiteľkám nie je povolené nechávať deti bez dozoru. Pri presune je učiteľka povinná deti zrátať, počas výchovno-vzdelávacej činnosti sa venuje výlučne deťom, netelefonuje, neprijíma návštevy pri deťoch. V prípade výskytu vážnych situácií bezodkladne informuje riaditeľku, zákonného zástupcu, políciu, zdravotnú službu, hasičov a pod. 

Ak učiteľka zistí nedostatok na predmetoch, pomôckach alebo zariadení, ktoré môžu ohroziť zdravie alebo bezpečnosť detí, osobne zabezpečí jeho odstránenie, zamedzí deťom vstup alebo manipuláciu s takýmto predmetom, oznámi danú skutočnosť prevádzkovému zamestnancovi a riaditeľke školy. 
Elektrické spotrebiče, vypínače, zásuvky a elektrické vedenie musia byť zabezpečené proti možnosti použitia deťmi; zamestnanci Súkromnej MŠ dôsledne dbajú na to, aby deti počas pobytu v materskej škole neprišli do styku s nebezpečnými predmetmi a čistiacimi prostriedkami. 
Zákonný zástupca zabezpečí pre dieťa vhodnú obuv na prezutie. Prezuvky majú mať plnú pätu, prípadne by mali byť opatrené remienkami na zapínanie a gumenou podrážkou. Šľapky s otvorenou pätou nie sú povolené. V prípade pošmyknutia a úrazu pri nevhodnom prezutí neberie prítomný zamestnanec na seba zodpovednosť. Zároveň zákonný zástupca zabezpečí vhodné oblečenie. Odporúčame pohodlné, staršie oblečenie a obuv, bez nebezpečných prvkov. Zamestnanci nenesú zodpovednosť za znečistenie či poškodenie odevu a obuvi dieťaťa, prípadne stratu slnečných okuliarov. 
Z bezpečnostných dôvodov nie je deťom povolené nosiť do materskej školy nebezpečné predmety a hračky, mobilné telefóny, tablety, šperky (okrem malých a bezpečných náušničiek u dievčat), mince alebo bankovky, kozmetické výrobky a liečivá. Zakázané sú tvrdé cukríky a žuvačky. V prípade porušenia budú deťom takéto predmety odobraté a vrátené zákonnému zástupcovi. V prípade poškodenia zdravia dieťaťa alebo iných detí, ktoré bolo spôsobené takýmito predmetmi, zamestnanci nepreberajú zodpovednosť. 

Dieťa s dočasným zdravotným znevýhodnením napr. po úraze, po  operácii, so zlomeninou a pod., pričom je určitým spôsobom dočasne obmedzené v pohybe, hygiene a pod., nemôže navštevovať Súkromnú MŠ až do odstránenia všetkých obmedzení a vyliečenia daných zdravotných ťažkostí. 

3.1 Neprevzatie dieťaťa zamestnancom Súkromnej MŠ

V zmysle ochrany zdravia ostatných detí a zamestnancov  a v súlade s § 7 ods. 7 vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z. z. o materskej škole v znení vyhlášky MŠ SR č. 308/2009 Z. z. je učiteľka povinná vykonávať ranný filter a má právo odmietnuť prevziať dieťa, ktorého zdravotný stav nie je spôsobilý na pobyt v kolektíve. Najčastejšie príčiny takéhoto odmietnutia sú – zvýšená teplota, kašeľ, výtok z nosa, zápaly očí, infekčné ochorenia, črevné ťažkosti, vši a pod. Cieľom „ranného filtra“ je identifikovať deti, ktoré navonok prejavujú zreteľné príznaky, ktoré by mohli znamenať infekčné ochorenie dieťaťa s možnosťou ohrozenia ostatných detí v materskej škole. „Ranný filter“ nie je nástrojom vyvodzovania záverov o zdraví a chorobe dieťaťa.  Pri vykonávaní „ranného filtra“ učiteľka Súkromnej MŠ pohľadom skontroluje oči, uši, nos a viditeľné časti kože a vyzve dieťa, aby zakašlalo. 
Učiteľka odmietne prevziať dieťa do materskej školy ak: 
· má oči výrazne lesklé alebo červené, s hnisavým výtokom („karpinami“), 

· mu z nosa vyteká hustá skalená tekutina, okolie nosa má červené, podráždené, 

· má na tvári alebo na končatinách zapálené, hnisajúce miesta a miesta s chrastami, 

· má intenzívny dusivý kašeľ alebo výrazný vlhký produktívny kašeľ. 

Ak dieťa tieto príznaky nemá, učiteľka dieťa od rodiča prevezme. Po chorobe môže dieťa nastúpiť do materskej školy aj v prípade, že má jednoduchú (priesvitnú) nádchu, občasný suchý dráždivý kašeľ, občasný vlhký kašeľ, najmä pri námahe alebo v ľahu po spánku (môže pretrvávať aj 3 týždne). 
Na účely prevzatia, resp. neprevzatia dieťaťa pri zistení, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy, nie je lekár povinný uvádzať podrobný opis zdravotného stavu dieťaťa, iba potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa.  Materská škola nemá povinnosť písomne žiadať od lekára potvrdenie o zdravotnom stave dieťaťa, ktoré učiteľka materskej školy odmietla prevziať po zistení, že jeho zdravotný stav nie je vhodný na prijatie do materskej školy (na základe realizácie ranného filtra). Ak dieťa neprejde ranným filtrom, zákonný zástupca s takýmto dieťaťom absolvuje lekárske vyšetrenie (materská škola následne ospravedlní neprítomnosť dieťaťa potvrdením od lekára) alebo zabezpečí jeho doliečenie a starostlivosť inou osobou.

V Súkromnej MŠ nie je dovolené podávať deťom lieky a vitamíny, ani za účelom doliečovania po ochorení. 
3.2 Izolovanie dieťaťa počas pobytu v Súkromnej MŠ
V prípade, že sa u dieťaťa prejavia príznaky ochorenia počas pobytu v materskej škole, učiteľka zabezpečí jeho izolovanie od kolektívu, zabezpečí mu dozor, ihneď informuje zákonného zástupcu o jeho zdravotnom stave a riaditeľku školy o danom zistení. Zákonný zástupca je povinný dieťa bezodkladne prevziať z materskej školy. Prípadnú dezinfekciu vykonávajú po pokyne riaditeľky poverení prevádzkoví zamestnanci.
3.3 Úraz dieťaťa

Ak dieťa utrpí úraz, ktorý nie je potrebné ošetriť lekárom, ošetrí ho učiteľka bežným spôsobom a informuje zákonného zástupcu. Ak dieťa utrpí úraz, ktorý si vyžaduje ošetrenie lekárom, učiteľka bezodkladne informuje zákonného zástupcu a dohodne s ním spôsob ošetrenia dieťaťa. Informuje riaditeľku školy. Ak je zákonný zástupca nezastihnuteľný, prítomná učiteľka zabezpečí privolanie výjazdovej zdravotnej pohotovosti do materskej školy za účelom ošetrenia dieťaťa. V prípade ohrozenia života dieťaťa požiada o privolanie rýchlej zdravotnej pomoci zákonného zástupcu, ktoréhokoľvek zamestnanca a súčasne dáva dieťaťu prvú pomoc. 

Súkromná MŠ vedie zošit ,,Záznam úrazov“, do ktorého zaznačí meno a priezvisko dieťaťa, deň, hodinu a charakter úrazu, kde k úrazu prišlo, so stručným popisom úrazu, svedkov úrazu, kto vykonával pedagogický dozor v čase úrazu, spôsob a miesto ošetrenia úrazu. Ak je dieťa z dôvodu úrazu neprítomné v materskej škole menej ako 4 dni (0-3), tento úraz sa považuje za neregistrovaný. Ak je neprítomné z dôvodu úrazu viac ako 3 dni (4 a viac), považuje sa to za registrovaný školský úraz. Materská škola spisuje záznam o registrovanom úraze najneskôr do 4 dní. Záznam spisuje učiteľka, ktorá vykonávala v čase úrazu dozor. Záznam podpisuje daná učiteľka, riaditeľka školy a zákonný zástupca. Riaditeľka je povinná do 7 dní od vzniku každého registrovaného školského úrazu zaevidovať ho prostredníctvom webovej aplikácie sledujúcej štatistiky úrazovosti na školách. Záznam o registrovanom úraze dostane zákonný zástupca, materská škola a poisťovňa, v ktorej je dieťa poistené. 

3.4 Opatrenia v prípade pedikulózy

V prípade zistenia pedikulózy (voš detská), zákonný zástupca ihneď informuje učiteľku a riaditeľku školy. Hromadný výskyt hlási riaditeľka na odbor epidemiológie RÚVZ. Zákonný zástupca je povinný zbaviť dieťa vší aj všetkých hníd. Je nutné vykonať dezinsekciu všetkých členov rodiny účinným dezinsekčným prostriedkom. Učiteľka zabezpečí informovanosť všetkých zákonných zástupcov detí navštevujúcich Súkromnú MŠ o výskyte vší, o prevencii a ich povinnostiach. Učiteľka vykonáva ranný filter všetkých detí v kolektíve, v prípade výskytu vší alebo hníd nesmie prijať takéto dieťa do materskej školy. Prevádzkoví zamestnanci vykonajú dezinsekciu matracov, hrebeňov na vlasy, vymenia posteľnú bielizeň.
3.5 Ochrana detí pred sociálno-patologickými javmi, diskrimináciou a násilím

V zmysle Dohovoru o právach dieťaťa sú pedagogickí zamestnanci povinní zabezpečiť aktívnu ochranu detí pred sociálno-patologickými javmi, monitorovať zmeny v správaní detí a v prípade dôvodného podozrenia z fyzického alebo psychického týrania, či ohrozovania mravného vývinu dieťaťa, bezodkladne riešiť zistený problém v spolupráci s riaditeľkou školy, centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, prípadne kontaktovať príslušný odbor sociálnych vecí, pediatra a políciu.
3.6 Bezpečnosť a prevencia
Škola alebo školské zariadenie podľa zákona č. 36/2005 Z. z., zákona č. 305/2005 Z. z. a vyhlášky Ministerstva spravodlivosti Slovenskej republiky č. 543/2005 Z. z. o Spravovacom a kancelárskom poriadku pre okresné súdy, krajské súdy, Špeciálny súd a vojenské súdy v znení neskorších predpisov sú povinné: 

· predkladať súdu v lehotách ním určených správy o maloletom dieťati zamerané najmä na účinnosť súdom uloženého výchovného opatrenia vo vzťahu k dôvodu, pre ktorý bolo opatrenie uložené, s prípadným odporúčaním na zrušenie uloženého výchovného opatrenia, ak už splnilo svoj účel, s odporúčaním na opakované uloženie toho istého výchovného opatrenia, na uloženie iného vhodného výchovného opatrenia, alebo ak je to potrebné v záujme maloletého dieťaťa, aj s odporúčaním dočasnej úpravy jeho pomerov spôsobmi uvedenými v zákone č.36/2005Z.z., 
· poskytovať súčinnosť orgánom sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately (orgánom ochrany) a zariadeniam zriadeným na výkon rozhodnutia súdu pri výkone opatrení sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately u detí, poskytovať bezplatne orgánu ochrany informácie na účely overenia úrovne starostlivosti o dieťa - poskytovať súčinnosť obciam a vyšším územným celkom pri plnení ich samosprávnej pôsobnosti v oblasti sociálnoprávnej ochrany detí a sociálnej kurately u detí uvedených v § 75 a76zákonač.305/2005Z.z., 
· spolupracovať podľa § 94 ods. 5 zákona č. 305/2005 Z. z. s orgánmi ochrany pri hodnotení a riešení situácie dieťaťa alebo pomoci deťom, ktoré sú týrané, pohlavne zneužívané, zanedbávané alebo u ktorých sa to dôvodne predpokladá; ak súd povolil orgánu ochrany vstup do obydlia na účel preverenia informácie, že by dieťa mohlo byť vystavené ohrozeniu života, zdravia alebo neľudskému alebo zlému zaobchádzaniu, zamestnanec orgánu ochrany je oprávnený v sprievode policajta vstúpiť do obydlia a preveriť stav dieťaťa aj spolu s ústne alebo elektronicky vopred prizvaným zástupcom školy alebo školského zariadenia, v prípade ak tento môže napomôcť prevereniu stavu dieťaťa a súhlasí so svojou účasťou.
3.7 Opatrenia proti šíreniu nelegálnych drog

Súkromná MŠ prijíma nasledovné opatrenia : 

· primeranou formou informovať deti o existencii legálnych a nelegálnych drog a o ich škodlivosti pre ľudské zdravie, 
· viesť deti k zdravému životnému štýlu, rozlišovaniu zdravých a nezdravých návykov pre život a zdravie, 

· poskytovať deťom dostatok podnetov a možností realizácie prostredníctvom rôznych aktivít a viesť ich k plnohodnotnému životu, kde legálne či nelegálne drogy nemajú miesto, 

· k prevencii využívať vhodnú literatúru a preventívne výukové programy, 

· dbať na to, aby sa do priestorov školy nedostali nepovolané osoby, zamedziť kontaktu detí s cudzími osobami počas pobytu vonku, 

· v prípade podozrenia na šírenie legálnych a nelegálnych drog v prostredí materskej školy informovať riaditeľku a vykonať okamžité opatrenia. 
V priestoroch Súkromnej MŠ a školského areálu je prísne zakázané používať alkoholické nápoje a iné psychotropné látky. V priestoroch školy je prísny zákaz fajčenia.
4. Podmienky zaobchádzania s majetkom Súkromnej MŠ

Pre zamestnancov a zákonných zástupcov platí povinnosť šetrného zaobchádzania s majetkom školy. Všetky práva a povinnosti súvisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej náplne. 

V rámci bezpečnosti a ochrany detí a majetku sú zamestnanci a zákonní zástupcovia zodpovední za zatváranie vchodových dverí a nevpúšťanie do budovy podozrivých a neznámych osôb. Pri podozrení sú povinní upozorniť pedagogického zamestnanca Súkromnej MŠ. Osobné veci si zamestnanci odkladajú na uzamykateľné miesto. Pri odchode z triedy je učiteľka povinná prekontrolovať uzatvorenie okien a dverí. Po ukončení prevádzky je poverený prevádzkový zamestnanec povinný prekontrolovať všetky priestory a uzamknúť vstupy a bránku.

4.1 Prijímanie návštev

Zákonný zástupca si termín stretnutia s riaditeľkou alebo iným zamestnancom Súkromnej MŠ dohodne telefonicky vopred, najlepšie v čase konzultačných hodín. Do budovy vstupuje hlavným vstupom. Zákonný zástupca smie vstupovať bez sprievodu len do priestorov šatní. Do ostatných priestorov je povolený vstup len so súhlasom riaditeľky, resp. v sprievode zamestnanca a návšteva sa zapisuje do knihy návštev. Pokiaľ má návštevu zamestnanec, je povinný požiadať o súhlas riaditeľku školy a dohodnúť s ňou podmienky, za ktorých sa návšteva môže realizovať. Bez súhlasu riaditeľky nie je povolený vstup do priestorov Súkromnej MŠ nezamestnaným osobám. Každý zamestnanec, ktorý vpúšťa do budovy návštevu je povinný dohliadnuť na jej zapísanie do knihy návštev.
4.2 Podávanie sťažností, návrhov a podnetov

Zákonný zástupca má právo v prípade poškodenia práv jeho dieťaťa, resp. pri nedodržaní pracovných povinností zo strany zamestnanca Súkromnej MŠ podať sťažnosť. Sťažnosť je možné podať písomne, resp. ústne s vykonaním písomného záznamu riaditeľkou Súkromnej MŠ. Riaditeľka je povinná sťažnosť zaevidovať v zošite ,,Evidencia sťažností, návrhov a podnetov“ a sťažnosť, návrh alebo podnet riadne prešetriť, zvážiť opodstatnenosť a prijať opatrenia na odstránenie nedostatkov. Zákonný zástupca berie na vedomie, že sťažnosť nebude riešiť v prítomnosti detí, jeho prejav bude bez zbytočných emócií tak, aby neprišlo k nežiaducim vplyvom na detskú psychiku. 

Záverečné ustanovenia
Vnútorný poriadok školy má napomáhať k vytváraniu tvorivej, veselej atmosféry v spoločenstve školy, kde vládne vzájomná úcta a spolupatričnosť.

Vnútorný poriadok je záväzný dokument pre všetkých zamestnancov Súkromnej MŠ a zákonných zástupcov. Každý zamestnanec a zákonný zástupca je povinný svojim podpisom potvrdiť, že sa bude riadiť vnútorným poriadkom Súkromnej MŠ. V prípade, že zákonný zástupca s vnútorným poriadkom nesúhlasí, nemôže jeho dieťa navštevovať Súkromnú MŠ v Sabinove a rozhodnutím riaditeľky bude ukončená dochádzka dieťaťa do Súkromnej MŠ. 

Porušenie vnútorného poriadku zamestnancami Súkromnej MŠ bude kvalifikované ako porušenie pracovnej disciplíny.
Vnútorný poriadok Súkromnej MŠ je sprístupnený na web stránke školy.
V prípade, že bude potrebné niektoré časti školského poriadku zmeniť, doplniť alebo vypustiť, bude sa to realizovať formou dodatkov k školskému poriadku, ktoré sa budú číslovať od 1. Dodatok bude možné vypracovať kedykoľvek v priebehu školského roka. 

Vnútorný poriadok Súkromnej MŠ nadobúda účinnosť 1. 9. 2021.

„Deti sú ruky, ktorými sa držíme neba.“ - (Henry Ward Beecher)
V Sabinove, 30. 8. 2021
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Zoznam použitých všeobecne záväzných právnych predpisov
Zákon č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Zákon č. 305/2005 Z. z. o sociálnoprávnej ochrane detí a o sociálnej kuratele a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Zákon č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Zákon č. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchádzaní v niektorých oblastiach a o ochrane pred diskrimináciou a o zmene a doplnení niektorých zákonov (antidiskriminačný zákon). 

Zákon č. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 

Zákon č. 311/2001 Z. z. Zákonník práce. 

Vyhláška Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 306/2008 Z. z. v znení neskorších predpisov o materskej škole. 

Vyhláška Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 330/2009 Z. z. o zariadení školského stravovania. 

Vyhláška. Ministerstva zdravotníctva Slovenskej republiky č. 527/2007 Z. z o podrobnostiach o požiadavkách na zariadenia pre deti a mládež. 

Vyhláška Ministerstva školstva Slovenskej republiky č. 326/2008 Z. z. o druhoch a náležitostiach vysvedčení a ostatných školských tlačív vrátane spôsobov ich evidencie a uloženia 

Dohovor o právach dieťaťa. 

Pedagogicko-organizačné pokyny na školský rok 2020/2021 vydané MŠVVaŠ SR. 

Prevádzkový poriadok materskej školy 

Materiál MŠVVaŠ SR číslo 2016-8139/442:1-10A0 „Prijímanie detí na predprimárne vzdelávanie v materskej škole“.

Materiál MŠVVaŠ SR číslo 2016-15223/19692:1-10A0 „Vypracovanie školského poriadku v materskej škole“.

