Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu
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maturalnego
2023/2024

Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

Materiaty egzaminacyjne oraz arkusze (zbiory zestawdw zadan do czesci ustnej
egzaminu oraz przesytki zawierajgce arkusze egzaminacyjne i inne materiaty
egzaminacyjne do czesci pisemnej), odbiera, prawidlowo zabezpiecza
i przechowuje przed nieuprawnionym ujawnieniem dyrektor szkoty (przewodniczacy
PKE) w obecnosci wyznaczonego przewodniczgcego ZN. Materiaty przechowuje
sie w kasie pancernej w gabinecie dyrektora szkoty.

Dostep do w/w materiatdbw w zwigzku z pobraniem na egzamin ma dyrektor szkoty,
czyli przewodniczgcy SZE oraz jego zastepca.

Przeszkolenie osob majgcych dostep do niejawnych materiatdw egzaminacyjnych
na kazdym etapie egzaminu maturalnego dokonuje dyrektor szkoty nie pozniej niz
miesigc przed rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej.

Przeszkolenie wszystkich nauczycieli jezyka polskiego i obcego, powotanych do
przedmiotowych ZE, przeprowadzajg w ZST odpowiednio Matgorzata Pohl-
egzaminator j. polskiego oraz Anna Katuzna - egzaminator j. angielskiego .
Czionkowie SKE i inne osoby biorgce udziat w egzaminie maturalnym
zobowigzani sg do pisemnego potwierdzenia oswiadczenia o przestrzeganiu
ustalen w sprawie zabezpieczenia materialtbw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem, oswiadczenie takie skfadajg w chwili powofania na
cztonka PKE.

Oswiadczenia i dokumenty egzaminacyjne znajdujg sie w sekretariacie szkoty pod
hastem "Dokumentacja Egzaminacyjna - MATURA".

Zasady postepowania w sytuacjach szczegdlnych okresla obowigzujgca

procedura postepowania (CKE)

Terminarz realizacji zadan na rok szk. 2023/24 zgodnie z procedurami CKE

i rozporzadzeniem MEN



a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

K)

Do 02 pazdziernika 2024r. termin ztozenia przewodniczgcemu SZE deklaraciji
wstepnej pisemnej, dotyczgcej przedmiotow i poziomow.

Do 02 pazdziernika 2024 r. ztozenie dokumentow uprawniajgcych do
dostosowania form i warunkow egzaminu maturalnego.

Do 7 lutego 2024r. ztozenie ostatecznej deklaracji przystgpienia do egzaminu
maturalnego oraz dokumentéw o dostosowanie warunkéw i formy egzaminu.
Po tym terminie nie ma juz mozliwosci wprowadzania zadnych zmian
w deklaracji.

Do 15 lutego 2024r. zgtoszenie za pomocg strony internetowej do OKE danych
dotyczacych egzaminu maturalnego - odpowiedzialny — M. Pohl

Ogtoszenie harmonogramu czesSci pisemnej egzaminu maturalnego
niezwtocznie po opublikowaniu tych informaciji przez dyrektora CKE. Informacje
te podaje dyrektor szkoty do wiadomosci zainteresowanym, poprzez
wywieszenie na tablicy ogtoszeh w szkole.

Do 7 marca 2024r. dyrektor szkoty powotuje swojego zastepce oraz sktady
cztonkdéw SZE, a takze przedmiotowe zespoty egzaminacyjne PZE.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z dyrektorami szkoét powiatu pleszewskiego
powotuje cztonkdw przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego z innej szkoty.
Przeszkolenie i przydziat zadah dla czionkow PZE przeprowadza dyrektor
szkoty najpdzniej na miesigc przed terminem egzaminu pisemnego.

Do 7 marca 2024r. dyrektor szkoty ustala harmonogram egzaminéw w czesci
ustnej (przesyta go do OKE) i udostepnia, zdajgcym na tablicy ogtoszen
w szkole.

Do 7 marca 2024r. udostepnia sie uczniom informacje dotyczgce pomocy oraz
sposobu korzystania z nich, w czesci pisemnej egzaminu z poszczegolnych
przedmiotow. Informacje te zamieszcza dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej na stronie www.cke.edu.pl. Zdajgcy nie moze wnosi¢ do sali
innych materiatow i przyboréw, niz te wymienione w ww. wykazie.

Do 8 kwietnia 2024r. dyrektor szkoty ustala sktady zespotéw nadzorujgcych ZN.
Zdajgcy ma obowigzek zgtosi¢ sie na kazdy egzamin punktualnie (nie pozniej
niz na 30 minut przed wyznaczonym czasem egzaminu), zgodnie
z harmonogramem ogtoszonym przez PSZE. Na egzamin nalezy zgtosic¢ sie

z dokumentem tozsamosci z aktualnym zdjeciem, a w przypadku oséb



skierowanych przez OKE do innej szkoty rowniez ze swiadectwem ukonczenia

szkoty.

m) Zdajgcy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzgadzen

p)

b)

c)

telekomunikacyjnych ani z nich korzystac¢. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi
podstawe do uniewaznienia egzaminu.

Zdajgcy moze wnies$¢ na sale egzaminacyjng wytgcznie przybory wymienione
w komunikacie Dyrektora CKE oraz matg butelke wody (podczas pracy
z arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze
stolika, aby zdajgcy przypadkowo nie zalat materiatdw egzaminacyjnych).
Uczen ma prawo najpozniej w dniu egzaminu ztozy¢ udokumentowany wniosek,
uprawniajgcy w szczegolnych sytuacjach losowych lub zdrowotnych do
przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym (rodzic/prawni opiekunowie
lub zdajacy).

Uczen, ktéry w ztozonej deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego
wskazat przedmiot dodatkowy na poziomie rozszerzonym ale pomiedzy dniem
ztozenia deklaracji a 23 kwietnia 2024 uzyskat dyplom zawodowy na poziomie
technika, moze ztozy¢ pisemng informacje o rezygnacji z przystgpienia do
egzaminu maturalnego z tego przedmiotu dodatkowego lub tych przedmiotow
dodatkowych na poziomie rozszerzonym . Pisemng informacje nalezy ziozy¢

nie pozniej niz do 23 kwietnia 2024r.

Obieg informacji (nauczyciele, uczniowie, rodzice)

Informacje o egzaminie gromadzone sg w bibliotece szkolnej, przekazywane
rodzicom przez nauczycieli na pierwszych zebraniach z rodzicami oraz
w potowie cyklu ksztatcenia podczas zebrania z rodzicami (w drugim roku
nauki) - fakt ten nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym. Uczniowie zas
informowani sg przez nauczycieli poszczegdlnych przedmiotéw nauczania
podczas zaje¢ lekcyjnych - fakt ten nalezy odnotowaé w dzienniku lekcyjnym.
Konsultacje organizowane mogg by¢ w ostatnim roku nauki z przedmiotéw
zdawanych na egzaminie maturalnym dla uczniéw w ustalonych przez
nauczycieli i ucznidw terminach, zaaprobowanych przez dyrektora Szkoty.
Dokumentowanie zaje¢ - w dziennikach zaje¢ dodatkowych/e-dziennik/.

Prébny egzamin maturalny przeprowadza sie w terminach ustalonych przez



OKE i dyrektora szkoty.

d) Terminy i tryb zgtaszania wnioskéw, dotyczacych:

e)

f)

9)

h)

e Zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej (zgodnie z aktualnym wykazem obowigzujgcym
wdanym roku ogtoszonym przez Dyrektora Centralnej Komisiji
Egzaminacyjnej na stronie internetowej www.cke.edu.pl). Zaswiadczenie
dostarcza uczen osobiscie przewodniczgcemu PKE przed egzaminem
z danego przedmiotu,

e Whniosek wraz z odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim o stanie zdrowia
lub opinig /orzeczeniem/ poradni psychologiczno - pedagogicznej
dotyczacym dostosowania warunkéw i formy egzaminu do indywidualnych
potrzeb, sktada uczen lub jego rodzic, bezposrednio poprzez sekretariat do
przewodniczgcego PKE wraz z ostateczng deklaracja.

Absolwent, ktory przystgpit do wszystkich egzamindbw z przedmiotow

obowigzkowych w czesci ustnej i pisemnej oraz do co najmniej jednego

przedmiotu dodatkowego na poziomie rozszerzonym i zaden jego egzamin nie
zostat uniewazniony oraz nie zdat wylgcznie jednego egzaminu
obowigzkowego w czesci ustnej lub pisemnej moze przystgpi¢ do egzaminu
maturalnego w terminie poprawkowym. Egzamin maturalny w terminie

.,poprawkowym” jest przeprowadzany w okresie sierpnia w danej sesji

egzaminacyjnej w terminie ustalonym przez dyrektora CKE.

Zdajacy do 16 lipca 2024r., czyli w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikow

egzaminu musi ztozy¢ do dyrektora szkoty pisemne o$swiadczenie o ponownym

przystgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu, zgodnie z deklaracjg
ostateczna.

Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogtoszenia wynikow egzaminu, tzn.

do 19lipca 2024r. przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej

informacje o0 osobach, ktore ziozyly oswiadczenie woli przystgpienia do
egzaminu w terminie poprawkowym — odpowiedzialny I. Mikstacka-Mikuta.

Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowym) w czesci ustnej

(21 sierpnia 2024) i pisemnej (20 sierpnia 2024) jest przeprowadzany

w macierzystej szkole zdajgcego. Informacje o harmonogramie egzaminow

ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej przystgpit do egzaminu.



4. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu

A. Czes¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujgcy sposob:
FORMULA 2015

a. Zdajagcy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢
(a w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin przez dyrektora
OKE réwniez $wiadectwa ukonhczenia szkoty), wchodzi do sali
egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie/w harmonogramie

b. W sali moze przebywac¢ dwdch zdajgcych — jeden przygotowujacy sie do
egzaminu i drugi udzielajgcy odpowiedzi

c. Egzamin ustny z jezyka polskiego jest przeprowadzany
z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow

d. Kazdy zdajgcy losuje numer zestawu zadan spos$rod wszystkich biletéw
umieszczonych w pojemniku i przekazuje wylosowany numer
przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego

e. Zdajacy otrzymuje czyste kartki, opieczetowane pieczecig szkoty, do
sporzgdzenia notatek pomocniczych, konspektu

f. Zdajacy zapoznaje sie z trescig wylosowanego zadania zawierajgcego
tekst kultury (literacki lub ikoniczny, lub popularnonaukowy z zakresu
wiedzy o jezyku) i odnoszgcego sie do niego polecenia i w czasie nie
dtuzszym niz 15 minut przygotowuje sie do udzielenia odpowiedzi.

g. Pozakonhczeniu czasu przeznaczonego na przygotowanie zdajgcy przez
ok. 10 minut wygtasza wypowiedz monologowg na wskazany
w poleceniu temat. Czionkowie przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego nie przerywajg wypowiedzi zdajgcego, chyba ze
zostanie przekroczony limit czasu.

h. Po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajgcy uczestniczy
w rozmowie z zespotem przedmiotowym, dotyczgcej zagadnienia
okreslonego w poleceniu, tekstu kultury dotgczonego do polecenia oraz
tresci i tekstow kultury przywotanych przez zdajgcego w wypowiedzi.

i. Jezeli zdajgcy nie wygtosi wypowiedzi monologowej, rozmowy nie
przeprowadza sie.

j. Po zakonhczeniu egzaminu zdajgcy oddaje przewodniczgcemu zespotu

egzaminacyjnego kartki z notatkami oraz wydrukowane zadanie



K.

W czasie egzaminu zdajgcy nie moze korzystac z zadnych stownikow
oraz wiasnych kartek.

Zestawy zadan na ustny egzamin z jezyka polskiego udostepnia
zainteresowanym cztonkom PZE nie pdzniej niz na dzien przed

egzaminem.

. Prawidtowo wypetnione materiaty i dokumentacje egzaminacyjng

bezposrednio po przeprowadzonym egzaminie przewodniczgcy
poszczegolnych zespotéw egzaminacyjnych przekazujg dyrektorowi

szkoty.

B. Czes¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego dla zdajgcych ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi przebiega w nastepujgcy sposob.

a.

Zdajgcy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamosé
(a w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin przez dyrektora
OKE roéwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do sali
egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie/w harmonogramie.

W sali moze przebywaé dwdch zdajgcych — jeden przygotowujacy sie do
egzaminu i drugi udzielajgcy odpowiedzi.

Egzamin trwa 15 minut i moze by¢ wydtuzony nie wiecej niz o 15 minut;
dodatkowy czas moze by¢é przeznaczony na przygotowanie do
wypowiedzi oraz/lub egzamin (wypowiedz monologowg oraz rozmowe
z zespotem przedmiotowym).

Wylosowane bilety z numerami zadanh nie wracajg do puli biletéw, z ktorej
kolejni zdajgcy, przystepujgcy do czesci ustnej egzaminu danego dnia
przed tym zespotem przedmiotowym losujqg bilety.

Zdajacy otrzymuje czyste kartki opieczetowane pieczecig szkoty do
sporzgdzenia notatek pomocniczych, konspektu.

Zdajacy zapoznaje sie z tresScig wylosowanego zadania zawierajgcego
tekst kultury i odnoszgcego sie do niego polecenia i w czasie nie
dtuzszym niz 15 minut przygotowuje sie do udzielenia odpowiedzi
(z zastrzezeniem pkt. c powyzej).

Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na przygotowanie zdajgcy przez
ok. 10 minut (z zastrzezeniem pkt c powyzej) wygtasza wypowiedz

monologowg na zadany w poleceniu temat. Cztonkowie przedmiotowego



zespotu egzaminacyjnego nie przerywajg wypowiedzi zdajgcego, chyba
ze zostanie przekroczony limit czasu.

h. Po zakohczeniu wypowiedzi monologowej zdajgcy przez ok. 5 minut
(z zastrzezeniem punktu ¢ powyzej) rozmawia z zespotem
egzaminacyjnym na temat zagadnienia okreslonego w poleceniu, tekstu
kultury dotgczonego do polecenia oraz tresci i tekstow kultury
przywotanych przez zdajgcego w wypowiedzi

i. Po zakonczeniu egzaminu zdajgcy oddaje przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego kartki z notatkami oraz wydrukowane zadanie.

j. Zdajgcy niestyszgcy w trakcie egzaminu ustnego moze postugiwac sie
jezykiem migowym lub systemem jezykowo - migowym.

k. W czasie egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ z zadnych stownikéw

oraz wtasnych kartek.

C. Czesc¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu
- przebiega w nastepujacy sposéb:

a. Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢
(a w przypadku zdajgcych skierowanych na egzamin przez dyrektora
OKE roéwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty), wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

b. W sali przebywa jeden zdajacy.

c. Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok.
15 minut i sklada sie z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na
zapoznanie sie z trescig zadan jest wliczany w czas przeznaczony na
wykonanie poszczegolnych zadan.

d. Zdajagcy losuje numer zestawu zadan sposrdéd wszystkich biletéw
umieszczonych w pojemniku i przekazuje wylosowany numer
przewodniczgcemu zespotu przedmiotowego.

e. Wylosowane bilety z numerami zadan nie wracajg do puli biletow, z ktorej
cztonkowie zespotu przedmiotowego losujg bilety dla kolejnych
zdajgcych przystepujgcych do czesci ustnej egzaminu danego dnia
przed tym zespotem przedmiotowym.

f. Egzamin rozpoczyna sie od rozmowy wstepnej, podczas ktorej

egzaminujgcy zadaje zdajgcemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem



I zainteresowaniami; po rozmowie wstepnej egzaminujgcy przekazuje
wylosowany wczesniej zestaw zdajgcemu.

g. Pootrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1 do
3: zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej
zdajgcy iegzaminujgcy odgrywajg wskazane w poleceniu role;
w zadaniu  drugim zdajgcy opisuje ilustracje = zamieszczong
w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione
przez egzaminujgcego; w zadaniu trzecim zdajgcy wypowiada sie na
podstawie materialu stymulujgcego iodpowiada na dwa pytania
postawione przez egzaminujgcego.

h. Zdajgcy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one
zamieszczone w zestawie egzaminujgcym; nie ma mozliwosci powrotu
do zadania, ktore zostato zakornczone lub opuszczone.

i. W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikow

i innych pomocy.

]. Zestawy zadan na jezyk obcy udostepnia zainteresowanym cztonkom

PZE dzien roboczy przed rozpoczeciem egzaminu dyrektor szkoty we
witasnym gabinecie.

k. Prawidtowo wypetnione materiaty i dokumentacje egzaminacyjng
bezposrednio po przeprowadzonym egzaminie przewodniczgcy
poszczegolnych zespotdw egzaminacyjnych przekazujg dyrektorowi

szkoty.

D. Czesc¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyka polskiego
FORMULA 2023

Zestaw zadan przeznaczony na dany dzienh w danym zakresie godzin

przeprowadzania egzaminu nie moze zostaC wykorzystany ani przed tym zakresem

godzin, ani po tym zakresie godzin.

Przebieg egzaminu

a.
b.

C.

Weryfikacja dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢ zdajgcego
Losowanie zestawu

PZP przekazuje zdajgcemu wydruk zgodny z numerem wylosowanego
zestawu zadan

Wylosowane bilety z numerami zestawu zadan nie wracajg do puli biletow

losowanych



d)

e)

e. Przygotowanie do egzaminu: czas — 15 minut
Zdajgcy zapisuje notatki wytgcznie na kartach z pieczatkg szkoty — nie moze
robi¢ notatek na wydruku zestawu zadan

g. Po przygotowaniu do wypowiedzi zdajgcy przechodzi z wydrukiem zestawu
zadan i notatkami do wyznaczonego stolika

h. Czas egzaminu — 15 minut - dwie wypowiedzi monologowe — 10 minut oraz
rozmowa z zespotem przedmiotowym - 5 minut

i. Zespdt przedmiotowy nie moze przerywa¢ wypowiedzi zdajgcego —
z wyjatkiem sytuacji, kiedy uptynat czas na nie przeznaczony

j. Po przeprowadzeniu egzaminéw dla trzech zdajgcych, nastepuje ustalenie

wynikow przez ZP iich ogtoszenie

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

Przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw ZN, odbywa sie na co najmnigj
miesigc przed wyznaczonym terminem egzaminu pisemnego.

W dniu egzaminu na godzine przed egzaminem dyrektor szkoty sprawdza
obecnosc¢ cztonkow ZN i przekazuje przewodniczgcemu ZN, dokumentacje
egzaminacyjng.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztionek tego =zespotu przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego. Inny
czlonek zespotu egzaminacyjnego, potwierdza podpisem wtasciwe
zabezpieczenie materiatbw egzaminacyjnych przez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu.
Materiatbw egzaminacyjnych zapakowanych w pakiety nie wolno
rozpakowywa¢ do momentu sprawdzenia ich nienaruszalnosci przez
przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych oraz przedstawiciela zdajgcych.
Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego oraz inny czionek zespotu
egzaminacyjnego przekazujg przewodniczgcym  wszystkich  zespotéw
nadzorujgcych oraz co najmniej jednemu przedstawicielowi zdajgcych
informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktére byty zapakowane arkusze
z danego przedmiotu na danym poziomie.

Przed egzaminem w obecnosci dwoch przedstawicieli zdajgcych przekazuje



f)

9)

h)

materiaty egzaminacyjne, odpowiednig liczbe arkuszy dla danej sali.
Sprawdzanie sprzetu komputerowego przez zdajgcych egzamin z informatyki
odbywa sie w obecnosci wyznaczonego cztonka, na dzien przed egzaminem.
Na poszczegolnych egzaminach pomoce dydaktyczne przewidziane przez
dyrektora CKE, znajdujg sie w wyznaczonym miejscu (wedtug planu
sytuacyjnego sali egzaminacyjnej). Uczen, ktéry chciatby skorzysta¢ z tych
pomocy, sygnalizuje taki fakt podniesieniem reki, po uzyskaniu zgody
przewodniczgcego ZN, moze udac sie do wyznaczonego stolika z pomocami.
O godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢, a w przypadku zdajgcych
skierowanych na egzamin przez OKE — réwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty,
zdajgcy wchodzg do sali wedtug kolejnosci na liscie, zajmujg miejsca w sali
zgodnie z wylosowanym numerem (przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub
cztonek zespotu nadzorujgcego losuje w ich obecnosci numery stolikéw, przy
ktérych beda pracowac, numer odnotowuje cztonek ZE na liscie zdajgcych). Od
losowania mozna odstgpi¢ w przypadku zdajgcych, ktorzy rozwigzujg zadania
w arkuszach dostosowanych, zdajgcych Kkorzystajgcych z lekdéw/opieki
medycznej oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie
spoéznionemu zdajgcemu na przystgpienie do egzaminu). Cztionkowie zespotu
nadzorujgcego przygotowujg dla zdajgcych naklejki z nadanym przez OKE
kodem, zawierajgce m.in. numer PESEL zdajgcego zapisany za pomocg cyfr.
Kazdy zdajgcy sprawdza poprawnos¢ cyfrowego zapisu numeru PESEL,
a podpis na liscie zdajgcych (liscie obecnosci) jest réwnoznaczny ze
stwierdzeniem przez zdajgcego tej poprawnosci. Btagd w numerze PESEL
zdajgcy koryguje na liscie zdajgcych, umieszcza na niej adnotacje
o stwierdzeniu btedu, po czym podpisuje liste. Naklejki z btednym numerem
PESEL zesp6t nadzorujgcy odbiera od zdajgcego; nie nakleja sie ich na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej sytuacji zdajgcy koduje swojej
arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi wytgcznie przez odreczne wpisanie
prawidiowego numeru PESEL, a czionek zespotu nadzorujgcego dopisuje
identyfikator szkoty.

Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzgadzen
telekomunikacyjnych ani z nich korzystac. Nieprzestrzeganie tej zasady stanowi

podstawe do uniewaznienia egzaminu. Za przygotowanie sprzetu do



)

K)

odtwarzania ptyt na egzamin z jezyka obcego odpowiedzialny jest
przewodniczgcy ZN.

Zdajagcy mogg wnie$¢ wytgcznie przybory wymienione w komunikacie
Dyrektora CKE oraz mata butelke wody (podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podfodze przy nodze stolika, aby
zdajgcy przypadkowo nie zalat materiatdw egzaminacyjnych).

Przewodniczgcy ZN gromadzi pomoce naukowe, z ktorych uczniowie moga
korzystaé podczas egzaminu dzien roboczy przed wyznaczonym terminem
egzaminu z danego przedmiotu.

Uczen, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to ZN przez
podniesienie reki, zamyka arkusz, odktada na brzeg stolika. Przewodniczgcy
lub cztonek ZN w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnosé materiatow.
Arkusz pozostaje na stoliku, a zdajgcy za zgodg przewodniczgcego ZN, moze

opuscic sale nie zaktdcajgc spokoju pozostatym zdajgcym.

m) W  sytuacjach szczegdlnych przewodniczacy ZN  kontaktuje sie

p)

Q)

z przewodniczgcym SKE poprzez cztonka ZN. Przebywajgce w poblizu sal
egzaminacyjnych wyznaczone przez dyrektora szkoty osoby dyzurujgce sg
zobowigzane do niezwtocznego informowania dyrektora szkoty o sytuacjach
zgtaszanych przez cztonka PZE lub ZN.

Po zakonczeniu egzaminu pisemnego, po sprawdzeniu poprawnosci
kodowania prac z poszczegolnych przedmiotow przewodniczgcy ZN pakuje
arkusze w obecnosci co najmniej jednego zdajgcego w sali, w ktérej odbywa
sie egzamin, nastepnie przekazuje niezwtocznie przewodniczgcemu SKE petng
dokumentacje i materiaty egzaminacyjne (uporzgdkowane i spakowane
zgodnie z instrukcjg OKE arkusze egzaminacyjne i petng dokumentacje - lista
zdajgcych z potwierdzeniem oddanego arkusza, protokdt z przebiegu,
niewykorzystane arkusze.

Ogtoszenie wynikbw czesci ustnej egzaminu odbywa sie zgodnie
z harmonogramem w dniu egzaminu, wyniki ogtasza przewodniczacy PZE.
Ogtoszenie wynikdéw po czesci pisemnej egzaminu nastepuje niezwtocznie po
ich otrzymaniu z OKE, wyniki podaje sie do wiadomosci bezposrednio
zainteresowanym zdajgcym.

Wydawanie Swiadectw, odpisdw i aneksow nastepuje poczgwszy od dnia

otrzymania swiadectw z OKE osobiscie zdajgcym, w sekretariacie szkoty.



Odbior swiadectwa nalezy potwierdzi¢ wtasnorecznym podpisem.

Absolwenci z lat ubiegtych podwyzszajgcy wynik, uzupetniajgcy egzamin oraz ktorzy
nie przystgpili do egzaminu maturalnego bezposrednio po ukonczeniu szkoty
przystepujg do egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i na zasadach
okreslonych w "Informacji o sposobie organizowania i przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2023/2024" opracowanej przez Centralng Komisje
Egzaminacyjng (p. 18 ,ABSOLWENT NA EGZAMINIE MATURALNYM?” - dostepne na

stronie internetowej www.cke.edu.pl).

Harmonogram egzamindéw jest dostepny na tablicy ogtoszen i w sekretariacie szkoty


http://www.cke.edu.pl/

