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Obecná ustanovení 

Školní řád vydává ředitelka školy v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, 
základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon). 
 
Školní řád upravuje:  
 podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců a podrobnosti 

o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky;  
 provoz a vnitřní režim školy;  
 podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně pato-

logickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí;  
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1. PRÁVA A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

2. PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MŠ 

3. UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI 
VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 
S UČITELI MATEŘSKÉ ŠKOLY 

4. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

5. PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH 
OCHRANY PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY 
DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ 

6. SYSTÉM PÉČE O DĚTI S PŘIZNANÝM PODPŮRNÝM OPATŘENÍM A DĚTI NADANÉ 

7. ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

8. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
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Čl. I.  

PRÁVA A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a ŠVP 

Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 

 podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 
 podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 
 podílí se na osvojování základních pravidel chování dítětem, 
 podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte, 
 vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, 
 napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání, 
 poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami, 
 vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí. 
 
Vzdělávání v MŠ se uskutečňuje podle Školního vzdělávacího programu GALILEO SCHOOL pro 
předškolní vzdělávání, který dále specifikuje zaměření mateřské školy, její filosofii, vzdělávací obsah, 
formy, metody a cíle vzdělávání. 
 
Základní práva dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 

Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo 

 na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě I. tohoto školního řádu, zaručující 
optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti, 
 na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu 
stanoveném ve školském zákoně, 
 na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole. 
 
Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované dítě, vytvoří ředitelka mateřské 
školy podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k jeho 
všestrannému rozvoji. 

Při vzdělávání mají dále všechny děti práva, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod                           
a Úmluva o právech dítěte a práva stanovená školským zákonem. 

Dítě má právo: 
 aby mu bylo společností poskytováno naplnění životních potřeb a ochrana a zajištění životní 
úrovně potřebné pro jeho zdravý všestranný rozvoj (potřeba jídla, bezpečí, lásky, místa k životu, 
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osobního prostoru, lékařské pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo 
psychicky zranit).  
 být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na 
přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny).  
 na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud by 
mu to neuškodilo, právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi, kteří ho mají rádi, právo 
na pozornost a vedení ze strany dospělých, právo dostávat i projevovat lásku…).  
 být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu (právo 
vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez ohledu 
na rasu, náboženství apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo hrát si, právo na 
soukromí…).  
 být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat rozhodnutí, 
co se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a žít 
svým vlastním způsobem …) 
 
Povinnosti dítěte 

Dítě je vedeno k tomu, aby 

 respektovalo pokyny pedagogických pracovníků a dalších zaměstnanců mateřské školy, 
 dodržovalo pravidla slušného chování (pozdravit, poděkovat….) 
 respektovalo individuální potřeby ostatních dětí kolektivu, bylo ohleduplné, 
 dodržovalo základní pravidla vzájemného soužití v kolektivu, pravidla ve třídě a mateřské škole, 
 dodržovalo dohodnutá pravidla při pobytu na školní zahradě, při vycházkách a dalších 
mimoškolních akcích, 
 dodržovalo čistotu prostředí a zásady osobní hygieny, 
 chránilo své zdraví i zdraví ostatních, 
 zacházelo šetrně s majetkem školy. 
 Dítě má povinnost účastnit se distančního vzdělávání, v případě, že je nařízeno a spuštěno (Tato 

povinnost se vztahuje pouze na děti s povinným předškolním vzděláváním – dále jen „PPV“). 
 
Základní práva zákonných zástupců dítěte 

Zákonný zástupce má právo: 

na informace 

 na průběžné a srozumitelné informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte, 
 na informace o připravovaných akcích školy, změnách organizace provozu a dalších skutečnos-

tech týkajících se vzdělávání, 
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 na informace o případných výchovných či vzdělávacích obtížích dítěte, 
 na informace o úrazu či náhlém zhoršení zdravotního stavu dítěte. 
na spolupráci a konzultace 
 na individuální konzultace s pedagogickými pracovníky po předchozí domluvě, 
 podílet se na plánování a hodnocení vzdělávací činnosti školy, 
 vyjadřovat se k podstatným záležitostem týkajícím se vzdělávání dítěte, 
 pozorovat či účastnit se činností po předchozí dohodě s učitelkou, přičemž účast zákonného 

zástupce nenarušuje organizaci programu třídy, bezpečí a zdraví dětí 
 účastnit se třídních schůzek a společných akcí školy. 

 
na rovný přístup 
 na rovné zacházení bez diskriminace, 
 na respektování rodinného prostředí a kulturních specifik dítěte, 
 na ochranu osobních údajů dítěte a rodiny. 

 
na podporu dítěte 
 dohodnout se s učitelkami na vhodném postupu – adaptačním režimu při nástupu dítěte do MŠ,  
 požádat o poskytnutí podpůrných opatření, 
 požádat o vypracování individuálního vzdělávacího plánu, pokud to vyžaduje situace dítěte, 
 své podněty a stížnosti řešit s učitelkou a pokud nedojde k vyřešení problému, obrátit se na 

zástupkyni ředitelky nebo ředitelku školy 
 

Povinnosti zákonných zástupců 

 seznámit se se Školním řádem a dodržovat jeho ustanovení, 
 přihlásit své dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který násle-

duje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku),  
 zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, pří příchodu do mateřské školy bylo vhodně 

a čistě upraveno, 
 na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících 

se vzdělávání dítěte, 
 informovat mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte, 
 dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem, 
 oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona                                

č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte 
a změny v těchto údajích (např. údaje pro vedení školní matriky), 

 ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné. 
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Další podrobnosti k realizaci práv a povinností ZZ jsou uvedeny v Čl. III  „Upřesnění výkonu práv 
a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla vzájemných vztahů zákonných 
zástupců s učiteli mateřské školy“ tohoto školního řádu. 

Základní práva pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo: 

 na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu 
před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí nebo zákonných zástupců dětí 
a dalších osob, které jsou s nimi v přímém kontaktu v mateřské škole, 

 na ochranu před neodborným zasahováním do výkonu pedagogické činnosti  
 na výběr a uplatňování metod, forem a prostředků konání přímé vyučovací a přímé výchovné 

činnosti, pokud jsou v souladu se zásadami a cíli vzdělávání 
 na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 
 
Povinnosti pedagogických pracovníků 

Pedagogičtí pracovníci jsou povinni: 

 vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 
 chránit a respektovat práva dětí, 
 chránit bezpečí a zdraví dětí a předcházet všem formám rizikového chování v mateřské škole, 
 svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí 

a podporovat jeho rozvoj, 
 zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace a o stavu dětí a vý-

sledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení, 
 poskytnout zákonným zástupcům dětí informace spojené s výchovou a vzděláváním. 

 
Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci v mateřské škole 

 Zaměstnanec školy musí usilovat o vytváření dobrého vztahu zákonných zástupců a veřejnosti 
ke škole.  

 Zaměstnanci školy vydávají dětem a jejich zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které 
bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího programu, školního řádu a dalších ne-
zbytných organizačních opatření. 

 Vzájemné vztahy mezi zaměstnanci školy a dětmi, nepřímo i zákonnými zástupci dětí, musí vy-
cházet ze zásad vzájemné úcty, respektu, názorové snášenlivosti, solidarity a důstojnosti.  

 Všichni zaměstnanci školy, děti a jejich zákonní zástupci dbají na dodržování základních spole-
čenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace.  
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 Informace, které zákonný zástupce dítěte poskytne do školní matriky nebo jiné důležité infor-
mace o dítěti (zdravotní způsobilost,…), jsou důvěrné. Všichni zaměstnanci se řídí zákonem                    
č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, zachovávají mlčenlivost, diskrétnost. 

 

Čl. II 

PODMÍNKY PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE V MATEŘSKÉ 
ŠKOLE 

 

Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

 Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 15. března 
do 15. dubna.  

 Termín, místo a kritéria pro přijetí stanovuje ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem a zveřejní 
je způsobem obvyklým (Twigsee, webové stránky, facebook, informační nástěnka). 

 Dítě lze k předškolnímu vzdělávání přijmout i v průběhu školního roku. Pokud zákonný zástupce 
podává žádost o přijetí mimo termín zápisu, pak může být dítě přijato, ale pouze v případě, že 
má škola volnou kapacitu. 

 Ředitelka školy může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očková-
ním nebo má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro kontra-
indikaci. Tato informace bude potvrzená dětským lékařem. 

 Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 

• žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

• potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je 
proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci  

 Po ukončení zápisu se postupuje podle zákona č.500/2004 Sb., správní řád. V zákonné lhůtě 
obdrží rodiče rozhodnutí o přijetí či nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání.  

 Do mateřské školy jsou přijímány děti ve věku od 2 do zpravidla 6 let, které jsou způsobilé plnit 
požadavky stanovené školním vzdělávacím programem. Od počátku školního roku, který násle-
duje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku do zahájení povinné školní docházky dítěte, je 
předškolní vzdělávání povinné. 

 Při nástupu dítěte do mateřské školy poskytují zákonní zástupci dítěte údaje o dítěti a jeho rodi-
čích (zákonných zástupcích) do školní matriky a průběžně sdělují každou zásadní změnu (např. 
adresu trvalého bydliště, změnu jména, telefonního čísla, zdravotní pojišťovny, významné změny 
v rodinných vztazích, zdravotní záznamy apod.).  

 Za pravdivost poskytnutých informací odpovídají rodiče (zákonní zástupci) dítěte. 
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 Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným zástupcem 
zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce. V adaptačním období mohou 
zákonní zástupci vstupovat ráno do tříd po předchozí dohodě s učitelkou. Po dobu adaptace si 
děti mohou přinést hračku nebo jiný bezpečný předmět, který jim usnadní odloučení od zákon-
ných zástupců. 

 

Ukončení vzdělávání dítěte v MŠ 

Podmínky ukončení docházky dítěte do mateřské školy upravuje Smlouva o Studiu. 
 
Přístup ke vzdělávání a školským službám cizinců 

 Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky 
mají také občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci. 

 Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání a školským 
službám za stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), pokud mají právo 
pobytu na území ČR na dobu delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími do-
plňkové ochrany, žadatelé o udělení mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné 
ochrany. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na občany jiného členského státu Evropské 
unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů, dále na jiné cizince, kteří jsou 
oprávněni pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů, 
a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany. 

 

Čl. III 

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI 
VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

S UČITELI MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování 

 Délka docházky dítěte je stanovena na základě písemné Dohody o docházce dítěte do MŠ.  
 Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek docházky, je 

nutno tuto změnu opět písemně dohodnout se zástupkyní ředitelky pro mateřskou školu. 
 

Přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v mateřské škole  

 Zákonný zástupce je povinen předat dítě osobně třídní učitelce, až poté může odejít z mateřské 
školy. Za bezpečnost dětí v MŠ odpovídají po celou dobu výchovné práce s dětmi pedagogické 
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pracovnice, a to od doby převzetí od jejich zástupce až do doby jejich předání zástupci dítěte 
nebo jím pověřené osobě.  

 Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání 
v mateřské škole. Údaje k pověřené osobě uvedou v aplikaci Twigsee při nástupu do MŠ. 

 V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v ma-
teřské škole, bude s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho 
předávání po ukončení vzdělávání.   

 Pokud si zákonný zástupce nebo jim pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, uči-
telka mateřské školy 

• se pokusí zákonného zástupce nebo pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 
• informuje telefonicky ředitelku školy, a postupuje podle jejich pokynů 
• řídí se postupem doporučeným MŠMT - kontaktuje orgán péče o dítě a požádá o 

zajištění neodkladné péče o dítě ve smyslu zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně právní 
ochraně dětí, v platném znění  

• případně se obrátí na Policii ČR - podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České 
republiky, ve znění pozdějších předpisů. 

 Úhradu nákladů spojenou se zajištěním péče o dítě v těchto mimořádných situacích škola vyža-
duje od zákonných zástupců. 
 

Způsob informování zákonných zástupců o průběhu vzdělávání a dosažených výsledcích jejich dítěte 

 Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání 
konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím pro-
gramu, který je přístupný na nástěnce MŠ a na webových stránkách školy. 

 Zástupkyně ředitele mateřské školy na začátku školního roku svolává třídní schůzky, na kterých 
jsou zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se pod-
statných záležitostí vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná 
schůzka rodičů s vedením mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů. 

 Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro konzultace s rodiči, 
či po domluvě s učitelkou kdykoli mimo její přímou vzdělávací činnost, informovat o průběhu a 
výsledcích vzdělávání dítěte. Informace zákonnému zástupci podává učitelka třídy.  

 Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit se zástupkyní ředitelky mateřské školy nebo s třídní 
učitelkou, individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných 
zástupců ke vzdělávání dítěte.  

 Zástupkyně ředitele nebo učitelka vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě do-
chází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek 
týkajících se vzdělávání dítěte. 
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Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích 

 Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurze, divadelní a filmová 
představení pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zá-
konné zástupce dětí prostřednictvím sdělení učitelem mateřské školy při předávání dítěte zákon-
nému zástupci po ukončení denního vzdělávání a oznámením ve školním informačním systému 
Twigsee. 

 V případě, že součástí akcí uvedených v bodě bude i finanční příspěvek zákonných zástupců, 
vyžádá si mateřská škola souhlas zákonných zástupců s účastí dítěte na takovéto akci                                   
a pro děti, jejichž zákonní zástupci nesouhlasí s jejich účastí, zajistí po dobu konání takovéto 
akce dozor pracovníkem školy. 

 
Omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu informování o jejich 
zdravotním stavu 

 Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání 
v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte 
v dostatečném předstihu v informačním systému Twigsee popřípadě telefonickou formou nebo 
osobně v mateřské škole. 

 V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdě-
lávání, oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole, a to 
včetně předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení této nepředvídané 
nepřítomnosti dítěte je možné telefonicky, písemně nebo osobně. 

 V případě oznámení absence dítěte telefonicky nebo osobně je potřeba, aby zákonný zástupce 
uvedl nepřítomnost dítěte také v aplikaci Twigsee (z důvodu správného vyúčtování stravného). 

 
Povinné předškolní vzdělávání 

 Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k předškolnímu vzdělávání v kalendářním roce, 
ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání. (§34a, odst.2 ŠZ). Pokud nepřihlásí zá-
konný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se přestupku podle §182a 
školského zákona. 

 Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Po-
vinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně od 8.15 hodin do 12.15 hodin. 

 Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázd-
nin. Zůstává ale právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu školy, v níž je 
vzděláváno. 
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 Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, do-
cházelo řádně do mateřské školy. Zanedbává-li zákonný zástupce péči o povinné předškolní vzdě-
lávání dítěte, dopustí se tím přestupku podle §182a ŠZ. 
 

Podmínky pro uvolňování dětí plnících povinné předškolní vzdělávání při předem známé absenci delší 
než 3 dny 
 
 Zákonní zástupci omlouvají nepřítomné dítě v systému Twigsee, v systému Twigsee uvedou dů-

vod absence a časový rozsah.  
 V ostatních případech při absenci omlouvá nepřítomné dítě zákonný zástupce dítěte v systému 

Twigsee v den začátku absence nejdéle do 8.15 hodin.  
 Třídní učitelka eviduje školní docházku své třídy ,v případě neomluvené absence nebo zvýšené 

omluvené absence informuje učitelka zástupkyni ředitelky, která informace vyhodnocuje.  
 Při zvýšené omluvené nepřítomnosti ověřuje věrohodnost zástupkyně ředitelky pro MŠ. 
 Neomluvenou absenci řeší ředitelka školy pohovorem, na který je zákonný zástupce písemně 

pozván. Při pokračování absence zašle ředitelka školy oznámení orgánu sociálně právní ochrany 
dětí. (§34a, odst.4 ŠZ) 
 

Individuální vzdělávání dítěte 
  
 Zákonný zástupce dítěte písemně oznámí mateřské škole, že chce své dítě vzdělávat individuálně 

a tím přebírá plnou odpovědnost za jeho vzdělávání.  
 Pokud má individuální vzdělávání probíhat po převážnou část školního roku, oznamuje zákonný 

zástupce toto rozhodnutí škole tři měsíce před začátkem školního roku, tedy v období do konce 
měsíce května.  

 Pro individuální vzdělávání na kratší období se může zákonný zástupce rozhodnout kdykoliv v 
průběhu školního roku. Individuální vzdělávání v tomto případě začíná dnem, který následuje 
po dni, kdy bylo oznámení o volbě individuálního vzdělávání doručeno mateřské škole. Ozná-
mení lze učinit opakovaně, a to v případě, že oznámení bylo učiněno na kratší dobu a zákonný 
zástupce se rozhodne pro pokračování v individuálním vzdělávání.  

 Odpovědnost za kvalitu vzdělávání dítěte, které plní povinné předškolní vzdělávání formou indi-
viduálního vzdělávání, má výhradně zákonný zástupce.  

 Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 
• jméno, příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo 

pobytu dítěte 

• uvedení období, ve kterém bude dítě individuálně vzděláváno 

• důvody pro individuální vzdělávání dítěte (§34b, odst.2, ŠZ) 
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 Ředitelka mateřské školy předá zákonnému zástupci dítěte přehled oblastí, v nichž má být dítě 
individuálně vzděláváno (§34b, odst. 3). Tyto oblasti vychází ze školního vzdělávacího programu 
mateřské školy. 

 Ředitelka mateřské školy dohodne se zákonným zástupcem dítěte: 
• Způsob a místo ověření: třída mateřské školy 

• Termín ověření:   1. týden v listopadu, náhradní termín 1. týden v prosinci. V případě 
dlouhodobé nepřítomnosti dítěte může být konkrétní termín stanoven po dohodě se 
zákonným zástupcem nejpozději však do 31.12. daného roku. 

 Zákonný zástupce dítěte je povinen zajistit účast dítěte u ověření a má právo být u ověření 
přítomen. 

Průběh ověření 

 Cílem ověření není dítě zkoušet. Očekávané výstupy RVP PV mají podstatu směřující, orien-
tační, doporučující.  

 Ověření provádí zástupkyně ředitelky školy nebo jí pověřená učitelka.  
 Hlavními nástroji k ověřování dosahování očekávaných výstupů jsou rozhovor a pozorování.  
 Ověřování probíhá v době, kdy je prostředí mateřské školy co nejklidnější. 
 Pro ověření dosahování úrovně očekávaných výstupů RVP PV je možné využít portfolia dítěte 

(např. výtvarné práce; fotografie dětských prostorových prací, pracovní listy zaměřené na před-
matematickou gramotnost a grafomotoriku; seznam literatury aj.).  

 Nedostatečnost v dosahování očekávaných výstupů zpozorovaná při ověření není důvodem pro 
ukončení individuálního vzdělávání. Škola na základě takového zjištění doporučí zákonnému 
zástupci konkrétní oblasti dalšího rozvoje dítěte včetně aktivit individuálně zacílených na jed-
notlivé znalosti a dovednosti.  

 Při zjištění většího deficitu osvojení kompetencí pak škola zákonnému zástupci navrhne mož-
nost vyšetření dítěte ve školském poradenském zařízení. 

 
Ukončení individuálního vzdělávání  
 
 Zákonný zástupce může individuální vzdělávání svého dítěte ukončit kdykoliv v průběhu škol-

ního roku.  
 Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální 

vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v ná-
hradním termínu. (§ 34b, odst.4) 

 Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte 
nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte podle §34b odstavce 5 
nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat. 
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Stanovení podmínek pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného v mateřské škole 

Úhrada úplaty za vzdělávání 

 Zákonní zástupci dodržují při úhradě školného podmínky stanovené ve Smlouvě o studiu v pří-
loze č. 1 
 

Úhrada stravného   

 Zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené vedením školní jídelny MŠ 
Sněženka, která zajišťuje stravování dětí MŠ v plném rozsahu. Na základě docházky je strava 
fakturována 4x ročně. 

 Platbu za vzdělávání a stravné lze uhradit v hotovosti v kanceláři školy nebo bezhotovostní plat-
bou na účet školy. 

 
Čl. IV 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole 

 Mateřská škola je zřízena jako škola s celoročním provozem s určenou dobou pobytu od 7.00 do 
17.15 hod. 

 Pro děti plnící povinnou předškolní docházku má předškolní vzdělávání formu pravidelné denní 
docházky denně od 8.15 hod. do 12.15 hod, tj. min. 4 hod denně. Toto ustanovení se však ne-
vztahuje na docházku v období letních prázdnin dle organizace školního roku.  

 Z důvodu krizových nebo mimořádných opatření, uzavření MŠ anebo z důvodu nařízení karan-
tény dětem, pro které je povinné předškolní vzdělávání, se poskytuje v souladu se Školským zá-
konem a v souladu s metodickými pokyny MŠMT vzdělávání distanční formou: 

• zasílání vzdělávací nabídky a metodických materiálů prostřednictvím aplikace Twigsee                                  

• vyzvedávání připravených materiálů v MŠ po předchozí domluvě 

 V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený 
provoz v bodě omezit nebo přerušit, a to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného 
nízkého počtu dětí v tomto období a omezení provozu školní jídelny. Rozsah omezení nebo pře-
rušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem. 

 Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo 
přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které 
znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení 
provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole a současně zveřejní ozná-
mení v systému Twigsee neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne. 
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 Mateřská škola může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přeru-
šení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O 
uskutečnění těchto pobytů, výletů a dalších akcí informuje mateřská škola v dostatečném před-
stihu zákonné zástupce dětí písemně s uvedením informací o organizaci prostřednictvím Twigsee 
a  současně informace vyvěsí na veřejně přístupném místě ve škole. 
 

Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí 

 Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného školního vzdělávacího (rámcového) programu 
probíhá v základním denním režimu, mateřská škola zajišťuje provoz od 7.00 do 17.15 hod. 

 Děti se scházejí do 8.15 hodin, je možná individuální dohoda o pozdějším příchodu dítěte do 
mateřské školy. 

 Vzdělávání probíhá podle školního vzdělávacího programu, který je za účelem nahlédnutí k 
dispozici u zástupkyně ředitelky a na webových stránkách www.galileoschool.cz. 

 Plánování činností vychází z potřeb a zájmů dítěte, přičemž dbáme na vyváženost poměru říze-
ných a spontánních aktivit. 

 Spontánní hra zařazována podle věku dětí a režimu jednotlivých tříd, zařazení během dne se 
řídí TVP PV, náplní dne a momentálními podmínkami. Zařazení v režimu je průběžné. 

 Řízené činnosti dětí řízené učitelem mateřské školy jsou zařazovány podle třídních vzděláva-
cích programů, náplně dne a momentálních podmínek. Jejich délka a zařazení odpovídá věku 
dětí. 

 Pohybové aktivity jsou zařazovány podle třídních vzdělávacích programů, náplně dne a mo-
mentálních podmínek během celého dne. Jejich délka a zařazení odpovídá věku dětí. Učitelky 
mateřské školy dbají na průběžné větrání pobytové místnosti v průběhu jednotlivých činností, 
zároveň kontrolují přiměřené oblečení. Pohybové aktivity se odehrávají ve třídách, škola nedis-
ponuje tělocvičnou nebo na školní zahradě a multifunkčním hřišti u MŠ (v odpoledních hodi-
nách) v době pobytu venku. 

 Druhem pohybových aktivit jsou zdravotně zaměřená cvičení (protahovací cviky, obratnostní 
cvičení, pohybové a taneční hry, relaxační cvičení a volné hry na zahradě a hřišť. 

 1x týdně didakticky jsou zařazeny cílené pohybové činnosti. 
 Uvedený režim dne je pouze rámcový, stanovena je pouze doba stravování a odpočinku. 

 
7.00 – 8.15 Příchod dětí do mateřské školy, předávání dětí učitelům mateřské školy do 

třídy, volně spontánní zájmové aktivity, 

8.15 - 8.30 

8.00 - 9.00 

Ranní kruh, didakticky zacílené činnosti 

Osobní hygiena, dopolední svačina 
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9.00 -  9.30 Didakticky zacílené činnosti 

9.30 -11.30     Příprava na pobyt venku, pobyt venku, hygiena 

11.30 -12.15 Oběd a osobní hygiena dětí 

12.15 -14.00 příprava na odpočinek, odpočinek, individuální práce s dětmi s nižší 
potřebou spánku 

14.00 -14.45 osobní hygiena, odpolední svačina 

14.30 -17.15 pokračování didakticky cílených činností s individuální péčí, volné hry dětí 
ve třídě nebo na zahradě MŠ, kroužky, odchod dětí 

 
 Doba pobytu venku je orientační, odvíjí se od délky didakticky cílené činnosti a je závislá na 

povětrnostních a rozptylových podmínkách. 
 Dítě je možno si vyzvednout v jakékoli době po domluvě s učitelem mateřské školy. 
 Je povinností zákonných zástupců vyzvednout si dítě a opustit areál mateřské školy do skončení 

jejího provozu, tj. 17.15 hodin. 
 

Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 

 Děti jsou přijímány v době od 7.00 hod do 8.15 hod. Po předchozí dohodě se zákonnými 
zástupci se lze dostavit s dítětem i v jiné době (nutnost nahlásit změny ve stravování). 

Přivádění a převlékání dětí 

 Zákonní zástupci převlékají děti v šatně.  
 Věci dětí ukládají podle značek dítěte do označených poliček a skříněk.  
 Věci dětí zákonní zástupci označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. 

 
Předávání a vyzvedávání dětí 

 Zákonní zástupci jsou povinni děti přivádět až ke třídě, osobně je předat pracovnici a informo-
vat ji o zdravotním stavu dítěte. Zákonní zástupci za děti zodpovídají až do předání učitelce. 

 Zákonní zástupci neponechávají děti v šatně samotné: 
• děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj. před 7.00 hod., 
• děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené, 
• zákonní zástupci si pro děti chodí až ke dveřím třídy nebo na školní zahradu, 
• v případě, že dítě odchází po obědě, zákonní zástupci čekají v prostorách chodby. 
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Čas - doba vyzvedávání dětí z MŠ 

 Děti, které chodí domů po obědě a neplní povinné předškolní vzdělávání, si vyzvedávají zá-
konní zástupci nebo pověřené osoby mezi 12.00 a 12.30 hod. 

 Ostatní děti se rozcházejí mezi 14.00 hod a 17.15 hod. V případě, že si zákonní zástupci dítěte 
s celodenním pobytem potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí 
tuto skutečnost ráno při předávání dítěte do třídy. Při odchodu dostanou děti náhradní svačinu 
- pokud to umožňují hygienické normy. 

 Délka pobytu dítěte v mateřské škole je specifikována v písemné dohodě o délce denní docházky 
mezi ředitelkou a zákonným zástupcem. 

Délka pobytu dětí v MŠ: 

 Délka pobytu dítěte se řídí podle individuálních potřeb zákonných zástupců. Dítě může chodit 
do MŠ na celý den, nebo jen na dopoledne s obědem.  

 Děti přicházejí do MŠ nejpozději do 8.15 hod. Pozdější příchody dohodnou zákonní zástupci 
s učitelkami předem. 
 

Způsob oznamování nepřítomnosti dětí: 

 Zákonní zástupci oznamují nepřítomnost dítěte ve školním systému Twigsee.  
 V případě, že zákonný zástupce oznámí nepřítomnost dítěte emailem, osobně nebo telefonicky 

(607 053 349, 725 555 172), je potřeba, aby včas zapsal nepřítomnost dítěte také do aplikace 
Twigsee z důvodu správného vyúčtování stravy. 

 
Odhlašování a přihlašování obědů 

 Dítě má právo odebrat dopolední svačinu, oběd a odpolední svačinu. 
 V mateřské škole je dětem zajištěn pitný režim. 
 Děti mají možnost pitného režimu po celý den provozu mateřské školy systémem samoobsluhy 

podle vlastní potřeby. 
 Celodenní strava je zajišťována školní jídelnou MŠ Sněženka, 8. pěšího pluku, která splňuje 

všechna hygienická nařízení a normy pro stravování předškolních dětí. 
 Stravu lze odhlásit den předem do 12.00 hod. do školního systému Twigsee popřípadě na tele-

fonním čísle MŠ GALILEO SCHOOL 607 053 349 (stačí SMS), výjimkou je pondělí, kdy lze 
stravu odhlásit ráno do 7:00 hod. 

 Neodhlášený oběd (v případě náhlého onemocnění) si mohou zákonní zástupci vyzvednout a 
odnést ve vlastních nádobách v době vydávání obědů od 11. 25 do 11.30 hod. (platí pouze 
v první den nepřítomnosti). 
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 Při neodhlášeném první dnu absence, se dítě automaticky odhlašuje na další dny do zpětného 
nahlášení, a to den předem do 12.00, výjimkou je pondělí, kdy lze stravu odhlásit ráno do 7.00 
hod. 
 

Pobyt venku 

 Za příznivého počasí tráví děti venku nejméně dvě hodiny.  
 Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný vít, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota 

pod – 10°C, stejně tak vysoké teploty v letních měsících. 
 

Změna režimu 

 Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního 
vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkurzí, divadelních a filmových 
představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí. 

Čl. V 

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY 
PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, 

NEPŘÁTELSTVÍ NEBO NÁSILÍ   

Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání 

 Mateřská škola zajišťuje bezpečnost a ochranu dětí po celou dobu jejich pobytu v MŠ. V souladu 
se školním vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání jsou děti pravidelně poučovány o 
zásadách bezpečnosti a seznamovány s nebezpečím ohrožujícím jejich zdraví. 
 Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je pedagogický pracovník převezme 
od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je pedagogický pracovník 
předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Seznam pověřených osob včetně kontaktů 
uvede zákonný zástupce při nástupu dítěte do MŠ v aplikaci Twigsee.  
 K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské 
školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo 
nejvýše 20 dětí z běžných tříd nebo 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením 
nebo děti mladší 3 let  
 Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, 
nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost, určí zástupkyně pro předškolní vzdělávání 
nebo ředitelka školy k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných 
případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním 
vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 
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 Při zajišťování zotavovacích pobytů, popřípadě výletů pro děti určí ředitelka mateřské školy počet 
učitelů mateřské školy tak, aby byla zajištěna výchova dětí, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 
 Při vzdělávání dětí dodržují učitelky mateřské školy pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 
 Při přesunech dětí při pobytu mimo území mateřské školy po pozemních komunikacích se učitelé 
mateřské školy řídí pravidly silničního provozu. 
 Pro pobyt dětí v přírodě se využívají pouze známá bezpečná místa, zkontrolují prostor a odstraní 
všechny nebezpečné věci a překážky (sklo, hřebíky, plechovky, ostré velké kameny apod.) 
 Učitelky mateřské školy dbají, aby děti neopustily vymezené prostranství. 
 
 
Bezpečné prostředí 

 Prostory mateřské školy splňují hygienické a bezpečnostní normy stanovené příslušnými 
právními předpisy. 

 Škola pravidelně kontroluje technický stav budovy, herních prvků, nábytku a didaktických 
pomůcek. 

 Nebezpečné předměty, čisticí prostředky a další rizikové látky jsou zabezpečeny proti přístupu 
dětí. 

 Zaměstnanci školy dbají na dodržování bezpečnostních pravidel při všech činnostech. 

 

Poskytnutí první pomoci dítěti  

 Při náhlém onemocnění dítěte, úrazu zajistí pedagog včasné poskytnutí první pomoci.  
 O události a provedených opatřeních neprodleně informuje zákonného zástupce dítěte.  
 V kabinetě v přízemí je umístěna lékárnička s potřebným vybavením k zajištění první pomoci. 

 
Evidence školních úrazů  

 V případě úrazu zástupkyně ředitelky zajistí, aby byly objektivně zjištěny, případně odstraněny 
příčiny úrazu.  

 Všechny školní úrazy jsou evidovány v knize úrazů.  
 Jde-li o úraz, který způsobil, že se dítě neúčastní činnosti školy nejméně jeden den, kromě dne, 

kdy k úrazu došlo, je o výsledku šetření sepsán následně po ohlášení úrazu záznam o školním 
úrazu na stanoveném tiskopise.  
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Ochrana zdraví dětí 

 Do mateřské školy je přijímáno pouze dítě bez příznaků akutního infekčního nebo jiného 
onemocnění. 

 Zákonný zástupce je povinen informovat školu o zdravotních omezeních dítěte, alergiích nebo 
jiných závažných skutečnostech týkajících se zdravotního stavu dítěte. 

 Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může učitelka mateřské školy, pokud má při 
přebírání dítěte od zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není 
zdravé, požádat zákonného zástupce o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání for-
mou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. 

 Při nástupu dítěte po jeho onemocnění si může učitelka mateřské školy vyžádat od zákonného 
zástupce dítěte písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolek-
tivu ostatních dětí. 

 V případě, že se u dítěte objeví známky akutního onemocnění, mateřská škola informuje o jeho 
stavu zákonné zástupce a zajistí jeho oddělení od ostatních dětí do jejich příchodu.  

 Mateřská škola má právo ihned a kdykoliv během dne odeslat dítě do domácího léčení, pokud 
má podezření, že je dítě akutně nemocné nebo má parazitární onemocnění, přičemž zákonný 
zástupce je povinen si pro dítě neprodleně, bez zbytečného odkladu přijít, příp. písemně (SMS 
nebo e-mailem) pověřit vyzvednutím dítěte zletilou osobu. Do doby, než je dítě vyzvednuto z 
mateřské školy, je mateřská škola povinna zajistit jeho oddělení od ostatních dětí v kolektivu.  

 Pokud se u zaměstnance školy objeví příznaky infekčního onemocnění, také školu nebo ak-
tivitu opustí v nejkratším možném čase. 

Oznamovací povinnost  

 Zákonní zástupci mají povinnost mateřské škole nahlásit infekční a parazitární onemocnění u 
svého dítěte, aby se zamezilo dalšímu šíření u těchto infekčních onemocnění: plané neštovice, spála, 
impetigo, průjem a zvracení, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-ústa, zánět spojivek, 
pedikulóza, roupy, vši, svrab.  
 Na základě informace od zákonných zástupců o infekčním onemocnění má mateřská škola 
povinnost informovat zákonné zástupce ostatních dětí, že se v mateřské škole vyskytlo infekční nebo 
parazitární onemocnění.  
 Oznámení probíhá formou obecného písemného oznámení v aplikace Twigsee, že se ve školce 
vyskytuje konkrétní onemocnění.  

Chronická onemocnění u dítěte  
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 Pokud má dítě chronické onemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní infekční 
onemocnění (alergie), je nutné mateřské škole předložit potvrzení lékaře specialisty (alergologa) 
nebo praktického ošetřujícího lékaře (pediatra), že dítě má zmíněné chronické onemocnění.  
 Bez potvrzení bude dítě považováno za akutně nemocné a bude odesláno do domácího léčení. 
 Kromě alergie jsou za chronická onemocnění, k nimž mateřská škola potřebuje potvrzení od 
lékaře specialisty nebo pediatra, považovány epilepsie, astma bronchiale a metabolická onemocnění. 

Podávání léků a léčivých přípravků dětem v mateřské škole  

 Mateřská škola nemá povinnost dětem v mateřské škole podávat jakékoliv léky a léčivé přípravky, 
jak volně prodejné, tak na lékařský předpis z medikace lékaře. V případě, že dítě potřebuje v 
neodkladné situaci či v rámci první pomoci podat lék, příp. lék, který je předepsán lékařem a dítě 
jej musí pravidelně užívat v určenou dobu, je nutné mateřskou školu písemně požádat a doložit 
potřebnost zprávou od lékaře.  

 V případě kladného vyřízení žádosti je zákonný zástupce povinen se osobně dostavit a při 
předávání léku učiteli mateřské školy, který s podáváním léku souhlasil, sepsat na místě „Protokol o 
podávání léků“.  
 Mateřská škola je povinna i přes souhlas s podáváním léků volat v život ohrožujících stavech 
záchrannou službu.  
 Pokud mateřská škola žádost zákonného zástupce o podávání léků zamítne, je zákonný zástupce 
povinen zajistit podávání léků sám. 

Aplikace opalovacích přípravků a repelentů 

 V případě, že zákonný zástupce projeví zájem o aplikaci opalovacích přípravků, požádá písemně 
mateřskou školu.  
 V případě souhlasného stanoviska, předá zákonný zástupce podepsaný opalovací přípravek 
učiteli mateřské školy s uvedením data spotřeby a jména dítěte přímo na obalu přípravku. 
 Opalovací přípravky nesmí být v dosahu dětí a jsou skladovány v předem mateřskou školou 
vytýčeném prostoru vhodném pro skladování.   
 Mateřská škola nezajišťuje aplikaci repelentů. 
 
Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení 
na děti již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního vzdělávacího 
programu jsou proto děti nenásilnou formou a přiměřeně jejich věku a schopnostem pochopit a 
porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, 
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virtuální závislosti (počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, 
kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního 
stylu. 
 V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí učitelé mateřské školy 
monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné deformující 
vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích, a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za 
pomoci školských poradenských zařízeních. 
 Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi 
navzájem, mezi dětmi a učiteli mateřské školy a mezi učiteli mateřské školy a zákonnými zástupci 
dětí. 
 V mateřské škole pracujeme podle Preventivního programu, který je součástí ŠVP. 
 

Čl. VI 

SYSTÉM PÉČE O DĚTI S PŘIZNANÝM PODPŮRNÝM OPATŘENÍM A DĚTI NADANÉ 

Podpůrná opatření prvního stupně 

 Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez 
doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. 
Tím není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte.  
 Učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace 
a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelkou školy. 
 Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické 
podpory), doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za 
účelem posouzení speciálního vzdělávání dítěte. 
 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

 Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského 
poradenského zařízení s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte. K poskytnutí 
poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení zákonného 
zástupce, doporučení ředitelky mateřské školy nebo OSPOD. 
 Ředitelka školy určí učitele odpovědného za spolupráci se školským poradenským zařízením 
v souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálně vzdělávacími potřebami. 
 Poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně je zahájeno bezodkladně po obdržení doporučení 
školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce. 
 Vedení školy ve spolupráci s učitelkami průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, 
nejméně však 1x ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Poskytování podpůrného opatření 
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2. až 5. stupně se ukončuje, je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná 
opatření 2. až 5. stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas 
zákonného zástupce, pouze se s ním projedná.  
 

Vzdělávání dětí nadaných 

 
 Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 
největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí 
v plné míře i pro vzdělávání dětí nadaných. 
 Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu 
nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně podpory. 
 

Čl. VII 

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání 

 Po dobu pobytu dítěte a v průběhu vzdělávání v mateřské škole vedou zaměstnanci děti k šetr-
nému zacházení s učebními pomůckami, hračkami, vzdělávacími pomůckami tak, aby nedochá-
zelo poškozování majetku školy.  

 O správném zacházení dětí s majetkem mateřské školy učitelky děti průběžně poučují.  
 U každého svévolného poškození nebo zničení majetku mateřské školy může škola vyžadovat 

úhradu od zákonných zástupců dítěte, které škodu způsobilo. 
 

Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v MŠ  

 Zákonní zástupci sledují, zda děti neodnášejí hračky z MŠ, které jsou majetkem školy. 
 Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro předání dítěte či 

vyzvednutí dítěte z mateřské školy nebo po dobu jednání se zaměstnanci mateřské školy. 
 Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 

nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto 
skutečnost neprodleně učiteli mateřské školy. 

 
Zabezpečení budovy MŠ 

 Budova je zabezpečena elektronickým a kamerovým systémem otevírání dveří.  
 Klíče k mechanickému otevírání dveří vlastní pouze přímí zaměstnanci školy (nikoli externí 
pracovníci a jiní, jež spolupracují se školou).  
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 Návštěva školy je vždy doprovázena zaměstnancem školy.  
 Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich 
návštěvy a zajistit, aby se cizí příchozí nepohybovali nekontrolovaně v areálu či v budově mateřské 
školy.  
 Během provozu školy jsou zevnitř volně otevíratelné dveře hlavního vchodu i všech únikových 
východů. 
 
Další bezpečnostní opatření 

 V budově školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, používání nepovolených elektrických 
spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena.      

 
Čl. VIII 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

Změny a dodatky školního řádu musí být vypracovány písemně, ředitelka školy s nimi seznámí 
všechny zaměstnance a zákonné zástupce dítěte. Školní řád je vyvěšen na nástěnce v MŠ, je 
zveřejněn na webových stránkách školy a v aplikaci Twigsee. Zaměstnanci jsou s ním seznámeni na 
provozní a pedagogické radě. S vybranými částmi školního řádu budou děti seznámeny formou, která 
odpovídá věku a jejich rozumovým schopnostem. Zákonní zástupci jsou seznámeni s obsahem 
školního řádu na zahajovací schůzce, rodiče stvrdí seznámení se školním řádem svým podpisem. 

Směrnice nabývá účinnosti dne: 1.9.2025 

 

V e Frýdku – Místku, dne 1.9.2025                       Ing., Bc. Renáta Voleníková, ředitelka školy 
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