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CELE:

1. usprawnienie oraz zwi¢kszenie skutecznosci oddziatywan szkoty
w sytuacjach zagrozenia,

wypracowanie jednolitych metod wspdlpracy migdzy rodzicami a szkota;
promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania;
wptyniecie na proces socjalizacji mlodziezy;

zwigkszenie wychowawczej roli szkoty;

o 0~ WD

wyznaczenie jasnych i czytelnych regul postepowania oraz okreslonych
granic.

UWAGA!

W kaZdym przypadku, gdy uczen jest swiadkiem wypadku, pobicia,
agresywnego zachowania bgd? innego zdarzenia sprzecznego 7 normami |
zasadami obowiqzujgcymi na terenie szkoly, zglasza zaistnienie danego
faktu najblizej znajdujqgcej sie osobie dorostej:

pracownik szkoly
nauczyciel
wychowawca
pedagog
dyrektor szkoly

W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowiqzek podporzgdkowaé
sie do polecen wszystkich pracownikow szkoly.



1. Procedura postepowania
w razie wypadku, gdy uczen pozostaje pod opieka
nauczyciela

W sytuacji wypadku w czasie, gdy uczen przebywa pod opieka nauczyciela:
1. Osoba, pod opieka ktorej przebywat uczen

a. niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu pomoc przedmedyczna,

b. dokonuje wstepnej oceny stanu zdrowia poszkodowanego,

C. sprowadza fachowg pomoc medyczng — pielegniarke szkolng, w razie
konieczno$ci nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe; tel.: 999 lub kom.
112,

d. niezwltocznie powiadamia dyrektora lub wicedyrektora szkoty.

2. Po zdarzeniu nauczyciel jest obowigzany wypetni¢ protokot powypadkowy
I przekazac go sekretarzowi szkoty.



2. Procedura postepowania

w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci szkole

w czasie trwania zajec lekcyjnych

lub z niewiadomych przyczyn jest nieobecny na lekcji
pomimo wczesniejszej obecnosci w szkole danego dnia

W sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci szkole w czasie trwania zajec
lekcyjnych lub z niewiadomych przyczyn jest nieobecny na lekcji pomimo
wczesniejszej obecnosci w szkole danego dnia:

1.

3.

Nauczyciel prowadzacy lekcje, na ktorej uczen jest nieobecny, po
sprawdzeniu listy i zauwazeniu nieobecnosci, przekazuje w trybie pilnym te
informacjg¢ telefonicznie wychowawcy klasy, lub — w sytuacji braku kontaktu
z wychowawca — pedagogowi szkolnemu. Nauczyciel wpisuje uczniowi
nieobecnos¢ nieusprawiedliwiong.

. Wychowawca (ewentualnie pedagog) powiadamia telefonicznie

rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia o nicobecnosci ucznia w celu ustalenia
jej przyczyny — ze wzgledu na bezpieczenstwo nieobecnego na lekcji dziecka.

W sytuacji braku mozliwosci skontaktowania si¢ telefonicznego z rodzicami
ucznia, wychowawca wysyta do rodzicoéw wiadomos¢ e-mail poprzez
dziennik z informacjg o niewyjasnionej nicobecnosci dziecka na lekcji.

. Na wniosek rodzica/opiekuna prawnego wychowawca usprawiedliwia

nieobecno$¢ ucznia w szkole (o ile nie minat ustalony termin do jej
usprawiedliwienia). Jezeli rodzic nie wiedziat o niecobecnos$ci ucznia,
wychowawca pozostawia w dzienniku szkolnym nieobecno$¢
nieusprawiedliwiona.

. W sytuacji, gdy istnieje podejrzenie zagrozenia zycia dziecka, dyrektor szkoty

informuje o nieobecnosci policje.



3. Procedura postepowania
w przypadku takiego zachowania ucznia,

ktore uniemozliwia prowadzenie lekcji

(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela,
glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela itp.)

W przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji nauczyciel:
1. Stownie zwraca uwagg na niewtasciwe postepowanie ucznia.

2. Uspokaja sytuacje w klasie.

3. W przypadku konfliktu migdzy uczniami- rozdzielenie stron.
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. W przypadku braku reakcji ze strony uczniow informuje o dalszych
konsekwencjach zgodnych ze statutem szkoty.

5. Powiadamia wychowawce klasy.

6. Wychowawca zwraca uwagg na niewlasciwe zachowanie i wyciagga
konsekwencje wynikajace ze statutu.

7. W przypadku powtarzania si¢ takich zachowan, braku reakcji lub popetnieniu
czynu o duzej szkodliwosci wychowawca wzywa do szkoty rodzicow na
r0ZMOWe.

8. W przypadku braku reakcji rodzicéw na interwencje nauczyciela i
wychowawcy, wychowawca powiadamia dyrekcje szkoty.



4. Procedura postepowania
w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow:

agresja slowna, przemoc emocjonalna
(obgadywanie, wySmiewanie, oSmieszanie, obrazanie, zastraszenie,
grozenie itp.)

W przypadku zaistnienia agresji stownej ze strony uczniow:
1. Swiadek zdarzenia: nauczyciel lub inny pomocnik szkoty ma obowigzek
a. przerwa¢ zachowanie ucznia, uzywajac perswazji stownej,

b. powiadomi¢ o zachowaniu wychowawce, a w razie jego nicobecnosci
pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Do obowigzkéw wychowawcy nalezy rozpoznanie zaistniatej sytuacji,
przeprowadzenie rozmowy wychowawczej oraz wyciagniecie konsekwencji
zgodnie z Statutem Szkoty.

3. Jesli zdarzenie si¢ powtarza, wychowawca zglasza problem do pedagoga,
powiadamia rodzicow.

4. Pedagog 1 wychowawca w porozumieniu z rodzicami rozpoznaja przyczyny
zaistniatej sytuacji oraz ustalajg dalszy tryb postegpowania wobec ucznia.



5. Procedura postepowania
w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow:

przemoc fizyczna
(czyn o Izejszym charakterze np.: szarpanie, popychanie, plucie,
podkladanie nogi itp.)

W przypadku zaobserwowania agresywnego zachowania ze strony uczniow:
1. Swiadek zdarzenia: nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma obowiazek
a. przerwa¢ zachowanie ucznia, uzywajac perswazji stownej,
b. rozdzieli¢ uczniow,

C. powiadomi¢ o zachowaniu wychowawce, a w razie jego nieobecnosci
pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Do obowigzkéw wychowawcy nalezy rozpoznanie zaistniatej sytuacji,
przeprowadzenie rozmowy wychowawczej oraz wyciggniecie konsekwencji
zgodnie ze Statutem Szkoty.

3. Jesli zdarzenie si¢ powtarza wychowawca zgtasza problem do pedagoga oraz
telefonicznie lub poprzez e - dziennik powiadamia rodzicow ucznia.

4. Pedagog 1 wychowawca w porozumieniu z rodzicami rozpoznajg przyczyny
zaistnialej sytuacji oraz ustalajg dalszy tryb postepowania wobec ucznia.



6. Procedura postepowania
w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow:

przemoc fizyczna
(czyn o ciezszym charakterze np.: bojki, pobicia itd.)

W przypadku zaistnienia zachowania agresywnego ze strony uczniow:
1. Swiadek zdarzenia: nauczyciel lub inny pracownik szkoty ma obowiazek

a. przerwac zachowania ucznidw, uzywajac perswazji stownej,
rozdzieli¢;

b. natychmiast zapewnié¢ uczniowi/ uczniom, u ktérych doszto
do naruszenia ciata, opieke przedmedyczna,;

c. powiadomi¢ wychowawce klasy /pielegniarke szkolna/ pedagoga/
dyrektora szkoty natychmiast, jak tylko jest to mozliwe.

2. Wychowawca klasy, a w razie jego nieobecnosci pedagog lub dyrektor
szkoty.

a. niezwlocznie zawiadamia rodzicOw ucznidow o zaistniatym zdarzeniu,

b. po szczegdlnym rozpatrzeniu sprawy najszybciej, jak to jest mozliwe,
ustala termin spotkania rodzicOw uczniow biorgcych udziat
w zdarzeniu.

3. W czasie spotkania z rodzicami w obecnosci pedagoga i/lub dyrektora szkoty
wychowaweca przedstawia rodzicom uczniéw okolicznos$ci sprawy,
konsekwencje, a takze dalsze kroki zamierzajace do przeciwdziatania
w przysztosci podobnej sytuacji. Ze spotkania wychowawca sporzadza
notatke stuzbowa.

4. W powaznych przypadkach, jesli doszto do przestepstwa Sciganego z urzedu
lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego, dyrektor szkoty
powiadamia policje. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
w niej krokach decyduje dyrektor placowki, a w przypadku jego
nieobecnosci wicedyrektor lub pedagog.

5. W przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi
skutkami pobicia, szkota kieruje sprawe na policje.
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7. Procedura postepowania
wobec ofiar i sprawcéw cyberprzemocy

1.

10.

Nauczyciel, rodzic lub uczen, ktory posiada informacj¢ o cyberprzemocy lub
zgloszone zostato mu takie zdarzenie, powinien powiadomic o tym fakcie
wychowawce.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego, dyrektora
szkoly oraz rodzicéw poszkodowanego ucznia oraz sprawcy (jezeli jest
znany).

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza
rozmowg¢ z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala
okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow oraz okresla charakter
zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowos$¢/powtarzalnosc). Unika
konfrontacji 1 dziatan, ktore ponownie mogtyby stygmatyzowac ofiarg lub
sprawce.

Pedagog szkolny/psycholog z wychowawcg ustalajg okolicznosci zdarzenia,
ewentualnych §wiadkow oraz zabezpieczaja dowody 1 sporzadzaja notatke
z ustalen.

Wychowawca 1 pedagog szkolny/psycholog informujg rodzicéw o
mozliwosci zgloszenia zaj$cia na policje. Dziatania mogg by¢ podjete
roOwniez wobec zdarzen majacych miejsce poza terenem Szkoty, w sytuacji
kiedy wplywaja

na relacje rowiesnicze wsrdd uczniow W szkole.

Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty pedagog szkolny
przeprowadza z nim rozmowg¢ o jego zachowaniu. Podejmuje probe
rozwigzania sytuacji konfliktowej. Wychowawca w porozumieniu z
pedagogiem szkolnym ustala konsekwencje spojne z zapisami w statucie
szkoty.

W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dziatanie polega
na przerwaniu aktu cyberprzemocy, zapewnieniu wsparcia dla osoby
poszkodowane.

Cale zdarzenie jest udokumentowane w notatce stuzbowe;.

Wychowawca, pedagog/psycholog monitorujg sytuacje ucznia (ofiary),
sprawdzajac czy nie sg wobec niego podejmowane dziatania przemocowe
lub odwetowe ze strony sprawcy.

Kontaktu z policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktorych naruszone
zostalo prawo (grozby karalne, swiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdj¢¢ z udziatem matoletnich). Za zgloszenie
powyzszych sytuacji odpowiada dyrektor szkoty.
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8. Procedura postepowania
w przypadKku niszczenia przez ucznia mienia prywatnego
lub szkolnego na terenie szkoly

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy swiadkiem niszczenia przez
ucznia mienia prywatnego lub szkolnego na terenie szkoty, ma obowigzek:

1. przerwaé zachowanie ucznia lub uczniow,

2. przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem majaca na celu ustalenie okoliczno$ci
zniszczenia mienia,

3. powiadomi¢ wychowawce klasy.
4. Wychowawca:
przeprowadza rozmowe pouczajaca z uczniem,

da.
b. powiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty,
C. wzywa rodzicow lub opiekundéw prawnych ucznia,

d.

wspolnie z pedagogiem 1 w obecnosci rodzicoOw ustala forme
zrekompensowania szkody (kupno, naprawa) i poniesienie przez ucznia
konsekwencji popelnionego czynu zgodnie ze statutem szkoty),

e. sporzadza notatke stuzbowg ze spotkania z rodzicami.

5. W przypadku znacznej szkody lub braku wspoétpracy rodzicow, dyrektor
szkoly wzywa policje.
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9. Procedura postepowania
w przypadku posiadania przez ucznia, badz uzywania,
przedmiotow niebezpiecznych na terenie szkoly

W przypadku posiadania przez ucznia, badz uzywania, niebezpiecznego
przedmiotu na terenie szkoty:

1. Uczen ma obowiazek oddania go nauczycielowi.

2. Nauczyciel zabezpiecza przedmiot, informuje o zdarzeniu wychowawce
| przekazuje mu zabezpieczony przedmiot.

3. Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga.

4. Wychowawca oddaje zatrzymany przedmiot rodzicom lub opiekunom
prawnym ucznia 1 informuje o konsekwencjach wynikajacych ze statutu
szkoty.

5. Wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

6. Gdy uczen odmawia oddania niebezpiecznego przedmiotu, wychowawca ma
obowigzek poprosi¢ o interwencj¢ pedagoga/psychologa lub dyrektora
szkoty.
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10. Procedura postepowania
w przypadku wymuszania lub wyludzania pieni¢dzy
badz innych przedmiotow przez ucznia

W przypadku zgloszenia przez ucznia lub rodzicéw/prawnych opiekundéw
ucznia faktu zastraszenia, wymuszania lub wytudzenia:

1. Wychowawca, nauczyciel, pracownik szkoty, ktéry stwierdzit takie zdarzenie,
informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego.

2. W obecnosci pedagoga szkolnego wychowawca przeprowadza z uczniem
rozmowe wyjasniajgcg, a nastepnie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa rodzicoéw/opiekunow prawnych uczniow (dotyczy to
obu stron zajscia).

4. We wspotpracy z pedagogiem i rodzicami ucznia wychowawca/pedagog
szkolny ustala $rodki przeciwdzialajagce powtdrnemu zaistnieniu zdarzenia
oraz formy poniesienia przez ucznia konsekwencji popelnionego czynu,
zgodnie ze statutem szkotly.

5. Pedagog sporzadza notatke stuzbowg ze spotkania.

6. W przypadku, gdy zdarzenie powtarza si¢ wielokrotnie, dyrektor szkoty
powiadamia policjg.
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11. Procedura postepowania
w przypadku dokonania przez ucznia kradziezy

1. Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi, dyrektorowi lub pracownikowi szkoty.

2. Bezposrednio po zgloszeniu nastepuje wyjasnienie okolicznosci kradziezy
dokonane przez:

a. wychowawce pokrzywdzonego ucznia,

b. w przypadku nieobecnosci wychowawcy: pedagoga szkolnego, zastepce
dyrektora szkoty, dyrektora, a w przypadku nieobecnosci w/w osob:
przez nauczyciela sprawujacego opieke nad uczniem.

3. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje pedagoga
szkolnego oraz rodzicéw (prawnych opiekundéw) obu stron zaj$cia 1 wzywa
do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem 1 w obecno$ci rodzicéw ustala
srodki przeciwdziatajace powtdornemu zaistnieniu zdarzenia, formy
zrekompensowania szkody oraz zastosowanie wobec ucznia konsekwencje
popetnionego czynu zgodnie ze statutem szkoty.

5. W szczegdlnych przypadkach (znaczna szkoda, brak porozumienie stron
w sprawie zrekompensowania szkody) powiadamiana jest policja (decyduje
o tym dyrektor szkoty).

6. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Uwaga!

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania
odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wylgcznie dla policji.
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12. Procedura postepowania
w przypadku palenia papierosow / e-papierosow
przez uczniow

W przypadku stwierdzenia, ze uczen pali papierosy/e-papierosy:

1. Wychowawca lub pedagog przeprowadza z uczniem rozmow¢
wychowawczg oraz wpisuje uczniowi uwage o paleniu papierosow/
e-papieroséw w dzienniku;

2. Jezeli sytuacja palenia papierosOw przez ucznia si¢ powtorzy,
wychowawca/pedagog kieruje ucznia na rozmowe wychowawczg
do dyrektora szkoty oraz informuje rodzicow o paleniu papierosow/
e-papierosow przez ich dziecko, a takze wycigga wobec ucznia statutowe
konsekwencje jego czynu 1 sporzadza odpowiednig notatke w dzienniku
pedagoga.
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13. Procedura postepowania

w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen, bedacy pod wplywem alkoholu
lub srodkow psychoaktywnych

W sytuacji istnienia przestanek, ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen bedacy
pod wpltywem alkoholu lub $rodkéw psychoaktywnych:

1. Nauczyciel niezwlocznie zawiadamia o swoich przypuszczeniach
wychowawce klasy. Wychowawca powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty.
W przypadku nieobecnosci wychowawcy, nauczyciel bezposrednio
powiadamia pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

2. Nalezy odizolowa¢ ucznia bedacego pod wpltywem alkoholu / $rodkow
psychoaktywnych od reszty klasy oraz innych uczniow i, ze wzgledu
bezpieczenstwa, nie pozostawia¢ go samego.

3. Wychowawca / pedagog niezwlocznie zawiadamia rodzicow / opiekunow
ucznia, ktorych zobowigzuje do natychmiastowego odebrania dziecka
ze szkoty. Jesli rodzice odmowig odebrania dziecka, dyrektor szkoty wzywa
policje 1 — w razie koniecznosci udzielenia pomocy medycznej — karetke
pogotowia. Wezwane stuzby decydujg o dalszym postepowaniu,
tj. pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placowki medyczne;.

4. W sytuacji, gdy rodzice odmowiq / nie majq mozliwosci odebrania dziecka,
a wezwane stuzby zadecydowaty o koniecznosci przewiezienia dziecka
do placowki medycznej, szkota zapewnia dziecku opieke pedagoga
/wychowawcy podczas przejazdu karetkq i pobytu w placowce medycznej
az do momentu przybycia rodzicow.

5. Wychowawca/pedagog sporzadza protokot ze zdarzenia oraz notatke
z odbioru ucznia przez rodzicéw, podpisang przez rodzicOw oraz wpisuje
uczniowi uwage w dzienniku.

6. Po powrocie ucznia do szkoly wychowawca we wspolpracy z pedagogiem
szkolnym 1 rodzicami ucznia ustala dalszy tryb postgpowania wobec ucznia:

a. poniesienie przez ucznia konsekwencji wynikajacych ze statutu szkoty;
b. zastosowanie wtasciwych oddziatywan wychowawczych;
C. zastosowanie wlasciwych do sytuacji srodkéw pomocy uczniowi.

7. Wychowawca sporzadza protokot zawierajacy ustalenia, ktory podpisuja
uczen, rodzice, wychowaweca i pedagog.

8. Jezeli sytuacja, gdy uczen jest pod wpltywem alkoholu lub narkotykow
na terenie szkoty, si¢ powtorzy, dyrektor szkolty ma obowigzek powiadomic
o tym fakcie policje 1 sad rodzinny.
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14. Procedura postepowania
w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
narkotyki / dopalacze

W sytuacji uzasadnionego podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
narkotyki/dopalacze:

1.

Nauczyciel w obecnos$ci innej dorostej osoby, ma prawo zazadac ucznia

o oddanie posiadanej substancji, pokazanie zawarto$ci tornistra oraz kieszeni
wlasnej odziezy, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenia
co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

Uwaga! Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie dokona¢ czynnosci
przeszukiwania odziezy czy tornistra (jest to dzialanie zastrzezone wytaczenia

dla policji).

Jesli uczen odda podejrzang substancjg, nauczyciel natychmiast zawiadamia
o tym fakcie wychowawce / pedagoga oraz dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy uczenh odmawia przekazania nauczycielowi substancji

1 pokazania zawartosci tornistra, nauczyciel jest zobowigzany sprawowac
caty czas kontrole nad uczniem (tak, aby uczen nie mogt schowac,

ani przekazac innej osobie podejrzanej substancji) 1 zawiadomi¢ telefonicznie
o sytuacji dyrektora szkoty. Dyrektor w takim przypadku wzywa policjg.

Wychowawca / pedagog powiadamia o zdarzeniu rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Dyrektor szkoty wzywa policj¢ w celu przekazania podejrzanej substancji
oraz podjecia przez funkcjonariuszy dalszych oddzialywan.

W sytuacji, gdy rodzice odmowiq /nie majq mozliwosci przybycia do szkoty,
a wezwana policja zadecydowala o koniecznosci przewiezienia ucznia

na komisariat w celu podjecia dalszych krokow, szkota zapewnia dziecku
opieke pedagoga/wychowawcy podczas przejazdu radiowozem i pobytu

na komisariacie policji az do momentu przybycia rodzicow.

Wychowawca/pedagog sporzadza protokot ze zdarzenia oraz notatke
z odbioru ucznia przez rodzicow/policje, podpisang przez rodzicow
oraz wpisuje uczniowi uwage w dzienniku.

Po powrocie ucznia do szkoty wychowawca we wspolpracy z pedagogiem
szkolnym 1 rodzicami ucznia ustala dalszy tryb postepowania wobec ucznia:
a. poniesienie przez ucznia konsekwencji wynikajacych ze statutu szkoty;
b. zastosowanie wlasciwych oddziatywan wychowawczych;

C. zastosowanie wlasciwych do sytuacji $srodkdéw pomocy uczniowi.

Wychowawca sporzadza protokot zawierajacy ustalenia, ktory podpisuja
uczen, rodzice, wychowaweca i pedagog.
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15. Procedura postepowania
w sytuacji naruszenia przez ucznia godnosci osobistej/
dobr osobistych nauczyciela lub pracownika szkoly

W przypadku naruszenia godnos$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoty
przez ucznia lub inng osobg, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia
powyzszego zdarzenia do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci
do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.
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16. Procedura postepowania
w przypadku uchylania si¢ przez ucznia
od realizowania obowiazku szkolnego

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie analiz¢ frekwencji uczniow
1 odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekcyjnych.

2. Rodzice majg obowiagzek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ ucznia w szkole
zgodnie z terminem zapisanym w statucie szkoty.

3. W przypadku braku usprawiedliwienia w w/w terminie, wychowawca
powiadamia rodzicéw/opiekunow prawnych (telefonicznie, listownie).
Fakt ten odnotowuje w dzienniku szkolnym.

4. W przypadku braku wspotpracy rodzicow/opiekundow z wychowawca
oraz w przypadku dalszego uchylania si¢ od obowigzku szkolnego,
wychowawca zglasza ten fakt pedagogowi szkolnemu.

5. Pedagog przeprowadza rozmowe z rodzicami ucznia na terenie szkoty
1 dokonuje wywiadu srodowiskowego.

6. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne
dziatania zaradcze w celu realizowania obowigzku szkolnego przez danego
ucznia. Dziatania spisujg w notatce stuzbowej lub w dzienniku pedagoga.

7. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego,
dyrektor szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej
do organu prowadzacego.

8. Dyrektor szkoty, w porozumieniu z wychowawcg i pedagogiem, informuje

sad rejonowy o uchylaniu si¢ ucznia od realizowania obowigzku szkolnego.
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17. Procedura postepowania
w przypadku dokonania przez ucznia samookaleczen

W sytuacji, gdy nauczyciel zauwazy u ucznia samookaleczenia lub dowie si¢
o tym, ze dany uczen dokonuje samookaleczen, nalezy:

1. Bezzwlocznie poinformowac o sytuacji pedagoga szkolnego, ktory podejmie
dalsze oddziatywania oraz poinformowa¢ wychowawce ucznia.

2. Pedagog szkolny:

a. Przeprowadza rozmowg¢ z uczniem, analizujgc sytuacje, W tym przyczyny,
skalg, okolicznos$ci samookaleczen itd.;

b. Zawiadamia o sytuacji dyrektora szkoty;

c. W trybie pilnym zaprasza rodzicéw ucznia na rozmowg do szkoty, podczas
ktorej informuje rodzicéw o problemie samookaleczen oraz wskazuje
dalsze kroki oddziatywan w sprawie (w tym koniecznos$¢ bezzwloczne;j
konsultacji dziecka z lekarzem psychiatrg);

d. Obejmuje ucznia statg opieka i wsparciem oraz kieruje ucznia pod opieke
psychologa szkolnego (w zaleznosci od potrzeb organizuje rowniez
uczniowi zajecia w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej)

e. Wspolpracuje w kwestii oddziatywan wobec ucznia z jego wychowawca,
ktory na biezgco monitoruje sytuacje samookaleczajacego si¢ ucznia oraz
innych uczniow ze swojej klasy pod katem zachowan autodestrukcyjnych.

UWAGA!

W sytuacji, gdy podczas rozmowy z uczniem pedagog zauwazy, ze uczen,
oprocz samookaleczen, ma rowniez mysli samobojcze, nalezy KONIECZNIE
natychmiast wdrozy¢ Procedure dotyczgcq stwierdzenia mysli samobojczych
u ucznia.

21



18. Procedura postepowania
w przypadku stwierdzenia mysli samobojczych u ucznia

W sytuacji, gdy wychowawca/nauczyciel dowie si¢ o tym, ze dany uczen
ma mysli samobojcze, nalezy:

1.

Natychmiast poinformowac o sytuacji pedagoga lub psychologa szkolnego,
ktéry podejmie dalsze oddzialywania, lub — w sytuacji, gdy nie ma
pedagoga/psychologa szkolnego — samemu podjaé¢ dziatania opisane

w ponizszych punktach.

. Pedagog/psycholog/nauczyciel podejmujacy oddziatywania natychmiast

po uzyskaniu informacji o wystagpieniu mysli “S” u ucznia nawigzuje

1 podtrzymuje kontakt niewerbalny 1 werbalny z uczniem, majac go CALY
CZAS POD SWOJA OPIEKA 1 W ZASIEGU WZROKU, a takze
przeprowadza rozmowe z uczniem, obejmuje wsparciem i dokonuje analizy
sytuacji, w tym wystepowania U ucznia mysli samobojczych.

. Pedagog/psycholog/nauczyciel podejmujacy oddziatywania niezwlocznie

zawiadamia dyrektora szkoly za posrednictwem innej osoby lub telefonicznie.

. Pedagog/psycholog/nauczyciel podejmujacy oddziatywania w trybie

natychmiastowym zaprasza rodzicdw ucznia na rozmowe do szkoty, podczas
ktorej informuje rodzicow o problemie mysli samobdjczych u dziecka

oraz zobowigzuje rodzicOw na pismie o koniecznosci natychmiastowe;]
konsultacji dziecka z lekarzem psychiatrg (rodzice odbierajg wowczas
dziecko ze szkoty, biorgc je pod swoja opieke), lub — w zaleznosci od sytuacji
— dyrektor szkoly wzywa pogotowie ratunkowe.

. Dyrektor szkoty informuje wychowawcg i zespot nauczycieli uczacych ucznia

o zaistnialej sytuacji w celu ustalenia sposobow dalszej pracy
z uczniem i sposobdéw udzielenia uczniowi pomocy psychologiczno —
pedagogicznej na terenie szkoty.

. Po powrocie do szkotly ucznia, ktory przejawiat mysli samobojcze, dyrektor

szkoty monitoruje sytuacje poprzez pedagoga, wychowawce, nauczycieli
uczacych oraz zapewnia uczniowi wsparcie psychologa i realizowanie zlecen
zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ dzieckiem.
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19.

Procedura postepowania

w przypadku proby samobadjczej ucznia
dokonanej poza szkolg

1. W sytuacji, gdy nauczyciel dowie si¢ o tym, ze dany uczen miat probe
samobdjczg dokonang poza szkota, ma obowigzek natychmiast poinformowac
o sytuacji dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty:

a.
b.

Zawiadamia organ nadzoru pedagogicznego o zaistnialej sytuacji;

Powotuje dorazny zespdt kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji

1 podejmowania dzialan interwencyjnych (dyrektor/ zastepca dyrektora,
wychowawca, pedagog, psycholog), ktéry nawigzuje wspolprace

z instytucjami mogacymi pomoc w rozwigzaniu sytuacji kryzysowej;

. Organizuje interwencje w srodowisku réwiesniczym ucznia, ktory popetnit

samobdjstwo, prowadzong przez pedagoga lub psychologa szkolnego,
w celu prewencji nasladownictwa oraz pomocy uczniom W sytuacji traumy
po prébie samobdjczej kolegi/kolezanki;

. Organizuje spotkanie dla wychowawcy i nauczycieli uczacych ucznia w

celu poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz pomocy nauczycielom
1 pracownikom szkoty w odreagowaniu stresu psychicznego.

. Po powrocie do szkoly ucznia, ktory miat probe samobojcza, monitoruje

sytuacje poprzez pedagoga, wychowawce, nauczycieli uczacych oraz
zapewnia uczniowi wsparcie psychologa 1 realizowanie zlecen zawartych
we wskazaniach specjalistow opiekujacych sie dzieckiem.

3. Na terenie szkoty konieczne jest wdrozenie strategii zapobiegania
samobdjstwom uczniéw poprzez:

a.

rozpoznawanie uczniéw z zaburzeniami osobowosci 1 zapewnianie im
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w statej wspotpracy z rodzicami
takich uczniow,

. cykliczne dokonywanie ankietowych badan przesiewowych pod katem

ryzyka zachowan samobodjczych np.: w depresji, po niedawnych
do$wiadczeniach traumatycznych itd.

. przeprowadzenie szkolenia dla rady pedagogicznej 1 pracownikow szkoty

pod katem rozpoznawania sygnaléw swiadczacych o zamiarze popetnienia
samobodjstwa przez ucznia.
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20. Procedura postepowania
w przypadku proby samobadjczej ucznia
dokonanej na terenie szkoly

W sytuacji, gdy uczen miat probe samobojczg dokonang na terenie szkoty
nalezy:

1.

N

Udzieli¢ uczniowi pomocy przedmedycznej oraz nawigzac i podtrzymywacé
kontakt niewerbalny i werbalny z uczniem, majac go CALY CZAS POD
OPIEKA I W ZASIEGU WZROKU.

. Natychmiast poinformowac o sytuacji dyrektora szkoty.
. Dyrektor szkoty:

a. Natychmiast kontaktuje si¢ w przypadku proby/$mierci samobojcze]
dokonanej na terenie szkoty ze:

— stuzbami medycznymi,

— rodzicami ucznia,

— policja, prokuratura,

— organem nadzoru pedagogicznego 1 organem prowadzacym szkote.

b. Organizuje i udziela pomocy stluzbom ratowniczym i policji w przypadku
ich dziatan oraz — w razie potrzeby — prosi o pomoc straz miejska w celu
umozliwienia szkole prawidlowego funkcjonowania (oddzielnie szkoly
od medidow 1 0sOb postronnych).

c. Wyznacza osob¢ odpowiedzialng do kontaktow z mediami.

d. Podejmuje decyzje o dalszej pracy szkoty w danym dniu.

e. Organizuje interwencj¢ grupowg i pomoc psychologiczng dla uczniow,
nauczycieli 1 pracownikéw szkoty.

. Po powrocie do szkoly ucznia, ktory miat probe samobdjcza, monitoruje

sytuacje poprzez pedagoga, wychowawce, nauczycieli uczacych oraz
zapewnia uczniowi wsparcie psychologa i realizowanie zlecen zawartych
we wskazaniach specjalistow opiekujacych si¢ dzieckiem.

. Na terenie szkoty konieczne jest wdrozenie strategii zapobiegania

samobojstwom uczniOw poprzez:

a. rozpoznawanie uczniow z zaburzeniami osobowoscli 1 zapewnianie im
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w statej wspotpracy z rodzicami
takich uczniow,

b. cykliczne dokonywanie ankietowych badan przesiewowych pod katem
ryzyka zachowan samobodjczych np.: w depresji, po niedawnych
doswiadczeniach traumatycznych itd.

C. przeprowadzenie szkolenia dla rady pedagogicznej 1 pracownikdéw szkoty
pod katem rozpoznawania sygnalow $wiadczacych o zamiarze
popelnienia samobdjstwa przez ucznia.
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21. Procedura post¢epowania
w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych, broni i innych niebezpiecznych substancji

W sytuacji, gdy na terenie szkoty zauwazy si¢ przedmiot lub substancje, ktora
moze stwarza¢ zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzi:

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep
uczniéw do miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje
podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia
miejsca zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia
odpowiednie stuzby (policjg, Straz pozarng) 1 wydaje decyzje
0 ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku szkoty zgodnie
z procedurami ewakuacyjnymi.
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22. Procedura postepowania
w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly
wobec ucznia

(np. wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie
mienia ucznia — z wyjatkiem przedmiotéw niedozwolonych)

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoty lub rodzica, dyrekcja szkoty
przeprowadza niezwlocznie postgpowanie wyjasniajgce ze stronami konfliktu.

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutéw, dyrektor szkoty podejmuje
postegpowanie dyscyplinarne wobec pracownika i powiadamia odpowiednie
organy zgodnie z Ustawq z dn.26 stycznia 1982 Karta nauczyciela.
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23. Procedura postepowania
w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze rodzic
odbierajacy dziecko jest w stanie po spozyciu alkoholu

1. Jezeli nauczyciel podejrzewa, Ze stan rodzica zagraza bezpieczenstwu dziecka
nie wypuszcza dziecka ze szkoty.

2. Nauczyciel, ktory podejrzewa lub otrzymuje informacje o tym, ze po dziecko
przyszedt rodzic pod wptywem alkoholu, powiadamia dyrektora szkoty.

3. Dyrektor wydaje dyspozycje, ktore umozliwig odizolowanie dziecka
od nietrzezwego rodzica, a w razie potrzeby wzywa policje.

4. Dyrektor/nauczyciel nawigzuje kontakt z drugim rodzicem, informuje
o zaistniatej sytuacji oraz ustala sposob dalszego postepowania w celu
odebrania dziecka ze szkoty. W przypadku braku kontaktu z rodzicem
podejmuje probe skontaktowania si¢ z osobami wskazanymi przez rodzicow
w upowaznieniu do odbioru dziecka ze szkoty.

5. Jezeli nie ma mozliwos$ci kontaktu z drugim rodzicem lub osobg upowazniong
do odbioru dziecka ze szkoty, nauczyciel informuje dyrektora o zaistnialej
sytuacji. Dyrektor podejmuje decyzje co do dalszego trybu post¢powania;

w tym czasie dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela, a w przypadku
wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub osobe¢
upowazniong, dyrektor podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

6. Dyrektor sporzadza notatke stuzbowg z przebiegu zdarzenia.

7. Po zdarzeniu dyrektor szkoly przeprowadza rozmowg z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje rodzicéw do przestrzegania
zasad obowigzujacych w szkole dotyczacych odbioru dziecka z placowki.

8. W przypadku, gdy sytuacja zdarza si¢ kolejny raz lub gdy dziecko zostato
umieszczone w placowce interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach
sad rejonowy.
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24. Procedura postepowania

w sytuacji, kiedy zachodzi podejrzenie

0 stosowaniu przemocy wobec dziecka

I/lub kiedy rodzina ucznia jest niewydolna wychowawczo

Jezeli nauczyciel lub inny pracownik szkoty zauwazy (lub uczen sam mu zgtosi)
urazy (zlamania, sthuczenia, zasinienia, zranienia itp.) dajace podejrzenie,
ze powstaty one w czasie pobytu ucznia w domu:

1.

Niezwlocznie zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke 1 wsparcie
osoby doroste;j.

. Powiadamia o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy

lub pedagoga szkolnego lub — jesli nie ma ani wychowawcy ani pedagoga —
dyrektora / wicedyrektora szkoty.

. Nauczyciel w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa

lub dyrektora wystuchuje relacji ucznia Iub, jesli wymaga tego sytuacja,
nauczyciel przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecje zgtaszajagcemu
poprzez wystuchanie go bez Swiadkow. Zapisuje date 1 godzine zgloszenia
oraz spisuje notatke.

. Uczniowi udziela si¢ niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczng, jesli

wymaga tego sytuacja.

. Pedagog wzywa do szkoty w trybie natychmiastowym tego rodzica/prawnego

opiekuna, ktérego sprawa nie dotyczy. Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci
dyrektora szkoty. Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze agresorem jest
rodzic/prawny opiekun i nie ma mozliwosci powiadomienia drugieg0
rodzica/prawnego opiekuna, wowczas pedagog zawiadamia dyrektora szkoty,
ktory kieruje sprawe do sadu.

. Dyrektor w razie potrzeby powiadamia policj¢ 1 w razie potrzeby uczestniczy

w niezbednych czynnosciach.

. Gdy rodzice odmawiajg wspolpracy ze szkota, nauczyciel/wychowawca

powiadamia o zaobserwowanej sytuacji pedagoga szkolnego i dyrektora,
ktory w trybie pilnym prosi sad o wglad w sytuacje rodziny.

Powyzszy tryb postepowania obowigzuje rowniez w sytuacji, gdy uczen zglasza,
iz do§wiadczyt w domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu
lub informuje nauczyciela, ze rodzice sg pod wptywem alkoholu i1 nie moga
wykonywac czynno$ci opiekunczych wobec ucznia.
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25. Procedura post¢epowania
w sytuacji, gdy uczen jest ofiarg przemocy seksualnej

W sytuacji, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoty uzyska informacje,
ze uczen byt ofiarg przemocy seksualne;:

1. Ma obowigzek w trybie natychmiastowym poinformowac o tym dyrektora
szkoty.

2. Dyrektor szkoly informuje o sprawie pedagoga/psychologa szkolnego,
ktory obejmuje ucznia wsparciem i pomocg psychologiczna.

3. Dyrektor wzywa do szkoty w trybie pilnym rodzica ucznia (jesli
podejrzanym o przemoc seksualng jest jeden z rodzicow, to wzywa
drugiego, nie zwigzanego ze sprawg rodzica) 1 przeprowadza z nim
rozmowe w obecnos$ci pedagoga szkolnego i/lub psychologa, podczas
ktorej informuje o podejrzeniu oraz o koniecznych do podjgcia przez
szkote krokach prawnych.

4. Dyrektor szkoty zawiadamia prokurature.

29



26. Procedura postepowania nauczyciela
wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego
ze strony innego ucznia

Jezeli uczen jest ofiarg czynu karalnego ze strony innego ucznia, nalezy:

1. Udzieli¢ mu pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewnic jej udzielenie
poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej w przypadku, kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory podejmie stosowne
dziatanie, w tym wezwanie odpowiednich stuzb.

3. Powiadomi¢ rodzicoéw ucznia.

4. Po powrocie do szkoty ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego, pedagog,
wychowawca, nauczyciele uczacy monitorujg sytuacje. PSycholog zapewnia
uczniowi odpowiednie wsparcie.
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27. Procedura postepowania nauczyciela
wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego

W sytuacji, gdy uczen popehit na terenie szkoly czyn karalny, nalezy:
1. Niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
2. Ustali¢ okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazaé ucznia — sprawce czynu karalnego dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opiceke.

4. Powiadomic¢ rodzicdw ucznia — Sprawcy.

5. Niezwlocznie powiadomic¢ policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczy¢ ewentualne dowody postepowania lub przedmioty pochodzace
z przestgpstwa 1 przekazac je policji.

7. Udokumentowac zdarzenie poprzez sporzadzenie notatki stuzbowe;.
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28. Procedura postepowania
wobec ucznia zagrozonego demoralizacjg

W przypadku uzyskania informacji o demoralizacji ucznia, pracownik szkoty
podejmuje nastepujace dzialania:

1.
2.
3.

Przekazuje uzyskang informacj¢ do wychowawcy klasy.
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca wzywa telefonicznie do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunow
ucznia i1 przekazuje im uzyskang informacje.

. Wychowawca/pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem

w obecnosci rodzicow/prawnych opiekunow. W przypadku potwierdzenia si¢
podejrzen o demoralizacj¢, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, za$§ rodzicow/prawnych opiekundéw do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem.

. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢

do szkoly, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie ponownie wzywa
rodzicow/opiekunow prawnych do szkoty 1 przeprowadza rozmoweg,
zobowigzujac rodzicéw do podjecia oddziatywan wychowawczych wobec
wlasnego dziecka.

. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej, wymienione powyzej Srodki

oddzialywan, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia 0 sprawie sad rodzinny i/lub policjg.

Procedury opracowal zespol w skladzie:

Elbieta Zakrzewska — dyrektor szkoly

Katarzyna Ekiel — pedagog szk.

Konrad Glowka — nauczyciel

Beata lwanowska — nauczyciel

Ewelina Majewska — nauczyciel

Anna Mazurkiewicz — nauczyciel

Dorota Olejnik — nauczyciel

Monika Wojnarowska — nauczyciel
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