Zalacznik do zarzadzenia na 12/2023 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4
im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w Zakopanem

Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci i zwalniania ucznia z zaje¢¢ edukacyjnych
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Marszalka Jozefa Pilsudskiego w Zakopanem.

OSOBY UPRAWNIONE DO ZWALNIANIA UCZNIA Z ZAJEC:
. wychowawca,
. nauczyciel przedmiotu, prowadzacy zajecia obowigzkowe lub dodatkowe,
. pedagog, psycholog szkolny,
. dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

W N =

PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIOW W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. Zwolnienie ucznia z zaj¢c¢ lekcyjnych, moze nastgpi¢ tylko po osobistym odebraniu go przez
rodzica/prawnego opiekuna i po zgloszeniu tego faktu wychowawcy, badz nauczycielowi
prowadzacemu zajecia i wypelnieniu druku — zalgeznik nr 2. Druk znajduje si¢ u nauczycieli lub
w sekretariacie szkoty.

2. W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ zwolniony z trwajacych zaje¢ lekcyjnych
na podstawie pisemnej pro$by rodzicow/prawnych opiekunow, tzw. ,,Zwolnienia”.

3. Zwolnienie z zaje¢ 1 zgoda na samodzielny powrdt ucznia do domu jest mozliwe tylko
po ztozeniu na osobnej, luznej kartce lub wypetnione na zaproponowanym druku, zalacznik
nr 1 (dostgpnym w sekretariacie szkoty) lub w e-dzienniku Vulcan.

4. Zwolnienie - o§wiadczenie musi zawierac:

1) dane wucznia, tj.: imi¢, nazwisko, oraz klas¢ do ktorej wuczegszcza zwalniany

uczen,

2) date 1 godzing zwolnienia,

3) os$wiadczenie o tresci: ,,O$wiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne

wyjscie mojego dziecka i1 przejmuj¢ catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka

po jego wyjsciu ze szkoly”,

4) czytelny podpis rodzica.

5. Zwolnienia z poszczegolnych lekcji w danym dniu ucznia dokonuje wychowawca
klasy, wyltacznie po okazaniu przez ucznia kartki ze zwolnieniem, a w czasie jego
nieobecnosci inny nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne w chwili, gdy uczen
prosi o zwolnienie.

6. Wychowawca lub inny nauczyciel dokonujagc zwolnienia, zaznacza w dzienniku
usprawiedliwiong nieobecnos¢ na  wszystkich lekcjach, z ktorych uczen jest
zwolniony.

7. ProSby o zwolnienie nie beda uznane po samowolnym opuszczeniu  szkoty
przez ucznia;

8. Zwolnienie ucznia pozostaje w teczce wychowawcy.

Dopuszczalng forma jest rowniez zwolnienie:

9. Na wniosek nauczyciela — opiekuna uczniow biorgcych udziat w konkursach
wewnatrzszkolnych lub zewnetrznych, zawodach sportowych 1 innych imprezach
zorganizowanych (przy obliczaniu frekwencji, przyjmuje si¢ ze uczen byt obecny).

10.Na wniosek pedagoga szkolnego.



11. Na wniosek pielggniarki szkolnej, w przypadku ztego samopoczucia ucznia, lub na skutek
nieszczesliwego wypadku.

ZASADA ZWALNIANIA UCZNIOW Z POWODU ZEEGO SAMOPOCZUCIA

1. Kazda informacja od wucznia o zlym samopoczuciu musi by¢ powaznie
potraktowana 1 zobowigzuje nauczyciela do wudzielenia mu pomocy, W tym
bezpiecznego doprowadzenia do pielegniarki szkolne;.

2. Pielggniarka dokonuje diagnozy stanu zdrowia 1 podejmuje decyzj¢ odestania
ucznia na lekcje albo pozostawia ucznia w gabinecie do momentu przybycia
rodzica (opiekuna prawnego), ktorego sama zawiadamia 1 konsultuje z nim
wszystkie dziatania.

3. W sytuacji  nieobecno$ci  pielggniarki  nauczyciel = powiadamia  telefonicznie
rodzicow  (prawnych opiekundéw) ucznia 1 wzywa ich do szkoly celem
wczesniejszego odebrania dziecka.

4. W nagtych wypadkach pielegniarka lub nauczyciel prowadzacy zajecia, badz na jego prosbe inny
pracownik szkoty, wzywa pogotowie ratunkowe jednoczesnie
powiadamiajac 0 tym fakcie rodzicow i dyrektora szkoty. Uczen
jedzie do szpitala pod opiekg pracownika szkoty 1 tam oczekuje na bezzwloczne
przybycie rodzica (szpital podejmuje dzialania medyczne w stosunku do osoby
niepetnoletniej wylacznie za zgoda rodzicow, wyjatek stanowi zagrozenie zycia).

5. Jesli konieczne jest powiadomienie rodzicow w trakcie trwania lekcji, nauczyciel
zglasza  takag potrzebe do  sekretariatu  szkoly. Dalsze decyzje podejmuje
dyrektor lub zastepujacy go nauczyciel.

6. Do czasu przybycia rodzica uczen pozostaje pod opieka osoby dorostej (dotyczy
ucznia niepetnoletniego).

7. Rodzic ucznia niepetnoletniego w przypadku pkt. 2 1 4 moze podja¢ decyzje, ze dziecko
ze szkoty odbierze upowazniona przez rodzica osoba lub dziecko
pozostanie w szkole.

8. Uczen chory nigdy nie jest zwalniany ze szkoty, je$li nie zglosi si¢ po niego
rodzic lub inna osoba upowazniona.

9. Pielggniarka prowadzi rejestr informacji.

10. Uczniowie zwolnieni w danym dniu z zaje¢ z powodu choroby Ilub zlego
samopoczucia nie mogg przebywa¢ na terenie szkolty 1 uczestniczy¢ w zajgciach
pozaszkolnych. W takim przypadku zwolnienie traci waznos¢.

11. Osobne przepisy okreslajg postepowanie w sytuacji wypadku z udziatlem ucznia.
USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI NA ZAJECIACH DYDAKTYCZNYCH

1. Nieobecnos$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na lekcje. Jezeli uczen zglosi
si¢ na lekcje przed uptywem 15 minut od jej rozpoczecia, nauczyciel odnotowuje w dzienniku
lekcyjnym spdznienie, ktore nie wymaga usprawiedliwiania. Natomiast po uptywie tego czasu
odnotowuje nauczyciel spoznienie i dokonuje zapisu daty i godziny przyjs$cia dziecka w
rubryce uwagi. Czas tej nieobecnosci na zajgciach wymaga usprawiedliwienia.

2. Nauczyciel prowadzacy lekcje ma obowigzek sprawdzania obecnosci uczniéw i dokonywania
stosownych zapisow w dziennikach, zgodnie ze znakami zamieszczonymi w e-dzienniku:

3. Usprawiedliwienia wymaga nieobecno$¢ ucznia na kazdej godzinie obowigzkowych zajec¢
lekcyjnych.



4. Osobg uprawniong do usprawiedliwienia nieobecnosci uczniow danej klasy jest wychowawca
tej klasy. Jezeli wychowawca jest nieobecny, zadanie usprawiedliwiania przejmuje nauczyciel
wskazany przez wychowawce.

5. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia odpowiada za systematyczne i rzetelne odnotowywanie
nieobecnosci ucznia na zajgciach.

6. Obowiazkiem kazdego wychowawcy jest miesigczne rozliczenie frekwencji swoich
wychowankow.

7. W przypadku, kiedy uczen przed uplywem siedmiodniowego terminu usprawiedliwienia
nieobecnosci ponownie jest nieobecny w szkole, wychowawca powinien podja¢ dziatania
majace na celu wyjasnienie przyczyn jego nieobecnosci.

8. W przypadku, kiedy uczen opuscit w danym miesigcu bez usprawiedliwienia powyzej 20
godzin, wychowawca zobowigzany jest udzieli¢ mu upomnienia i odnotowac¢ ten fakt w
dzienniku, powiadomi¢ pedagoga szkolnego i1 rodzicow. Jesli takie nieobecnosci beda sie
powtarzaty w kolejnych miesigcach wychowaweca o tym fakcie powiadamia dyrektora szkoty.

1. Modyfikacje procedur sag mozliwe na wniosek dyrektora lub cztonkoéw rady pedagogiczne;.
Procedura obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2023 r.



Zatacznik nr 1

Zakopane, dnia ...................

ZWOLNIENIE

ucznia podczas trwania obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych

Prosze o zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych mojego dziecka ...........ccooviiiiiiii i,

ucz. kL. ...

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne wyjsScie mojego dziecka i przejmuj¢

catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka po jego wyjsciu ze szkoty.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)



Zatacznik nr 2

Zakopane, dnia ............

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/a potwierdzam wczesniejszy odbior dziecka ............coooiiiiiiiiiit.

(imi¢ 1 nazwisko)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)



