Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 5/2018

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku
z dnia 9 kwietnia 2018 r.

Polityka Bezpieczenstwa

ochrony I przetwarzania danych osobowych

Ooraz

Instrukcja zarzadzania
systemem
Informatycznym

w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Obowigzuje od dnia 9 kwietnia 2018 .
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1. Wstep.

1.1. Informacje ogodlne.

1.

Celem Polityki Bezpieczenstwa jest zapewnienie ochrony danych osobowych
przetwarzanych przez Szkote Podstawowg nr 2 im. Jozefa Nojiego w Drezdenku (dalej
jako ,Szkota”) przed wszelkiego rodzaju zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak
i zewnetrznymi, swiadomymi lub nieSwiadomymi.

Wskazane dane osobowe bedg przetwarzane przez Szkote wytgcznie w celach
okreslonych w niniejszym dokumencie.

. Polityka obowigzuje wszystkich pracownikéw Szkoty oraz podmioty wspoipracujgce

lub Swiadczace na jej rzecz ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych, majgcych
jakikolwiek kontakt z danymi osobowymi objetymi ochrona.

. Przetwarzanie danych osobowych w Szkole odbywa sie w wersji papierowej i za pomoca

systeméw informatycznych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ww. sposéb jest Szkota
Podstawowa nr 2 im. Jézefa Nojiego w Drezdenku.

. Polityka Bezpieczenstwa zostata opracowana w oparciu o wytyczne i zalecenia zawarte

w przepisach:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych),

2) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000
z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzgadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. 2004 r. Nr 100
poz. 1024 z pézn. zm.),

4) rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informac;ji rejestru zbiorow
danych (Dz. U. 2015 r. poz. 719 z p6zn. zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewniania przestrzegania przepiséw
o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz. U.
2015 r. poz. 745 z pdzn. zm.).

1.2. Zakres informacji objetych Politykg Bezpieczenstwa oraz zakres zastosowania.

1.

Niniejsza Polityka Bezpieczenstwa okresla zasady i procedury zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych. Jednoczesnie wskazany dokument zawiera opis
Ssposobow zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

. Polityka Bezpieczenstwa zawiera informacje na temat:

1) wykazu i zakresu przetwarzanych danych osobowych,
2) programow stosowanych do przetwarzania ww. danych,
3) wykazu budynkow i pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe,

4) sposobu przeptywu danych pomiedzy poszczegolnymi systemami,

! Zarzgdzenie nr 38/2020 Dyrektora Szkota Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 31 grudnia 2020 r.
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5) srodkéw technicznych i organizacyjnych wykorzystywanych dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych,

6) sposobu zarzgdzania systemem informatycznym zawierajgcym dane osobowe,

7) procedur postepowania w przypadku naruszenia postanowien i zasad ww. Polityki
Bezpieczehstwa.

1.3. Wyjasnienie terminéw uzywanych w dokumencie Polityki Bezpieczenstwa:

2.

1) Administrator Danych Osobowych — Szkota Podstawowa nr 2 im. Jézefa Nojiego
w Drezdenku, plac Wolnosci 8, 66-530 Drezdenko,

2) Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej, ktérej dane sg przetwarzane przez Szkote,

3) Uczeh — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra realizuje obowigzek szkolny w ramach
jednostki administracyjnej jakg jest Administrator Danych Osobowych,

4) ldentyfikator — nalezy przez to rozumieC elektroniczne, indywidualne oznaczenie
pracownika w systemie informatycznym tzw. login,

5) Pracownik — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong przez Szkote w formie
umowy o prace lub swiadczagcg na jej rzecz ustugi na podstawie umow cywilno-
prawnych,

6) Uzytkownik systemu — nalezy przez to rozumie¢ osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych w systemie informatycznym Szkoty, Uzytkownikiem systemu moze
by¢ Pracownik,

6) Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych,

7) Rozporzadzenie lub RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych),

8) Przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwitaszcza te, ktdére wykonuje sie¢ w systemach
informatycznych,

9) Poufnos¢ danych — wtasciwo$s¢ zapewniajgca, ze dane nie sg udostepniane
nieupowaznionym podmiotom.

Osoby odpowiedzialne za ochrone danych osobowych.

2.1. Informacje ogodlne.

1.

Do kregu os6b odpowiedzialnych za przetwarzanie i ochrone danych osobowych Szkole
nalezy zaliczyc:

1) Administratora Danych Osobowych,
2) Inspektora Ochrony Danych,
3) Administratora Systeméw Informatycznych (tylko i wytacznie w przypadku powotania),

4) osoby wykonujgce prace, badz swiadczace ustugi cywilnoprawne na rzecz Szkoty,
ktore uzyskaty pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

. Wskazane podmioty majg staty i regularny dostep do danych osobowych, przetwarzajgc

je oraz uniemozliwiajgc dostep do nich osobom nieuprawnionym.
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2.2. Administrator Danych Osobowych.

1. Administratorem Danych Osobowych jest Szkota Podstawowa nr 2 im. Jézefa Nojiego
w Drezdenku. Administrator Danych Osobowych decyduje o celach i $rodkach
przetwarzania danych osobowych.

2. Do obowigzkéw Administratora Danych Osobowych naleza:

1) stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych przetwarzanym
danym odpowiednig ochrone;

2) zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zebraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem prawa oraz
utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

3) dopetnienie obowigzku informacyjnego, tj.:

a) w przypadku zbierania danych bezposrednio od osoby, ktérej dotyczg informowanie
jej oswojej nazwie i adresie, celu zbierania, odbiorcach danych (takze tych
przewidywanych), prawie dostepu do danych i prawie ich poprawiania, a takze
o dobrowolnosci albo obowigzku ich podania;

b) w przypadku zbierania danych nie od osoby, ktérej one dotyczg informowanie
osoby, ktérej one dotyczg, o swojej nazwie iadresie, celu izakresie zbierania
danych, azwtaszcza oich odbiorcach, zrédle, z ktérego dane pozyskat, prawie
dostepu do danych i prawie ich poprawiania, a takze o prawie zgdania zaprzestania
przetwarzania danych lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

4) doktadanie szczegédlnej starannosci w celu ochrony intereséw osob, ktérych dane
dotycza, poprzez zapewnienie, aby dane byly przetwarzane zgodnie z prawem,
zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celdow iniepoddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu ztymi celami, merytorycznie poprawne iadekwatne
w stosunku do celéw, wjakich sg przetwarzane, przechowywane w postaci
umozliwiajgcej identyfikacje osdéb, ktérych dotyczg, nie diuzej niz jest to niezbedne
do osiggniecia celu przetwarzania;

5) respektowanie prawa osob, ktérych przetwarzane dane dotyczg;
6) powotywanie Inspektora Ochrony Danych;

7) powierzanie podmiotom trzecim przetwarzania danych osobowych na podstawie
pisemnych umow.

2.3. Inspektor Ochrony Danych.

1. Wyznaczenie Inspektora Ochrony Danych jest obowigzkiem, w przypadku gdy
Administrator Danych Osobowych przetwarza dane, w sytuacjach o ktérych mowa
w art. 37 ust. 1 Rozporzadzenia tj.:

1) administratorem danych jest organ lub podmiot publiczny,

2) gtéwna dziatalnos¢ administratora polega na operacjach przetwarzania wymagajgcych
regularnego i systematycznego monitorowania oséb, ktoérych dane dotyczg, na duzg
skale,

3) gtdbwna dziatalno$¢ administratora polega na przetwarzaniu na duzg skale wrazliwych
danych osobowych oraz danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujgcych
i naruszeh prawa.

2. Do uprawnien i obowigzkow Inspektora Ochrony Danych naleza:

1) staty nadzér nad tredcig Polityki Bezpieczenstwa i Instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym,

2) aktualizacja i modyfikacja ww. dokumentéw,
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3) czynnosci sprawdzania zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych,

4) informowanie Administratora Danych Osobowych oraz Pracownikéw o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzgdzenia oraz przepisow Ustawy,

5) udzielanie na zadanie zaleceh co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

6) prowadzenie jawnego rejestru zbioréw danych osobowych,

7) udziat w kontrolach prowadzonych przez kontroleréw organu nadzorczego i wspétpraca
z organem nadzorczym,

8) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem i konsultacjami w zakresie przetwarzania danych
osobowych,

9) udzielanie odpowiedzi na zapytania kierowane do Administratora Danych Osobowych
przez podmioty zewnetrzne, dotyczgce administrowanych zbioréw danych osobowych,

10) przeprowadzanie szkolen dla Pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych,

11) nadzér nad nadawaniem uprawnieh do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

12) prowadzenie aktualnej ewidencji oso6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych we wszystkich zbiorach (Zatgcznik nr 5 do Polityki Bezpieczenstwa) oraz
nadzor nad prowadzeniem rejestru nadanych uprawnien do przetwarzania danych
w systemach informatycznych,

13) nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem obszarow, w ktérych przetwarzane sg dane
osobowe,

14) monitorowanie dziatania i skutecznosci zabezpieczehh wdrozonych w celu ochrony
danych osobowych.

3. Inspektor Ochrony Danych wypetnia réwniez obowigzki i uprawnienia opisane w pkt. 2.4.
Polityki Bezpieczenstwa w przypadku, gdy Administrator Ochrony Danych Osobowych
nie ustanowi Administratora Systemow Informatycznych.

2.4. Administrator Systeméw Informatycznych.

1. Wyznaczenie Administratora Systeméw Informatycznych nie jest obowigzkiem,
ale prawem Administratora Danych Osobowych. Decyzja o jego wyznaczeniu nalezy
do Administratora Danych Osobowych.

2. Do uprawnien i obowigzkow Administratora Systemow Informatycznych naleza:

1) nadzér nad nadawaniem uprawnieh do przetwarzania danych osobowych w systemach
informatycznych,

2) nadzér nad stosowaniem srodkdéw zapewniajgcych bezpieczehstwo przetwarzania
danych osobowych w systemach informatycznych, a w szczegdlnosci
przeciwdziatajgcych dostepowi oséb niepowotanych do tych systemoéw,

3) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen,

4) identyfikacja i analiza zagrozeh oraz ocena ryzyka, na ktére moze by¢ narazone
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych i tradycyjnych.
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2.5. Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych - Uzytkownicy

systemu.

Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce
upowaznienie nadane przez Administratora Danych Osobowych.

Osoba, ktora uzyskata upowaznienie do przetwarzania danych osobowych tj. Uzytkownik
systemu zobowigzana jest do ich ochrony w sposdb zgodny 2z przepisami
Rozporzadzenia, Ustawy, rozporzgdzen wymienionych w pkt. 1.1. niniejszego dokumentu,
Polityki Bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym.

Jednym z obowigzkéw Uzytkownika systemu jest obowigzek zachowania w tajemnicy
danych osobowych oraz sposobdéw ich zabezpieczenia. Obowigzek ten trwa rowniez
po ustaniu zatrudnienia wskazanej osoby.

Upowaznienie udzielane jest w formie pisemnej, przez Administratora Danych
Osobowych. Upowaznienie sporzgdzane jest wg wzoréw stanowigcych Zatgczniki nr 4a
i 4b do niniejszej Polityki. Tre$¢ upowaznienia rézni sie w zaleznosci, czy osobg
upowazniong jest Pracownik, czy osoba zwigzana z Administratorem Danych Osobowych
innym stosunkiem zobowigzaniowym.

2.6. Rejestr Uzytkownikéw systemu.

1.

Administrator Danych Osobowych jest zobowigzany do prowadzenia rejestru
Uzytkownikéw systemu i ich uprawnien w systemie informatycznym.

Rejestr zawiera nastepujgce dane:

1) imie i nazwisko Uzytkownika systemu,

2) date nadania uprawnien,

3) date odebrania uprawnien,

4) przyczyne odebrania uprawnien,

5) nazwy zbioréw objetych zakresem upowaznienia.

2.7. Odpowiedzialnos¢ Uzytkownikéw systemu.

1.

Uzytkownik systemu zobowigzany jest do zachowania przetwarzanych danych
w poufnosci oraz dotozenia wszelkich staran, aby te dane nie zostaty przekazane osobom
nieuprawnionym.

. Uzytkownik systemu ma prawo do wykonywania tylko tych czynnosci, do ktérych zostat

upowazniony.

Uzytkownik systemu ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za wszystkie operacje wykonane
przy uzyciu jego identyfikatora i hasta dostepu z wyjatkiem sytuacji, kiedy Administrator
Danych Osobowych lub Inspektor Ochrony Danych uzyje hasta Uzytkownika podczas
jego nieobecnosci. Administrator Danych Osobowych lub Inspektor Ochrony Danych ma
obowigzek sporzadzi¢ z tego zdarzenia protokdt, z ktérym zostaje zapoznany Uzytkownik
systemu, ktérego hasto zostato uzyte. Po zapoznaniu sie z protokotem, Uzytkownik
systemu ma obowigzek dokonaé natychmiastowej zmiany hasta dostepu.

. Wszelkie przekroczenia lub jakiekolwiek proby przekroczenia przyznanych uprawnien,

traktowane bedg jako naruszenie podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

W uzasadnionych sytuacjach Administrator Danych Osobowych moze odebraé
uprawnienia Uzytkownikowi systemu z podaniem daty oraz przyczyny odebrania
uprawnien.

Hasto oraz uprawnienia Uzytkownika systemu, ktéry je utracit, nalezy niezwtocznie
wyrejestrowa¢ z systemu informatycznego. Wyrejestrowania z systemu dokonuje
Administrator Danych Osobowych lub Inspektor Ochrony Danych.
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3. Procedury nadawania i zmiany uprawnien do przetwarzania danych osobowych.

Administrator Danych Osobowych moze przekazywac¢ Uzytkownikom systemu bedgcymi
Pracownikami lub podmiotom wspodipracujgcym ze Szkotg na podstawie umoéw
cywilnoprawnych przetwarzanie danych osobowych. Przekazanie przetwarzania danych
osobowych w zaleznosci od stosunku tgczgcego Szkote z danym Uzytkownikiem systemu
moze nastgpi¢ na podstawie upowaznienia lub umowy o przetwarzanie danych osobowych.

3.1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, ktérego wzory stanowig Zatgczniki
nrda i 4b do Polityki Bezpieczenstwa jest dokumentem dajgcym okreslonym osobom
prawo do przetwarzania $cisle okreslonych danych osobowych.

2. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych sg nadawane przez Administratora
Danych Osobowych.

3. Upowaznienie nadawane jest wytgcznie w formie pisemne;j.

4. W upowaznieniu dokfadnie okreslony jest zbior danych osobowych, ktore Uzytkownik
systemu bedzie mogt przetwarzac, jak rowniez cel wskazanego przetwarzania.

5. Po nadaniu upowaznienia dane Uzytkownika systemu wprowadzane sg przez
Administratora Danych Osobowych lub Inspektora Ochrony Danych do specjalnie w tym
celu prowadzonego rejestru Uzytkownikow Systemu.

3.2. Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

1. Administrator Danych Osobowych moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych
podmiotom trzecim na podstawie pisemnej umowy.

2. Umowa, na podstawie ktérej nastgpi przekazanie przetwarzania danych osobowych musi
zawiera¢ konkretne zapisy dotyczgce powierzenia danemu podmiotowi przetwarzania
danych osobowych. W umowie nie moze réwniez zabrakngé okreslenia celu w jakim bedag
przetwarzane dane osobowe — najczesciej bedzie to cel zwigzany z wykonaniem
przedmiotu umowy.

3. Ww. umowa musi by¢ zawarta w formie pisemnej.
4. Ogoélne zasady bezpieczenstwa obowigzujace przy przetwarzaniu danych osobowych.

1. Podmiotem odpowiedzialnym za przetwarzanie danych osobowych i ich bezpieczenstwo
jest Administrator Danych Osobowych.

2. Zwazywszy jednakze na wielo$¢ oséb uprawnionych do przetwarzania danych osobowych
i zwigzane z tym ryzyko niebezpieczenstwa udostepnienia danych osobowych podmiotom
nieupowaznionym ustala sie nastepujgce ogoélne zasady bezpieczenstwa przy
przetwarzaniu danych osobowych:

1) za bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych w okreslonym zbiorze,
indywidualng i bezposrednig odpowiedzialnos¢ ponosi kazdy Uzytkownik systemu
majgcy dostep do wskazanych danych osobowych,

2) Uzytkownik systemu nie moze ujawnic¢ przetwarzanych danych osobowych, w sposob
wykraczajgcy poza czynnosSci zwigzane z ich przetwarzaniem w zakresie obowigzkow
stuzbowych,

3) zakaz ujawniania przetwarzanych danych osobowych obowigzuje w miejscu pracy,
jak i poza nim, jak réwniez po ustaniu stosunku pracy lub stosunku zobowigzaniowego,

4) Uzytkownik systemu zobowigzany jest do zachowania porzadku i czystosci w swoim
miejscu pracy lub innym miejscu, w ktérym przetwarza dane osobowe. Obowigzuje
go bezwzgledny zakaz pozostawiania materiatdbw zawierajgcych dane osobowe
w miejscu umozliwiajgcym fizyczny dostep do nich osobom nieuprawnionym,
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5) Uzytkownik systemu zobowigzany jest niszczy¢ brudnopisy, btedne lub zbedne kopie
materiatéw zawierajgce dane osobowe w sposéb uniemozliwiajgcy odczytanie zawartej
w nich tresci, z wykorzystaniem przeznaczonych do tego urzadzeh biurowych
(niszczarki),

6) obowigzuje bezwzgledny zakaz wynoszenia jakichkolwiek materiatow zawierajgcych
dane osobowe poza obszar ich przetwarzania bez zwigzku z wykonywaniem czynnosci
stuzbowych,

7) osoby nieupowaznione do przetwarzania danych osobowych mogg przebywaé
w pomieszczeniach, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe tylko w obecnosci
osoby Uzytkownika systemu, Administratora Danych Osobowych, Inspektora Ochrony
Danych lub Administratora Systemow Informatycznych, chyba Zze dane te sg
zabezpieczone przed dostepem osoéb trzecich,

8) Uzytkownicy systemu zobowigzani sg do zamykania na klucz wszelkich pomieszczenh
lub budynkéw wchodzgcych w skiad obszaréw, w ktorych przetwarzane sg dane
osobowe, w czasie ich nieobecnosci w danym pomieszczeniu i nie pozostawiania
kluczy w zamkach drzwi,

9) Uzytkownicy systemu zobowigzani sg do zabezpieczenia posiadanych kluczy przed
nieuprawnionym dostepem,

10) Uzytkownicy systemu zobowigzani sg wylogowaé sie lub wylgcza¢ komputery,
w ktoérych przetwarzane sg dane osobowe, w kazdym przypadku odejscia
od wskazanego sprzetu.

5. Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.?

1. W przypadku zaistnienia sytuacji, w ktérej doszto do naruszenia ochrony danych
osobowych, odpowiedzialnos¢ ponosi Administrator Danych Osobowych. Na nim cigzy
obowigzek nalezytego wykonania wskazanych procedur zabezpieczajgcych.

2. Majgc na uwadze minimalizacje skutkéw wystgpienia incydentow bezpieczenstwa oraz
ograniczenie ryzyka powstania zagrozen i wystepowania incydentéw w przysziosci
obowigzujg nastepujgce procedury:

1) kazda osoba upowazniona do przetwarzania danych osobowych zobowigzana jest
do powiadamiania o stwierdzeniu podatnosci lub wystgpieniu incydentu Administratora
Danych Osobowych lub Inspektora Ochrony Danych;

2) kontakt do w/w osoby w przypadku incydentu: tel. 95 762 06 05;
3) do typowych podatnosci bezpieczehstwa danych osobowych naleza:
a) niewlasciwe zabezpieczenie fizyczne pomieszczen, urzadzen i dokumentdw,

b) niewtasciwe zabezpieczenie sprzetu |IT, oprogramowania przed wyciekiem,
kradziezg i utratg danych osobowych,

C) nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikéw (np.
niestosowanie zasady czystego biurka / ekranu, ochrony haset, niezamykanie
pomieszczen, szaf, biurek);

4) do typowych incydentéw bezpieczenstwa danych osobowych naleza:

a) zdarzenia losowe zewnetrzne (pozar obiektu/pomieszczenia, zalanie wodg, utrata
zasilania, utrata tgcznosci),

b) zdarzenia losowe wewnetrzne (awarie serwera, komputeréw, twardych dyskow,
oprogramowania, pomyiki informatykow, uzytkownikéw, utrata / zagubienie danych),

2 Zarzadzenie nr 24/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 1 pazdziernika 2021 roku
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¢) umysine incydenty (wlkamanie do systemu informatycznego lub pomieszczen,
kradziez danych/sprzetu, wyciek informacji, ujawnienie danych osobom
nieupowaznionym, $wiadome zniszczenie dokumentdéw/danych, dziatanie wiruséw i
innego szkodliwego oprogramowania);

5) w przypadku stwierdzenia wystgpienia incydentu, Inspektor Ochrony Danych prowadzi
postepowanie wyjasdniajgce w toku, ktérego:

a) ustala zakres i przyczyny incydentu oraz jego ewentualne skutki,
b) inicjuje ewentualne dziatania dyscyplinarne,
¢) dziata na rzecz przywrécenia dziatah organizacji po wystgpieniu incydentu,

d) rekomenduje dziatania prewencyjne (zapobiegawcze) zmierzajgce do eliminaciji
podobnych incydentow w przysziosci lub zmniejszenia strat w momencie ich
zaistnienia;

6) Administrator Danych Osobowych dokumentuje wszelkie powyzsze naruszenia
ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze (Zatgcznik nr 8 do Polityki
Bezpieczenhstwa);

7) zabrania sie $wiadomego lub nieumy$lnego wywotywania incydentéw przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych;

8) w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych skutkujgacego ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, administrator bez zbednej zwioki
— w miare mozliwosci, nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia
— Administrator zgtasza je organowi nadzorczemu;

9) jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowa¢ wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, administrator bez zbednej zwioki
zawiadamia osobe, ktérej dane dotyczg, o takim naruszeniu.

. Kontrola przetwarzania i stanu zabezpieczenia danych osobowych.

1. Nadzér i kontrole nad ochrong przetwarzanych danych osobowych sprawuje Administrator

Danych Osobowych.

. Jezeli zostat ustanowiony Inspektor Ochrony Danych przejmuje on ww. obowigzki
w zakresie ochrony i nadzoru wskazanych danych osobowych.

. Jezeli zostat ustanowiony Administrator Systemoéw Informatycznych sprawuje
on nadzor i kontrole w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w systemach
informatycznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.

. Opis struktury zbiorow danych wraz 2z =zawartoscia poszczegélnych poél
informacyjnych.

1. Dane osobowe przetwarzane sg przez Szkote w wersji elektronicznej oraz papierowe;.

. Dotyczg one ucznidéw i opiekundéw prawnych ucznidow, pracownikéw szkoty oraz osob
wspoétpracujgcych ze szkotg na podstawie umow cywilnoprawnych.

. Wskazane zestawienie danych i ich opis wraz z zawartoscig poszczegodlnych pdl
informacyjnych stanowi Zatgcznik nr 1 do Polityki Bezpieczenhstwa.

. Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych stanowi Zatgcznik nr 2 do Polityki
Bezpieczenhstwa
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Obszar, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe.

1. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie we wszystkich budynkach Szkoty.

Dane dotyczgce sprawozdawczosci finansowej oraz dokumentacja pracownicza
przechowywane sg w siedzibie Szkoty oraz budynkach organu prowadzgcego,
w szczegdblnosci Referatu Oswiaty w Urzedzie Miejskim w Drezdenku?®.

Szczegdtowy wykaz i opis obszarow, w ktorym sg przetwarzane dane osobowe, ktorych
administratorem jest Szkota zostaty ujete w Zatgczniku nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa.

Odnoscie ww. obszaréw stosowane sg nastepujgce procedury postepowania i srodki
bezpieczenstwa.

Dostep do stref bezposrednio zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
(komputery, szafy z aktami) majg jedynie upowaznieni Pracownicy, podmioty
przetwarzajgce dane na podstawie stosownych umoéw zawartych ze Szkotg (Zatgcznik
nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa) oraz Administrator Danych Osobowych, a w przypadku
powotania takze, Inspektor Ochrony Danych i Administrator Systeméw Informatycznych.

. Zabrania sie przebywania os6b postronnych w strefach bezposrednio zwigzanych

z przetwarzaniem danych osobowych (komputery, szafy z aktami) pod nieobecnosé
Administratora Danych Osobowych, Inspektora Ochrony Danych lub Administratora
Systemow Informatycznych lub upowaznionego Uzytkownika systemu.

Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych osobowych.

. Szkota stosuje zréznicowany wachlarz $rodkéw technicznych i organizacyjnych majgcych

zapewni¢ poufnos¢, integralnosé i rozliczalnosé przetwarzanych danych osobowych.

Szczegotowe zestawienie wskazanych srodkéw zawierajg wykazy stanowigce Zatgczniki
nr 3a i 3b do Polityki Bezpieczenstwa.

. Obowigzek informacyjny w przedmiocie przetwarzania danych osobowych.

. Szkota wypetnia obowigzek informacyjny o zakresie, celu, miejscu i czasie przetwarzania

znajdujacych sie w jej posiadaniu danych osobowych.

W ramach realizacji ww. obowigzku Szkota podaje osobom, ktérych dane osobowe sg
przetwarzane, nastepujgce informacje:

1) swojg tozsamos¢ i dane kontaktowe,

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych,

3) cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawe prawng przetwarzania,
4) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw,

5) informacje o ewentualnym zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,

6) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe,
kryteria ustalania tego okresu,

7) informacje o prawie do zadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczgcych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
0 prawie do przenoszenia danych,

8) informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu
na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem,

3 Zarzgdzenie nr 38/2020 Dyrektora Szkota Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 31 grudnia 2020 r.
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9) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego,

10) informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym
lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotyczg, jest zobowigzana
do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych.

3. Wzér informacji dotyczacej danych przetwarzanych przez Szkote stanowi Zatgcznik nr 7

11.

do Polityki Bezpieczenstwa.

Procedura zwigzana ze sprostowaniem, ograniczeniem i usuwaniem danych
osobowych oraz sprzeciwem.

. Szkota realizuje obowigzki zwigzane ze sprostowaniem, ograniczeniem i usuwaniem

danych osobowych.

Dokonanie ww. czynnosci nastepuje na wniosek podmiotu, ktérego dane osobowe
dotyczg po zgtoszeniu i pozytywnej weryfikacji jego zgdania.

Pozytywna weryfikacja zgdania zgtoszonego przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg
odbywa sie wg ponizszych zasad:

1) osoba Zzadajgca sprostowania, ograniczenia i wusuniecia danych osobowych
lub skfadajgca sprzeciw ma obowigzek wykazac, ze jest uprawniona do wystosowania
ww. zgdania,

2) kierowanie ww. zadan nastepuje w takiej formie w jakiej osoba, ktorej dane sg
przetwarzane wyrazita zgode. W kazdym innym przypadku wniosek moze zostac
przestany w formie elektronicznej (dokument w formacie PDF) Ilub pisemne;j
papierowej. W przypadku ztozenia wniosku drogg elektroniczng, ww. zgdanie winne
by¢ opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowanym. W przypadku wniosku
ztozonego w formie pisemnej papierowej pod rygorem niewaznosci z podpisem
potwierdzonym przez Szkote za okazaniem dowodu osobistego, paszportu lub
notarialnego po$wiadczenia,*

3) spetnienie zgdan osoby je kierujgcej nastapi wytgcznie w przypadkach przewidzianych
w Rozporzadzeniu, jezeli nie zachodzg okolicznosci uprawniajgce Szkote do dalszego
przetwarzania danych mimo zgtoszonych zadan,

4) Szkota udzieli odpowiedzi na wystosowane Zzgdanie sprostowania, ograniczenia
i usuniecia danych lub ztozonego sprzeciwu bez zbednej zwtoki, a najpdzniej w ciggu
miesigca.’

Szkota ma obowigzek usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty zebrane lub w inny
sposo6b przetwarzane,

2) osoba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktorej opiera sie przetwarzanie i nie ma
innej podstawy prawnej przetwarzania,

3) osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

4) osoba, ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw, a jej dane sg przetwarzane na potrzeby
marketingu bezposredniego,

5) dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem,

4 Zarzadzenie nr 24/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 1 pazdziernika 2021 roku
> Zarzadzenie nr 24/2021 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 1 pazdziernika 2021 roku
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6) dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie krajowym,

7) dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego.

5. Szkota nie ma obowigzku usungé¢ danych w zakresie w jakim ich przetwarzanie jest
niezbedne m.in.:

1) do korzystania z prawa do wolno$ci wypowiedzi i informacji,

2) do wywigzania sie z prawnego obowigzku wymagajgcego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa krajowego,

3) do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

6. Szkota ma obowigzek ograniczy¢ przetwarzanie danych osobowych, co nalezy rozumieé¢
jako zawieszenie przetwarzania, jezeli:

1) osoba, ktérej dane dotyczg, kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych — na okres
pozwalajgcy administratorowi sprawdzié¢ prawidtowo$¢ tych danych,

2) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, kidrej dane dotycza, sprzeciwia sie
usunieciu danych osobowych, zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania,

3) Szkota nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one
potrzebne osobie, ktorej dane dotyczg, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

4) osoba, ktoérej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane dotycza.

12. Instrukcja dotyczaca sposobu zarzadzania systemem informatycznym.

Niniejsza instrukcja obejmuje zagadnienia 2zwigzane 2z zabezpieczeniem sprzetu
informatycznego, danych i oprogramowania, procedury rozpoczecia i zakohnczenia pracy
ze wskazanym sprzetem, jak réwniez zabezpieczania ich przed nieuprawnionym dostepem
i procedurg ich konserwaciji oraz przeglgdéw technicznych.

13.1. Zasady zabezpieczania sprzetu informatycznego, danych i oprogramowania.

1. Wprowadza sie nastepujgce zasady zabezpieczania sprzetu informatycznego, danych
i oprogramowania:

1) kontroli podlega dostep do pomieszczen, w ktérych znajduje sie sprzet komputerowy
iszafy z aktami, w celu zabezpieczenia sprzetu oraz danych osobowych
i oprogramowania przed ich wykorzystaniem lub zniszczeniem przez osoby trzecie.
Pomieszczenia, w ktérych znajduje sie sprzet komputerowy stuzacy do przetwarzania
danych osobowych, jak réwniez szafy z aktami zawierajgcymi dane osobowe znajdujg
sie w budynkach chronionych systemem alarmowym. Budynki, w ktérych znajdujg sie
pomieszczenia zamykane sg przez ostatnig osobe go opuszczajgca;

2) pracownikdw obowigzuje bezwzgledny zakaz wynoszenia ptyt lub innych nosnikow
Z oprogramowaniem lub innymi danymi poza teren siedziby jednostki, chyba ze zgode
na takg czynno$¢ wyrazi Administrator Danych Osobowych;

3) dopuszcza sie, za zgodg Administratora Danych Osobowych, instalowania programéw
zawierajgcych dane osobowe na komputerach przeno$nych tzw. notebookach. Musi on
jednak posiada¢ zainstalowane mechanizmy ochronne oraz kompleksowe
oprogramowanie antywirusowe. Ponadto uzytkownik takiego komputera musi
dochowac¢ wszelkiej starannosci, aby zapobiec kradziezy komputera przenosnego;

12
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4) urzadzenia, dyski lub inne nosniki informacji przeznaczone do:

a) likwidacji — pozbawia sie danych poprzez formatowanie oraz fizyczne uszkodzenie,
uniemozliwiajgce ich odczytanie,

b) przekazania — pozbawia sie zapisu zawierajgcego dane osobowe,

c) naprawy — pozbawia sie zapisu danych osobowych lub naprawia pod nadzorem
osoby do tego upowaznionej przez Administratora Danych Osobowych;

5) na stanowiskach pracy, na ktorych przetwarzane sg dane osobowe, ekrany monitoréow
powinny by¢ ustawione w sposob uniemozliwiajgcy osobom trzecim wglad
w wyswietlane informacije;

6) jezeli dostep do danych przetwarzanych w systemie informatycznym posiadajg
co najmniej dwie osoby, wowczas zapewnia sie, aby:

a) w systemie tym rejestrowany byt dla kazdego uzytkownika odrebny identyfikator,

b) dostep do danych byt mozliwy wytgcznie po wprowadzeniu identyfikatora
i dokonaniu uwierzytelnienia.

13.2. Procedura rozpoczecia i zakonczenia pracy.

Wprowadza sie nastepujgce procedury rozpoczecia i zakonczenia pracy ze sprzetem
informatycznym:

1) przy wejsciu do systemu przetwarzajgcego dane osobowe wprowadza sie identyfikator
oraz hasto dostepu,

2) zakonczenie pracy zwigzanej z przetwarzaniem danych odpowiada¢ winno wszystkim
regutom bezpieczenstwa informaciji.

13.3. Zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem.
W celu zabezpieczenia systemu przed nieuprawnionym dostepem:

1) dopuszcza sie mozliwos¢ przytgczenia sieci internetowej do systemu, w ktérym
przetwarzane sg dane osobowe pod nastepujgcymi warunkami:

a) na kazdym stanowisku komputerowym oraz serwerze musi by¢ zainstalowane
oprogramowanie antywirusowe,

b) kazdy e-mail wptywajacy do jednostki musi by¢ sprawdzony pod kgtem wystepowania
wirusow,

c) aktualizacje programow antywirusowych powinny by¢ dokonywane nie rzadziej niz raz
w tygodniu,

d) zabrania sie uzywania nos$nikdbw niewiadomego pochodzenia bez wczesniejszego
sprawdzenia ich programem antywirusowym, ktorego dokonuje uzytkownik
zamierzajgcy go uzyc,

e) zabrania sie pobierania z Internetu plikbw niewiadomego pochodzenia
oraz odczytywania zatgcznikdw poczty elektronicznej bez wczesniejszego sprawdzenia
ich programem antywirusowym,

2) Uzytkownicy systemu sg odpowiedzialni za nieudostepnianie stanowisk pracy osobom
postronnym.
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13.4. Procedury wykonywania przegladéw i konserwacji systeméw oraz nosnikéow
informacji stuzacych do przetwarzania danych osobowych.

Wprowadza sie nastepujgce procedury naprawy i przegladu sprzetu komputerowego
i systemu:

1) procedury naprawy sprzetu komputerowego:

Naprawy sprzetu komputerowego uzytkowanego w systemie moze dokonywac jedynie
wyspecjalizowany podmiot swiadczacy ustugi informatyczne w siedzibie Administratora
Danych Osobowych Ilub w siedzibie danego podmiotu. Czynnosci wykonywane
w siedzibie Administratora Danych Osobowych odbywajg sie w obecnosci osoby
wskazanej przez Administratora Danych Osobowych, Inspektora Ochrony Danych,
Administratora Systeméw Informatycznych lub upowaznionego przez nich Uzytkownika
systemu.

2) procedura przeglgdu systemu:

a) przegladu systemu dokonuje wyspecjalizowany podmiot $wiadczacy ustugi
informatyczne,

b) czynnosci przegladowe muszg odbywacC sie w obecnosci Administratora Danych
Osobowych, Inspektora  Ochrony Danych Ilub  Administratora  Systemoéw
Informatycznych lub upowaznionego przez nich Uzytkownika systemu.

13. Wydruki.

Odnosnie zabezpieczenia papierowej wersji danych osobowych wprowadza sie nastepujgce
zasady:

1) wydruki, kartoteki oraz dokumenty papierowe, na ktérych znajdujg sie dane osobowe,
przechowywane sg w szafach, w sposéb uniemozliwiajgcy wglad przez osoby
nieupowaznione,

2) wydruki zawierajgce dane osobowe przeznaczone do usuniecia niszczy sie w niszczarce,
natomiast inne przechowywane sg w warunkach uniemozliwiajgcych dostep do nich oséb
nieupowaznionych,

3) pomieszczenia, w ktérych przechowywane sg wydruki zawierajgce dane osobowe muszg
by¢ nalezycie zabezpieczone po godzinach pracy.
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TEKST UJEDNOLICONY

Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

Zatacznik nr 1

do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Rejestr zbiorow danych osobowych przetwarzanych w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Sposdb zbierania
danych
w scz’cc)zfeblg{#ééci Oznaczenie Informacja
Oznaczenie podmiotu, informa%ja czy odbiorcy danych | dotyczaca
] . ktéremu powierzono Podstawa prawna upowazniajaca Cel . Opls’ kategorii 0sob, Zakres danych dane do zbioru lub Kategoru ewentualnego Wersja
p. Nazwa zbioru przetwarzanie danych d B przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych . odbiorcow, przekazywania | .
. 0 prowadzenia zbioru danych ) ) . sq zbierane , papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze a0 (e ktérym dane mogq |  danych
od osob, ktérych byt do pafistwa
dotycza, czy )
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
Rekrutacja Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
- Zgtoszenie lub wniosek ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji Obowiazki 1. Kandydaci Nazwiska i imiona. data | Dane zbierane
0 przyjecie do szkoty/oddziatu |  Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie w nika'q ce 2.Rodzice/opiekunowie i misisce urodzenia, adres | od osab. ktorveh
1. | przedszkolnego - informacje | z siedzibg w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, ynikajag prawni kandydatéw 1ejsee U ’ ) , K0Ty Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
. S " . . Z przepisow . ; zamieszkania/zameldowania,| dane osobowe
dot. kandydata przyjmowanego| przy al. Korfantego 193 | szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, 3. Cztonkowie rodziny :
) . . Lo prawa pesel, telefon, e-mail dotycza
do szkoty/oddziatu dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej kandydata
przedszkolnego ,0” oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
Dziennik lekcyjny ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji I . .
(w tym elektroniczny) Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie v?br?i\l?;azck; 1. Uczniowie i r’;l]?;\g;kirgg;:)nr}:’ ggtraes oaaons%éb:zgarn(?h
2. | -Dokumentacja przebiegu | z siedzibg w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, ynikajac 2.Rodzice/opiekunowie el kani | ’ ) - Kory Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
nauczania w danym roku przy al. Korfantego 193 | szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania Z przepisow prawni uczniow zamieszkania/zameldowania, dane osobowe
' . . A S, ' prawa telefon dotyczg
szkolnym dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
26 zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacy Obowigzki Nazwiska i imiona, data | Dane zbierane
Dziennik zaje¢ dodatkowych | Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie w nikaa ce 1. Uczniowie i misisce urodzenia, adres | od osab. ktorveh
3. |(w tym zaje¢ specjalistycznych,| z siedzibg w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, 7 yrze Jigéw 2.Rodzice/opiekunowie zamiejs Zkania /zameldowania dane oéoboxe Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
nauczania indywidualnego etc.)| przy al. Korfantego 193 | szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania, ppra\FA)/a prawni uczniow telefon ' dotycza
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm.
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Stan prawny na dzieh 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY
Sposdb zbierania
danych
40 AL, Oznaczenie Inft j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych - przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych : odbiorcow, przekazywania | .
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktérym dane mogq |  danych
dotycz‘a, cz{/ byé do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacji I Nazwiska i imiona, data .
Arkusze Ocen . o T . Obowigzki . R . Dane zbierane
. 0 Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie . 1. Uczniowie i miejsce urodzenia, adres o Lo
- dokumentacja wynikow o . . ' wynikajace . , . : . od 0séb, ktorych , ,
4. . . z siedzibg w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, . 2.Rodzice/opiekunowie zamieszkania, pesel, Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
nauczania ucznia S ’ , . Z przepisow : o o -, dane osobowe
. przy al. Korfantego 193 | szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, prawni uczniow nr ksiegi uczniow,
w poszczegélnych latach . s P prawa . . L , dotycza
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej przebieg nauki, wyniki nauki
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm..
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Uczniowie
z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu Obowigzki ' . , . Nazwiska i imiona, data | Dane zbierane
: : 0 2.Rodzice/opiekunowie . . . o La
Protokoty prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty wynikajace . s urodzenia, przebieg nauki, |od osob, ktorych , ,
5. A brak S - . . it prawni uczniow g ; Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
Rady Pedagogicznej i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, Zprzepisow |3 b wyniki nauki, dane osobowe
dziatalno$ci wychowawczej i opiekuncze; prawa ' oy opinie i orzeczenia PPP dotyczg
S . pedagogiczni
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm.
e , . .. |1.Uczniowie e .
. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu| ~ Obowigzki . , . Nazwisko i imie, Dane zbierane
Librus sp. z 0.0. sp. k. o . . L 2. Rodzice/opiekunowie S . o L
. - . o . z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow wynikajace . s data i migjsce urodzenia, |od osdb, ktérych . .
6. |Lista uczestnikéw wycieczek| z siedzibg w Katowicach | . . . . it prawni uczniow . , Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
i sposobu organizowania przez publiczne szkoty Z przepisow . adres zamieszkania, PESEL,| dane osobowe
przy al. Korfantego 193 AP A ) . 3. Nauczyciele .
i placowki krajoznawstwa i turystyki ze zm. prawa . . telefon opiekuna dotyczg
4. Opiekunowie
. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej Obowigzki s Dane zbierane
Librus sp. z 0.0. sp. k. ! . o I Nazwisko i imiona, data o L
- o . z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw, wynikajace - oo . od 0s6b, ktorych , .
7. Swiadectwa szkolne z siedzibg w Katowicach . . . . ot 1. Uczniowie i miejsce urodzenia, pesel, Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
dyploméw panstwowych i innych drukéw Z przepiséw o . dane osobowe
przy al. Korfantego 193 wyniki nauki
szkolnych ze zm. prawa dotyczg
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty i .
. . - Obowigzki Dane zbierane
. R Librus sp. z 0.0. sp. k. ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacii L T o La
Ewidencja $wiadectw - . D . . wynikajace . Nazwisko i imie, PESEL, |od 0sob, ktorych , ,
8. z siedzibg w Katowicach Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie L 1. Uczniowie s i Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
szkolnych - . . S . Z przepisow nr ksiegi uczniow dane osobowe
przy al. Korfantego 193 | $wiadectw, dyplomdw panstwowych i innych drukéw
prawa dotyczg
szkolnych ze zm.
Librus sp. 2 0.0. sp. k Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej Obowigzki Dane zbierane
9. Ewidencja legitymacji z siedzibg w Katowicach 2 dria 28 maja 2,010 f. W sprawie swmdelctw, wyn|ka!qge 1. Uczniowie Nazwisko i imie, PESEL 0d 056D, ktérych Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
szkolnych dyploméw panstwowych i innych drukéw Z przepisow dane osobowe
przy al. Korfantego 193
szkolnych ze zm. prawa dotyczg

16
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TEKST UJEDNOLICONY
Sposdb zbierania
danych
LT, Oznaczenie Inf j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych - przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych : odbiorcow, przekazywania | .
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktorym dane mogg |  danych
dotycz‘a, cz{/ byé do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktore;
dane dotyczg
System Informacji Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej Obowiazk Nazwisko fimig, PESEL, | o .
Dokumentacja PPP Oswiatowe] (SI0) |7 gnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacii wia; 1. Uczniowie data i miejsce urodzenia, L Les
10 P , L , .1 wynikajace . , . . ) od 0s6b, ktorych .
.| - Pomoc psychologiczno- Wolters Kluwer Polska | | udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne; 2 przepisow 2. Rodzice/opiekunowie adres zamieszkania, dane osobowe Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
pedagogiczna z siedziba w Warszawie | W Publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach prawa prawni uczniow informacja o speﬁjalnych dotycza
przy ul. Przyokopowa 33 zé zm. potrzebac
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty
ze zm., rozporzadzenia MEN z dnia 14 kwietnia
1992 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach
. ze zm. oraz rozporzadzenia MEN z dnia 12 sierpnia Obowigzki - Dane zbierane
- . Librus sp. z 0.0. sp. k. . . . 1. Uczniowie . o L
Oswiadczenia o nauce - . 1999 r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz|  wynikajace . , . Nazwisko i imie, od 0séb, ktorych , ,
1. e z siedzibg w Katowicach o . L .+ 2. Rodzice/opiekunowie S . Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
religii/etyki i WDZ zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu Z przepisbw . . przynalezno$¢ wyznaniowa | dane osobowe
przy al. Korfantego 193 . o , prawni uczniow
seksualnym czlowieka, o zasadach $wiadomego i prawa dotycza
odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartoci rodziny,
Zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach
$wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztatcenia og6inego
Swietlica ,,0-3” . Obowigzki 1. Uczniowie . R Dane zbierane
. . . Librus sp. z 0.0. sp. k. . - o L 2.Rodzice/opiekunowie | Nazwisko i imiona, adres o L
- informacje o uczniach, o . Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty|  wynikajace . s . . L od 0s6b, ktorych . .
12. o z siedzibg w Katowicach it prawni uczniow zamieszkania, nri seria Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
zgtoszonych do $wietlicy ze zm. Z przepisow - . dane osobowe
. przy al. Korfantego 193 3. Osoby upowaznione | dowodu osobistego, telefon
szkolnej prawa , . dotyczg
do odbioru ucznia
1. Uczniowie
2.Rodzice/opiekunowie
prawni uczniow
Obowigzki  |3. Osoby upowaznione Dane zbierane
13, Momt_orl_ng brak Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy wynlkaj_qge do odbioru ucznia Wizerunek od o0sdb, ktorych Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
- system monitoringu CCTV ze zm. z przepisow  |4. Kontrahenci dane osobowe
prawa 5. Osoby trzecie dotyczg

przebywajace na
terenie lub wokot

Szkoly
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TEKST UJEDNOLICONY
Sposdb zbierania
danych
40 AL, Oznaczenie Inft j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych - przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych : odbiorcow, przekazywania | .
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktorym dane mogg |  danych
dotycz‘a, cz{/ by¢ do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
. - . I Nazwisko i imiona, adres .
Dane fakturowe Wolters Kluwer Polska Ustawa 2 dnia 23 kW|etn!a 1964r. Kgdeks cywiiny ObQW|gzk| . zamieszkania/adres Dang zbler’ane
. . oo . ze zm., ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. wynikajace  |1.Kontrahenci o .. | od osob, ktdrych .
14. |- Kontrahenci, umowy cywilno-| z siedzibgq w Warszawie AR ot ) prowadzenia dziatalnosci Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
Prawo zaméwien publicznych ze zm. oraz ustawa Z przepisbw (osoby fizyczne) . dane osobowe
prawne przy ul. Przyokopowa 33 . . - gospodarczej, NIP, telefon,
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci ze zm. prawa e-mail dotycza
Librus sp. z 0.0. sp. k.
Dane OKE z siedzibg w Katowicach | Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia Obowigzki o Dane zbierane
. . . . . . . Nazwisko i imiona, PESEL, e e
- informacje o uczniach, przy al. Korfantego 193 21 grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowych wynikajace . : , . od 0séb, ktérych , .
15. . - ; . L 1. Uczniowie informacja o specjalnych Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
zgtoszonych do egzaminu warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu Z przepiséw o .| dane osobowe
. . : . ) potrzebach, wyniki nauki
zewnetrznego System Informacji gimnazjalnego i egzaminu maturalnego ze zm. prawa dotyczg
O$wiatowej (SI0)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
Dziennik Pedagoaa ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacii Obowiazki Nazwiska i imiona, Dane zbierane
I redagoga Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie Wig; 1. Uczniowie informacje o specjalnych o L
- Dziennik zawiera informacje - . ; ' wynikajace . , . od 0sb, ktorych , .
16. . e z siedziba w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, ! 2. Rodzice/opiekunowie |potrzebach oraz o kontaktach Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
0 uczniach zakwalifikowanych R . , . Z przepisow . s . . dane osobowe
. przy al. Korfantego 193 | szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, prawni uczniow zinnymi
do réznych form pomocy . . N A prawa 0 - dotyczg
dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzej osobamifinstytucjami
oraz rodzajow tej dokumentaciji ze zm.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe .
. Il - Dane niezbedne do
Dokumentacja Pedagoga ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacii o . ' .
. b . S I . Obowigzki - dokumentowania przebiegu | Dane zbierane
- Dokumentacja badan Librus sp. z 0.0. sp. k. Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie I 1. Uczniowie . e o L
. - e o . . ' wynikajace . : .| terapii, nazwiska i imiona, |od o0sob, ktorych , .
17. | iczynno$ci uzupetniajacych | z siedziba w Katowicach | sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, .-~ [2. Rodzice/opiekunowie . Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
X o " . ; Z przepiséw ; ., data urodzenia, adres dane osobowe
prowadzonych przez przy al. Korfantego 193 | szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, prawni uczniow . . .
. . R prawa zamieszkania/zameldowania, dotyczg
pedagoga dziatalno$ci wychowawczej i opiekuriczej s .
e " opinia lub orzeczenie PPP
oraz rodzajow tej dokumentaciji ze zm.
VULCAN sp. z 0.0 Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiat V\? br?i\livallazfl;(é 1. Uczniowie Nazwisko i imie, ozaons%éb:zgarnc?h
18. Biblioteka z siedzibg we Wroctawiu (O y ynikalac 2.Rodzice/opiekunowie adres zamieszkania, - Kory Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
o zezm. Z przepisow ; 9 N . dane osobowe
przy ul. Wotowskiej 6 prawa prawni uczniow dane o wypozyczeniach dotycza
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TEKST UJEDNOLICONY
Sposdb zbierania
danych
do zbioru, 0 , .
. . W szczegdinosci Znaczenie Informacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych - przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych : odbiorcow, przekazywania | .
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktorym dane mogg |  danych
dotycz‘a, cz{/ by¢ do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
Nazwisko i imiona, nazwisko
System Informacji rodowe, imiona rodzicéw,
Oswiatowej (SIO) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela|  Obowigzki . d.at.a I miejsce urodzgnla, Dane zbierane
Akta osobowe . 1. Pracownicy seria i nr dowodu osobistego, o Lo
) . ze zm. wynikajace : . . . od 0séb, ktorych .
19. - Zbiér zatrudnionych . ot 2. Cztonkowie rodziny adres zamieszkania, Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
o Wolters Kluwer Polska |oraz ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy |  z przepiséw o . dane osobowe
pracownikow I . pracownikow PESEL, wyksztatcenie,
z siedzibg w Warszawie ze zm. prawa . dotycza
przebieg dotychczasowego
przy ul. Przyokopowa 33 S ;
zatrudnienia, informacja
0 karalno$ci
Dokumentacja wypadkow Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej Obowigzki Dane zbierane
uczniow System Informacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. ze zm. wynikajace . Nazwisko i imiona, od 0séb, ktorych , ,
20. ; o ; . ! , o ; it 1. Uczniowie . . , Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
- Informacije o wypadkach Oswiatowej (SIO) w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych |  z przepiséw informacja o wypadku ucznia| dane osobowe
uczniow i niepublicznych szkotach i placowkach ze zm. prawa dotyczg
Nazwisko i imiona, imiona
Dokumentacja wypadkow Obowigzki rodzicéw, data i miejsce | Dane zbierane
pracownikow Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy wynikajace . urodzenia, adres od 0s6b, ktorych ,
2.1 Informacje o wypadkach brak zezm. Z przepiséw 1. Pracownicy zamieszkania, PESEL, dane osobowe Organ prowadzacy | - Nie dotyczy Tak
pracownikow prawa seria i nr dowodu osobistego, dotycza
informacja o wypadku
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela I Nazwisko i imiona, nazwlsko )
. - Obowigzki rodowe, data urodzenia, | Dane zbierane
Wolters Kluwer Polska ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacii o . . o Les
oo . Lo . wynikajace . adres zamieszkania, od 0s6b, ktorych .
22. Awans zawodowy z siedzibg w Warszawie Narodowej z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie it 1. Pracownicy . - Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
S . Z przepisow przebieg zatrudnienia, dane osobowe
przy ul. Przyokopowa 33 uzyskiwania stopni awansu zawodowego . !
- prawa wyksztatcenie, zapytanie dotyczg
przez nauczycieli ze zm. p
0 karalno$¢
Rozporzqdzeme Prezesa_ Rgdy Mm.'.StrOW z dnl_a . Obowigzki  |1.Nadawcy Dane zbierane
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, I . e Lo
23| Rei " . ) . ; - wynikajace korespondencji Nazwisko i imig, adres, | od 0s6b, ktorych . .
. ejestr Korespondenc;ji brak jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji L ; . Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
) A L - z przepiséw  |2. Odbiorcy e-mail dane osobowe
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow o
prawa korespondencji dotycza

zaktadowych
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Stan prawny na dzieh 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY
Sposdb zbierania
danych
do zbioru, Oznaczenie Inf j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono Podstawa prawna ubowasniaiaca Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych dane do zbioru lub kategorii  |ewentualnego Wersia
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych prawna up I przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych . odbiorcow, przekazywania | _ . !
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktérym dane mogq |  danych
dotycz‘a, cz{/ byé do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktore;
dane dotyczg
e cnongan " SIS
h Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. wynikajace . Nazwisko i imie, adres, | od 0sob, ktdrych .
24, uczestniczacych brak A . w postepowaniach . Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
. . Prawo zaméwien publicznych ze zm. Z przepiséw . o telefon, e-mail dane osobowe
w postepowaniach w trybie w trybie zamoéwien
hap . prawa . dotyczg
zamdwien publicznych publicznych
Nazwiska i imiona, data
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe i miejsce urodzenia, adres
Librus sp. z 0.0. sp. k. S M . . X
o . ze zm. oraz rozporzadzenie Ministra Edukacii I - zamieszkania/zameldowania, .
. . . L z siedzibg w Katowicach SO I . Obowiazki  |1. Uczniowie - _’| Dane zbierane
Ksiega Ewidencji Ucznidw Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie I . , .| pesel, przyjecie do szkoly: o Lex
., . przy al. Korfantego 193 ; ' wynikajace  |2. Rodzice/opiekunowie . | 0d 0s0b, ktdrych . .
25.| - Zbiér danych o uczniach sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, it . . data, klasa, semestr, obwod Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
: S ’ . . Z przepisow prawni uczniow X Vo dane osobowe
uczacych sie w Szkole . szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, szkolny, profil. Wypisanie ze
System Informacji . . S, prawa X dotyczg
o ; dziatalnoSci wychowawczej i opiekuficzej szkoty: data, klasa, powody.
Oswiatowej (SIO) L0 , . . .
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm. Data: wydania dokumentéw,
ukoniczenia szkoty.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe Dane zbierane
Ksieqa ewidencii dzieci ze zm., rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej Obowiazki od 0séb, ktorych
€93 i . Librus sp. z 0.0. sp. k. z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu Wig; 1. Dzieci Nazwisko i imiona, pesel, | dane osobowe
podlegajacych obowigzkowi o . ! . wynikajace . . . o ) .
26. . z siedziba w Katowicach | prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty it 2.Rodzice/opiekunowie | data i miejsce urodzenia, dotycza oraz | Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
szkolnemu i rocznego S - . ' Z przepisow S . :
. przy al. Korfantego 193 i placwki dokumentacji przebiegu nauczania, prawni dzieci adres zamieszkania z Urzedu
przygotowania przedszkolnego ; - Y prawa .
dziatalno$ci wychowawczej i opiekuficzej Miejskiego
oraz rodzajow tej dokumentacji ze zm. w Drezdenku
Librus sp. z0.0. sp. k. | Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
Absolwenci z siedzibg w Katowicach | 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia |  Obowiazki Dane zbierane
. ) . przy al. Korfantego 193 przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki wynikajace , Nazwisko i imiona, PESEL, |od 0sdb, ktdrych . .
21. - informacje o uczniach, ; . O - it 1. Absolwenci Szkoty . . Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
. L dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatainosci Z przepisow adres zamieszkania dane osobowe
ktorzy ukoriczyli Szkote . RS ARSR Iy
System Informacii wychowawcze] i opiekunczej oraz rodzajow prawa dotyczg
O$wiatowej (SI0) tej dokumentacji ze zm.
. - Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 . Obowigzki NaZ\_leko | Imig, adres Dane zbierane
Rekrutacja pracownikow : L S zamieszkania, telefon, s
2% | -d . Karta Nauczyciela ze zm. wynikajace  |1. Kandydaci ubiegajacy . . od 0s6b, ktorych , .
.| - dane osobowe kandydatow brak . L . e-mail, wyksztatcenie, Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
L oraz ustawa z dnia 26 czerwca 1974 . Z przepiséw sie 0 prace w Szkole : dane osobowe
na pracownikéw Szkoty przebieg dotychczasowego
Kodeks pracy ze zm. prawa dotycza

zatrudnienia
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Stan prawny na dzieh 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY
Sposob zbierania
danych
LT, Oznaczenie Inf j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych do browadzenia zbioru danveh przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych sa zbierane odbiorcow, przekazywania apicrowa
ze zbioru P y danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od jlsc’)b Kidrych ktorym dane mogg |  danych pap
oM 2 przekgglwane d?rz?c?:;ﬁa
zinnych Zrodet
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
1. Uczniowie
2 Rodzige/opig!( unowie Nazwiska i imiona, data
3 prawni uczniow i miejsce urodzenia, adres
. (Byli) pracownicy . . X
: . zamieszkania/zameldowania,
4. Cztonkowie rodzin .
(bylych) pracownikew pesel, tglefon, e-mail, dane
. dot. przyjecia do szkoty, dane
5. Kontrahenci C
o dot. wypisania ze szkoty,
6. Nadawcy i odbiorcy 2 - ;
korespondencji " k3|§g| uczniow, przeplgg
. nauki, wyniki nauki, opinie
7. Osoby uczestniczage i orzeczenia PPP, dane
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym W postgpowaniach 0 wypozyczeniéch
. . A w trybie zam. publ. | ; Lo
zasobie archiwalnym i archiwach ze zm., 8 Kandvdaci. ich informacja o wypadku ucznia,
rozporzgdzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia ' o dzige /opi‘ekunowie przynalezno$¢ wyznaniowa,
2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, o . informacje o specjalnych .
- T X . Obowigzki prawni oraz Dane zbierane
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad L . . potrzebach oraz o kontaktach e
. . . - . wynikajace cztonkowie rodzin . od 0s6b, ktorych , .
29. Sktadnica akt brak i trybu przekazywania materiatow archiwalnych L C . zinnym Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
d " . , z przepisbw  |9. Dzieci oraz ich , o I dane osobowe
0 archiwdw panstwowych ze zm., Rozporzadzenie orawa rodzicelopiekunowie i osobamifinstytucjami, dotycza
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. rawni dane niezbedne do
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 10p Studenci dokumentowania przebiegu
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie ' rakt kaﬁci terapii, nazwisko rodowe,
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych 1" F())sob);/ odbywajace imiona rodzicow, seria
B i nr dowodu osobistego,
.staz/pracel wyksztatcenie, przebieg
interwencyjne/prakt

yki zawodowe
12. Kandydaci
ubiegajgcy sie
o prace w Szkole
13. Absolwenci Szkoty
14. Osoby
upowaznione do
odbioru ucznia

dotychczasowego
zatrudnienia, informacja
o karalnosci, sytuacja
materiaina, stan zdrowia,
informacja o wypadku, adres
prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej, NIP
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TEKST UJEDNOLICONY

Stan prawny na dzieh 1 pazdziernika 2021 r.

Sposob zbierania
danych
40 AL, Oznaczenie Inft j
. . w szczegolnosci ] niormacja
Oznaczenie podmiotu, . . odbiorcy danych | dotyczaca
\ ) . L informacja, czy 2
ktéremu powierzono A Cel Opis kategorii 0sob, Zakres danych . lub kategorii  |ewentualnego .
. . Podstawa prawna upowazniajgca . . dane do zbioru Y | Wersja
Lp. Nazwa zbioru przetwarzanie danych - przetwarzania ktorych dane sg przetwarzanych : odbiorcow, przekazywania | .
. do prowadzenia zbioru danych . ) . sq zbierane . papierowa
ze zbioru danych w zbiorze | przetwarzane w zbiorze w zbiorze od 0sob. ktorvch ktorym dane mogg |  danych
dotycz‘a, cz{/ by¢ do panstwa
Zinnych zrodel przekazywane trzeciego
niz osoba, ktorej
dane dotyczg
Obowigzki e Dane zbierane
Na podstawie porozumienia pomiedzy uczelnig wynikajace , . N.aZW'SK(.) Hmig, .adr.els od 0s6b, ktorych , .
30. Studenci, praktykanci brak . 1. Studenci, praktykanci |zamieszkania, data i miejsce ' Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
a Szkotg Z przepiséw X dane osobowe
urodzenia, telefon
prawa dotyczg
Dane zbierane
Stazysci, pracownicy Obowigzki  |1. Osoby odbywajace i od 0séb, ktorych
. .. . . . L . Nazwisko i imig, adres
interwencyjni, osoby Na podstawie porozumienia pomiedzy urzedem pracy|  wynikajace staz/prace . X S dane osobowe . .
31. . A brak it ; . zamieszkania, data i miejsce Nie dotyczy Nie dotyczy Tak
odbywajace praktyki a Szkotg Z przepisow interwencyjne/praktyk X dotyczg oraz
. urodzenia, telefon "
zawodowe prawa i zawodowe z Powiatowego
] Urzedu Pracy
ZFSS I . .
- . Obowigzki  |1. Pracownicy L Dane zbierane
- Swiadczenia dla . L ) . Nazwisko i imiona, adres . \
L Ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakltadowym wynikajace  [2. Byli pracownicy ! . : od 0s6b, ktorych .
32. pracownikow brak - L it : , zamieszkania, sytuacja Organ prowadzacy | Nie dotyczy Tak
C funduszu $wiadczen socjalnych ze zm. z przepisow  |3. Cztonkowie rodziny ; . dane osobowe
Dane o emerytach i rencistach, . materialna, stan zdrowia
prawa (bytych) pracownikéw dotycza

bytych pracownikach Szkoty
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Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY

Zatacznik nr 2
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych

w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku
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Zatgcznik nr 3

do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych

Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar,

w ktérym przetwarzane sa dane osobowe®

Siedziba Szkoly znajduje sie w miejscowosci Drezdenko przy placu Wolnosci 8. Cata
dokumentacja, w ktérej przetwarzane sg dane osobowe, przechowywana jest w budynkach
Szkoty Podstawowej oraz budynkach organu prowadzgcego (Drezdenko, Warszawska 1).

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celach edukacyjnych, kadrowych i finansowych.

Dane w wersji elektronicznej przetwarzane sg na komputerach stacjonarnych i przenosnych.

Dane w wersji papierowej przechowywane sg w szafach zamykanych na klucz, znajdujgcych sie
w budynkach Szkoty, w pomieszczeniach zamykanych na klucz. Budynki sg monitorowane,
cze$¢ z nich wyposazona jest w alarm, teren szkoly jest ogrodzony a bramy wjazdowe
zamykane na klucz.

Dziat Nr pokoju Rodzaj
Lp Doktadny uzytkujacy lub zastosowanego Uwagi
adres pomieszczenie pomieszczenia zabe;pleczen_la
pomieszczenia
kluczami dysponuje
S sekretariat Al drzwi zamykane dyrektor'i wicedyrek}or,
= na klucz pracownicy sekretariatu,
3 sprzgtaczka
o = kluczami dysponuje
Q.5 gabinet Al drzwi zamykane | dyrektor i wicedyrektor,
29 . .
8 dyrektora na klucz pracownicy sekretariatu,
o £ sprzataczka
© O - - - -
5= gabinet A1l drzwi zamykane kluczami dysponuje
Z9 pedagoga na klucz pedagog, sprzataczka
2 a gabinet D3.D4 drzwi zamykane kluczami dysponuje
1. £ g intendenta ' na klucz intendent
NS pokoj A2 drzwi zamykane klucze dostepne
€O ielski na klucz dyrekt kot
o N nauczyciels u dyrektora szkoty
= = . kluczami dysponuje
o0 ) ;
2o sktadnica akt All drzwi zamykane dyrektor i pracownicy
T ™ na klucz )
B O sekretariatu
T © " "
o © . kluczami dysponuje
a = biblioteka C3 drzwi zamykane dyrektor i nauczyciel
Y na klucz o
° bibliotekarz
N A4,A5,A6,A7,A8,A9,A10, .
@ sale lekcyjne | B1,B2,B3,B4,B5,B6,C1, drz"‘;}';i‘nga”e " Okllg?’lfﬁ;ﬁ;t@gi’;‘?skim
C2,C4,C5,C6,C7,D1,D2 pOKOJ Y
. ga
2288
o5 N2 KSieqOWoss Pokoj: drzwi zamvkane Referat Oswiaty,
2| 285§ At 5,115, 116, 117, ke sekretariat,
Sifa) = 5 y 118, 120 biuro obstugi klienta
Sz
O =
8 =)

Kopie ww. kluczy znajdujg sie w sekretariacie Szkoty.

6 Zarzadzenie nr 38/2020 Dyrektora Szkota Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku z dnia 31 grudnia 2020 r.




Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY

Zatacznik nr 3a
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Srodki ochrony technicznej i fizycznej niezbedne dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych osobowych

L.p. Srodek ochrony technicznej i fizycznej

1 Pomieszczenia, w ktérym przetwarzany jest zbiér danych osobowych sg pod nadzorem
' Pracownikow.

> Zbioér danych osobowych w formie papierowej przechowywany jest w zamknietej na klucz
' szafie lub w pomieszczeniu zamykanym na klucz.

3 Kopie zapasowe/archiwalne zbioru danych osobowych przechowywane sg w zamknietej
' na klucz szafie lub pomieszczeniu zamykanym na Kklucz.

4 Pomieszczenia, w ktérych przetwarzane sg zbiory danych osobowych zabezpieczone sg
' przed skutkami pozaru za pomocg wolnostojgcych gasnic.

5 Dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w sposob
' mechaniczny za pomocg hiszczarek dokumentow.

6. Zastosowano system monitoringu.

7. Poczta elektroniczna e-mail tgczy sie przez SSL (potaczenie zabezpieczone).

8 Naprawa komputera nastepuje na miejscu, dane z dysku twardego takiego komputera
' kopiowane sg na drugi komputer z danego dziatu.

9 Istnieje mozliwo$¢ skorzystania ze wsparcia technicznego firmy zewnetrznej tworzacej
' oprogramowanie.

10 W przypadku awarii komputera, przed oddaniem go do naprawy, dysk jest formatowany

" | celem pozbawienia go danych osobowych.
11 Urzgdzenia przenoszace dane na zewnatrz oraz caly sprzet komputerowy jest
" | zewidencjonowany.
12 W przypadku zgubienia lub uszkodzenia urzadzenia przenoszgcego dane jest to zgtaszane

niezwtocznie Administratorowi Danych Osobowych.
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Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY

Zatacznik nr 3b
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Srodki organizacyjne niezbedne dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych osobowych

L.p. Srodek organizacyjny
1 Do przetwarzania danych osobowych dopuszczono wytgcznie osoby posiadajgce
" | upowaznienie nadane przez Administratora Danych Osobowych.
2. | Prowadzona jest ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.
3. | Opracowano i wdrozono Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.
4 Opracowano i wdrozono Instrukcje zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym
" | do przetwarzania danych osobowych.
5 Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
" | dotyczgcymi ochrony danych osobowych.
6 Przeszkolono osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych w zakresie
" | zabezpieczen systemu informatycznego.
7 Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzane zostaty
" | do zachowania ich w tajemnicy.
8 Monitory komputeréw, na ktérych przetwarzane sg dane osobowe ustawione sa

w sposoOb uniemozliwiajgcy wglagd osobom postronnym.
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Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

TEKST UJEDNOLICONY

Zatacznik nr 4a
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Niniejszym, dziatajgc w imieniu Szkoty Podstawowej nr 2 im. Jozefa Nojiego w Drezdenku,
upowazniam do przetwarzania danych osobowych:

Imie i nazwisko
upowaznionego pracownika

Zbiory danych
objete zakresem upowaznienia

Osoba upowazniona obowigzana jest przetwarzaé dane osobowe zawarte w ww. zbiorach
danych osobowych w zakresie i w sposéb wymagany do wypetnienia obowigzkéw stuzbowych
wzgledem Administratora Danych Osobowych.

Osoba upowazniona zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami Ogoélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych,
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi i obowigzujgcymi w Szkole wewnetrznymi
regulacjami w sprawie ochrony danych osobowych.

Naruszenie ww. obowigzkéw moze skutkowac poniesieniem odpowiedzialnosci na gruncie
ww. rozporzgdzenia oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Upowaznienie jest wazne do odwotania.

data i podpis upowazniajgcego data i podpis osoby upowaznionej

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z obowigzujgcymi w zakresie ochrony danych osobowych
przepisami prawa iregulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Szkole (w szczegdlnosci
z Politykg bezpieczenstwa oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym). Przyjmuje
do wiadomosci zawarte w nich obowigzki w zakresie ochrony danych osobowych i zobowigzuje
sie do ich stosowania.

Jestem s$wiadomal/y obowigzku ochrony danych osobowych na zajmowanym stanowisku
I w zakresie udzielonego mi upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnosci obowigzku zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobdw
ich zabezpieczenia, réwniez po odwotaniu upowaznienia, a takze po ustaniu zatrudnienia.

data i podpis osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 4b
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

~~~~~~~~~~~~~~~ UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(dla oséb zatrudnionych na podstawie innej umowy niz umowa o prace)

Niniejszym, dziatajgc w imieniu Szkoty Podstawowej nr 2 im. J6zefa Nojiego w Drezdenku,
upowazniam do przetwarzania danych osobowych:

Imie i nazwisko
upowaznionego pracownika

Zbiory danych
objete zakresem upowaznienia

Osoba upowazniona obowigzana jest przetwarzaé dane osobowe zawarte w ww. zbiorach
danych osobowych w zakresie i w sposéb wymagany do wypetnienia obowigzkéw stuzbowych
wzgledem Administratora Danych Osobowych.

Osoba upowazniona zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie
z udzielonym upowaznieniem oraz z przepisami Ogolnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych,
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi i obowigzujgcymi w Szkole wewnetrznymi
regulacjami w sprawie ochrony danych osobowych.

Naruszenie ww. obowigzkéw moze skutkowaé poniesieniem odpowiedzialnosci na gruncie
ww. rozporzgdzenia oraz ustawy o ochronie danych osobowych.

Upowaznienie jest wazne do odwotania.

data i podpis upowazniajgcego data i podpis osoby upowaznione;j

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z obowigzujgcymi w zakresie ochrony danych osobowych
przepisami prawa iregulacjami wewnetrznymi obowigzujgcymi w Szkole (w szczegdlnosci
z Politykg Bezpieczehstwa oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym). Przyjmuje
do wiadomosci zawarte w nich obowigzki w zakresie ochrony danych osobowych i zobowigzuje
sie do ich stosowania.

Jestem Swiadomal/y obowigzku ochrony danych osobowych w zwigzku z petniong przeze mnie
funkcjg iw zakresie udzielonego mi upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnosci obowigzku zachowania w tajemnicy danych osobowych i sposobow
ich zabezpieczenia, rowniez po odwotaniu upowaznienia, a takze po ustaniu stosunku
prawnego tgczgcego mnie z Administratorem Danych Osobowych.

data i podpis osoby upowaznionej
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Stan prawny na dzien 1 pazdziernika 2021 r.

Zatacznik nr 5

do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Wzér ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

L.p.

Imie i nazwisko
osoby
upowaznionej

Data nadania
upowaznienia

Data ustania
upowaznienia

Nazwy zbioréw objetych
zakresem upowaznienia

© || N 0|~

11.

12.

13.

14.

15.
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Zatgcznik nr 6
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych

w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Wykaz podmiotéw, ktéorym Administrator Danych Osobowych
powierzyt przetwarzanie danych osobowych

Podmioty, ktérym Administrator .
. Adres / lokalizacja :
Danych Osobowych powierzyt Uwagi
. (NIP, REGON)
przetwarzanie danych osobowych
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Zatgcznik nr 7
do Polityki bezpieczenstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Wzér informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych
wraz wykazem lokalizacji i sposobéw jej udostepniania

Niniejszym zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w Sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
0 ochronie danych) przekazujemy Panstwu wymagane prawem informacie.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych uczniéw Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku jest Szkota
Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku:

adres: plac Wolnosci 8, 66-530 Drezdenko
telefon: 95 762 06 05
e-mail: sp2drezdenko@gmail.com

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH
Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego
w Drezdenku petni Inspektor Ochrony Danych (IOD). Kontakt do Inspektora Ochrony Danych (I10D):
e-mail: iod.sp2drezdenko@gmail.com

CEL PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZNIOW
Dane osobowe ucznidw (w tym ich rodzicow/opiekundw prawnych) sa przetwarzane w celu:

1) wypetienia obowigzkéw Administratora wynikajacych z przepisow prawa (Ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. - Prawo oswiatowe - Dz.U. 2017 poz. 59 ze zm.; Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oSwiaty - Dz.U. 2017 poz. 2198 ze zm.; Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
o$wiatowej - Dz.U. 2017 poz. 2159 ze zm.) na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze),

2) zapewnienia bezpieczenstwa uczniéw oraz dla ochrony mienia i zachowania w tajemnicy informacj,
ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Szkote Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku na szkode,
poprzez zastosowanie Srodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje obrazu (monitoring wizyjny)
- zgodnie z art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo o$wiatowe.

3) realizacji celow zwigzanych z promocjg dziatah Szkoly Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku
poprzez udostepnianie, np. na oficjalnej stronie internetowej lub szkolnym profilu na Facebooku
— informacji 0 sukcesach konkretnych uczniéw, informacji o wydarzeniach, przedsiewzieciach, w ktérych
uczniowie brali udziat (np. konkursy, zawody sportowe), w tym takze wizerunkdw uczniow — wytacznie
w przypadkach, gdy rodzice, opiekunowie wyrazili zgode na taka forme przetwarzania.

KOMU DANE BEDA UDOSTEPNIANE

Dostep do danych osobowych uczniéw wewnatrz struktury organizacyjnej Szkoty Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego
w Drezdenku bedg mie¢ wytgcznie upowaznieni pracownicy i tylko w zakresie niezbednym do realizacji
obowigzkéw zawodowych.

Odbiorcami danych osobowych bedg organy publiczne, instytucje i podmioty trzecie uprawnione do zadania
dostepu lub otrzymania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa (np. Kuratorium O$wiaty, policja,
Osrodek Pomocy Spotecznej), a takze podmioty, z ktérymi administrator zawart umowe powierzenia
przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. dostawcg oprogramowania,
zewnetrznym audytorem).

Dane przetwarzanie w celach zwigzanych z promocjg jednostki bedg udostepniane, rozpowszechniane poprzez
umieszczenie np. na tablicach informacyjnych, szkolnej gazetce, oficjalnych szkolnych stronach internetowych,
szkolnym profilu na Facebooku.
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OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe uczniéw bedg przechowywane przez Szkote Podstawowa nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku przez
okres niezbedny do realizacji wynikajacych z Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. 2018 poz. 217 ze zm.) celéw archiwizacji. Dane przetwarzane na podstawie zgody bedg
przechowywane do momentu wycofania zgody.

KATEGORIE PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH UCZNIOW
W zwigzku z naukg w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku, Szkota moze przetwarza¢

w szczegdblnosci nastepujace dane uczniow:

Lp. Kategorie danych Podstawa prawna
1 dane identyfikacyjne ucznia, takie jak imig, nazwisko, nr PESEL, | Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe;
' data urodzenia, adres zamieszkania i zameldowania, itp. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;
2 informacje na temat potrzeb edukacyjnych dziecka Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie
' (np. opinie, orzeczenia poradni psychologiczno-pedagogicznych) informaciji o$wiatowe;
3 dane identyfikacyjne rodzicdw, opiekunow ucznia, takie jak imiona
' i nazwiska, adres zamieszkania, numery telefonow, adres e-mail
4 informacje niezbedne do zapewnienia dziecku wtasciwej opieki,
' w czasie zaje¢ organizowanych przez Szkote
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 . -
5. Informacje nt. sytuacji wychowawczej ucznia Prawo o$wiatowe - Dz.U. 2017 poz. 59 ze zm.;
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
Informacje dotyczace frekwencji ucznia na zajeciach szkolnych, -Dz.U. 2017 poz. 2198 ze zm.
6. informacje o wynikach edukacyjnych dziecka, jego zachowaniu
informacje nt. jego rozwoju
7 Informacje o wynikach ucznia w konkursach, zawodach
' miedzyszkolnych i innych wydarzeniach
Wizerunek zarejestrowany poprzez instalacje monitoringu
wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku art. 108a Ustawy z dnia 14 grudnia
8. w zwigzku z zapewnieniem bezpieczenstwa oraz dla ochrony 2016 r. prawo oswiatowe — Dz.U.
mienia i zachowania w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie 2017 poz. 59 ze zm.
mogtoby narazi¢ jednostke na szkode
Wizerunek ucznia utrwalony przy okazji prowadzania . -
9. dokumentacii fotograficznej i video szkolnych uroczystosci Zgod.a Wyrazona przez rodzu;ow,
JI 10109 ] Y y )
o \ opiekundw prawnych ucznia
zawodow, innych wydarzen

PRAWO DOSTEPU
Niniejszym informujemy, Ze posiadajg Panistwo prawo dostepu do tresci danych swoich dzieci oraz prawo do ich
sprostowania, a w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, do ich usuniecia.

PRAWO DO SKARGI
Majq Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego dot. ochrony danych osobowych, gdy uznajg
Panstwo, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dziecka narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

KONSEKWENCJE NIEPODANIA DANYCH
Podanie danych osobowych opisanych w rubryce 1-8 ucznia jest wymogiem ustawowym. Sg Parnstwo
zobowigzani do ich podania, a konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci edukacji Panstwa dziecka
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku.
Przetwarzanie danych opisanych w rubryce nr 9 zalezy od dobrowolnej zgody rodzicow, opiekunéw prawnych
naszych uczniéw. Brak zgody w tym zakresie bedzie skutkowat pominieciem informacji dotyczacych Panstwa
dziecka w podanych informacjach o sukcesach, wydarzeniach, w ktérych brato ono udziat.
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Zatgcznik nr 8
do Polityki bezpieczehstwa ochrony i przetwarzania danych osobowych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. J. Nojiego w Drezdenku

Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych

1. Typ zgtoszenia

Wskaz czy zgtaszasz naruszenie ochrony danych osobowych majace charakter jednorazowego zdarzenia (np. zgubienie, kradziez nos$nika danych, przypadkowe
wystanie danych osobie nieuprawnionej), czy przygotowujesz wstepne zgtoszenie, ktére uzupetnisz pozniej, lub czy uzupetniasz lub zmieniasz wczesniejsze
zgtoszenie.

Podaj swojg sygnature sprawy (opcjonalnie)

: . , Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
(np. sygnatura w Twoim wewnetrznym rejestrze naruszen)

E Zgloszenie kompletne/jednorazowe [: Zgloszenie wslgpne E Zgloszenie uzupelniajgcefzmieniajgce
Podaj przyblizong date uzupetnienia zgtoszenia Podaj date poprzedniego zgtoszenia
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date. Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

Podaj sygnature sprawy UODO
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

2. Podmiot zgtaszajacy

2A. Dane administratora danych

Petna nazwa administratora Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

::Ec(j;i:\\lme) Podaj numer. :::Jz_onamie) Podaj numer. :ZF:CSJOMWS) Podaj numer.
Sektor (opcjonalnie) Dla sektora publicznego: Dla sektora prywatnego:

Wybierz element. Wybierz element.

2B. Adres siedziby administratora danych

Ulica Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. Numer domu Podaj numer| Numer lokalu Podaj numer|
Miejscowosé Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. Kod pocztowy Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
Gmina Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. Powiat Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
Wojewddztwo Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. Paristwo Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

2C. Osoby uprawnione do reprezentowania administratora

1. Imie i nazwisko Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. Stanowisko Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

(Aby dopisac¢ kolejne osoby, nalezy po kliknieciu na powyzsze pole klikngé przycisk + , ktory pojawi sie po prawej stronie)

2D. Petnomocnik

] Whniosek wypetniany przez petnomocnika (opcjonalnie)

Jesli zgtoszenie przesytane jest w formie elektronicznej, nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo udzielone w formie elektronicznej (zgodnie z art. 33a KPA) oraz dowdd
uiszczenia optaty skarbowej
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2E. Inspektor ochrony danych

Imie i nazwisko imie i nazwisko. Numer telefonu  Numer telefonu. Adres e-mail E-mail.

O Inspektor nie zostat wyznaczony

Jesli inspektor nie zostat wyznaczony podaj dane innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informacji o naruszeniu.
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
2F. Inne podmioty uczestniczace w przetwarzaniu danych, ktérych dotyczy naruszenie (opcjonainie)

Podaj nazwy podmiotow, dane kontaktowe i wyjasnij ich role w procesie przetwarzania, ktérego dotyczy naruszenie (np. podmiot przetwarzajacy,
wspotadministratora, operator pocztowy itp.)

1. Nazwa i dane kontaktowe Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst. Rola Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

(Aby dopisa¢ kolejne podmioty, nalezy po kliknieciu na powyzsze pole kliknaé¢ przycisk + , ktory pojawi sie po prawej stronie)

3. Czas naruszenia

3A. Wykrycie naruszenia i powiadomienie organu nadzorczego

Data stwierdzenia naruszenia — - -
Wskaz kiedy dowiedziates$/as sie o naruszeniu. Kl'kn” tutaj, aby wprowadzm date.
Jesli nie znasz doktadnego terminu, podaj czas przyblizony.

Sposob stwierdzenia naruszenia
Np. zgtoszenie osoby ktérej dane dotyczg czy cykliczny przeglad logédw systemowych zgodnie z wdrozong polityka bezpieczenstwa

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Data powiadomienia przez podmiot przetwarzajgcy
(opcjonalnie) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Jesli nie znasz doktadnego terminu, podaj czas przyblizony.

Powody opdZnienia powiadomienia organu nadzorczego o naruszeniu
Pole obowigzkowe jesli czas od momentu stwierdzenia naruszenia do czasu wypetniania formularza jest dtuzszy niz 72h

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

3B. Czas naruszenia

Data i czas zaistnienia/rozpoczecia naruszenia

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Jesli nie znasz doktadnego terminu, podaj czas przyblizony.

Data i czas zakoriczenia naruszenia
(opcjonalnie) Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Jedli nie znasz doktadnego terminu, podaj czas przyblizony.
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4. Charakter naruszenia

4A. Opisz szczegoétowo na czym polegato naruszenie

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

4B. Na czym polegato naruszenie?

O Zgubienie lub kradziez nosnika/urzadzenia

[ bokumentacja papierowa (zawierajaca dane osobowe) zgubiona, skradziona lub
pozostawiona w niezabezpieczonej lokalizacji

[ Korespondencja papierowa utracona przez operatora pocztowego lub otwarta przed
zwrdceniem jej do nadawcy

O Nieuprawnione uzyskanie dostepu do informacji
O Nieuprawnione uzyskanie dostepu do informacji poprzez ztamanie zabezpieczen
O ztosliwe oprogramowanie ingerujgce w poufnosc, integralnosc i dostepnosc danych

O Uzyskanie poufnych informacji przez pozornie zaufang osobe w oficjalnej komunikacji
elektronicznej, takiej jak e-mail czy komunikator internetowy (phishing)

4C. Przyczyna naruszenia

O Wewnetrzne dziatanie niezamierzone
O Wewnetrzne dziatanie zamierzone
O Zewnetrzne dziatanie niezamierzone

O Zewnetrzne dziatanie zamierzone

4D. Charakter

[ Naruszenie poufnosci danych

Nieuprawnione lub przypadkowe ujawnienie badz udostepnienie danych

[ Naruszenie integralnosci danych

Woprowadzenie nieuprawnionych zmian podczas odczytu, zapisu, transmisji lub przechowywania

[ Naruszenie dostepnosci danych

Brak mozliwosci wykorzystania danych na zadanie, w zatozonym czasie, przez osobe do tego uprawniong

4E. Dzieci

O Nieprawidtowa anonimizacja danych osobowych w
dokumencie

] Nieprawidtowe usuniecie/zniszczenie danych osobowych z
nosnika/urzadzenia elektronicznego przed jego zbyciem przez
administratora

] Niezamierzona publikacja
O Dane osobowe wystane do niewtasciwego odbiorcy
O Ujawnienie danych niewtasciwej osoby

O ustne ujawnienie danych osobowych

[ Naruszenie dotyczy przetwarzania danych w zwigzku ze $wiadczeniem ustug spoteczeristwa informacyjnego oferowanych bezposrednio dziecku.

(opcjonalnie)

5. Liczba oséb i wpisow

Przyblizona liczba 0séb, ktérych mogto dotyczy¢ naruszenie

Przyblizona liczba wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie
Nie dotyczy to liczby oséb. Jednej osobie mozna przypisac kilka wpisdw (np. jednej osobie mozna przypisac kilka
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. wykonanych transakcji)

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
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6. Kategorie danych osobowych

UWAGA: W zgtoszeniu nie podawaj danych konkretnych oséb, ktérych dotyczy naruszenie.

6A. Dane podstawowe

[ Nazwiska i imiona

[ imiona rodzicow

[ pata urodzenia

[0 Numer rachunku bankowego
[ Adres zamieszkania lub pobytu
O Numer ewidencyjny PESEL

O Adres e-mail

6B. Dane szczegolnej kategorii

[ paneo pochodzeniu rasowym lub etnicznym
[ pane o pogladach politycznych
[ paneo przekonaniach religijnych lub $wiatopoglagdowych

[ pane o przynaleznosci do zwigzkédw zawodowych

6C. Dane, o ktérych mowa w art. 10 RODO

] Nazwa uzytkownika i/lub hasto

(] Dane dotyczace zarobkéw i/lub posiadanego majatku
[ Nazwisko rodowe matki

[ seria i numer dowodu osobistego

O Numer telefonu

[ wizerunek

O Inne, wskaz jakie: [Kliknij tutaj, aby wprowadzic tekst.

O pane dotyczace seksualnosci lub orientacji seksualnej
O pane dotyczace zdrowia
O pane genetyczne

O pane biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej

O pane dotyczace wyrokdéw skazujgcych O pane dotyczace czynéw zabronionych O inne [Kliknij tutaj, aby wprowadzié tekst.

7. Kategorie osob

O Pracownicy
O Uzytkownicy
O Subskrybenci
[ studenci

[ uczniowie

O Stuzby mundurowe (np. wojsko, policja)

Szczegotowy opis kategorii osdb, ktérych dotyczy naruszenie:
Opisz np. kogo i w jakim przedziale czasowym dotyczy naruszenie

W zgtoszeniu nie podawaj danych konkretnych oséb, ktérych dotyczy naruszenie.

8. Mozliwe konsekwencje

[ Kiienci (obecni i potencjalni)
O kiienci podmiotédw publicznych
O Pacjenci

[ pzieci

O Osoby o szczegdlnych potrzebach (np. osoby starsze, niepetnosprawne itp.)

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

8A. Uszczerbek fizyczny, majatkowy, niemajatkowy lub inne znaczace konsekwencje dla osoby, ktérej dane dotycza

[ utrata kontroli nad wtasnymi danymi osobowymi

O Ograniczenie mozliwosci realizowania praw z art. 15-22 RODO

O Ograniczenie mozliwosci realizowania praw
O Dyskryminacja

[ Kradziez lub sfatszowanie tozsamosci

[ strata finansowa

[ Naruszenie dobrego imienia

O Utrata poufnosci danych osobowych chronionych tajemnica zawodowa
O Nieuprawnione odwrdcenie pseudonimizacji

D Inne Opisz ponizej inne skutki naruszenia prawa do ochrony danych osoby, ktérej dane dotycza:

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

8B. Ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych

{* Niskie ™ Srednie ™ Wysokie
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9. Srodki bezpieczerstwa i srodki zaradcze

9A. Ogélny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczeristwa dotychczas stosowanych

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

9B. Srodki bezpieczeristwa zastosowane lub proponowane w celu zminimalizowana ryzyka ponownego wystapienia naruszenia

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

9C. Srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu i zminimalizowania negatywnych skutkéw dla oséb, ktérych dane

dotycza

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

10. Zawiadamianie osdéb, ktorych dane dotyczg

Czy osoby, ktérych dane dotycza, zostaty zawiadomione o naruszeniu?

O Nie, ale zostangzawiadomione

™ Tak

Pamietaj, ze po powiadomieniu 0sdb, nalezy przesta¢
tres¢ zawiadomienia do UODO.

Czy indywidualnie?

(" Tak

Nie, gdyz indywidualne zawiadomienie kazdej osoby, ktérej dane dotyczg wymagatoby
r—- niewspotmiemie duzego wysitku. W zwigzku z tym zostat wydany publiczny komunikat
- lub zastosowano podobny $rodek, za pomoca ktérego osoby, ktérych dane dotycza,
zostaly poinformowane wréwnie skuteczny sposohb.

Wskaz date kiedy osoby, ktérych dane
dotycza, zostaty zawiadomione o
naruszeniu

Wskaz date kiedy zamierzasz zawiadomic
osoby, ktérych dane dotycza, o naruszeniu

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.
Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ date.

[ nie znam jeszcze daty kiedy zamierzam
zawiadomi¢ osoby, ktérych dane dotyczg

Liczba zawiadomionych oséb, ktérych
dane dotycza

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Srodki komunikacji wykorzystane do zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

Umies¢ zanonimizowang tres¢ zawiadomienia, ktérg przestates badz zamierzasz

przestac¢ do osob, ktérych dane dotycza.

Pamietaj, ze zawiadomienie powinno:
e opisywac jasnym i prostym jezykiem charakter naruszenia ochrony danych osobowych,

e zawierac imieg i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego

punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac¢ wiecej informacji,
e opisywaé mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

e opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez administratora w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego

ewentualnych negatywnych skutkéw.

Kliknij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

s

Powdd niezawiadomienia oséb, ktérych dane
dotycza:

Nie, nie zostang zawiadomione ™ Nie oce nitem jeszcze

Jedli jeszcze nie ocenites, czy
zamierzasz zawiadomic osoby,
ktorych dane dotycza, pamietaj,
ze po podjeciu takiej decyzji
bedziesz musiat ztozy¢ zgtoszenie
uzupetniajgce.

Przed naruszeniem wdrozono odpowiednie
techniczne i organizacyjne srodki ochrony
(wskazane wpkt. 9A formularza) i srodki te
zostaly zastosowane do danych osobowych,
ktérych dotyczy naruszenie, wszczegdlnosci
srodki takie jak szyfrowanie, anonimizacja czy
pseudonimizacja uniemozliwiajgce odczyt
osobom nieuprawnionym do dostepu do tych
danych osobowych.

Po naruszeniu zastosowano $rodki (wskazane
w pkt. 9C formularza) eliminujgce
prawdopodobienstwo wys okiego ryzyka
naruszenia praw lub wolnoéci osoby, ktérej
dane dotycza.
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11. Przetwarzanie transgraniczne i inne powiadomienie

[0 Naruszenie ma charakter transgraniczny

Zaznacz kraje Europejskiego Obszaru Gospodarczego, ktérych dotyczy naruszenie:

O Austria O Belgia O Butgaria O Chorwacja
O Cypr O Czechy O Dania [ estonia

[ Finlandia O Francja O Grecja O Hiszpania

[ Holandia [ irlandia [ Islandia [ Liechtenstein
O Litwa O Luksemburg O totwa O malta

O Niemcy O Norwegia O Portugalia O rRumunia

[ stowacja O stowenia O szwecja O wegry

O wielka Brytania O Wrtochy

[ Naruszenie zostato lub zostanie zgtoszone innemu organowi ochrony danych osobowych (opcjonalnie)

Wymien inne organy nadzorcze ochrony danych osobowych, ktérym naruszenie zostato lub zostanie zgtoszone

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

[ Naruszenie zostato lub zostanie zgtoszone innemu organowi nadzorczemu z powodu innych zobowigzan prawnych (opcjonalnie)

Np. obowigzek zgtoszenia incydentu wynikajacy z ustawy o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa. Wymien inne organy, ktérym naruszenie zostato lub zostanie zgtoszone z powodu innych zobowigzar prawnych.

Kliknij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

Data, miejscowos¢
(dla zgtoszenia w formie papierowej)

Podpis osoby lub oséb upowaznionych

. .. 7
do reprezentowania administratora
(dla zgtoszenia w formie papierowej)

7 T . . . . . . , . .
Jezeli zgtoszenie podpisuje petnomocnik, nalezy pamietac o zataczeniu petnomocnictwa
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Informacja:

Administrator danych osobowych.

Administratorem Panstwa danych osobowych bedzie Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes UODO) z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2.

Mozna sie z nami kontaktowaé w nastepujacy sposob:

a) listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

b) przez elektroniczng skrzynke podawczg dostepna na stronie https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt

c) telefonicznie: (22) 531 03 00

Inspektor ochrony danych.

Mozecie sie Panstwo kontaktowac rowniez z wyznaczonym przez Prezesa UODO inspektorem ochrony danych pod adresem email IOD@uodo.gov.pl

Cele i podstawy przetwarzania.

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe zawarte w formularzu w celu przyjmowania zgtoszen o naruszeniu ochrony danych osobowych zgodnie z art. 33 ust 1, 3 i 4 RODO,
podejmowania dziatan okreslonych w art. 34 ust. 4 oraz art. 58 ust. 2 RODO’, a takze prowadzenia przez organ wewnetrznego rejestru naruszen na podstawie art. 57 ust. 1 lit. u RODO.
Nastepnie Panstwa dane bedziemy przetwarza¢ w celu wypetnienia obowigzku archiwizacji dokumentéw wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg Minister Cyfryzacji w zwigzku z zamieszczeniem formularza na platformie E-PUAP badz Minister Przedsiebiorczosci i Technologii w zwigzku

z zamieszczeniem formularza na platformie biznes.gov.pl

Okres przechowywania danych.

Bedziemy przechowywac Parstwa dane przez czas realizacji uprawnien Prezesa UODO wskazanych w art. 34 ust. 4 i art. 58 ust. 2 RODO, a nastepnie - zgodnie z obowigzujgcg w Urzedzie

Prezesa UODO Instrukcjg kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji dokumentdéw - przez okres 10 lat od korica roku, w ktérym zgtoszono naruszenie ochrony danych, lub - w przypadku

skierowania wystgpienia lub wydania decyzji administracyjnej — wieczyscie.

Prawa osdb, ktérych dane dotycza.

Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa)

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych w niniejszym formularzu jest obowigzkiem wynikajgcym z art. 33 ust. 3 RODO oraz z art. 63 § 2-3a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz podjetych dziatan.
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